Zarzadzenie Nr<4.7../2016
Prezydenta Miasta Wioctawek
2 dnia 4 ketmnd, 2016

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie udzielania zaméwien publicznych, ktdrych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 Euro

Na podstawie art. 30 ust, 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{Dz. U. z roku 2016, poz. 446),

zarzadza sig , co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 100/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 8 kwietnia 2014r. wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1) W §1 dodaje si¢ ust 3, 4 oraz 5, w brzmieniu:

3. Zarzadzenia nie stosuje sie do zamdwien wspdffinansowanych ze $rodkéw europejskich Iub
innych mechanizmow finansowych jezeli przewidujg one inne niz zarzadzenie procedury
udzielania zamowien.

4. Zamowienia, o ktorych mowa w ust, 3 udzielane sq na podstawie wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentéw okreSlajacych sposéb ich udzielania dia danego programu
lub umowy,

5. Zasady udzielenia zaméwien publicznych zgonie z zasadg konkurencyjnosci w

perspektywie finansowej 2014 - 2020 stanowia zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierujacym komérkami organizacyjnymi.

§3. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publiczne] wiadomodci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.




UZASADNIENIE

W zwiazku nowa perspektywa finansowq oraz planowanq realizacjg zamowien ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, ktére przewidujg odmienny sposob wyboru
wykonawcy zamowienia wystapita koniecznos¢ dostosowania obowiazujacej w Urzedzie Miasta
Wioctawek procedury.

7 uwagi na fakt, iz rézne programy i mechanizmy finansowe moga zawieraC inne wytyczne
udzielania zamowien do réwnowartosci kwoty 30 tysiecy euro, zasadnym wydaje sie wprowadzenie
ogolnego mechanizmu  wytaczajgcego stosowanie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Wioctawek w
sprawie udzielania zaméwien publicznych, kiorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 Euro i odeslanie do przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych
$posob ich udzielania dla danego programu lub umowy. Pozwoli to zawsze stosowat zasady udzielenia
zamowieni przewidziane w przepisach lub wytycznych konkretnego programu fub umowy.
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Zatgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia ni222 1206
Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia. &4 s, 2016

Zasady udzielenia zaméwien publicznych zgodnie z zasada konkurencyjnosci w perspektywie
finansowej 2014 - 2020

1, Ninigjsze zasady maja zastosowanie w przypadku zamowien publicznych o wartosci nizszej od
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto,
ti. bez podatku od towardw i usiug (VAT), Do zambwien o wartosci od 2 tys. PLN do 50 tys.
PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) ma zastosowanie pkt 21.

9. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezyty starannoscig i jest
dokumentowane. Zabroniony jest podzial zaméwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zaméwienia publicznego, nalezy wzia¢ pod
uwage konieczno$t tacznego spehnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartosé zamowienia publicznego ustala sie
jako laczng warto$é poszezegolnych jego czesci.

3. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sig nazwy i kody okreslone we Wspolinym
Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Slownika Zamowien
(CPY) (Dz. Urz, WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4. Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
ustalane sg w sposdb umozliwiajacy ich dotrzymanie. Podczas ustalania termindw nalezy wzigé
pod uwage zlozonost postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, charakter i
przedmiot zamdwienia publicznego, a takze dostgpny personel zamawiajacego, jego zadania,
umiejetnosai | doswiadczenie,

5. Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacii dotyczacych danego zamowienia
publicznego | zaden wykonawca nie jest uprzywilgjowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposéh transparentny.

6. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane sg w sposoh
nroporcjonalny do przedmiofu zaméwienia publicznego, przy czym nie moga one zawezact
konkurengji poprzez Ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do
ostagniecia celow projektu | prowadzacyeh do dyskryminacii wykonawcow.

7. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
zawieraja wymagania zwiazane z przedmiotem zaméwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie moga, zawgzaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiagnigcia celow projektu | nrowadzacych do dyskryminagji
wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okreslac poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez
inne  wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosc,



8.

9.

10.

11.

funkcjonainoé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, Serwis,
termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacii.

Kryteria oceny ofert moga odnosic sig do wiadciwosci wykonawey wytacznie w przypadku ustug
o charakterze nie priorytetowym.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytulu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidiowe] realizacji zamowienia publicznego, niekompletnego wykonania zambwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkow gwarancji) stosowane sg kary, ktore sg
wskazane w umowie zawierangj z wykonawca, W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowat przyczyny ich niezastosowania.

W celu speinienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o kiérych mowa w pkt 11, przy czym

zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;:

i) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktory nie powinien odnosi¢ sie do
okresionego wyrobu lub #rddia lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub
specyficznego  pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci (z
uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sig mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest
nrzeslanie uzupelnienia wylaczonego opisu przedmiotu zamowienia do notencialnego
wykonawcy, ktéry zobowiazal sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informagji),

iy warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

iii) kryterta oceny oferty,

iv) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny oferty,

v) opis sposobu przyznawania punktacii za speinienie danego kryterium oceny oferty,
vi) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw |
uslug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego W
przypadku robot budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sie z uplywem
ostatniego dnia,

vii) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 12,

vili) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozZliwosc
zmiany takiej umowy,

b) wybraé najkorzysinigjsza sposrod ztozonych ofert speiniajacy warunki udzialu w

postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu

ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokolem postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w pkt 14.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania © udzielenie

zamdwienia publicznego w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu:

a) na stronie intemetowej wskazanej W komunikacie ministra wladciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowe - wystaniu zapytania
ofertowego do co najmnigj trzech potencjainych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech



12.

13.

14,

15.

polencjalnych wykonawcow danego zaméwienia publicznego oraz upublicznieniu tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficienta, o ile posiada taka strone, lub

b) innej niz wskazana w iit. a stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, nie moga by¢ udzielane
podmiotom powiazanym osobowo |ub kapitatowo z beneficjentem. Przez powigzania kapitalowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania migdzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu beneficienta tub osobami wykonujacymi w
imieniu beneficienta czynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:
a) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwiazku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linit bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzadzenia protokolu postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, o ktorym mowa w pkt 14, konieczna jest forma pisemna,
Protoké! postepowania o udzielenie zaméwienia publicznege, o ktorym mowa w pkt 9 lit. b,
zawiera co najmniej:
a) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
b) wykaz ofert, ktdre wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do zamawiajacego,
5) informacje o spelnieniu warunku, o ktorym mowa w pkt 12, przez wykonawcow,
d) informacje o spefnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,
e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoinych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym wykonawcom za spelnienie
danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokolu i podpis zamawiajacego,
h) nastepujace zataczniki:
i) potwierdzenie publikacii zapytania na stronie intemnetowe, o ktorej mowa w pkt 11 lit.
aorazb,
ii} zlozone oferty,
ii) oSwiadczeniefodwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyll
oferty, podpisane przez beneficienta lub osoby upcwaznione do zaciggania
zobowiazan w imieniu beneficienta i osoby wykonujace w imieniu beneficienta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca,
Informacje o wyniku postepowania umieszcza sig na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposob okreslony
w pkt 11 it a, informacie o wyniku postepowania umieszcza sig co najmniej na stronie
internetows] wskazane] w tym punkcie, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej —
informacje o wyniku postepowania wysyla sig do kazdego wykonawcy, ktory ziozyl oferte oraz
umieszcza sie ha stronie internetowej, o ile beneficient posiada taka strong. Informacja o
wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwg wybranego wykonawcy. Na
wniosek wykonawcy, kiory zlozyl oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawey




17.

18.

19.

20.

21,

protokofu postepowania o udzielenie zaméwienia, przy czym nie dotyczy to zatacznikow, o
ktorych mowa w pkt 14 [it, h tiret ii.

. Po przeprowadzeniu procedury nastepuie podpisanie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie

z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z
zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbg punkiow,

W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wpiynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sig zasade konkurencyjnosc
za spelniong,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sig zawarcie umowy z wykenawca wybranym bez
zachowania procedury, wynikajacej z niniejszych zasad, przy czym zawarcie umowy Z
nodmiotem powiazanym, o ktérym mowa w pkt 12, jest dopuszczalne wylacznie za zgoda
wlasciwe] instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot powiazany spefnia warunki
udzialu w postepowaniu. _
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawarlej umowy, o ktorej mowa w
pkt 16, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwoé¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly
okre$lone warunki takiej zmiany.

Istnieje mozliwosé udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamowieh publicznych uzupelniajacych, w wysokosci nieprzekraczajace] 50% wartosci
zaméwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamowienia
publiczne sq zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego oraz mozliwost
udzielenia takiego zamowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w
umowie z wykonawca, W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci. .

Istnigje mozliwosé udzielenia dotychczasowemu wykonawey ustug lub robot budowlanych
zaméwien  publicznych  dodatkowych, nieobjetych  zamowieniem  podstawowym |
nieprzekraczajacych 50% wartoci realizowanego zamowienia publicznego, niezbgdnych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoimiernie wysokich kosztéw lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosct.
Szczegolowe warunki i procedury dotyczace obowiazku dokonania i udokumentowania
rozeznania rynku:

a) w przypadku wydatkéw wynikajacych z uméow o wartosci od 2 tys. PLN do 50 tys. PLN netto
wiacznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT), beneficient musi posiadac, o ile to moziiwe,
dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa
zostata wykonana po cenie nie wyzszej cd ceny rynkowej.

by z zastrzezeniem pkt c, dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w
szezegolnoéei: skierowane do potencjalinych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk
ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi
ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferly potencjalnych
wykonawcow. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé w szczegolnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowe] przedstawiajacej
oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej
nrzestanej przez wykonawcow z whasnej inicjatywy.



¢) w przypadku wydatkow wynikajacych z uméw o wartoci od 20 tys, PLN netto do 50 tys. PLN
netto wiacznie, fj. bez podatku od towardw i uslug (VAT), oraz w przypadku zamowien
publicznych, dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o
zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowe] wraz z otrzymang/ymi oferta/ami.

d) notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z  potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udckumentowanie rozeznania rynku.

e) jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficjent powinien wykazac
okolicznoséci uzasadniajace konieczno$t udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.
fy wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji {szkolenia indywidualne, studia ifp.), w ktorych uczestniczy nie wiecej niz 5
pracownikow beneficjenta. Szkolenia grupowe (fj. szkolenia zorganizowane w calosci na
Zlecenie beneficjenta fub w ktbrych uczestniczy wigcej niz 5 pracownikéw beneficienta) sq
objete wymogiem rozeznania rynku.

q) postanowienia pkt 12 dotyczace konfliktu interesu stosuje sie odpowiednio do zamowien
zawartych w drodze rozeznania rynku.




