Zarzadzenie Nr 2L lfUO“C

Prezydenta Mlasta W{oclawek

zdnia .Ch. S{Mﬂ, !‘V\r\'\& (L

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug przez
Gmine Miasto Wioctawek

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2016 r.,
poz.446) oraz art.99 i art. 109 ust.1. i ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow
ifustug (Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zmianami), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkdw pochodzacych
Z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016, poz. 1454) oraz art. 82 § 1b ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r., poz. 613 z péZn. zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1.W zarzadzeniu nr 73/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18 marca 2016 r. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow i ustug przez Gmine Miasto Wioctawek,
zmienionym zarzadzeniem nr 123/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 maja 2016 r.
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) zafacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2) w zataczniku nr 2 wprowadzone zmiany okreslone sg zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom jednostek organizacyjnych
Gminy Miasto Wtoctawek, Dyrektorom Wydziatéw / Biur Urzedu Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 4

do zarzadzenia nr «ZZT'Q‘)(L
Prezydenta Miasta Wioctawek
zdnia OMVWML(AW\A"—)\O(C 0

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Wioctawek objetych skonsolidowanym
rozliczeniem podatku od towardw i ustug i symbol jednostki

. Zespot Szkdt Nr 10; ul. Szkolna 13; 87-800 Wioctawek (ZS10)

. Miejski Zespot Obstugi Przedszkoli, ul. Ptasia 2a; 87-800 Wioctawek ( MZOP )

. Il Liceum Ogdlnaoksztatcace im. Marii Konopnickiej; ul. Bechiego 1; 87-800 Wioctawek ( HILO )

. Il Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Mikotaja Kopernika, ul. Urocza 3, 87-800 Wtoctawek (1ILO)

. Zespot Szkét Ogdlnoksztatcgcych we Wioctawku; ul. Mickiewicza 6; 87-800 Wtoctawek (ZSO)

. Zesp6t Placowek Nr 1, ul. Mechanikow 1; 87-800 Wioctawek (ZP1)

. Zespot Szkét Technicznych, ul. Ogniowa 2; 87-800 Wtoctawek { ZST)

. Zespot Szkét Samochodowych , ul. Lesna 1a ( ZSS)

. Zespot Szkét Elektrycznych , ul. Torunska 77/83; 87-800 Wioctawek ( ZSEl. )

10. Zespét Szkot Ekonomicznych , ul. Bukowa 38/40; 87-800 Wioctawek ( ZSEk.)

11. Zespét Szkdt Chemicznych; ul. Bulwary im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 4;
87-800 Wioctawek (ZSCH )

12. Zespdt Szkdt Budowlanych , ul. Nowomiejska 25; 87-800 Wioctawek ( ZSB)

13. Zespdt Szkdt Muzycznych, ul. Wiejska 29; 87-800 Wioctawek ( ZSM )

14. Zespot Szkot Nr 11, ul. Papiezka 89; 87-800 Wioctawek (ZS11)

15. Zespdt Szkdt Nr 4, ul. Kaliska 108; 87-800 Wioctawek ( ZS4 )

16. Zespdt Szkdt Nr 3, ul. Nowomiejska 21; 87-800 Wtoctawek (ZS3)

17. Zesp6t Szkot Nr 9, ul. Promienna 15; 87-800 Wioctawek (ZS9)

18. Zespot Szkot Nr 8,ul. Willowa 8 ; 87-800 Wtoctawek (ZS8 )

19. Zesp6t Szkét Nr 7, ul. Gniazdowskiego 7; 87-800 Wtoctawek (ZS7)

20. Zespot Szkot Integracyjnych Nr 1, ul. Wieniecka 46; 87-800 Wioctawek ( ZSI1)

21. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1, ul. Gatczynskiego 9; 87-800 Wioctawek (ZSP1)

22. Gimnazjum Nr 14, Plac Staszica 1; 87-800 Wtoctawek (G14)

23. Gimnazjum Nr 4, ul. Wyspianskiego 3; 87-800 Wtoctawek (G4)

24. Gimnazjum Nr 2, ul. Zytnia 47; 87-800 Wtoctawek (G2)

25. Szkota Podstawowa Nr 23, ul. Wyspianskiego 3 ; 87-800 Wioctawek (SP23)

26. Szkota Podstawowa Nr 18, ul. Hutnicza 5/7 ; 87-800 Wioctawek ( SP18)

27.Szkota Podstawowa Nr 14, ul. Bukowa 9; 87-800 Wtoctawek ( SP14)

28. Szkota Podstawowa Nr 12, ul. Wiejska 29 ; 87-800 Wioctawek ( SP12)

29. Szkota Podstawowa Nr 10, ul. Starodebska 21B ; 87-800 Wioctawek (SP10)

30. Szkota Podstawowa Nr 3, ul. Cyganka 6/10 ; 87-800 Wtoctawek ( SP3)

31. Szkota Podstawowa Nr 2, ul. Zytnia 47 ; 87-800 Wtoctawek ( SP2)

32. Przedszkole Publiczne Nr 36, ul. Wyspiariskiego 3, 87-800 Wioctawek (PP36)

33. Przedszkole Publiczne Nr 35, ul.14 Putku Piechoty 5, 87-800 Wioctawek ( PP35)

34. Przedszkole Publiczne Nr 32, ul. Kaliska 108, 87-800 Wioctawek ( PP32)
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Przedszkole Publiczne Nr 30, ul. Kaliska 85, 87-800 Wioctawek (PP30

Przedszkole Publiczne Nr 29, ul. Dygasinskiego 10, 87-800 Wioctawek (PP29)
Przedszkole Publiczne Nr 27, ul. Cienista 20, 87-800 Wioctawek ( PP27)

Przedszkole Publiczne Nr 26, ul. Radosna 3, 87-800 Witoctawek ( PP26 )

Przedszkole Publiczne Nr 25, ul. Rajska 1, 87-800 Wioctawek ( PP25)

Przedszkole Publiczne Nr 22 , ul. Zwirowa 101, 87-800 Wioctawek ( PP22)

przedszkole Publiczne Nr 19, ul. Urocza 1, 87-800 Wioctawek (PP19)

Przedszkole Publiczne Nr 17, ul. Wronia 9, 87-800 Wtoctawek (PP17)

Przedszkole Publiczne Nr 16, ul. Budowlanych 6, 87-800 Wioctawek (PP16)
Przedszkole Publiczne Nr 14, ul. Hutnicza 3a, 87-800 Wtoctawek (PP14)

Przedszkole Publiczne Nr 13, ul. Brdowska 2, 87-800 Wioctawek ( PP13 )

Przedszkole Publiczne Nr 12, ul. Bukowa 37/39, 87-800 Wioctawek {PP12)
Przedszkole Publiczne Nr 9, ul. tanowa 3, 87-800 Wtoctawek ( PP9)

Przedszkole Publiczne Nr 8 , ul. Targowa 3, 87-800 Wioctawek ( PP8)

Przedszkole Publiczne Nr 4 , ul. Kraszewskiego 34, 87-800 Wioctawek (PP4)
Miodziezowy Osrodek Wychowawczy, ul. Lesna 24; 87-800 Wioctawek { MOW )
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego, ul. Nowomiejska 25; 87-800 Wioctawek (CKZiU)
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Ogniowa 8/10; 87-800 Wioctawek ( PPP)
$rodowiskowy Dom Samopomocy , ul. Zapiecek 10; 87-800 Wioctawek (SDS)

Miejski Zesp6t Ztobkdw, ul. Wieniecka 34A; 87-800 Wioctawek ( MZZ)

Miejska Jadfodajnia ,U $w. Antoniego”, ul. Sw. Antoniego 11; 87-800 Wioctawek (M)
Placowka Opiekunczo-Wychowawcza ,Maluch”, ul. Sielska 3; 87-800 Wtoctawek ( POWM )
Centrum Opieki nad Dzieckiem , ul. Zytnia 55; 87-800 Wioctawek {COD)

Dom Pomocy Spotecznej , ul. Nowomiejska 19; 87-800 Wioctawek ( DPSN)

Dom Pomocy Spotecznej , ul. Dobrzyfiska 102; 87-800 Wioctawek ( DPSD )

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Kosciuszki 26; 87-800 Wioctawek ( MOPR)
Wioctawskie Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu, ul. Zabia 12A;

87-800 Wtoctawek ( WCOPIW )

Oérodek Sportu i Rekreacji, Al. Chopina 8; 87-800 Wtoctawek ( OSiR )

Miejski Zarzad Ustug Komunalnych i Drég , ul. Zielna 13/21; 87-800 Wioctawek ( MZUKID )
Administracja Zasobéw Komunalnych, ul. Ostrowska 30; 87-800 Wioctawek (AZK)
Schronisko dla Zwierzat, ul. Przemystowa 16; 87-800 Wtoctawek (SCH)

Straz Miejska , ul. Bojariczyka 11/13; 87-800 Wioctawek (SM )

Zakiad Aktywnosci Zawodowej, ul. tegska 20; 87-800 Wioctawek (ZAZ)

Gmina Miasto Wioctawek, ul. Zielony Rynek 11/13; 87-800 Wtoctawek { GMW )




Prezydenta Miasta Wioclawgk

2 dnia .04, (22 2d bl Wen (TR
zmieniajacy zatgcznik nr 2 do

zarzgdzenia nr 73/2016

Prezydenta Miasta Wioclawek

z dnia 18 marca 2016 r,

Zmienionego zarzadzeniem nr 123/2016
Prezydenta Miasta Wioctawek

z dnia 2 maja 2016 r.

Procedury rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug dla czynnosci dokonywanych przez
iednostki organizacyjne Gminy Miasta Wioctawek oraz przygotowania zbiorczej ewidencji zakupu
i sprzedazy towardw i ustug w formacie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK)

W pkt. Il. Procedury scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug po 1 czerwca 2016 r.
§ 5. pkt. 1. 3. otrzymuje nowe brzmienie -

»1.3. Faktury zakupu winny posiada¢ opis, ktory wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jaka
Czynnoscig podatkowa zakup jest zwigzany:

a) tylko z czynnoéciami opodatkowanymi,

b) tylko z czynnoéciami nieopodatkowanymi,

¢) tylko z czynnosciami zwolnionymi,

d) z czynnosciami zwolnjonymi i opodatkowanymi,

€) z czynnoéciami opodatkowanymi i niepodlegajgcymi opodatkowaniu,

f) z czynnosciami opodatkowanym, zwolnionymi i nieopodatkowanymi.”

W § 5 dopisuje sie pkt. 1.4 w brzmieniu:

»1.4  Faktury zakupu powinny  posiada¢  numer wpisu  do ewidencji (rejestru)
zakupu towardw i ustug.”

W §6. pkt.1. otrzymuje nowe brzmienie:

»1l.Jednostki organizacyjne gminy, beda prowadzi¢c dla celgw prawidtowego sporzadzenia
»CZ3stkowych , deklaracji dla podatku od towardw i ustug (VAT-7e), ewidencje sprzedazy towardw
i ustug oraz ewidencje zakupdw towardw i ustug (wzér 1 i wzér 2, ktore stanowia optymalng
propozycje danych niezbednych do sporzadzenia czgstkowe; deklaracji VAT-7e.

Ewidencja sprzedazy i ewidencja zakupu, winna by¢ prowadzone w sposéb umozliwiajgcy prawidtowe
sporzadzenie deklaracji.”

W § 7. pkt.1. otrzymuje nowe brzmienie:

» 1. Jednostki organizacyjne sporzgdzaja deklaracje »Cz3stkowe,, dla podatku od towarow i ustug (VAT-
7e) i (VAT-27e) na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostka ewidencji
VAT.”

W'§ 7 dopisuje sie pkt w brzmieniu”

»5. W przypadkuy centralizacji obstugi ksiegowej jednostek » oprocz deklaracji »Cz3stkowych” (VAT -7e
i VAT- 27e)) z kazdej jednostki, sporzgdzana jest takze deklaracja zbiorcza z tych jednostek.”
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W § 8. pkt.1.otrzymuje nowe brzmienie:

1. W czastkowe;j ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towarow i ustug ( VAT-7¢e i VAT-
27e), jednostki wykazujg kwoty nalezne, dla ktorych obowiazek podatkowy powstat w danym
miesigcu.”

W § 9. dopisuije sig pkt. 3ipkt. 4w brzmieniu:

.3 W przypadku, gdy jednostka organizacyjna Gminy Miasto Wioctawek dokonuje pomniejszenia
podatku naleznego O podatek naliczony wynikajacy Z wybranych faktur VAT lub z faktur dotyczacych
inwestycji, to kserokopie tych faktur nalezy dostarczyC wraz z W.w. ewidencjami i deklaracja VAT-7e.”

4. Jezeli jednostka w danym miesigcu dokonata transakji objetej procedurg tzw. ,odwrotnego
obcigzenia” , to powinna dostarczy¢ do Urzedu Miasta wraz z deklaracja VAT-7e, rowniez faktury
(ksero) wystawione jub otrzymane wraz z dowodem wewngtrznym z wykazanym podatkiem VAT

treé¢ dotychczasowego pkt. 4 zapisana jest w pkt. 5

W § 11. pkt. 1 pkt 2. otrzymujg nowe brzmienie:

, 1. Jednostki organizacyjne kwotg podatku od towarow i ustug podlegajacego wplacie do Urzedu
Skarbowego w wysokosci wynikajacej z deklaracji czastkowej” dla podatku od towarow i ustug (VAT -
7e) - przekazuja na wyodrebniony rachunek Gminy Miasto Wioctawek: PKO BP SA 48 1020 1462
0000 7902 0299 9837, W terminie do 15 dnia miesigca nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym.

2. W przypadku, gdy z deklaracji jub korekty deklaracji dia podatku od towarow i ustug (VAT-7e)
wynikac bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany
rachunek z rachunku Gminy Miasto wioctawek lub po otrzymaniu tych érodkow z Urzedu Skarbowego
- nie pdzniej niz po uptywie 60 dni. W deklaracji czastkowe] VAT-7e jednostki nie wpisuja daty do
zwrotu.”

Dopisuje sie pkt. Hl w brzmieniu:

MIIB Przygotowanie oraz wysylanie zbiorczej ewidenciji zakupu i sprzedazy towarow i ustug

w formacie Jednolitego pliku Kontrolnego

§ 14. Gmina Miasto Wioctawek, prowadzac scentralizowane rozliczenie w zakresie podatku
od towardw i ustug, za okres poczawszy od 1 lipca 2016 r. sporzadza zbiorcza ewidencje zakupu
i sprzedaiy towarow i ustug w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) na podstawie otrzymanych
z jednostek organizacyjnych gminy i Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacji Miejskiej spotka z.0.owW
formie pliku JPK czastkowych ewidencji zakupui sprzedazy towarow i ustug.

§15. 1. Jednostki organizacyjne gminy, po uzgodnieniu z deklaracjg ,czastkowa, VAT 7-e oraz Miejskie
Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej spotka z 0.0. we Wioctawku czastkowe ewidencje zakupu
i sprzedazy W formie pliku JPK, przekazujg w wersji elektronicznej do Wydziatu Finansow na adres:
vat@um.wlod.pl w terminie do 15 dnia nastepujacego po kazdym kolejnym miesiacu.
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2. Do weryfikacji poprawnosci technicznej plikdw JPK oraz sprawdzenia ich zgodnosci z deklaracjg
»C23stkowg” VAT-7e stuzy udostepniony przez Urzad Miasta skoroszyt Excel JPK_VAT xlsm.
3. Gmina Miasto Wioctawek, w terminie do 25 dnia miesigca, nastepujacego po kazdym kolejnym
miesigcu przekazuje do Ministerstwa Finansow zbiorczg ewidencje zakupu i sprzedaiy towaréw i ustug
w formie pliku JPK. ,

Boguséviru




