ZARZADZENIE NR..2.%. 5. 12016
PREZYDENTA MIASTA WEOCELAWEK
z dnia.. [ 7. 2016

w sprawie ustalenia procedury likwidacyjnej Miejskiego Zespotu Obstugi Przedszkoli we

Whoctawku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2, pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016r. poz.446, zm. 1579), art. 12 i art. 26 ust. 1, 2, 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 ., poz.1047), oraz w zwigzku z Uchwatg nr XXI11/96/2016 Rady Miasta
Wioctawek z dnia 29 sierpnia 2016 r. w sprawie likwidacji Miejskiego Zespotu Obstugi Przedszkoli
we Wioctawku

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.1. Okresla sie zasady i tryb przeprowadzania czynnosci likwidacyjnych Miejskiego Zespotu Obstugi
Przedszkoliwe Wioctawku, ul. Ptasia 2a, zwanego dalej ,MZOP".

2.

Likwidacje przeprowadza sie zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, ustawy o
rachunkowosci, ustawy o systemie oswiaty, kodeksu pracy oraz ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach i innych obowigzujacych w tym zakresie przepisow prawa.

Czynnosci likwidacyjne powierza sie Pani Marii Radzikowskiej — kierownikowi MZOP, zwanej
dalej likwidatorem.

§ 2. Likwidator jednostki zobowigzany jest do zrealizowania wszystkich niezbednych czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem likwidacji MZOP, w szczegolnoéci do:
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10.

11.
12.

13.

zawiadomieniao likwidacji odpowiednich organow, urzeddw lub instytucji,

powiadomienie kontrahentow o likwidacj,

przeprowadzenie inwentaryzacji majatku, zgodnie z ustawa o rachunkowosci,

realizacji wszystkich zobowigzan i sciggniecia naleznosci,

rozwigzania umow/porozumien, ktére funkcjonowaty w MZOP,

wykonanie czynnosci z zakresu prawa pracy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w
tym: przeniesienia, porozumienia, rozwigzania stosunku pracy, udzielenie urlopdw
wypoczynkowych, dokonanie wyptat wszystkich wynagrodzen i Swiadczen z tytutu zatrudnienia,
rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON (uzyskanie zaswiadczen o catkowitym
rozliczeniu),

sporzadzenie bilansu MZOP oraz wszystkich wymaganych sprawozdan, w szczegdlno$ci
finansowych, budzetowych, statystycznych na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych oraz
informacji o stanie mienia komunalnego,

przekazanie niewykorzystanych $rodkéw na rachunek Gminy Miasto Wioctawek oraz
zamkniecie rachunkow bankowych,

dokonanie niezbednych czynno$ci zwigzanych z wykreSleniem z ewidencji identyfikacji
podatnikow i ptatnikow — NIP i rejestru ptatnikow sktadek ZUS oraz Krajowego Rejestru
Urzedowego Podmiotow Gospodarki Narodowej — REGON,

uporzadkowanie dokumentacji wg obowigzujacych zasad i wymogow oraz jej zarchiwizowania,
sporzadzenie i przedtozenie Prezydentowi Miasta Wioctawek protokotu zdawczo — odbiorczego
(okreslajacego mienie, wyposazenie, naleznosci i zobowigzania) z wykonania czynnosci
likwidacyjnych,

zwrotu uzywanych pieczeci, po zakonczeniu procesu likwidacjiMZOP, organowi
prowadzacemu.



§ 3. Dokumentacje zth|dowanego MZOP Likwidator przekaze do archiwum w Urzedzie Miasta
Wioctawek, :

§ 4.1.  Czynnosci Iikwidacyjne MZOP Likwidator zakoficzy w terminie do 31 grudnia 2016 r. z
zastrzezeniem § 2 ust. 8, ktore zostang zakonczone do dnia 31 stycznia 2017 .
2. Likwidator przekaze dokumentacje MZOP do dnia 31stycznia 2017 r.

§ 5.1. Strong przekazujacy jest Likwidator, natomiast strong przejmujaca jest Komisja do przejecia
mienia i dokumentacji likwidowanego MZOP.
2. Powotuje Komisje do przejecia mienia i dokumentacji w nastgpujacym sktadzie:
1) Anna Pietka, kierownik Referatu Obstugi Szkét i Placowek — przewodniczaca,
2) Dorota Rusinek, kierownik Referatu Obstugi Finansowej Szkot i Placowek — cztonek,
3) Edyta Seider, inspektor Wydziatu Edukacji — czionek,
4) Violetta Mularczyk, przedstawiciel Wydziatu Organizacyjno — Prawnego i Kadr - czionek.
3. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji, o ktorej mowa w ust. 2 do systematycznej kontroli
oraz zapewnienia kompletnosci przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych i terminowosci ich
zakonczenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Likwidatorowi i Dyrektorowi Wydziatu Edukacii.

§ 7. Nadzér nad wykonaniem powierza sig Zastepcy Prezydenta Miasta Wioctawek ds. edukacji i spraw
spotecznych.

§ 8.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.




Uzasadnienie

Uchwatg Nr XXI11/96/2016 z dnia 29 sierpnia 2016 r. w sprawie likwidacji Miejskiego Zespotu Obstugi
Przedszkoli we Wioctawku, ul. Ptasia 2a, Rada Miasta Wioctawek postanowita o likwidacji Miejskiego
Zespotu Obstugi Przedszkoli. Tym samym konieczne jest wyznaczenie Likwidatora, ktory podejmie

czynno$ci zmierzajace do likwidacji MZOP.
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