ZARZADZENIE Nr ... b35,...... | 2016
PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK
z dnia . 3. SRADMERNS..... 2016 1.

W sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie prowadzenia punktow nieodptatnej
pomocy prawnej w 2017 roku na terenie Gminy Miasto Wioctawek.

Na podstawie art. 32 ust.1 w Zwigzku z art.92 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz.1579), art.11 ust. 1 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej oraz edukaciji prawnej (Dz. U. z 2015r. poz. 1255) oraz art. 11 ust. 2 art, 13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 . o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 22016 1. poz. 239 poz. 395),

zarzadza sie, co nastepuje;

2. Ogloszenie konkursowe stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. Wz6r umowy o powierzenie zadania stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Wzor ,Oswiadczenia oferenta” stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor Oswiadczenia Oferenta o braku przestanek wykluczajacych mozliwosé ubiegania si¢ o powierzenie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej stanowi Zatacznik nr 4.

6. Wzor +Zaktualizowanego kosztorysu” stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin skfadania ofert Wyznaczony zostaje na 21 dni od daty opublikowania ogloszenia o konkursie,
0 ktorym mowa w § 1.

§ 3. Ogtoszenie o konkursie zostanie zamieszczone:

1. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek — www.bip.um.wlocl.pl/,

2. nastronie internetowe; Urzedu Miasta Wioctawek — www.wloclawek pl

3. natablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta Wioclawek.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Zastepcy Prezydenta Miasta Wioclawek ds. edukaciji
i spraw spotecznych.

§ 6.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Miasta Whoctawek.

PREZYRENT|MIA

[}

RADCA PRAWNY dr Marek Wojtkowskl




UZASADNIENIE

Sejm Rzeczypospolitej Polskiej dnia 5 sierpnia 2015 r. przyjat ustawe o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255), ktora weszta w zycie z dniem 1 stycznia 2016 roku.

Zadanie polegajace na udzieleniy nieodpatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej jest zadaniem
Zleconym, z zakresu administracji rzadowej realizowanym przez powiat, Miasto Wioctawek jest gming na
prawach powiatu, wykonujaca zadania powiatu.

Zgodnie z zalozeniami ustawy, Gmina Miasto Wioctawek tworzy 5 punktow nieodptatnej pomocy
prawnej, z czego w 3 punktach pomoc prawna powinna byé $wiadczona za posrednictwem organizacji
pozarzadowych, prowadzacych dziafalnosé pozytku publicznego.

Majac powyzsze na wzgledzie Prezydent Miasta Wioctawek, zgodnie z art. 11 wiw ustawy oglasza
otwarty konkurs ofert na wykonanie zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej, realizowanego przez
Gming Miasto Wioctawek w roku 2017 w zakresie powierzenia prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy
prawnej organizacjom pozarzadowym prowadzacym dziatalnosé pozytku publicznego.

Decyzje o wyborze oferenta i wysokosci przyznanych $rodkéw publicznych podejmuje Prezydent Miasta
Wioctawek po zapoznaniu sig z opinig Komisji Konkursowej, powofanej specjalnie w tym celu,
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr ... 2320, 1 2016

zdnia A6 RRLMAERIORL. . 20161,
OGLOSZENIE

Dziatajac na podstawie art, 32 ust. 1 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 poz. 814, poz. 1579), art, 11 ust. 1 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015
r. 0 nieodptatne; Pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U.z 2015, poz. 1255) oraz art. 11 ust.2 i art. 13
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2 2016 . poz. 239,

poz. 395),
PREZYDENT MIASTA WLOCLAWEK

ogtasza otwarty konkurs ofert na wykonanie zadania Zleconego z zakresu administracji rzadowej realizowanego
na terenie Gminy Miasto Wioctawek w roku 2017 w zakresie powierzenia prowadzenia punktow nieodpfatne;
pomocy prawnej przez organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalnosé pozytku publicznego.

l.  Rodzaj zadania [

przy ul. 3 Maja 22 we Wioctawku w budynku Urzedu Miasta Wioctawek, 5 dnj w tygodniu - od poniedziatku
do piatku, 4 godziny dziennie, w czasie od godziny 11.00 do godziny 15.00.

- planuje sie Przeznaczy¢ pochodzace z dotacji celowej $rodki finansowe na realizacje zadania w 2017 r.
W wysokosci 60.726,00 zt,

2. Zadanie nr 2. Powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej w lokalu znajdujacym sie
przy ul. Zabiej 12a we Wloctawku w siedzibie Wioctawskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych
i Wolontariatu we Wioctawku, 5 dni w tygodniu - od poniedziatku do piatku, 4 godziny dziennie, w czasie od
godziny od 13.00 do godziny 17.00.

- planuje sie Przeznaczy¢ pochodzace z dotacji celowej $rodki finansowe na realizacie zadania w 2017 r
W wysokosci 60.726,00 zt.

3. Zadanie nr 3. Powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w lokalu znajdujacym sie
przy ul. Diugiej 28 we Wioctawku, 5 dni w tygodniu - od poniedziatku do piatku, 4 godziny dziennie, w czasie
od godziny 13.00 do godziny 17.00.

- planuje sie Przeznaczy¢ pochodzace z dotacji celowej $rodki finansowe na realizacje zadania w 2017 r.
W wysokosci 60.726,00 zt.

[ II. Przedmiot zadania

1. Nieodpfatna pomoc prawna obejmuije:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o obowiazujacym stanie prawnym, o przystugujacych jej
uprawnieniach lub o spoczywajacych na niej obowigzkach, lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub




3) udzielenie pomocy w sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa w pkt 1 j 2

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnieniu od kosztow sadowych lub ustanowienie petnomocnika
Z urzgdu w postepowaniu sadowym |ub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sadowo — administracyjnym.

Nieodpfatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym wymienionym w art. 4 ustawy z dnia
S sierpnia 2016 r,. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacii prawnej ( Dz. U. z 2015r.,
poz.1255), zwanej dalej ustawa.

lil. Podmioty uprawnione do zZlozenia oferty

Do konkursu mogq przystapi¢ organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalnosc pozytku publicznego
w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwigkszenia $wiadomosci prawnej spoteczeristwa,
ktora spefnia nastepujace warunki:

1)

2)

prawnych lub informacii prawnych;

przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca prawnym, doradcg
podatkowym lub 0sobg, , o ktorej mowa w § 11 ust. 3 pkt 2 ustawy;

daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegolnosci przez ziozenie pisemnego
zobowiazania: zapewnienia poufnosci w zwiazku z udzielaniem nieodptatne; pomocy prawnej i jgj
dokumentowaniem, Zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatne; pomocy prawnej,
W szczegdlnosci w sytuacj, gdy zachodzi konflikt interesow.

IV. Wysokosé srodkow publicznych Przeznaczonych na realizacje zadania w 2017 roky

1.

w N

Wysokos¢ $rodkow publicznych na realizacie zadania w roku 2017 wynosi 182.178,00.zt., stownie
ztotych: sto osiemdziesigt dwa tysiace sto siedemdziesiat osiem zt.

W roku 2016 ( ti.do dnia 31.10.2016) na realizacje zadania Gmina Miasto Wioctawek przeznaczyta
kwotg 141.48545 z}. | pochodzacy z $rodkow zadan Zleconych gminie przez Wojewode.

V. Zasady przyznawania dotac;ji

Realizacja zadania nastapi w trybie powierzenia zadania,

W ramach otwartego konkursu ofert zostanie wybrana jedna oferta na realizacje danego zadania.

Wysokosé wnioskowanej dotacji nie moze by¢ wyzsza niz $rodki przewidziane na realizacje danego
zadania, o ktorym mowa w pkt | ogtoszenia.




4. Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotaciji, nie gwarantuje rowniez przyznania
dofinansowania we wnioskowanej wysokosci.

9. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku § 4 ust.
14.i 15 Zarzadzenia Nr 13/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 14 stycznia 2016r w sprawie
zasad i trybu postepowania w zakresie Zlecania zadan publicznych Organizacjom pozarzadowym oraz
podmiotom wymienionym w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariatu, zmienione Zarzadzeniem Nr 292/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
17 pazdziemika 2016 r., stosuje sie odpowiednio.

6. Zakwalifikowane uznane beda koszty:

6.1. niezbedne do realizacji zadania i bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, zgodnie z opisem
dziatan w ofercie realizacji zadania publicznego, w czesci dotyczacej realizacji zadania,

6.2. uwzglednione w budzecie zadania oraz umieszczone w kosztorysie oferty i zawartej umowie,

6.3. spelniajace Wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania  $rodkami publicznymi,
Z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych nakfadow,

6.4. poparte oryginalnymi dowodami ksiggowymi i wykazane w dokumentacji finansowej oferenta,
w tym: koszty wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, uméw cywilno — prawnych Zawartych
z osobami zatrudnionymi do bezposredniej realizacji zadania.

7. Szczegblowe warunki przyznania dotacji na realizacje zadania publicznego, tryb platnosci, sposob
rozliczenia udzielonej dotacji, zostang okreslone w umowie Zawartej na podstawie art. 16 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.239 ze zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert
I ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 . poz. 1300).

8. Wzér umowy na realizacje zadania stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

E V1. Termin i warunki realizacji zadnia J

1. Termin realizacji zadan obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2017 . do 31 grudnia 2017 r.

2. Zadania winny by¢ realizowane na terenie miasta Wioctawek w lokalach wskazanych w pkt |, zgodnie
z ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015
r. poz. 1255)

3. Warunkiem realizacji zadan jest prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej przez 5 dni
w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie.

4. Podmiot otrzymujacy dotacje zobowigzany jest do zapewnienia Zastgpstwa w przypadku gdy osoba
udzielajgca nieodptatne; pomocy prawnej nie bedzie mogta jej swiadczy¢ osobiscie.

5. Zadanie powinno by¢ realizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie z opisem zamieszczonym
w ofercie i zawarta umowa,

6. Zadanie bedzie realizowane w nieruchomosci / lokalu stanowigcej wiasnosé Gminy Miasto Wioctawek,
udostepnionej oferentowi nieodpfatnie, ktoremu zostanie zlecona realizacja zadania.




7.

10.

11

Lokal, w ktérym udzielana bedzie nieodptatna pomoc prawna zapewnia:
7.1. dostep do sieci energetycznej, telefonicznej i teleinformatycznej,
7.2. wyodrebnione pomieszczenie, w ktérym udzielana bedzie nieodptatna pomoc prawna,

£ pomieszczenie/korytarz pozwalajace oczekiwaé osobom chcacym uzyskaé nieodptatng pomoc
prawng,

7.4. lokal wyposazony bedzie w szafe aktowg drewniang, zamykang na klucz, biurko, 5 krzeset,
komputer z dostepem do intenetowej bazy aktow prawnych.

Podmiot otrzymujacy dotacje zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacii ksiegowej,
dotyczacej realizacji zadania zgodnie z obowiazujgcymi przepisami tj. ustawa z dnia 29 wrzegnia 1994 .
0 rachunkowosci: (Dz. U. z 2016 r., poz. 330 poz. 1047) i ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U .z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.)

Dotacji nie mozna wykorzysta¢ na inne cele niz okreslone w zadaniu.

Podmiot przyjmujacy realizacje zadania jest zobowigzany skiadac Prezydentowi Miasta do 10-go dnia
nastgpnego miesigca kalendarzowego karty nieodpfatne; pomocy prawnej w sposéb uniemozliwiajacy
powigzanie tej karty z o$wiadczeniem osoby uprawnionej, o ktorym mowa w art. 4 ust, 2 pkt 6 oraz ust.
3i4.

VII. Termin i miejsce skfadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego Urzedu Miasta
we Wioctawku, ul. Kosciuszki 22 pokdj nr 20 do godziny 15.30 w terminie do 16 listopada 2016 r. lub
nadesta¢ za posrednictwem Operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn.zm), na powyzszy adres (decyduje data wptywu
oferty do urzedu).

Na kazde zadanie winna by¢ ztozona osobna oferta,

Oferty nalezy sktadaé w zamknietych kopertach z napisem: ,Konkurs ofert. Prowadzenie punktu
nieodptatnej Pomocy prawnej”. Na kopercie nalezy takze poda numer zadania, na ktére oferta jest
sktadana.

Oferta, ktéra wptynie po terminie nie bedzie objeta procedurg konkursows,

ViIl. Zawartosé oferty oraz wymagana dokumentacja. "

Wzér oferty zgodny z zatacznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan




publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Oferty
przedloZzone na innych drukach niz wymienione powyzej zostang odrzucone na etapie oceny formalnej.

Uwaga: Wzor oferty jest dostepny takze na stronie internetowej Urzedu Miasta Wioclawek
www.woclawek.pl w zakfadce »Organizacje pozarzadowe - formularze, dokumenty konkursowe”,

2. Do oferty nalezy rowniez dotaczyc:

a) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego Iub wydruk z internetu aktualnego odpisu KRS nie
musi by¢ opatrzony zadnymi pieczeciami oraz podpisami lub inny dokument potwierdzajacy status
prawny podmiotu,

b) statut lub inny dokument zawierajacy zakres dziatalnosci podmiotu,

¢) pelnomocnictwa do skiadania oswiadczen woli i zawierania umow, o ile nie wynikajq z innych
zalaczonych dokumentéw,

d) opis ofertowego standardu ustug | warunkow realizacji zadania,

e) oéwiadczenia Oferenta o braku przestanek wykluczajacych mozliwosé ubiegania sie o0 powierzenie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3
do niniejszego Zarzadzenia,

f) oSwiadczenia Oferenta zgodnie ze wzorem  stanowiacym zatacznik _nr 4 do ninigjszego
Zarzadzenia,

g) Aktualny dokument potwierdzajacy posiadanie rachunku bankowego (kopia umowy rachunku
bankowego, za$wiadczenie z banku o posiadaniu rachunku bankowego lub aktualny, komputerowy
wyciag z rachunku bankowego)

h) udokumentowanie posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan
wigZacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacii prawnych (np. kopie umow, porozumier)
lub o$wiadczenie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub osoby, o ktérej mowa w art,
11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, o $wiadczonych na rzecz organizacii
przystepujacej do konkursu ustug w zakresie udzielania porad prawnych lub informagji prawnych),

) kopie zawartych uméw Iub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradca
podatkowym lub osoba, o ktdrej mowa w art, 11 ust. 3 pkt 2 ustawy,

j)  dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i uprawnienia osob obstugujacych punkt nieodpfatnej
pomocy prawnej,

k) harmonogram wskazujacy dni i godziny funkcjonowania punktu nieodpfatnej pomocy prawne;.

3. Do oferty moga byé dofaczone inne zataczniki, w tym wykaz podobnych zadan zrealizowanych przez
podmiot z ewentualnymi rekomendacjami.

Wszystkie strony zatacznikow skiadanych w formie kserokopii musza byé potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez osoby do takiego potwierdzania uprawnione. Ponadto kazda strona musi zostaé
opatrzona data potwierdzenia za zgodnoscé z oryginatem.




IX. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty. J

Weryfikacji ofert pod wzgledem formalnym oraz wstepnego sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym
dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego Urzedu Miasta
Wioctawek.

Oferty spelniajace kryteria formalne i wstepne kryteria merytoryczne zostang ocenione przez Komisje
Konkursowa, powotana przez Prezydenta Miasta Wioctawek z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

a) ocenia mozliwost realizacji zadania publicznego przez organizacje pozytku publicznego (do 20
pkt.)

b) ocenia proponowang jakosé wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych organizacja
pozytku publicznego bedzie realizowa¢ zadanie publiczne (do 30 pkt.)

¢) uwzglednia planowany przez organizacjg pozytku publicznego wkiad rzeczowy, osobowy (do 20
pkt.)

d) ocenia dotychczasowe doswiadczenie organizacji (do 20 pkt.)

e) uwzglednia analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji pozytku
publicznego, ktore w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage
rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkéw (do 10 pkt)

Oferte podmiotu, ktora otrzymata ponizej 70 pkt. uznaje sie za oferte nie spefniajacy kryteriow
merytorycznych.

Oferty, w ktorych zakres Zaproponowanego zadania, cele statutowe oferenta nie $g zgodne z zadaniami
okreslonymi w ninigjszym ogloszeniu oraz nie jest zachowany minimalny wkiad wiasny zostang
odrzucone z przyczyn merytorycznych (otrzymuja 0 punktow).

Za oceng zaopiniowang pozytywnie uwaza sie kazda, ktora uzyskata minimum 70 pkt. w ocenie
merytorycznej. Rekomendacje do dofinansowania uzyskaja oferty, ktore wediug kolejnosci zdobedg
najwyzsza liczbe punktow, co oznacza, ze nie wszystkie oferty zaopiniowane pozytywnie bedg mogty
uzyskac dofinansowanie z budzetu Gminy Miasto Wioctawek.

Komisja Konkursowa dokona analizy zloZzonych ofert w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 . o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 z pozn. zm.),
Kierujgc sie kryteriami podanymi w tresci ogloszenia, a nastepnie przediozy Prezydentowi Miasta
Wioctawek propozycje wyboru oferty.

Rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert dokona Prezydent Miasta Wioctawek w formie Zarzadzenia,
nie pozniej niz w ciagu trzech tygodni od uptywu terminu skfadania ofert okreslonego w ninigjszym
ogtoszeniu

Do decyzji Prezydenta Miasta Wioctawek w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie stosuje sig
trybu odwotawczego.

Wyniki otwartego konkursu ofert zostang podane do wiadomosci publicznej:
a) w Biuletynie Informacii Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek,
b) na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Wioctawek,

¢) na stronie internetowe] Urzedu Miasta Wioctawek.




10. Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikow konkursu moze zgda¢ uzasadnienia wyboru lub

—

odrzucenia oferty.

X. Postanowienia koncowe l

Prezydent Miasta Wioctawek zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny.

Otwarty konkurs ofert zostanie uniewazniony jezeli:
a) nie zostanie ziozona zadna oferta
b) Zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogow formalnych

Szczegdlowe warunki w zakresie przyjecia i weryfikacji ofert, trybuy rozpatrzenia oferty, zawarcia umowy,
warunkow ofertowych i zasad finansowania zadan wizytacji i kontroli oraz Sprawozdania z realizacji
zadania publicznego zawarto w Zarzadzeniu Nr 13/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia
14 stycznia 2016 r. w sprawie zasad i trybu postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym' w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariaty zmienione zarzadzeniem Nr 292/2016
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 17 pazdziemika 2016 r.

Dotowany podmiot zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29
kwietnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r,, poz. 330 z pdzn. zm.), w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacii ksiegowych.

Dotowany jest zobowigzany do podpisania umow z osobami/podmiotami, uczeszczajacymi w realizacii
zadania, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Dotowany zobowigzany jest do terminowego regulowania zobowigzan.

Dokumenty  finansowe dotyczace realizacji zadania muszg by¢ opisane zgodnie z ustawg
0 rachunkowosci, ponadto musza by¢ oznaczone, ze dotycza zadania dotowanego, bez wzgledu czy
wydatek dotyczy czesci finansowej z dotacji, z wkiadu wiasnego czy innych zrédet,

W przypadku nierozliczenia zadania publicznego w wymaganym terminie, stwierdzenia nieprawidiowego
rozliczenia zadania, wszczete zostaje postepowanie o zwrot dotacji w trybie przewidzianym

W przepisach prawa.

Dodatkowe informacje Zwigzane z przedmiotem konkursu mozna uzyskac w Wydziale Polityki
Spotecznej i Zdrowia Publicznego Urzedu Miasta Wioctawek, ul. Kosciuszki 12 tel. 54 414 43 87 lub

94 414 49 09.

PREZYDENT MIASTA

dr Merek Noftkowsk




Zatacznik Nr 2

UMOWANR........ 12016
0 powierzenie realizacji zadania publicznego pod nazwa;

Prowadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej w 2017 roku na terenie gminy Miasto Wioctawek

zawartawdniu ... we Wioctawku
miedzy:

Gming Miasto Wioctawek, z siedzibg we Wioctawku | Zielony Rynek 11 /13, NIP 888-30-31-255, zwang dalej
»Zleceniodawca’, reprezentowana przez:

a
L T wpisang (-nym) do Krajowego Rejestru
Sadowego / innego rejestru/ EWIENGi PO NUMEIEM ... ,
zwang (-nym) dalej »Zleceniobiorcy’, reprezentowana (-nym) przez:
sttt
(imi i nazwisko oraz numer PESEL)
sttt .

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z wiasciwego rejestru / ewidencji / petnomocnictwem, zatgczonym do ninigjszej umowy,
zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”.

§1.
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, na podstawie art, 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukaciji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz.1255), a takze zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z 2016 . poz. 239, poz. 395), zwanej dalej wustawg’, realizacje zadania publicznego pod nazwa;
Prowadzenie punktow nieodptatnej pomocy prawnej w 2017 roku na terenie Gminy Miasto Wioctawek
okreslonego szczegdlowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce w dniu ... 2016 .,
Z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegolnych dziatan / harmonogramu / kosztorysu zwanego
dalej ,zadaniem publicznym’, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykonaé zadanie publiczne w zakresie
okreslonym i na warunkach okreslonych w ninigjszej umowie.

2. Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy $rodki finansowe, o ktorych mowa w § 3, w formie dotacji
ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob zgodny z postanowieniami tej umowy.




Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu art. 16 ust 1
ustawy.

Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego,
0 ktorym mowa w § 9 ust 2,

Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdinych dziatan / harmonogramu / kosztorysu, o ktorych mowa
wust. 1, s3 integralng czescig umowy w ustalonym koficowym brzmieniu i stanowig zataczniki do
niniejszej umowy.

Osobg do kontaktow roboczych jest:
1) ze strony Zleceniodawcy: ... . [ adres poczty elektroniczng; ................

2) ze strony Zleceniobiorcy: ... el adres poczty elektroniczne; ..............

§2

Sposéb wykonania zadania publicznego

Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.
Nieodptatna pomoc prawna udzielana bedzie w nastepujacych godzinach i dniach tygodnia:

3) - poniedzialek W gOdz. ...

b)  WHOrEK W QOUZ. ...

B) SPRAMGOL vversnssipiaisionmmrodiesmmeesmssisiassi

©) piatek W90z, ..o

Do wykonywania powyzszego zadania Gmina Miasto Wioctawek oddaje nieodptatnie do dyspozycji
nieruchomosé / lokal MIeSZCZaCcy Sig Przy Ul ....ooovveeeec » Na nastepujacych
zasadach:

1) Lokal zapewnia:

a) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej i teleinformatyczne;, centralnego ogrzewania, wody
cieptej i zimnej wraz z odprowadzaniem $ciekow wodno — kanalizacyjnych,

b) wyodrebnione pomieszczenie, w ktérym udzielana bedzie nieodptatna pomoc prawna,

¢) pomieszczenie / korytarz pozwalajgce oczekiwac osobom chcacym uzyskaé nieodptatng pomoc
prawng,

d) lokal wyposazony bedzie w szafe aktowg drewniang zamykang na klucz, biurko, 5 krzesel,
komputer z dostepem do intemetowej bazy aktow prawnych, telefon o numerze ...

2) Lokal wraz z wyposazeniem, dostepem do poszczegdlnych sieci moze byé wykorzystywany
wylacznie w celu realizacji zadania publicznego. Uzytkownik ponosi koszty zwigzane z utrzymaniem
lokalu, w tym z utrzymaniem czystosci lokalu oddanego w uzyczenie, z wyjatkiem kosztow,

0 ktorych mowa w pkt 1) lit. a) i ). Zleceniobiorca wykorzystywac bedzie lokal zgadnie z jego




10.

przeznaczeniem. Zleceniobiorca nie moze oddat lokalu osobie trzeciej (w tym odpfatnie, czy
nieodptatnie), z wylaczeniem radcow prawnych, adwokatéw, doradcow podatkowych lub osdb,
0 ktorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz.1255), wykonujacych ustugg nieodptatnej pomocy
prawnej w zwiazku z wykonaniem niniejszej umowy.

3) Zuwagina nieodplatny charakter uzyczenia lokalu, Zleceniobiorca nie bedzie zgtaszat w stosunku
do Zleceniodawcy zadan dotyczacych zwrotu wartosci ewentualnych naktadow poniesionych
w lokalu i w zwigzku z tym zrzeka sie na przysziosé wobec Zleceniodawcy wszelkich roszczen w
tym zakresie. Zleceniobiorca przed poniesieniem ewentualnych nakfadow, jak w zdaniu poprzednim
zobowiazany jest do uzyskania zgody Zleceniodawcy w zakresie ich dokonywania.

4) Przekazanie przez Zleceniodawce lokalu Zleceniobiorcy i wydanie kluczy, nastapi na podstawie
protokotu zdawczo - odbiorczego. Zwrot lokalu przez Zleceniobiorce winien nastapic w tym samym
trybie. Zleceniobiorca w Sytuacji wygasniecia umowy zobowiazany jest zwrocic lokal w stanie
nigpogorszonym.

9) Zleceniodawcy w kazdym czasie przystuguje prawo kontroli sposobu uzytkowania lokalu przez
Zleceniobiorcg.  Zleceniobiorca  nie moze odméwic  upowaznionemu przedstawicielowi/
przedstawicielom Zleceniodawcy wejécia do lokalu w celu przeprowadzenia kontroli, o ktorej mowa
w zdaniu poprzednim.

6) Zleceniodawca udostepnia sie¢ telefoniczng i teleinformatyczng poprzez sie¢ komarkowa, w tym:
nielimitowane SMS, MMS, rozmowy telefoniczne na terenie kraju oraz internet 2 GB. Za wszelkie
dodatkowe koszty ustugi wykraczajace poza abonament okredlajace wiw ustugi Zleceniodawca
bedzie obcigzat Zleceniobiorce.

Zakres zadania publicznego przyjetego przez Zleceniobiorce do realizacji obejmuje udzielanie
nieodplatnej pomocy prawnej w zakresie okreslonym w art. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukaci prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255), osobom fizycznym
okreslonym w art. 4 w/w ustawy, ktére udokumentujg swoje uprawnienia

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji okreslonej w ustawie o nieodptatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, jak rowniez w przepisach wykonawczych do tej ustawy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany skfada¢ Prezydentowi Miasta do dziesigtego dnia nastepnego miesiaca
kalendarzowego karty nieodptatnej pomocy prawnej w sposob uniemozliwiajacy powiazanie tej karty
z oSwiadczeniem, o ktorym mowa w art, 4 ust. 2 pkt 6 oraz ust. 34 wiw ustawy, osoby uprawnionej.

Zleceniobiorca Zobowiazuje sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferta, z uwzglednieniem
aktualizacji opisu poszczegoinych dziatar / harmonogramu / kosztorysu,

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania dotacji zgodnie z celem, na jaki ja uzyskat i na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dotyczy to takze ewentualnych przychodow uzyskanych
przy realizacji umowy, ktrych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz
odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce $rodkow, kitdre nalezy wykorzysta¢
wylacznie na realizacje zadania publicznego.

Wydatkowanie osiagnietych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow przekazanych
przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 8 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci.

Swiadczenia wolontariuszy i inne nieodplatne $wiadczenia traktowane s jako pozafinansowy wkiad
wiasny w realizacje zadania publicznego.




§3.
Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowigzuie  sie  do przekazania na realizacje  zadania dotacji
W WYSOKOSCi......oovvrreeererers 2L (SHOWN® ZIOYCH....oorr

2. Przyznane $rodki finansowe zostang przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku:
w réwnych transzach miesiecznych w terminie do 20-go dnia kazdego miesiaca nastgpujacego po
Miesigcu, za ktory skiadane s3 dokumenty - po otrzymaniy przez Gming Miasto Wioctawek $rodkow od
Wojewody na realizacje zadania publicznego, przy czym ostatnia dwunasta transza zostanie wypfacona
facznie z transza jedenasta. Wysokos¢ érodkow finansowych przekazanych nie moze przekroczyé
wigkszosci $rodkow finansowych przekazanych przez Wojewode Kujawsko — Pomorskiego na ten cel.

3. Zadzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obciazenia rachunku Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca odwiadcza, Ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku bankowego
i i a rachunku wskazanego w ust. 2 nie krocej niz do dnia Zaakceptowania
przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego. W przypadku braku mozliwosci  utrzymania rachunku,
0 ktorym mowa w ust 1 Zleceniobiorca zobowiazuje sie do niezwiocznego  poinformowania
Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego numerze, Za dzien przekazania uwaza sie dzien obcigZenia na
rachunku bankowym Zleceniodawcy.

5. W przypadku przekroczenia przez Zleceniobiorce terminu Okreslonego w § 2 ust 6, ulega
odpowiedniemu przesunigciu termin przekazania danej transzy dotacji.

§4.
Zaméwienia optacane z dotacji

Do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze $rodkow pochodzacych z dotaci stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 996 z pozn.
zm.)

§5.
Dokonywanie przesunieé w zakresie ponoszonych wydatkow

1. Jezeli dany wydatek finansowy z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie
Jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje si¢ go za zgodny z umowg
wtedy, gdy nie nastapito zZwigkszenie tego wydatku o wigcej niz 10% .

2. Naruszenie postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej
wysokosci,

§6.

Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiegowe;
i ewidencji ksiegowej zadania publicznego dla otrzymanej dotacji, zgodnie z zasadami wynikajgcymi




z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pozn. zm.) w Sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacii ksiegowych.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-
ksiegowej, Zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiggowej zwigzanej z realizacjg
zadania, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych $rodkow finansowych, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art, 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

Niedochowanie zobowiazania, o ktorym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie w czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych dowodow
wynika, Ze czes¢ albo calosé zadania zostala zrealizowana prawidiowo

§7.
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze zadanie jest finansowane ze $rodkéw otrzymanych
od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie znalezé we wszystkich materiafach,
publikacjach, informacjach dla mediow, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych
realizowanego zadania publicznego. :

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na
ktory przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych $rodkdw oraz informacji o zlozeniu lub
nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji lub logo Zleceniodawcy , ze zadanie
publiczne jest finansowane ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach,
W szczegolnosci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkosé | przeznaczenie tego
nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wysokosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg
widoczno$¢.

Logo oraz tres¢ wymaganych informacii Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezaco, jednak nie pozniej niz w terminie 14 dni od
daty zaistnienia zmian, w szczegolnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adresow i numeréw telefonéw 0s0b upowaznionych do reprezentacji;

2) ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postgpowania upadtosciowego.

§8.
Kontrola zadania publicznego

Zleceniodawca sprawuje  kontrole prawidlowosci wykonywania  zadania publicznego  przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku
realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowiagzku, o ktorym mowa
w§ 5ust. 2.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 0soby upowaznione przez Zleceniodawce moga kontrolowaé
dokumentacje finansowg potwierdzajaca wydatkowanie $rodkow przekazanych Zleceniobiorcy na
pokrycie kosztow realizacji zadania.




Osoby upowaznione, o ktérych mowa w ust, 2 moga bada¢ dokumenty i inne nosniki informacii, ktére
majg lub moga mie¢ znaczenie dia oceny prawidtowosci wykonania zadania oraz Zgda¢ udzielenia

Zgdanie kontrolujgcych jest zobowigzany dostarczyé lub udostepni¢ dokumenty i inne nogniki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcych.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zarowno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w migjscu realizacji zadania publicznego.

Kontrola lub poszczegalne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzone rowniez w siedzibie Zleceniodawcy.

O wynikach kontroli, o ktorej mowa w ust.1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich usuniecie.

Zleceniobiorca jest zobowiazany w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktérych mowa w ust. 6, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania
Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca moze w trakcie realizacji zadania przeprowadzi¢ wizytacje w miejscu realizacji zadania
publicznego.

1) Celem wizytacii Jest weryfikacja, w szczegolnosci, prawidiowego sposobu realizacji zadania
publicznego.

2) Wizytacja moze by¢ przeprowadzona bez wczesniejszego powiadomienia Zleceniobiorcy.
§9.
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do ziozenia Sprawozdania czesciowego z wykonywania
zadania publicznego wediug wzory stanowiacego zatacznik nr 5 do rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoru sprawozdan z wykonania tych zadan, (Dz. U.
22016 r. poz. 1300). Zleceniobiorca jest zobowiazany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni
od dnia doreczenia wezwania.

Zleceniobiorca sktada Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego, sporzadzone wg
wzoru, o ktdrym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 Zleceniobiorca skfada w wersji papierowej.
Cze$¢ finansowa sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1 2 powinna zawierac:
a) zestawienie wydatkow Wg pozycji planu finansowego stanowigcego zatacznik do oferty,

b) zestawienie faktur, rachunkow, uméw, z podaniem daty zawarcia badz wystawienia, numeru oraz
kwoty,

¢) rozliczenie ze wzgledu na rodzaj poniesionych kosztow,
d) rozliczenie ze wzgledu na zrédio finansowania.

Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstglwi{ dodatkowe
informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktorym mowa w ust. 1-2. Zadanie to jest

wigzgce dla Zleceniobiorcy.




o

W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1-2 oraz dodatkowych informacji
i wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3, w terminie Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich
ZloZenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Niezastosowanie sig do wezwania, o ktorym mowa w ust.6, skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie 7 dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.z2013 . poz.885, z pozn.zm.).

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktorym mowa w ust. 1,5 lub 6, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

Zlozenie  sprawozdania kofcowego przez Zleceniobiorce jest rownoznaczne udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych,

§10.
Zwrot $rodkow finansowych

Przyznane $rodki finansowe dotacji, przekazane w danym roku budzetowym Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzystaé w terminie do dnia 31 grudnia 2017 .

Niewykorzystang kwote dotacji Przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest zobowiazany zwrocié
w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego tj. do dnia 15 stycznia 2018 r.

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze PKO
BP S.A. O/Wloctawek nr 52 1020 5170 0000 1102 0009 0084.

Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 2, podlegajg
zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy,
0 numerze, o ktérym mowa w ust. 3. Odsetki nalicza sig, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu,
w ktorym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacii.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-4.

Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana niezaleznie lub w nadmiemej wysokosci

- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na zasadach
okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

Z:

1.

W przypadku dokonywania ewentualnego zwrotu niewykorzystanych czesciowo $rodkow na odpowiedni
rachunek bankowy, w tresci przelewu niezbedne jest umieszczenie informacii, jakiej umowy dotyczy zwrot,
ze szczegolnym wskazaniem wielkosci $rodkdw i odsetek.

§11.
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze byé rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia okolicznosci, za
ktore Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym przypadku sity wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pozn.zm.), ktore uniemozliwiajg
wykonanie umowy.




W przypadku rozwiazania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek zwrotu
srodkow finansowych Strony okreslg w protokole.

§12.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce

W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okolicznosci uniewazniajacych wykonanie niniejszej
umowy Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy skiadajac stosowne oswiadczenie na pismie nie
pozniej niz do dnia przekazania dotacji z zastrzezeniem ust.2.

Zleceniobiorca moze odstapic od umowy, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania dotacji, jezeli
Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§13.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
Umowa moze byé rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacii niezgodnie z przeznaczeniem Iub pobrania w nadmierngj
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegolnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w s$posob niezgodny
Z niniejszg umowa;

4) nieprzediozenia przez Zleceniodawce sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie
okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie: i na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzania przez Zleceniobiorce
kontroli albo niedoprowadzenia przez Zleceniobiorce w terminie okreslonym przez Zleceniodawce
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna Iub zostata Ztozona przez
osoby do tego uprawnione.

7)  wykorzystywania przez Zleceniodawce lokaly niezgodnie z zasadami okreslonymi w § 2 umowy,
8) nie przekazania przez Wojewode Kujawsko — Pomorskiego dotacji na zadanie.

Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okregli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku stwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegloscei
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin Jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku
bankowego, na ktry nalezy dokonaé wpfaty.

W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi wraz
z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,
poczawszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okreslonego w ust, 2.




§14.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacii

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjq zadania rzeczy zakupionych na
SWojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
0 ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem, Ze Zleceniodawca zobowigze sie przeznaczyé srodki
pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych,

1) Zgode Zleceniodawca wyraza na pismie w formie aneksu do umowy.

§ 15.
Forma pisemna o$wiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwiazku z ninigjszg umowa wymagajg formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszystkie watpliwosci zwigzane z realizacjq niniejszej umowy beda wyjasniane beda w formie pisemnej
lub za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej.

§ 16,
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnosé wobec osob trzecich za szkody powstate w zwiazku
Z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zZwigzanym z realizacjq zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
| przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
Zleceniobiorca odbiera  stosowne oSwiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie
I przekazywanie danych osobowych, od osob, ktorych dotyczg te dane, zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 1. poz. 922).

§ 17.

Postanowienia koficowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowiazujacego,
W szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 .,
poz. 885 z pozn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015r.
poz. 2164 z pbzn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.168, z pozn. zm.)

2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sig odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964,
— Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 z pozn. zm.).

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze znane sa mu obowigzki wynikajace z przepisow prawa, a w szczegolnosci
ustaw powotanych w § 1 ust, 1.

§18.

Ewentualne spory powstate w Zwigzku z zawarciem | wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedq staraly sie
rozstrzygac polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.




§ 19.

Niniejsza umowa zostafa sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego 1 egzemplarz dla
Zleceniobiorcy i 2 dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

Zataczniki:
1. Oferta realizacji zadania publicznego.
2. Kopia aktualnego wyciagu z wiasciwego rejestru lub ewidencji/pobrany - samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego.
3. Zaktualizowany harmonogram.
4. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania,
5. Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania .
6. Zaktualizowany opis poszczegbinych dziatan.




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr.D25..... 2016
Prezydenta Miasta Wioctawek

z dnia A% RRADUVAILE... 2016

nazwa i adres organizagji pozarzadowej

OSWIADCZENIA OFERENTA O BRAKU PRZESLANEK
WYKUCZAJACYCH MOZLIWOS¢ UBIEGANIA SIE O POWIERZENIE PROWADZENIA
PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

Przystepujac do udzialu w otwartym konkursie na realizacje zadania publicznego Gminy Miasto
Wioctawek z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w 2017 roku w formie powierzenia o$wiadczam, ze
nie wystepuja przestanki wykluczajace mozliwosé UDIEGENIa Sig PIZE7 ......coovserrs

(nazwa oferenta)

0 powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, o ktorych mowa w art. 11 ust. 11 ustawy z dnia
9 sierpnia 2015 . o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1255)

miejscowo$¢, data podpis osoby upowaznionej / podpis 0séb upowaznionych
do reprezentowania organizacji pozarzadowe




Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr..279.... | 2016
Prezydenta Miasta Wioctawek

z dnia AG. 2HADMERNKD.. 2016

nazwa i adres organizacji pozarzadowej

OSWIADCZENIA OFERENTA

Przystepujac do udziatu w otwartym konkursie na realizacie zadania publicznego Gminy Miasto

Wioctawek z zakresu udzielania nieodptatne; pomocy prawnej w 2017 roku w formie powierzenia o$wiadczam,
ze zobowiazuje sie do:

* Zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodpfatne; pomocy prawnej i jej dokumentowaniem
zgodnie z przepisami art. 11 ust. 6 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpatne; pomocy
prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z 2015r., poz. 125 ),

®  Zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpfatne; pomocy prawnej, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw, zgodnie z przepisami art. 11 ust. 6 pkt 3 lit. b ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacii prawnej (Dz. U. z 201 or., poz. 1255),.

miejscowosé, data padpis osoby upowaznionej / podpis 0s6b upowaznionych
do reprezentowania organizacji pozarzadowej




Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr .25, /2016
Prezydenta Miasta Wloctawek

z dnia 3 POARAMERNLCE... 2016

ZAKTUALIZOWANY KOSZTORYS REALIZACJI ZADANIA
DOTYCZACY OTWARTEGO KONKURSU OFERT :

Tytut zadania:

(nalezy wpisac nazwe wlasng zadania Zaproponowang w ofercie)

1. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1.1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. | Rodzaj ilos¢ Koszt Z tego do |z tego z finansowych | koszt do pokrycia z wkfadu
kosztow jednostek jednostkowy pokrycia Z | srodkow wiasnych, Srodkow osobowego, w tym pracy
(wzt ) whioskowanej zinnych zrodet (w zf) spotecznej czlonkow

dotagji (w z1.) i $wiadczen wolontariuszy (w

2

koszty merytoryczne;

‘ ............ ’
) ............ ‘ ' ,
] I
- i 11
'2) ............... ‘ ' ( ‘ ( %
I ‘ inne koszt'v,wtym koszly wyposazenia | promocjipo stronie ... (nazwa Oferena) J W
T ‘ ‘ ]
i I— \




1.2. Przewidywane zrodia finansowania zadania publicznego:

Hnioskowana kwola doteef o ——T———
s s S —
. Srodki finansowe z innych Zrodet ogalem :

(Srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 -
3.3)

Wplaty i oplaty adresatow Zadania
publicznego

Srodki  finansowe 7 innych  zrodet [ ... . L .
publicznych (w szczegolnosci: dotacje z
budzetu panstwa lub budzety jednostki
samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych, srodki z funduszy
strukturalnych)

s —, T
Wkiad pozafinansowy (w tym $wiadczenia zt.

wolontariuszy i praca  spofeczna

cztonkow)

2. Dokonane Zmiany w zakresie merytorycznym zadania:

ogétem ($rodki wymienione w pkt 1-4

3. Inne ewentualne zmiany (termin, konto, osoby uprawnione):

-




Jednoczesnie oswiadczamy, ze nie staramy sie o pomoc publiczng i nie uzyskali$my dofinansowania ze
zrodet zewnetrznych, w tym: samorzadu wojewd6dztwa, administracji rzadowej, Unii Europejskiej, innych
Wydziatow Urzedu Miasta Wioctawek oraz Sponsoréw prywatnych w ramach tego samego

migjsce i data Sporzadzenia korekty pieczecie i podpisy oséb uprawnionych ze strony wnioskodawcy 1

podpis pracownika merytorycznego Zatwierdzenie przez dyrektora Wydziatu

1w przypadku braku pieczeci imiennych, nalezy zlozy¢ czytelny podpis oraz wpisaé petniona funkcje




3. Ninigjsza umowa Jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu art. 16 ust. 1
ustawy.

4. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania kofcowego,
0 ktorym mowa w § 9 ust 2.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegoinych dziatar / harmonogramu / kosztorysu, o ktorych mowa
wust 1, sg integralng czescig umowy w ustalonym koricowym brzmieniy stanowig zalaczniki do
niniejszej umowy.

6. Osoba do kontaktow roboczych jest;

1) ze strony Zleceniodawcy: ... .. el adres poczty elektroniczngj ......... ...
2)  ze strony Zleceniobiorcy: ... § Bl i rensmsrsen adres poczty elektronicznej ...
3)

§2

Sposéb wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sig od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.
2. Nieodptatna pomoc prawna udzielana bedzie w nastepujacych godzinach i dniach tygodnia:

a) poniedziatek w DOZ, ¢ rssrssitiicinmesmmmmesses st

R R W oot e

C) 108 W GOUZ. .o

&) Piatek Wgodz. ...

D~ sobotaw and= e
1o T —

3. Do wykonywania powyzszego zadania Gmina Miasto Wioctawek oddaje nieodpfatnie do dyspozycji
nieruchomos$é / lokal MIESZCZACY $i6 PIZY Ul ..o na nastepujacych
zasadach:

1) Lokal zapewnia:

a) dostep do sieci energetycznej, telefoniczne; i teleinformatyczne;, centralnego ogrzewania, wody
cieplej i zimnej wraz z odprowadzaniem $ciekow wodno — kanalizacyjnych,

b) wyodrebnione pomieszczenie, w ktérym udzielana bedzie nieodptatna pomoc prawna,

¢) pomieszczenie / korytarz pozwalajace oczekiwaé osobom cheacym uzyskat nieodpfatng pomoc
prawna,

d) lokal wyposazony bedzie w szafe aktowa drewniang zamykang na klucz, biurko, 5 krzeset,
komputer z dostgpem do intemetowe bazy aktow prawnych, telefon o numerze ...................

Lokal wraz z wyposazeniem, dostepem do poszczegdlnych sieci moze by¢ wykorzystywany

i . ( i ' i ' trzymanier
' ' dania publiczneqa. Uzytkownik panast koszty 2wiazane 2 u :
“@m\ewmm e 733(0'50'\ lokalu oddanego W uzyczenie, z wyjatkiem kosziow,

jem ¢ « bedzie lokal zgodnie z jego
e Utzl\(ltm ‘la)nlit 3) i d). Zleceniobiorca wykorzystywat bedzie lokal zg
0 ktorych mowa w .




