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Zarzadzenie nr .. 000 LAk A o

Prezydenta Miasta Wloctawek
zdnia D ek Loy
{

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioclawek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1.
poz. 446 i poz.1579) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W zataczniku do Zarzadzenia nr 89/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 marca
2016 . w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

1) w § 3 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8) miejskie jednostki organizacyjne — jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 3 pkt 11
uchwaty Nr XX1/134/2012 Rady Miasta Wioclawek z dnia 30 kwietnia 2012 r, w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta Wioclawek (Dz.Urz. Woj. Kuj.-Pom, z 2012 . poz. 1162 z pozn.
zm.).";

2) w§16:

a) wust. 1 pkt1 otrzymuje brzmienie:

,1) nadzor i koordynacja pracy: Wydzialu Rozwoju Miasta, Wydziatu Inwestycji, Biura
Zaméwien  Publicznych, Wydzialu Urbanistyki 1 Architektury, Biura Nadzoru
Wilascicielskiego i Przeksztalcen, Biura Informatyzacji oraz Centrum Obslugi Inwestora,
wtym dokonywanie ocen okresowych kierujgcych tymi komérkami organizacyjnymi
Urzedu, a takze zapewnienie nadzoru nad realizacjg zadan Miasta w zakresie wiasciwosci
merytorycznej tych komérek przez inne podmioty;”,

b) wust 2:
—w pkt 6 kropke na koiicu zdania zastepuije sie Srednikiem,
— po pkt 6 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

,7) Kierownik Centrum Obstugi Inwestora.”;

3} w§20:

a) wpkt 10 uchyla sie lit. b,

b) wpkt13;
— w lit. b $rednik na koticu zdania zastepuje sie przecinkiem,
- po lit. b dodaje sie lit. ¢ w brzmieniu:

,C) Referat Warunkow Zabudowy -UAWZ",
¢} po pkt 24 dodaje sie pkt 24a w brzmieniu;
.24a) Centrum Obslugi Inwestora (§ 52a) - COl:"
4) w§30:
a) wpkt1

— lit. d otrzymuje brzmienie;
"d) ustalania zasad udzielania zwolniefi od podatkéw | optat lokalnych oraz ulg
w niepodatkowych nalezno$ciach budzetowych,”,
- po lit. d dodaje sie lit. e i lit. f w brzmieniu:
,6) emitowania obligacji oraz okre$lania zasad ich zbywania, nabywania i wykupu,
f) zaciggania dlugoterminowych pozyczek i kredytow;",
b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,0) prowadzenie rachunkowos$ci budzetu Miasta i rachunkowosci budzetowsj Urzedu, w tym
rachunkowo$ci podatkowe] oraz sprawozdawczosci w tym zakresie, zgodnie z zasadami
rachunkowosci;”,

¢) pkt9 otrzymuje brzmienie:




,3) prowadzenie spraw w zakresie ewidencji, wymiaru | windykacji naleznosci podatkowych
i oplat lokalnych oraz wydawanie zaswiadczen na podstawie prowadzonych ewidencji;”,

d) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

.15} prowadzenie obstugi kas w Urzedzie;”,
e} pkt 21 ofrzymuje brzmienie:

,21) prowadzenie analitycznej ewidencji ksiegowej i windykacji niepodatkowych nalezno$ci

budzetowych Miasta i Skarbu Panstwa;”,

f) w pkt 26 kropke na korcu zdania zastepuje sie srednikiem,
g} po pkt 26 dodaje sie pkt 27 i pkt 28 w brzmieniu:

,27) prowadzenie scentralizowanych rozliczen podatku od towardw i ustug, w tym;

a) opracowywanie procedur rozliczen podatku od towaréw | ustug dla czynnosci
dokonywanych przez jednostki organizacyjne Miasta oraz komorki organizacyjne
Urzedu,

b) sporzadzanie zestawien z ,czastkowych” ewidencji zakupu i sprzedazy podatku od
towarow i ustug,

¢) sporzadzanie deklaracji skonsolidowanych dla podatku od towardw i ustug,

d) dokonywanie czynnosci sprawdzajacych zwigzanych z dokumentowaniem i rozliczaniem
podatku od towaréw i ustug przez jednostki organizacyjne Miasta oraz komérki
organizacyjne Urzedu;

28) przekazywanie do Ministerstwa Finansdw scenfralizowanej informaciji w zakresie ewidencii
zakupu isprzedazy podatku od towaréw i ustug w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego,
w tym sporzadzanie zbiorczego Jednolitego Pliku Kontrolnego obejmujgcego informacje
z jednostek organizacyjnych Miasta.”;

5 w§3n
a) pkt5 otrzymuje brzmienie:

D) w przypadku zbiegow egzekucji przekazywanie akt egzekucyjnych do komornikow lub
innych administracyjnych organow egzekucyjnych, ktore jako pierwsze dokonaly zajecia
lub dokonaly zajecia na poczet naleznosci w wyzszej kwocie celem prowadzenia przez te
organy egzekuciji facznej;”,

b} pkt 9 otrzymuje brzmienie:
.9} przejecie i prowadzenie lacznie egzekucji w trybie administracyjnym do rzeczy atho prawa
majatkowego, do ktorego nastapit zbieg;”;
6) w§3z
a} pkt 21 otrzymuje brzmienie:
,21) opracowywanie | zapewnienie realizacji miejskiego kalendarza imprez kulturalnych
z uwzglednieniem uroczystoci oraz Swiat panstwowych i miejskich, w tym zapewnienie
prowadzenia uroczystosci panstwowych i migjskich odbywajacych sie w Miescie;”,
b) uchyla sie pkt 31 i pkt 33;
7} w§3s
a) uchyla sie pki 6 oraz pkt 20 - 26,
b) pkt 27 otrzymuje brzmienie:
,27) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym w zakresie wiasciwosci merytorycznej Wydzialu,”;
8 w§39: '
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) prowadzenie w obiektach budowlanych uzytkowanych przez Urzad kontroli okresowych, co
najmniej raz w roku, polegajgcych na sprawdzeniu stanu technicznego elementow tych
obiektow naraZzonych na szkodliwe wplywy atmosferyczne i niszezace dziatania czynnikow
wystepujacych podczas uzytkowania obiektow;’,

b) po pkt 1 wprowadza sie pkt 1a w brzmieniu:
,1a) planowanie we wspdipracy z Wydzialem Edukacji remontow i modemizacji w obiektach




uzytkowanych przez szkoly, przedszkola i placowki oswiatowe;”,

c) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»+3) nadzor nad planowaniem i realizacjq przez Miejski Zarzad Ustug Komunalnych i Drog
biezacych remontdw drog publicznych | wewnetrznych, drogowych obiektéw inzynierskich,
chodnikow oraz sciezek rowerowych; 7

9) w§42
a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10)

koordynowanie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na Naradach
Koordynacyjnych, na wniosek inwestora lub projektanta sieci uzbrojenia terenu, podmiotu
wladajacego siecig uzbrojenia terenu lub woéjta (burmistrza, prezydenta miasta)
uzasadniony w szczegolnosci potrzebg wyeliminowania zagrozen wynikajacych
z mozliwej kolizji miedzy sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu,
zZlozony wraz z propozycja fego sytuowania przedstawiong na planie sytuacyjnym
sporzadzonym na kopii aktualnej mapy do celdw projektowych oraz techniczna obsluga
tych Narad:

a) weryfikowanie planu sytuacyjnego, sporzadzonego na kopii aktualne] mapy do
celow projektowych, zawierajacego propozycie sytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu pod kagtem:

— zgodnoéci z wnioskiem,

— prawidtowos$ci planu sytuacyjnego, sporzadzonego na kopii mapy aktualnej mapy
do celdw projektowych poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez projektanta,
zawierajacego propozycje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
w zakresie: obszaru, skali, fresci, aktualnosci i czytelnosci oraz klauzul przyjecia do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

— czytelnosci graficznej projektowanych elementéw,

b) badanie bezkolizyjnosci usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu z juz
istniejgcymi i projektowanymi innymi przewodami i urzadzeniami, z obiektami
budowlanymi, znakami geodezyjnymi, grawimetrycznymi i magnetycznymi, zielenig
wysoka, pomnikami przyrody, a takze po zbadaniu ustalen miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

¢) utrwalanie rezultatow Narad Koordynacyjnych w protokotach Narad,

d} wydawanie odpisow protokoldw Narad Koordynacyjnych wnioskodawcom oraz
innym podmiotom zawiadomionym o Naradzie,

e) zamieszczanie na dokumentacji projektowe] bedacej przedmiotem Narady
Koordynacyjnej adnotacji zawierajace] informacje, iz dokumentacja byla
przedmiotem Narady oraz okre$lenie sposobu przeprowadzenia Narady, jej termin
i miejsce oraz znak sprawy zgodny z instrukeja kancelaryjna,

f) rejestrowanie na mapie numerycznej skoordynowanego sytuowania projekfowanych
sieci uzbrojenia terenu,

g) prowadzenie i aktualizacja listy jednostek, kidre zarzadzajg sieciami uzbrojenia
terenu oraz innych jednostek, kidrych uczestnictwo jest potrzebne dla prawidlowego
funkcjonowania Narad Koordynacyjnych a takze wspdldziatanie z Jednostkaml
prowadzacymi ewidencje branzowa sieci;’,

b) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
.11} sporzadzanie Dokumentow Obliczenia Opfaty i not ksiegowych w  zakresie

dokumentowania optat za sporzgdzanie wypisow z rejestrow, kartotek i wykazéw operatu
ewidencyjnego oraz wyrysow z mapy ewidencyjnej oraz za udostepnianie materiatow
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych
przez wykonawcow prac geodezyjnych lub kartograficznych, koordynowanie sytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu, a takze za wykonanie innych czynno$ci organu
administracji geodezyjnej i kartograficznej;”;

10) w§ 46:




a) w pkt 1 fit. f otrzymuje brzmienie:

) sprawowaniem biezacego nadzoru nad dziatalnoscig przedszkoli, szkét i placowek
w zakresie spraw finansowych i administracyjnych, w tym dotyczacych prawidiowosci
gospodarowania mieniem — w szczegdlnosci poprzez prowadzenie rejestru zawieranych
uméw najmu pomieszczen i monitorowanie obowigzku przeprowadzania okresowych
kontroli stanu technicznego obiektéw budowlanych, oraz przeprowadzaniem kontroli na
podstawie udzielonych upowaznien,”,

b) pkt 22 otrzymuje brzmienie:
,22) sprawowanie nadzoru nad Centrum Ustug Wspolnych.”;
1) w§4r :
a) w pkt 26 kropke na koricu zdania zastgpuje sig Srednikiem,
b) po pkt 26 dodaje sie pkt 27 w brzmieniu:

,27) wspéipraca z MOPR w realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 11 lutego 2016 r.

o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci.”,
12) w §49:
a) pkt4 otrzymuje brzmienie: :

A) koordynacja realizacji zadar w zakresie utrzymania nawierzchni drég, chodnikow, Sciezek
rowerowych, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych
urzadzen zwigzanych z droga;”,

b) pkt 18 otrzymuje brzmienie:

,18) nadzér nad biezacym utrzymaniem i rekultywacjg Zieleni na terenie ulic, parkdw i placow
miejskich, z wylaczeniem Zieleni zaloZonej w ramach zadania inwestycyjnego
realizowanego przez Wydzial Inwestycji i podlegajacej ochronie gwarancyjnej,
zagospodarowywanie nieuzytkéw oraz planowanie rozwoju terenow zielonych”

c} wpkt25:
_ zdanie wprowadzajace wyliczenie otrzymuje brzmienie:

,25) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomosci
Miasta i Skarbu Panstwa, a w szczegdinosci:”,

—w lit. m rednik na koricu zdania zastepuje sie przecinkiem,
—po lit. m dodaje sie lit. n w brzmieniu:

) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem przez Skarb Paristwa wiasnosci
nieruchomosci | prawa uzytkowania wieczystego pozostalych po podmiotach wykreslonych
z Krajowego Rejestru Sadowego;”,

d) pkt 31 otrzymuje brzmienie:

,31) prowadzenie ewidencji budynkow i lokall mieszkalnych oraz uzytkowych stanowiacych
wilasnosé Miasta, Skarbu Pafstwa oraz pozostajacych w posiadaniu samoistnym
Miasta;”,

e) po pkt 31 dodaje sie pkt 31a~31g w brzmieniu:
,31a) prowadzenie  spraw w  zakresie  rozwoju budownictwa  mieszkaniowego,
7 uwzglednieniem budownictwa czynszowego, socjainego i mieszkan chronionych;
31b) opracowywanie projektow wieloletnich programow gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy Miasta oraz zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skiad
mieszkaniowego zasobu gminy;

31c) opracowywanie zasad gospodarowania lokalami uzytkowymi;

31d) opracowywanie projekiow stawek czynszu najmu lokali mieszkalnych oraz minimalnych

stawek czynszu lokali uzytkowych;

31e) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza lokali mieszkalnych i uzytkowych

w drodze przetargu i w trybie bezprzetargowym;
31f) prowadzenie spraw zwiazanych z najmem lokall uzytkowych w drodze przetargu
i w frybie bezprzetargowym;
31g) prowadzenie kontroli gospodarowania mieniem komunalnym powierzonym zarzadcom,”,
13} po § 52 dodaje sie § 52a w brzmieniu:



,§ 52. Do zadan Cenfrum Obslugi Inwestora nalezy w szczegdnosci:

1) obstuga Konsultacyjnej Rady Gospodarczej przy Prezydencie Miasta Wioclawek;

2) pozyskiwanie inwestorow oraz kompleksowa obstuga potencjainego inwestora
zewnetrznego zainteresowanego Miastem i regionem, a w szczegolnosci:

a) informowanie o mozliwosciach inwestycyjnych Miasta,

h) kojarzenie z innymi partnerami z terenu Miasta,

c) udzielanie informacii o sytuacji spoteczno-gospodarczej Miasta,

d) informowanie o procedurach i wymaganych decyzjach zwigzanych z uruchamianiem
inwestycji,

e) informowanie o zachgtach inwestycyjnych stosowanych przez Miasio;

3) wspblpraca z instytucjami okolobiznesowymi i gospodarczymi Miasta i regionu przy
obsludze potencjalnych inwestorow;

4) opracowywanie i aktualizacja ofert inwestycyjnych oraz informacii istotnych z punktu
widzenia inwestora krajowego | zagranicznego, analiza zachowati i oczekiwan
inwestorow oraz inicjowanie i koordynowanie dzialaf we wspblpracy z Wydzialem
Finansow w zakresie opracowania i wdroZenia systemu zachet finansowych (w tym ulg)
na terenie Miasta;

5) tworzenie warunkow do rozwoju przedsiebiorczosci;

6) wspoldziatanie z Wydzialem Kultury, Promocji | Komunikacji Spoleczne] w zakresie
merytorycznym przy realizacji dziatan dotyczacych promocji gospodarczej;

7} wspblpraca z gminami i samorzadem wojewodztwa w zakresie promocji gospodarczej
Miasta;

8) nadzér nad administrowaniem Wioclawskim Inkubatorem Innowacji | Przedsiebiorczosci
oraz obszarami wiaczonymi do Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej;

9) monitorowanie wskaznikow realizacji projektow: Wioclawska Strefa Rozwoju
Gospodarczego — Park Przemystowo-Technologiczny oraz Wioctawski  Inkubator
Innowagji i Przedsigbiorczosci;

10) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym w  zakresie wlasciwosci  merytorycznej Centrum  Obslugi
Inwestora.”;

14) w § 54 w ust. 2 uchyla sig pkt 20.
2, Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek okreslajacy schemat
organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierujacym komarkami organizacyjnymi Urzedu.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Zastgpcom Prezydenta Miasta Wioclawek,
Skarbnikowi Miasta i Sekretarzowi Miasta.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 1 ust. 1 pkt 10 fit. b, ktory
wehodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacii Publicznej Urzgdu Miasta Wioctawek.

?t WO
p ‘t\db«\f.\;\p

& ULy
q\/{:iw\iﬁ:}a R LSRN

RADCA PRAWNY

migr A Km)li‘.i'k(i
It /w/ - 186



UZASADNIENIE

Wykonujac dyspozycje zawarta w art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym Prezydent Miasta Wioctawek wydat Zarzadzenie Nr 89/2016 z dnia 31 marca 2016 r.
w sprawie nadania Regulaminu QOrganizacyjnego Urzedu Miasta Wloctawek, w kiorym okresli
organizacie | zasady funkcjonowania Urzedu Miasta.

Wprowadzenie zmian w Regulaminie w zakresie wskazanym w niniejszym zarzadzeniu ma na
celu zmniejszenie ryzyka organizacyjnego zwiazanego z realizacja zadan, w szczegoinosci w dziedzinie
planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz obslugi inwestoréw, poprzez dokonanie zmian
w strukiurze organizacyjnej Urzedu, doprecyzowanie okreslenia niektorych zadan oraz uwzglgdnienie
zmian w stanie prawnym wynikajacych z:

1) nowelizacji ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne wprowadzonej ustawg,
2 dnia 9 czerwca 2016 1. 0 zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju usiug i sieci telekomunikacyjnych oraz
niektérych innych ustaw,

2) nowelizacji ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracii
wprowadzone] ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o zmianie ustawy - Kodeks cywilny, ustawy - Kodeks
postepowania cywilnego oraz niektorych innych ustaw,

3) wejscia w 2ycie ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy pafistwa w wychowywaniu dzieci.




Zalgcznik do Zarzadzenia nr..
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wiociawek
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FEGZEKUGII
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ADMINISTRATOR

WYDZIAL
KOMUNIKAC

WYDZIAL GEODEZJI
| KARTOGRAFII

- ZASTEPCA PREZYDENTA | | ZASTEPCA PREZYDENTA
-ds. edukacjii spraw spotecznych | |- ds, rozwoju iinwestycji. *
URZAD STANU WYDZIAL ROZWOJY
CYWILNEGO MIASTA
WYDZIAL SPRAW WYDZIAL INWESTYCJI
OBYWATELSKICH
BIURO ZAMOWIEN
WYDZIAL EDUKACJ PUBLICZNYCH
WYDZiAL POLITYKI WYDZIAL URBANISTYKI
SPOLECZNEJ | ARCHITEKTURY
1 ZDROWIA
PUBLICZNEGO
BIURO NADZCRU
WLASCICIELSKIEGO
BIURO SPORTU | PRZEKSZTALCEN
[ TURYSTYKI
BIURO
INFCRMATYZACI
CENTRUM OBSLUGI
INWESTORA

— BEZPIECZENSTWA
- BIURO PRAWNE INFORMACH

BIURO RADY MIASTA — StUZBA BHP

WYDZIAL ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGC

BIURO MIEJSKIEGO
1 RZECZNIKA
KONSUMENTOW

— WYDZIAL KONTROLI

——  AUDYTOR WEWNETRZN

BIURO RZECZNIKA
PRASOWEGO




