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Zarzadzenie Nr ...../2016
Prezydenta Miasta Wioctawek
2 dnia ./m.;(.i;sz'.w\;:mzo16

w sprawie udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 Euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z roku 2016, poz. 446).

zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta Wioctawek obowiazek stosowania procedur udzielania zaméwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 Euro.

§2.

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z pbézn.zm.);

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Wioclawek;

zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene okreslong przepisem art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug ( Dz. U. z 2014r., poz. 915)
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia w
szczegolnosci w przypadku zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych
przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej
spelnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata, albo oferte z najnizsza
ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna nie posiadajacq osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia,
Zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

§3. 1. Dla zamowien, ktorych wartos¢ przekracza rownowartosé kwoty 30.000 Euro postepowanie
we wszystkich trybach przewidzianych ustawg zatwierdza Prezydent Miasta Wioctawek.
2. Prezydent Miasta Wioctawek przy zamowieniach, o ktérych mowa w ust. 1 zatwierdza:

1)

O O B W N

)
)
)
)
)
)

~J

decyzje o wszczeciu postepowania,

sktad komisji przetargowej,

tryb postepowania,

opis przedmiotu zaméwienia

kryteria oceny ofert,

kwote wadium ( jezeli jest wymagane ),

wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ( jezeli jest wymagane ),
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8) termin sktadania ofert,

9)  wykluczenia wykonawcow,

10) odrzucenia ofert,

11)  wybbr oferty najkorzystniejszej,

12) protokdt postepowania,

13) ustanawiania petnomocnikéw Prezydenta Miasta do reprezentowania zamawiajacego w
postepowaniu odwotawczym w przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej.

§4. Jezeli przedmiot zamdwienia lezy w sferze zainteresowania wielu jednostek organizacyjnych Gminy
Miasta Wioctawek, Prezydent Miasta moze wyznaczy¢ jednostke organizacyjng wiasciwg do
prowadzenia postepowania 0 zamdwienie publiczne i dokonania zamdwienia wspoinego w imieniu i na
rzecz tych jednostek.

§5. 1. We wszystkich trybach przewidzianych ustawg prowadzacym postepowanie w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego jest Biuro Zaméwien Publicznych.
2. Kierujacy komarkami organizacyjnymi, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia przyjecia przez Rade
Miasta Wioctawek budzetu na dany rok budzetowy, przekazuja do Biura Zamoéwien Publicznych plany
postepowan o udzielenie zaméwien, jakie przewidujg udzieli¢ w danym roku budzetowym.
3. Plan, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera w szczegdinosci informacje dotyczace:

1) przedmiot zamowienia,

2) rodzaj zaméwienia wedtug podziatu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,

3) przewidywany tryb lub inng procedure udzielenia zaméwienia,

4) orientacyjng wartos¢ zamoéwienia,

9) przewidywany termin wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym
4. Biuro Zamdwien publicznych, na podstawie otrzymanych planow, w terminie nie diuzszym niz 30 dni

od dnia uchwalenia budzetu na dany rok budzetowy sporzadza zbiorczy plan zamowien i zamieszcza
go na stronie internetowe.

§6. 1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego wszczyna sie na pisemny wniosek
kierujacego komérka organizacyjng urzedu skierowany do Biura Zamowien Publicznych. Wzér wniosku
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga akceptacji Zastepcy Prezydenta Miasta nadzorujacego
prace komorki organizacyjnej sktadajacej wniosek oraz Skarbnika Miasta. Nie wymaga akceptacii

Prezydenta Miasta wniosek zlozony przez komorke organizacyjng podlegajaca bezposrednio
Prezydentowi Miasta.

3. Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego winien zawieraé:

1) opis przedmiotu zaméwienia zgodny z art. od 29 do 31 ustawy, okre$lony w sposdb
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

2) kody okreslone we Wspoinym Stowniku Zamowien (CPV),

3) liczbe i rodzaj odpowiednich czesci sktadowych zaméwienia,
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4) podziat przedmiotu zaméwienie na czesci, a w przypadku braku podzialu — powody
niedokonania podziatu na czesci,

5) wyszczegolnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy,

6) w przypadku zaméwien na ustugi lub roboty budowlane wskazanie czynnosci polegajacych na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r -
Kodeks pracy (Dz. U. 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.), ktérych wykonanie wymaga zatrudnienia
przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych te
€Zynnosci,

7) wskazanie kluczowych cze$ci zamoéwienia na roboty budowlane Iub ustugi, jezeli wymagane
bedzie ich osobiste wykonie przez wykonawce,

8) jezeli sg przewidziane, informacje o zamoéwieniach wynikajacych z art. 67 ust. 1 pkt. 67, aw
przypadku robot budowlanych lub ustug takze wskazanie ich zakresu oraz warunkéw na jakich
zostang udzielone,

9) termin realizacji zamoéwienia, uwzgledniajacy co najmniej 14 dniowy termin na przygotowanie
postepowania oraz terminy przeprowadzenia postgpowania wynikajace z ustawy,

10) szacunkowg warto$¢ zaméwienia wraz z dokonang kalkulacja, z uwzglednieniem podziatu na
czeSci oraz zamoéwien, o ktorych mowa w pkt 8),

11) jezeli przedmiotem zamowienia sg w roboty budowlane do wniosku nalezy dotaczyé
odpowiednio kosztorys inwestorski lub program funkcjonalno- uzytkowy,

12) wysokos¢ $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zamoéwienia ze wskazaniem Zrodet
finansowania, z uwzglednieniem podziatu na czesci, a w przypadku zamoéwieri wieloletnich
podziat tych $rodkéw na lata,

13) specyfikacje techniczng, jezeli wymaga tego przedmiot zaméwienia,

14) informacje o atestach, homologacjach, normach jakosciowych i technicznych, znakach
bezpieczenstwa o ile wymog ich zastosowania wynika z odrebnych przepisow,

15) wskazanie podstawy prawnej regulujacej przedmiot zamdwienia, jezeli wynika to ze specyfiki
przedmiotu zaméwienia,

16) kopie decyzji administracyjnej, o ile jej uzyskanie jest wymagane na podstawie odrebnych
przepisow i jest niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

17) warunki wymagane od wykonawcéw, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia, jezeli
wnioskujagcy wymaga od wykonawcy speinienia okre$lonych warunkow udzialu w
postepowaniu,

18) uprawnienia, jakie winni posiada¢ wykonawcy, jezeli ustawy okreslajg posiadanie uprawnien
przy realizacji danego zaméwienia,

19) proponowane kryteria oceny ofert,

20) propozycje zapiséw umowy lub projekt umowy, z uwzglednieniem terminow platnosci dla zadan
jednorocznych w danym roku budzetowym,

21) wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli jest wymagane,

22) propozycje zmian umowy w postaci jednoznacznych postanowient umownych, ktore okreslajg
ich zakres, w szczegélnosci mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,
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23) inne materiaty niezbedne do opisu przedmiotu zaméwienia oraz podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego, wynikajace ze specyfiki danego zamdwienia lub informacje o ich
posiadaniu np. mapy, projekty graficzne, rysunki techniczne itp.,

24) imienne  wskazanie pracownika (pracownikoéw) odpowiedzialnego za wspélprace w
postepowaniu z ramienia wydziatu oraz pracy w komisji przetargowej, a w przypadku zaméwien
na roboty budowlane lub ustugi o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 1000 000 euro wyznaczenie do prac komisji przetargowej co najmniej
dwdch osdb, ktore bedg uczestniczy¢ w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia.

4. Dodatkowe dokumenty stanowiace opis przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci dokumentacija
projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych, badz zataczniki do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia winny by¢ dostarczone wraz z wnioskiem w formie
elektroniczne;.

5. W przypadku uchybien lub brakéw Biuro Zamoéwiert Publicznych moze zwréci¢ sig do komorki
wnioskujacej o wyjasnienia lub uzupetnienie tresci wniosku.

6. Wniosek niespelniajacy wymagan okreslonych w ust. 3 lub 4, a takze bez akceptacji 0sob, o ktérych
mowa w ust. 2 Biuro Zaméwien Publicznych zwraca do komérki organizacyjnej, ktora go ztozyta.

§7. Do wytacznej kompetencji Biura Zamowien Publicznych nalezy:

1) prowadzenie postepowan o udzielanie zamdwien publicznych, na wniosek kierownika wlasciwej

merytorycznie komorki organizacyijnej,

) proponowanie Prezydentowi Miasta sktadéw osobowych komisji przetargowych,
) prowadzenie centralnej ewidencji zamoéwien publicznych,
) prowadzenie instruktazu i szkolen w zakresie przepisow 0 zamoéwieniach publicznych,
) opiniowanie aktéw prawnych zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych,
)
)
)

D N W

biezace informowanie Prezydenta Miasta o funkcjonowaniu systemu zaméwien publicznych,
kontrola i nadzor w zakresie zaméwien publicznych w ramach urzedu,

przedktadanie Prezydentowi Miasta projektow zarzadzer regulujgcych procedury udzielania
zamobwien publicznych,

9) kontakty z Urzedem Zaméwien Publicznych w sprawach dotyczacych zaméwien publicznych.

o ~

§8. 1. Zamowienia publiczne przeprowadza sie z zgodnie z zasadami réwnego traktowania
podmiotow i uczciwej konkurencii oraz proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych
w ustawie przeprowadza sie w formie pisemnej i w jezyku polskim.

§9. 1. Podstawowymi trybami udzielania zaméwien publicznych sg przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony.

2. Zamawiajacy moze udzielic zamowienia w innych trybach przewidzianych ustawg tylko w
przypadkach w niej okre$lonych.

§10. 1. Ogloszenia wynikajace z ustawy zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych
udostepnionym na stronach portalu intemetowego Urzedu Zamoéwierh Publicznych lub publikuje w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli sa przekazywane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.
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2. Zamawiajacy dokumentuje zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
przechowujac dowdd jego zamieszczenia oraz publikacje ogltoszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej przechowujac dowdd jego przekazania do publikacii.

3. Jezeli wynika to z przepisow ustawy ogloszenia o postepowaniach i ich wynikach zamieszczane sg
na stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajacego.

§11. 1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokiadnych i zrozumiatych okreslel, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac w sposéb, ktory mogiby utrudniaé uczciwg konkurencje.
3. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodta lub szczegoinego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce jezeli mogioby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktow, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zaméwienia
lub zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocq dostatecznie doktadnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub rownowazny".

4. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacii
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

5. Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia za
pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

§12. 1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ warto$ci zamowienia lub
wybiera¢ sposobu obliczenia jego wartosci.

3. W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych albo udzielania zaméwienia w
czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamdwienia jest
taczna wartos¢ poszczegoinych czesci zamdwienia.

4. Jezeli przewidywane sg zaméwienia uzupetniajace, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia
sie ich wartos¢.

5. Sposob ustalenia wartosci zaméwienia dla robot budowlanych, dostaw i ustug okreslone sg w art. 33
~ 35 ustawy.

§13. 1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy jest zobowigzany
opracowac specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia opracowywana jest zgodnie z postanowieniami art. 36
ustawy.

§14. 1. Wykonawcy przystepujacy do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
sktadajg o$wiadczenia ze:

1) nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udzialu w postepowaniu,

2) spefniania kryteria selekcji, jezeli zostaly opisane.
2. Przestanki wykluczenia okre$la ustawa.
3. Zamawiajacy w postepowaniu moze zada¢ od wykonawcow tylko oswiadczeri lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania. O$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace:

1) spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji,,;

2) spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagar okreslonych przez

Zamawiajacego,
3) brak podstaw do wykluczenia.
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4. Dokumenty i za$wiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu okresla
rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zadac¢ zamawiajacy od wykonawcow postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U.2016 r., poz.1126)

§15. 1. Wyznaczony przez zamawiajacego termin sktadania ofert/ wnioskéw nie moze by¢ krotszy niz
minimaine terminy wynikajace z ustawy.
2. Oferte zlozong po terminie zwraca sie wykonawcy zgodnie z procedura przewidziang w ustawie..

§16. 1. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy
sporzadza protokot postepowania 0 zaméwienie publiczne.

2. Protokét postepowania o zaméwienie publiczne wraz zatacznikami jest jawny.

3. Zalaczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od
dnia zaproszenia do skiadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia
poinformowania o wynikach oceny spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Upowaznia sie kierujgcego komorka organizacyjng odpowiedziaing za realizacje postgpowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego do podpisywania protokolu postepowania z wyjatkiem jego
zatwierdzenia.

§17. 1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego uniewaznia si¢ wylaczenie przy zaistnieniu
przestanek wynikajacych z ustawy.
2. O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow ubiegajacych sie o
zamowienie:

1) w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem sktadania ofert

2) lub ktorzy ziozyli oferty, w przypadku uniewaznienie postepowania po uptywie sktadania ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§18. 1. Do umoéw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli
przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

2. Umowy w sprawach zaméwien publicznych zawiera si¢ na czas oznaczony z zastrzezeniem art. 143
ustawy.

3. Umowy w sprawach zaméwien publicznych wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania formy
pisemnej, chyba, Ze przepisy odrebne wymagajq innej formy szczegoinej.

4. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Ze zamawiajacy przewidziat mozliwoS¢ takiej zmiany w
ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i okreslit warunki takiej
zmiany lub zachodzg przestanki wynikajace z ustawy.

5. Dokonywanie zmian, o ktérych mowa w ust. 4 skutkuje uniewaznieniem postanowier zmienionych.

6. Umowy o zaméwienia publiczne sg jawne.

7. Projekt umowy opracowywany jest wspblnie przez Biuro Zaméwieri Publicznych oraz wtasciwg
merytorycznie komérke organizacyjng sktadajacq wniosek o udzielenie zaméwienia oraz podlega
uzgodnieniu pod wzgledem formaino - prawnym z Biurem Prawnym.

8. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie zamowienia dla robot budowlanych jest protokét odbioru, a
dla dostaw i ustug protokét odbioru lub adnotacja o wykonaniu zaméwienia na fakturze.

9. Kierujacy komérkq organizacyjna nadzorujaca realizacje umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
niezwtocznie po zawarciu przekazuje do Biura Zaméwien Publicznych kopie anekséw zwartych na
podstawie art.144 ust. 1 pkt 2 i 3 wraz ze wskazaniem podstawy prawnej rodzaju i zakresu zmian oraz
przyczyn dokonania zmian w umowie, celem publikacji ogtoszenia o zmianie umowy.
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§19. 1. Do przeprowadzenia postgpowania Prezydent Miasta powotuje komisje przetargowa,

2. Komisja jest zespotem pomocniczym powotywanym do oceny spefnienia przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania oceny ofert.

3. Prezydent Miasta moze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych czynno$ci niz wymienione
wust. 2.

4. Komisja przetargowa powotywana jest kazdorazowo do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, a w szczegoinosci: oceny czy dostawcy lub wykonawcy spetniajg wymagane
warunki, poréwnania i oceny ofert oraz przedstawienia Prezydentowi Miasta propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania.

5. Powotanie komisji nastepuje poprzez zatwierdzenie jej sktadu przez Prezydenta Miasta Wioctawek.
6. Powofanie przewodniczacego i cztonkéw komisji nastepuje w oparciu o posiadane przez nich
kwalifikacje zawodowe, wiedze z zakresu zagadnien bedacych przedmiotem zamowienia oraz
znajomosci przepisw regulujacych postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

7. Praca komisji kieruje przewodniczacy.

8. Przewodniczacy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za catoksztatt prac zwigzanych z trybem
pracy komisji.

9. Komisje obowiazujg przepisy ustawy prawo zamowien publicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

10. Cztonkowie komisji majg obowigzek zapoznaé si¢ z:

1) przedmiotem zaméwienia,
2) specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
3) warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianymi wykonawcom,

4) kryteriami i sposobem oceny ofert,

5) trybem pracy komis;ji. :
11. Wszyscy czlonkowie komisji przed przystapieniem do oceny i poréwnania ofert skladajg
o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

§20. 1. Do udziatu w pracach komisji sg uprawnieni:
1) pracownicy Urzedu Miasta Wiocltawek, zatrudnieni przez Prezydenta Miasta Wioctawek,
2) inne osoby niebedace pracownikami zamawiajacego, ktdrych wiedza, kwalifikacje i
petnione funkcje predysponujg do pracy w komisji przetargowe;.
2. Prawo do oceny ofert przystuguje wszystkim czlonkom komisji przetargowe;.
3. Komisja przetargowa skiada sig z co najmniej trzech osob.
4. Przewodniczacego komisji powotuje kazdorazowo Prezydent Miasta Wioctawek na wniosek dyrektora
Biura Zaméwien Publicznych, sposréd pracownikéw Urzedu Miasta, posiadajacych niezbedng wiedze i
kwalifikacje z zakresu zaméwien publicznych.
5. Sposrod cztonkéw komisji mozna wyznaczy¢ zastepce przewodniczacego komisji przetargowe;.
Zastepca wykonuje czynnosci przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.
6. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawg oraz wydanymi
na jej podstawie aktami wykonawczymi prowadzi sekretarz komisji.

§21. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegélnosci:

1) w miejscu i w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
prowadzi jawne otwarcie ofert,

2) odebranie od czionkdw komisji o$wiadczen , o ktorych mowa w §19 ust. 11 oraz
wykluczenie z prac cztonka komisji podlegajacego wykluczeniu,

3) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

4) podziat migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania. ,
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6) informowanie Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7) Podpisywanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zambwienia publicznego, w szczegdinosci: kierowanych do Wykonawcow wyjasnien i
zmian tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, wezwan do wyjasnien tresci
ofert oraz zloZenia lub uzupeifnienia dokumentéw, wezwan do przedioZenia terminu
zwigzania ofertg, informaciji z otwarcia ofert.

2. W zakresie prowadzonego postepowania komisja, w szczegdlnosci:

1) prowadzi negocjacje w przypadkach przewidzianych ustawa,

2) przed otwarciem oferty sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenia kopert z ofertami,

3) dokonuje jawnego otwarcia ofert,

4) ocenia spelnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Prezydenta Miasta o

ich wykluczenie w przypadkach przewidzianych ustawa,

) wnioskuje do Prezydenta Miasta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie

postepowania,

8) analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.
3. Odwofanie na czynnosci zamawiajacego, ziozone przez wykonawcéw w toku postepowania,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi
Miasta.
4. Prace komisji przetargowej w zakresie unormowanym zarzadzeniem, podiegajg zatwierdzeniu przez
Prezydenta Miasta Wioctawek.

o) DN

§22. Do postepowann wszczetych przed dniem wejécia w Zycie zarzadzenia stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§23. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierujacym komaérkami organizacyjnymi.

§24. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Zastepcy Prezydenta Miasta Wioctawek ds.
rozwoju i inwestycji.

§25. Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Nr 167/2014 z dnia 1 lipca 2014r. w sprawie w
sprawie udzielania zaméwien publicznych.

§26. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacii

Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek. \\p
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UZASADNIENIE

W zwigzku z nowelizacjq ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie wystapita koniecznos¢ dostosowania przepisow wewnetrznych
obowigzujacych w Gminie Miasto Wioctawek dotyczacych zaméwien publicznych do istniejacego stanu
prawnego i faktycznego.

Przedstawienie catkowicie nowego projektu Zarzadzenia Prezydenta Miasta, anie jedynie
nowelizacja dotychczas istniejacych uregulowan w tym zakresie ma na celu zachowanie przejrzystosci i
fatwosci stosowania oraz usprawnienie funkcjonowania systemu zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta Wioctawek.
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Zatacznik do

Zarzadzenia nr.272016
Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia. 4. Lake KZ’.%:«.*-.?. AP

Biuro Zamoéwieni Publicznych
W miejscu

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa Zadania:

2. Opis przedmiotu zaméwienia (okresiony za pomocq obiektywnych cech technicznych i Jjakosciowych
wraz z podaniem ilosci, czesci skfadowych i wszelkich dodatkowych ustug — w tym takze opis czgsci w
przypadku dopuszczenia skftadania ofert czeéciowych lub uzasadnienie braku podziatu, zastrzezenia dot.
podwykonawstwa; w przypadku zaméwieri przeznaczonych dla osob fizycznych opis przedmiotu zaméwienia
sporzadza sie z uwzglednianiem wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb niepeinosprawnych lub
projektowania dla wszystkich uzytkownikow)

1) Okre$lenie przedmiotu zamowienia: .................cccoeeivn i

2) Wspolny Stownik Zamowien CPV: ...

3) Oferty czesciowe lub powody niedokonania podziatu: ...

4) Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktorych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce os6b wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:

........................................................................

5) obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce nastepujacych kluczowych
CZESCI ZAMOWIBNIA: ......ccovviiiiiiiiiii
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6) Zakres oraz warunki na jakich zostana udzielone zaméwienia uzupetniajace (iezeli
S PIZEWIZIANG): ... . v eovie ittt et

Osoba dokonujaca opisu przedmiotu ZamoOwienia: ...,

3. Termin realizacji zaméwienia (data rozpoczgcia i zakoriczenia lub ilo$é dni/ / miesigcy od dnia udzielenia
zamowienia).

4, Szacunkowa warto$¢ zamowienia (kalkulacje nalezy dofaczy¢ do wniosku):
Podstawa dokonania SZacunku: ...,
Osobaly dokonujaca SZaCunKU: ..o
Warto$¢ netto; ...,
Podatek VAT: ...
Warto$E€ brutto: .......covcviiiiie i
Data dokonania szacunku: ..........c..cccoeceiiininn,

W tym wartos¢ czesci:

-Zadanie 1 ..o netto ..o brutto
-Zadanie 2 ... netto ................ brutto
-Zadanie 3 ... netto ..o brutto
W tym warto$¢ zamowien uzupetniajacych: ... netto ..o brutto

- w przypadku gdy zamowienie udzielane jest w czeéciach, a kazda z czgsci stanowi przedmiot
odrebnego postepowania nalezy podat sume wartoéci wszystkich czesci:

Calo$¢ zamowienia: ...........ovvvveeveenns netto ..o brutto.

5. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia ze wskazaniem zrodet
finansowania (dziaf, rozdziat, §):
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W tym:

-Zadanie1 ..o
-Zadanie2 ............cciiie
-Zadanied ...........ccciin,

6. Warunki wymagane od oferentow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamowienia (warunki winny by¢ proporcjonaine do przedmiotu zaméwienia oraz
umozliwiaé ocene wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegolnosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnoéci; w przypadku uprawnien nalezy
wskaza¢ podstawe prawna):

6.1.w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

Osoba ustalajaca warunki: ..............c.cccoooveeorcnriiniinens

7. Proponowane kryteria oceny ofert (%):

1) Waga............... %
2) Waga............... %
3) Waga............... %
4) Waga.....c..con. %
5) i

Osoba ustalajgca kryteria: ...,

1. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamdwienia,
w szczegolnosci:

1) jako$¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne;

2) aspekty spofeczne, w tym integracja zawodowa i spofeczna 0sob, o ktrych mowa w art. 22 ust. 2, dostgpnos¢ dla
0sdb nigpeinosprawnych lub uwzglgdnianie potrzeb uzytkownikéw,

3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnosc energetyczna przedmiotu zaméwienia,

4) aspekty innowacyjne;

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli mogq mie¢
znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zamowienia,

6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposob dostawy oraz czas
dostawy lub okres realizacji,

2. Kryterium ceny moze byé zastosowac jako jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%,
jezeli w opisie przedmiotu zaméwienia okre$lone zostang standardy jako$ciowe odnoszqce sie do wszystkich istotnych
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cech przedmiotu zamowienia oraz wykazane bedzie w jaki sposob zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu
zambwienia koszty cykiu zycia.

8. Propozycje zapisow umowy lub wzér umowy:

Osoby przewidziane do wpisania do umowy w zakresie realizacji zamoéwienia:

................................................................................................................................................
.........................................................................................................................

9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy):
-NIE

- TAK - W wysOKOSCI .......cc.oeevnne. % ceny oferty

Maksymalna wysoko$¢ zabezpieczenia to 10%

10. Warunki zamiany umowy, jezeli przewidziane s3 zamiany umowy w stosunku do
tresci oferty (nalezy okreslic zakres zmian i charakter oraz warunki ich wprowadzenia).

................................................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

11. Platnosci:

o Termin platnosci: ...
Faktury CZeSCIOWE: ...........c.ooevvivnimniiicinnc i,
O INNG! oo

12. Zamowienie realizowane ze wspoftfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej:

0 nie
0 tak: udziat tych rodkéw w wartosci zaméwienia wynosi: ... % (podac, o ile jest
znany)

w ramach (wskazac projekt/ program) ...........................

...............................................................................................................................................
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13. Osoby przewidziane do wspétpracy oraz sktadu komisji przetargowej:

................................................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

14. Uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku propozycji trybu innego niz
podstawowy (tj. przetarg ograniczony i przetarg nieograniczony):

................................................................................................................................................
.........................................................................................................................

15. Zataczniki:

Podpis Data

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Akceptacja Zastepcy
Prezydenta
nadzorujacego prace
Wydziatu:

Akceptacja Skarbnika
Miasta:

Wptyw do BZP
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