Zarzadzenie Nr 50 U .
Prezydepta Miasta Wioctawek
z dnia ....’i;}..‘{....‘-.'-}'.;;.'.-'-.'......-::."-."...';...l:.' .....
w sprawie: scentralizowanych zasad rozliczei podatku od towaréw i ustug przez Gmine
Miasto Wioctawek

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016, poz.
446 ze zm.) oraz art. 99 i art. 109 ust.1 i ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug ( Dz.U. z 2016 r. poz. 710 ze zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r.
0 szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje  projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016 r, poz. 1454 ze zm.) oraz
art. 82 § 1b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015, poz. 613 ze zm.)

zarzadza sie , co nastepuje:

§1.1.0d 1 czerwca 2016r. Gmina Miasto Wioctawek prowadzi skonsolidowane rozliczenia z tytutu
podatku od towardw i ustug obejmujgce czynnosci prowadzone przez jednostki organizacyjne Gminy
Miasta Wloctawek.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wiloctawek , zawiera zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

3. Dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek wymienionych w zatgczniku nr 1
zobowiazuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczacych podatku od towardw i ustug.

§2. Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Wioctawek zobowigzuje sie do:

1) postugiwania sie numerem NIP Gminy Miasto Wtoctawek przy czynnosciach prawnych,

2) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku od towardw i ustug zwigzanych z dziatalnosciag
prowadzong przez te jednostki;

3) prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupéw (rejestréw VAT)
za poszczegdlne miesigce , w ktdrych beda ujmowane czynnosci wykonywane przez te
jednostki oraz wartos¢ towardw i ustug nabywanych przez te jednostki w zwigzku
z prowadzong przez nie dziatalnoscig;

4) sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji dla podatku od towardw i ustug dotyczacych
prowadzonej dziatalnosci.

§ 3. Ustala sie procedury rozliczen z tytutu podatku od towardw i ustug dla czynnosci dokonywanych
przez jednostki organizacyjne gminy oraz przygotowania i wysylania zbiorczej ewidencji zakupu
isprzedazy towaréw i ustug w formacie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) zawarte
w zatgczniku nr 2.

§ 4. Dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek zobowigzuje sie do :
1) wyznaczania 0séb odpowiedzialnych za prawidtowo$¢ rozliczer podatku od towaréw i ustug
w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziatu Finanséw ,
2) dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do niniejszego zarzadzenia.
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§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Wtoctawek , Dyrektorom Wydziatow/Biur Urzedu Miasta.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 73/2016 Prezydenta Miasta Wtoctawek z dnia 18 marca 2016 r.
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczert podatku od towardéw i ustug przez Gmine Miasto
Wioclawek , zmienione zarzadzeniem Nr 123/2016 Prezydenta Miasta z dnia 02 maja 2016 r, oraz

zarzadzeniem Nr 287/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 04 pazdziernika 2016 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

b WYDZIARY

Chojnacka




UZASADNIENIE

Z zwigzku z Wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29.09.2015 r. , z ktérego wynika , ze
gminne jednostki budzetowe nie posiadajg odrebnosci podatkowej na gruncie podatku od towardow i
ustug oraz Uchwata Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 paZdziernika 2015 r. sygn. | FPS
4/15 , z ktdérej wynika, ze gminne zaklady budzetowe nie mogg by¢ takze uznane za odrebnego
podatnika podatku od towardw i ustug, poniewai nie spetniajg warunku samodzielnosci.,, Gmina
Miasta Wioctawek z dniem 01 czerwca 2016 r. dokonata centralizacji rozliczen podatku od towardéw i
ustug w Miescie Wioctawek i jego jednostkach organizacyjnych. Centralizacji dokonano zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Nr 73/2013 r. z dnia 18 marca 2013 r., ktére natozyto na dyrektorow jednostek
okredlone obowigzki w zakresie organizacji rozliczern podatku od towaréw i ustug iokreslito
szczegbtowe procedury w tym zakresie.

W trakcie prowadzenia scentralizowanego rozliczenia, zarzadzenie dwukrotnie zostato zmieniane
z powodu wprowadzenia obowigzku wysylania informacji w formacje JPK do Ministerstwa
Finanséw, powotania nowych jednostek organizacyjnych , jak rowniez innych poprawek w ustalonych
procedurach, usprawniajgcych centralne rozliczanie.

Procedury scentralizowanych rozliczen w zakresie podatku od towardéw i ustug opracowane
zostaty w formie nowego zarzadzenia Prezydenta Miasta Wioctawek, ktdre jednoczesnie uchyla
dotychczasowe zarzgdzenie ze zmianami.




Zatacznik Nr 1 i )
do zarzadzenia nr .14 L2211
Prezydenta Miasta Wtoctawek
z dnia r,q‘f.y‘"h

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Wioctawek objetych skonsolidowanym

r

ozliczeniem podatku od towardw i ustug i symbol jednostki

1. Zespét Szkot Nr 10; ul. Szkolna 13; 87-800 Wioctawek (Z510)

2. Centrum Ustug Wspdlnych Placéwek Oswiatowych, ul. Ptasia 2a; 87-800 Wtoctawek (CUWPQ)
3. lll Liceum Ogodlnoksztatcace im. Marii Konopnickiej; ul. Bechiego 1; 87-800 Wioctawek ( IILO )
4. 1l Liceum Ogélnoksztatcgce im. Mikotaja Kopernika, ul. Urocza 3, 87-800 Wioctawek ( IILO )

5. Zespot Szkot Ogolnoksztatcgeych we Whoctawku; ul. Mickiewicza 6; 87-800 Wioctawek (ZSO)
6. Zespot Placéwek Nr 1, ul. Mechanikéw 1; 87-800 Wioctawek (ZP1)

7. Zespot Szkot Technicznych, ul. Ogniowa 2; 87-800 Wioctawek (ZST)

8. Zespot Szkot Samochodowych , ul. Lesna 1a (ZSS)

9. Zespot Szkot Elektrycznych , ul. Toruriska 77/83; 87-800 Wioctawek ( ZSEL )

10
11

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34

. Zespot Szkot Ekenomicznych , ul. Bukowa 38/40; 87-800 Wioctawek ( ZSEk.)

. Zespét Szkdt Chemicznych; ul. Bulwary im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 4;
87-800 Wioctawek (ZSCH )

. Zespot Szkét Budowlanych , ul. Nowomiejska 25; 87-800 Wioctawek (ZSB )

. Zespot Szkdt Muzycznych, ul. Wiejska 29; 87-800 Wioctawek { ZSM )

. Zespot Szkét Nr 11, ul. Papiezka 89; 87-800 Wioctawek (2S11)

. Zespot Szkot Nr 4, ul. Kaliska 108; 87-800 Wioctawek ( 254 )

. Zespdt Szkdt Nr 3, ul. Nowomiejska 21; 87-800 Wioctawek (ZS3 )

. Zesp6t Szkat Nr 9, ul. Promienna 15; 87-800 Wioctawek (ZS9)

. Zesp6t Szkot Nr 8,ul. Willowa 8 ; 87-800 Wtoctawek (ZS8)

. Zespot Szkét Nr 7, ul. Gniazdowskiego 7; 87-800 Wioctawek (ZS7)

. Zespot Szkét Integracyjnych Nr 1, ul. Wieniecka 46; 87-800 Wioctawek ( ZSI1)

. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1, ul. Gatczynriskiego 9; 87-800 Wioctawek (ZSP1)

. Gimnazjum Nr 14, Plac Staszica 1; 87-800 Wioctawek (G14)

. Gimnazjum Nr 4, ul. Wyspiariskiego 3; 87-800 Wioctawek (G4)

. Gimnazjum Nr 2, ul. Zytnia 47; 87-800 Wioctawek (G2)

. Szkota Podstawowa Nr 23, ul. Wyspiarskiego 3 ; 87-800 Wioctawek (SP23)

. Szkota Podstawowa Nr 18, ul. Hutnicza 5/7 ; 87-800 Wtoctawek ( SP18 )

. Szkota Podstawowa Nr 14, ul. Bukowa 9; 87-800 Wiactawek (SP14)

. Szkota Podstawowa Nr 12, ul. Wiejska 29 ; 87-800 Wtoctawek ( SP12)

. Szkota Podstawowa Nr 10, ul. Starodebska 21B ; 87-800 Wtoctawek (SP10)

. Szkota Podstawowa Nr 3, ul. Cyganka 6/10 ; 87-800 Wtoctawek (SP3)

. Szkota Podstawowa Nr 2, ul. Zytnia 47 ; 87-800 Wioctawek (SP2)

. Przedszkole Publiczne Nr 36, ul. Wyspiariskiego 3, 87-800 Witoctawek (PP36)

. Przedszkole Publiczne Nr 35, ul.14 Putku Piechoty 5, 87-800 Wioctawek ( PP35)

. Przedszkole Publiczne Nr 32, ul. Kaliska 108, 87-800 Wtoctawek ( PP32)



35,
36.
37,
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52,
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.

62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.

Przedszkole Publiczne Nr 30, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 29, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 27, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 26, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 25, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 22, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 19, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 17, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 16, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 14, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 13, ul.
Przedszkole Publiczne Nr 12, ul.

- P

Kaliska 85 , 87-800 Wioctawek ( PP30
Dygasinskiego 10, 87-800 Wioctawek ( PP29 )
Cienista 20, 87-800 Wioctawek ( PP27)
Radosna 3, 87-800 Witoctawek ( PP26 )
Rajska 1, 87-800 Wioctawek ( PP25)
Zwirowa 101, 87-800 Wtoctawek (PP22)
Urocza 1, 87-800 Wioctawek (PP19)
Wronia 9, 87-800 Wioctawek ( PP17)
Budowlanych 6, 87-800 Wtoctawek (PP16)
Hutnicza 3a, 87-800 Wioctawek (PP14)
Brdowska 2, 87-800 Wioctawek ( PP13)
Bukowa 37/39, 87-800 Wioctawek ( PP12)

Przedszkole Publiczne Nr 9, ul. tanowa 3, 87-800 Wioctawek ( PP9)

Przedszkole Publiczne Nr 8, ul. Targowa 3 , 87-800 Wioctawek ( PP8)

Przedszkole Publiczne Nr 4, ul. Kraszewskiego 34 , 87-800 Wtoctawek ( PP4 )

Miodziezowy Oérodek Wychowawczy, ul. Leéna 24; 87-800 Wioctawek ( MOW )

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego, ul. Nowomiejska 25; 87-800 Wioctawek (CKZiU)
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Ogniowa 8/10; 87-800 Wioctawek ( PPP)
$rodowiskowy Dom Samopomocy , ul. Zapiecek 10; 87-800 Wtoctawek ( SDS)

Miejski Zesp6t Ztobkéw, ul. Wieniecka 34A; 87-800 Wioctawek ( MZZ )

Miejska Jadtodajnia ,,U $w. Antoniego”, ul. Sw. Antoniego 11; 87-800 Wioctawek (MJ)

Placéwka Opiekuriczo-Wychowawcza ,Maluch”, ul. Sielska 3; 87-800 Wioctawek ( POWM )

Centrum Opieki nad Dzieckiem,

ul. Zytnia 55; 87-800 Wioctawek (COD)

Dom Pomocy Spotecznej, ul. Nowomiejska 19; 87-800 Wioctawek ( DPSN )

Dom Pomocy Spotecznej, ul. Dobrzyriska 102; 87-800 Wioctawek ( DPSD )
Miejski Oérodek Pomocy Rodzinie, ul. Ko$ciuszki 26; 87-800 Wioctawek ( MOPR)
Wioctawskie Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu, ul. Zabia 12A;

87-800 Wioctawek ( WCOPIW )

Oérodek Sportu i Rekreacji, Al. Chopina 8; 87-800 Wtoctawek ( OSiR )

Miejski Zarzad Ustug Komunalnych i Drég, ul. Zielna 13/21; 87-800 Wioctawek ( MZUKID )
Administracja Zasobéw Komunalnych, ul. Ostrowska 30; 87-800 Wioctawek (AZK)
Schronisko dla Zwierzat, ul. Przemystowa 16; 87-800 Wtoctawek (SCH)

Straz Miejska , ul. Bojanczyka 11/13; 87-800 Wioclawek (SM )

Zaktad Aktywnosci Zawodowej, ul. tegska 20; 87-800 Wioctawek (ZAZ)

Urzad Miasta Wioctawek, ul. Zielony Rynek 11/13; 87-800 Wtoctawek (UM )




Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr. 1502207
Prezydenta Miasta Wtoctawek
z dnia .. 2%.WaiR0€.. AR

Procedury rozliczen z tytutu podatku od towardéw i ustug dla czynnosci dokonywanych przez
jednostki organizacyjne Gminy Miasta Wioclawek oraz przvgotowania zbiorczej ewidencji zakupu
i sprzedazy towardw i ustug w formacie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK)

I. Procedury scentralizowanych rozliczen podatku od towardow i ustug

§ 1. Jednostki organizacyjne, powinny zawiera¢ umowy w imieniu Gminy Miasto Wtoctawek. (Gmina
Miasto Wioctawek reprezentowana przez Dyrektora/Kierownika jednostki organizacyjnej - podac
nazwe tej jednostki, podac¢ NIP Gminy: 888-30-31-255).

§ 2. W jednostkach nie posiadajgcych kas rejestrujgcych dyrektorzy tych jednostek dokonujg analizy
przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych.
Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finanséw.

§ 3. 1.1. Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu gminy muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy okreslone ustawg o podatku od towardw i ustug oraz nastepujgce dane identyfikacyjne wg
wzoru:
Sprzedawca: Gmina Miasto Wioctawek , ul. Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek

NIP: 888-30-31-255,
Wystaweca : Nazwa i adres jednostki organizacyjnej gminy
1.2.Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Gminy Miasto Wloctawek powinny by¢
numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki wg schematu:
numer faktury/symbol jednostki/ miesigc /rok, przy czym symbol jednostki okreslony jest w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Odrebna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych i wewnetrznych.
1.3.Wszelkie odptatne czynnosci jednostek organizacyjnych gminy na rzecz gminy lub dokonywane
pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawai refakturowanie mediéw) powinny by¢
dokumentowane notg ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani
w deklaracjach ,czgstkowych”. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jezeli strong takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo).
Wowczas takg transakcje dokumentuje sie fakturg, a wynikajace z niej kwoty ujmuje sie w ewidencji
sprzedazy i w deklaracji dla towardw i ustug (VAT -7e).

§ 4.1.1. Faktury zakupu, oprocz elementow okreslonych w ustawie o podatku od towaréw i ustug

powinny zawiera¢ nastepujgce dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:

Nabywca: Gmina Miasto Wioctawek, ul. Zielony Rynek 11/13 , 87-800 Wiocfawek;
NIP:888-30-31-255,

Odbiorca : Nazwa i adres jednostki organizacyjnej
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1.2. Faktury dotyczace zakupdw towardw i ustug powinny by¢ stemplowane datg ich otrzymania, gdyz
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, powstaje w rozliczeniu
za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towardw i ustug powstat obowigzek
podatkowy - nie wczeséniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktdrym podatnik otrzymat fakture.
1.3. Faktury zakupu winny posiadaé opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jaka
czynnoscig podatkowa zakup jest zwigzany:
a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi,
b) tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi,
¢} tylko z czynnosciami zwolnionymi,
d) z czynnosciami zwolnionymi i opodatkowanymi,
e) z czynnosciami opodatkowanymi i niepodlegajgcymi opodatkowaniu,
f) z czynnosciami opodatkowanymi, zwolnionymi i nieopodatkowanymi.
1.4 Faktury zakupu powinny posiadaé numer wpisu do ewidencji ( rejestru) zakupu towardw i ustug.

§5. Obr6t dotyczacy zakupu i sprzedazy towardw i ustug dokonywany miedzy jednostkami
organizacyjnymi gminy powinien by¢ dokumentowany notami ksiggowymi.

§ 6. 1. Jednostki organizacyjne gminy, bedy prowadzi¢ dla celéw prawidlowego sporzgdzenia
»czastkowych , deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7e), ewidencje sprzedazy towardw
i ustug oraz ewidencie zakupdw towardw i ustug (wzér 1 i wzér 2, ktdre stanowig optymalng
propozycje danych niezbednych do sporzadzenia czastkowej deklaracji VAT-7.

Ewidencja sprzedazy i ewidencja zakupu, winny by¢ prowadzone w sposéb umoiliwiajacy prawidiowe
sporzadzenie deklaracji.

2.Ewidencja sprzedaiy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur
lub zestawien rdinego rodzaju np. zestawienie kwitariuszy wydanych obiadéw na stotéwce szkolnej
itp.

3. Ewidencje zakupéw towaréw i ustug sporzadza sie wylacznie na podstawie otrzymanych fakturito
tylko tych, ktére s zwigzane ze stawkami podatku od towaréw i ustug (23%, 8% lub 5%) i daja
jednostce prawo do petnego lub czgéciowego odliczenia podatku od towardw i ustug naliczonego.
4, Obowiazuje sporzadzanie ewidencji zerowych.

§ 7. 1. Jednostki organizacyine sporzadzaja deklaracje ,czgstkowe, dla podatku od towardw
i ustug (VAT-7e) i (VAT-27e) na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostky
ewidencji VAT.

2. Kwoty uimowane w deklaracjach powinny obejmowac wartoéci w groszach (bez zaokraglen).

3. Obowigzuje sporzadzanie deklaracji zerowych.

4. Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja ,czastkowa” dla podatku od towardw i ustug
(VAT-7e) jest Gmina Miasto Wioctawek. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki
sporzadzajgcej deklaracje.

5. W przypadku centralizacji obstugi ksiegowej jednostek , oprécz deklaraciji ,czastkowych” (VAT -7e
i VAT- 27e)) z kazdej jednostki, sporzadzana jest takie deklaracja zbiorcza z tych jednostek.
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§ 8. 1. W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towardw i ustug ( VAT-7e i VAT
- 27e), jednostki wykazujg kwoty nalezne, dla ktérych obowigzek podatkowy powstat w danym
miesiacu. .
2. Zgodnie z art. 19a ustawy o podatku od towardw i ustug obowigzek podatkowy przypada:
a) w dacie swiadczenia {dotyczacej np. ustug ksztatcenia i wychowania, opieki spotecznej, ustug
- stotéwkowych, wstepu na hale sportowa lub basen),
b} w dacie wystawienia faktury, nie pdiniej niz w dacie. uptywu terminu (dotyczy ustugi najmu,
dzierzawy i podobne, dostawy mediéw: wody, energii elektrycznej, cieplnej, gazu, internetu, ustug
telefonicznych, odbioru Sciekdw, ochrony, dozoru i przechowywania mienia),
¢) w dacie sprzedazy badZ nabycia towarow objetych ,,odwrotnym obcigzeniem” (dotyczy zbycia np.
makulatury, ztomu, zuzytego sprzetu elektronicznego) lub nabycia (np. pretéw, blachy czy laptopéw),
d) w dacie faktycznej wptaty dotacji na konto {(dotyczy doptat do cen wody, odbioru $ciekdw, do ustug
opiekunczych, ustug opieki spotecznej itp.).

§ 9.1. Czastkowe ewidencje i deklaracje dla podatku od towarow i ustug (VAT-7e} sporzadzone przez
jednostki organizacyjne Gminy Miasto Wioctawek, po podpisaniu przez Dyrektora oraz Gtéwnego
Ksiggowego, nalezy dostarczyé do Wydziatu Finansdw Urzedu Miasta, w terminie do 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktéry ewidencje 1 deklaracje zostaly sporzadzone.

Jeieli dzien ten przypada na dzier wolny od pracy, to w.w. dokumenty nalezy przekazaé w ostatnim
dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

2. Przekazanie ewidencji i deklaracji do Wydziatu Finanséw nastepuje :

a} w wersji elektronicznej na adres: vat@um.wlocl.pl

b) w wers]i papierowe;j.

3. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna Gminy Miasto Wioctawek dokonuje pomniejszenia
podatku naleznego o podatek naliczony wynikajacy z wybranych faktur VAT lub z faktur dotyczacych
inwestycji, to kserokopie tych faktur nalezy dostarczy¢ wraz z w.w. deklaracjami i deklaracjg VAT-7e.
4. Jezeli jednostka w danym miesigcu dokonatfa transakcji objetej procedurg tzw. ,odwrotnego
obcigzenia” , to powinna dostarczyé do Urzedu Miasta wraz z deklaracjg VAT-7e i VAT -27e, i faktury
{ksero) wystawione lub otrzymane wraz z dowodem wewnetrznym z wykazanym podatkiem VAT.

5. W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od towardow
i ustug (VAT-7e), przed lub po ztozeniu deklaracji zbiorczej do Urzedu Skarbowego, zostang
stwierdzone nieprawidtowosci lub zaistnieje inna okolicznos$é skutkujaca koniecznoscia dokonania
korekty deklaracji dla podatku od towardw i ustug {VAT-7} za dany miesiac, naleiy:

a} niezwtocznie zgtosi¢ ten przypadek do Wydziatu Finanséw,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od towaréw i ustug
{VAT-7e) ze wskazaniem ich przyczyny.

§ 10. 1. Po otrzymaniu przez gmine czastkowych dekiaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7e,
VAT- 27e} wraz z odpowiednimi ewidencjami, nastepowac bedzie sporzgdzenie zbiorczej ewidencji
sprzedazy i zakupu.

2. Na podstawie w.w. zbiorczych ewidencji, pracownicy Wydziatu Finansow Urzedu Miasta zajmujgcy
sig rozliczaniem podatku od towardw i uslug, sporzadzaja jedna skonsolidowang deklaracje dla
podatku od towaréw i ustug (VAT-7, VAT-27), ktéra zostaje przestana do Urzedu Skarhowego we
Witoctawku do 25 dnia miesigca nastepnego po miesigeu rozliczeniowym.
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§11. 1. Jednostki organizacyjne kwote podatku od towarow i ustug podlegajgcego wptacie do Urzedu
Skarbowego w wysokosci wynikajace] z deklaracji ,czastkowej” dla podatku od towaréw i ustug (VAT-
7e) przekazuja na wyodrebniony rachunek Gminy Miasto Wioctawek: PKO BP SA 48 1020 1462 0000
7902 0299 9837, w terminie do 15 dnia miesigca nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym.

2. W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towardw i ustug (VAT-7e)
wynika¢ bedzie kwota do zwrotu podatek zostanie przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany
rachunek z rachunku Gminy Miasto Wtoctawek lub po otrzymaniu tych $rodkow z Urzedu Skarbowego
- nie pézniej niz po uptywie 60 dni. W deklaracji czastkowej VAT-7e jednostki nie wpisuja daty do
zwrotu.

3. Przy odliczaniu podatku naliczonego, jednostka (jednostka budzetowa ), po otrzymaniu zwrotu
podatku naliczonego z Gminy Miasto Wioctawek, pomniejsza wydatki. W przypadku otrzymania
zwrotu podatku naliczonego od Gminy Miasto Wioctawek, dotyczacego lat poprzednich, podatek
nalezy przyjac¢ na dochody i odprowadzi¢ do budzetu Gminy.

Podatek nalezny nalezy odprowadzac z konta dochodow.

4. Terminy i sposob ustalania i przekazywania z budzetu miasta érodkéw finansowych wynikajgcych
z rozliczenia podatku od towardw i ustug w-Zaktadzie Aktywnoéci Zawodowej okre$la Rada Miasta .

§ 12. Wydzialy/ Biura Urzedu Miasta dokonujacy zakup6w i sprzedazy , stosuja procedury rozlicze
podatku od towaréw i ustug wedtug dotychczasowych zasad.

§ 13. Upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta Wioctawek dokonuja czynnosci sprawdzajgcych
zwigzanych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towaréw i ustug przez jednostki
organizacyjne i Wydziaty/ Biura Urzedu Miasta.

Il. Przygotowanie oraz wysytanie zbiorczej ewidencji zakupu i sprzedazy towaréw i ustug
w formacie Jednolitego Pliku Kontrolnego

§14. Gmina Miasto Wioctawek, prowadzac scentralizowane rozliczenie w zakresie podatku
od towaréw i ustug, za okres poczawszy od 1 lipca 2016 r. sporzadza zbiorcza ewidencje zakupu
i sprzedazy towaréw i ustug w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) na podstawie otrzymanych
z jednostek organizacyjnych gminy i Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacji Miejskiej spotka z.0.0w
formie JPK czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy towaréw i ustug.

§ 15. 1. Jednostki organizacyjne gminy, po uzgodnieniu z deklaracja ,czastkowa,, VAT-7e oraz Miejskie
Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej spotka z 0.0. we Wioctawku czastkowe ewidencje zakupu i
sprzedazy w formie pliku JPK , przekazuja w wersji elektronicznej do Wydziatu Finanséw na adres:
vat@um.wlocl.pl w terminie do 15 dnia nastepujgcego po kazdym kolejnym miesigcu.

2. Do weryfikacji poprawnosci technicznej plikéw JPK oraz sprawdzenia ich zgodnosci z deklaracja
,czastkowa” VAT-7e stuzy udostepniony przez Urzad Miasta skoroszyt Excel JPK_VAT xlsm.

3. Gmina Miasto Wioctawek, w terminie do 25 kazdego miesigca przekazuje do Ministerstwa Finansdw
zbiorcza ewidencje zakupu i sprzedazy towaréw i ustug w formie pliku JPK.
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