Zarzadzenie nr CH/ o1
Prezydenta Miasta WIoclawe’k :
z dnia Q4. hubtkuee 2013,

w sprawie trybu i zasad udzielania, przekazywania i rozliczania dotacji celowych
dla wioctawskich uczelni wyzszych z budzetu miasta Wioctawek

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2016 1. poz. 446, poz. 1579 i poz. 1948), art. 32. ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawa z dnia 5 czerwca 1998
r. 0 samorzadzie powiatowym. (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz. 1579 i poz. 1948), art. 94 ust. 6 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 . poz. 1842, poz. 1933, poz. 2260
oraz Dz. U. z 2017 r. poz. 60), art. 250, 251, 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, poz. 1948, poz. 1984, poz. 2260 oraz Dz. U. z 2017 .
poz. 191)

zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1. Wprowadza sig fryb i zasady udzielania, przekazywania i rozliczania dotacji celowych
dla wloctawskich uczelni wyzszych z budzetu miasta Wioclawek.

§ 2. Podstawe przyznania $rodkéw pienieznych dla wioclawskich uczelni wyzszych stanowi uchwala
Rady Miasta Wioclawek w sprawie uchwalenia budzetu miasta Wioctawek na dany rok.

§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) dotowanym —nalezy przez to rozumie¢ wioclawska uczelnie wyzsza,

2) dotujacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Wioctawek, reprezentowang przez Prezydenta
Miasta Wioctawek,

3) Wydziale Edukacji — nalezy przez to rozumie¢ wydzial Urzedu Miasta Wioctawek zajmujacy sie
merytorycznie wspoipracg z wloctawskimi uczelniami wyzszymi,

4) dotacjach - nalezy przez to rozumie¢ dotacje celowe dla whoctawskich uczelni wyzszych,

Rozdziat Il
Whioski o udzielenie dotacii

§4.1. W celu otrzymania dotacji wioclawska uczelnia wyzsza ma prawo ztozy¢ do Prezydenta Miasta
Wioclawek jeden wniosek o udzielenie dotacji w danym roku budzetowym. W ramach jednej dotaciji
mozliwe jest dofinansowanie wigcej niz jednej kategorii zadar okreslonych w §9.

2. Wniosek o udzielenie dotacji powinien odpowiadaé warunkom okreslonym w zatgczniku nr 1
do zarzadzenia oraz zawiera¢ kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania zgodnie
z zalgeznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Termin zloZenia wniosku o przyznanie dotacji na dany rok budzetowy wyznacza sie do korica
pierwszego kwartalu danego roku, z tym, ze termin zlozenia wniosku o przyznanie dotacji w 2017 roku
okresla sig do dnia 30 kwietnia 2017 roku.

2. Wnioski zloZone po wyznaczonym terminie podlegaja odrzuceniu z przyczyn formalnych.

3. Wnioski niekompletne podlegajg jednokrotnemu uzupelnieniu, w zakresie okreslonym w wezwaniu
do uzupetnienia wniosku, w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.



4. Wnioski nieuzupetnione w terminie lub uzupelnione niezgodnie z wezwaniem, o ktorym mowa
w ust. 3 podlegajg odrzuceniu z przyczyn formalnych.

§ 6. 1. Whioski o przyznanie dotacji oceniane s przez Komisje powolana odrebnym zarzadzeniem.
2. Do zadart Komisji nalezy:
1) ocena formalna wniosku polegajaca na sprawdzeniu, czy.
a) wniosek jest kompletny,
b) wniosek odpowiada warunkom okre$lonym w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia,
¢) wniosek zostat zlozony w terminie,
d) wnioskodawca jest uprawniony do zlozenia wniosku,
2) ocena merytoryczna wniosku polegajaca na sprawdzeniu, czy.
a) zakres zadania jest zgodny z kategorig zadan, o ktérych mowaw § 9, |
b) cel, na realizacje ktdrego przeznacza sig dotacje, miesci si¢ w zakresie zadan
samorzadu gminy,
¢) zadanie posiada znaczacy wplyw na rozwdj wnioskodawcy oraz miasta Wioctawek,
d) wnioskodawca wystepuje jako gléwny lub jeden z glownych realizatoréw zadania,
e) wnioskodawca posiada doswiadczenie w realizacji tego typu zadan,
wnioskodawca posiada mozliwosci organizacyjne pozwalajace na realizacje zadania.
3. Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokol.

Rozdziat lli
Umowa o przyznanie dotacji

§ 7. 1. Przyznanie dotacji nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Dotujgcym a Dotowanym.
2. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1 powinna zawiera¢ postanowienia wymagane ustawq o finansach
publicznych, a w szczegblnosci:

1) oznaczenie stron,

2) cel, na realizacje ktorego udzielana jest dotacja wraz z opisem zakresu rzeczowego zadania

oraz terminem jego wykonania,

3) okreslenie wysokosci dotaci,

4) sposdb i termin przekazania dotacii,

5} termin wykorzystania dotacji nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego,

6) tryb kontroli wykonania zadania,

7} spostb i termin rozliczenia udzielone] dotacii,

8) postanowienia, co do zwrotu dotacji wraz z terminem zwrotu dotacji niewykorzystanej,

9) mozliwosci rozwigzania umowy.
3. Okreslony w umowie:

1) termin zakoriczenia realizacji zadania oznacza date, do kidrej powinny zostat wystawione
wszelkie dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg zadania,

2) termin wykorzystania dotacji oznacza date, do ktdrej muszg zostat oplacone wszelkie
wydatki zwigzane z realizacjg zadania.
4. Dotowany nie moze wykorzysta¢ otrzymanej dotacji na inne cele niz okreslone w umowie.

§ 8. 1. Wszelkie zobowiazania, ktére bedg realizowane ze Srodkéw pochodzacych z dotacii wioctawska
uczelnia wyzsza moze zaciagaé po podpisaniu umowy, o ktdrej mowaw § 7.

2. Zobowigzania zaciagnigte przed podpisaniem umowy, o ktorej mowa w ust. 1 nie bedg
przez Dotujgcego uwzgledniane.




Rozdziat IV
Wykorzystanie i rozliczenie dotacji

§ 9. Dotacja moze zostat przeznaczona na dofinansowanie nastepujacych kategorii zadan:
1} publikacji, wydawnictw naukowych dystrybuowanych bezplatnie, bedacych wynikiem
przedsigwzigcia naukowego (w szczegdinosci konferenci, seminarium, zjazdu),
2) przedsigwzieé | dziatan wspierajacych rozwdj nauki w mieécie Wioctawek, w szczegdinosc
poprzez jej upowszechnianie i popularyzacije,
3) uruchomienia nowego/mowych kierunkow ksztalcenia,
4) zakupu pomocy dydaktycznych,
o) kosztow realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych.

§ 10. Wysokos¢ przyznanej dotacji nie moze przekroczy¢ 85% catkowitych wydatkéw poniesionych
na realizacje zadania.

§ 11. Dotacje udzielane bedg na realizacje zadan, ktorych termin zakoniczenia nie przekroczy danego
roku budzetowego.

§ 12. Dotowany zobowigzany jest do biezacego przekazywania informacji Dotujgcemu na temat
wszelkich zmian dotyczacych zalozer: realizacji wykonywanego zadania, zadeklarowanych we wniosku,
w tym miedzy innymi zmian harmonogramu, kosztorysu itp. oraz wynikéw ewentualnych kontroli
przeprowadzonych przez instytucie zewnetrzne. Nie przekazanie informacji dotyczacych dokonanych
zmian skutkowa¢ bedzie brakiem rozliczenia przyznanej dotacji przez Dotujacego w zakresie
obejmujacym fe zmiany.

§13. 1. Dotacja podiega szczegdlowemu rozliczeniu finansowemu i rzeczowemu w formie
sprawozdania stanowiacego zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Sprawozdanie z wykonania zadania okreSlonego w umowie Dotowany przedklada w terminie
okreslonym w zawartej umowie o przyznanie dotacii.

3. Sprawozdanie powinno stanowi¢ odniesienie do zlozonego przez Dotowanego wniosku o przyznanie
dotacji i zosta¢ zatwierdzone przez osoby upowaznione do skiadania oéwiadczen woli w imieniu
wloclawskiej uczelni wyzszej.

§ 14. 1. Dotowany celem potwierdzenia prawidtowego sposobu wykorzystania dotacji zobowigzany jest:

1) dotaczy¢ do sprawozdania kserokopie dokumentéw finansowych (rachunkéw, faktur, not
ksiggowych lub dokumentow réwnowaznych) wraz z potwierdzeniami ich zaptaty (kopie przelewow
bankowych, listy ptac, itp.),

2) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe dotyczacej olrzymanej dotacj
oraz poniesionych kosztow optaconych ze $rodkéw pochodzacych z dotacji. Ewidencja ksiegowa
powinna by prowadzona w sposob umoZliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operadii
gospodarczych.

2. Dokumenty finansowe, o ktorych mowa w ust. 1 powinny dotyczyé zobowigzan, o ktérych mowa
w § 8 oraz powinny zosta¢ wystawione i zaksiggowane w terminie od daty zawarcia umowy do daty
zakoriczenia zadania | oplacone w terminie od daty podpisania umowy do daty wykorzystania dotacii
okresionej w umowie. Dotyczy to takze wszelkich oplat zwigzanych z podatkami i sktadkami
ubezpieczeniowymi,

3. W przypadku dofinansowania wydawnictw, publikacji i czasopism, obowigzkowym zalgcznikiem
do skladanego sprawozdania jest jeden egzemplarz dotowanego wydawnictwa z umieszczonym
(drukowanym) w nim herbem miasta Wioclawek i informacja o dofinansowaniu o tresci ,Wydanie
publikacji zrealizowano przy udziale $rodkow finansowych otrzymanych z budzetu miasta Wioclawek”.




§ 15. 1. Sprawozdanie podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym
przez wtasciwy merytorycznie wydziat Urzedu Miasta Wioctawek.

2. W przypadku stwierdzenia brakéw lub nieprawidiowosci w sprawozdaniu lub zatgczonych do niego
dokumentach, Dotowanemu przekazywane jest wezwanie do uzupelnienia badz usuniecia
stwierdzonym brakéw lub nieprawidlowosci ze wskazanym terminem na ich usuniecie. Nieuzupetnienie
brakow badz nieusuniecie nieprawidtowosci w podanym terminie skutkuje wstrzymaniem rozliczenia
dotacji do czasu ich usuniecia, a w przypadku nieuzupelnienia brakéw badZz nieusuniecia
nieprawidtowosci zastosowanie majg przepisy w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych.

§ 16. 1. Dotowany zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji umozliwiajacej przeprowadzenie
kontroli merytorycznej i finansowej realizacji zadania.
2. Kontrole, o ktorych mowa w ust. 1 przeprowadzajg upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta
Wioctawek.
3. Zakres kontroli obejmuije:

1) wykonanie zadania zgodnie z zawartg umowa,

2) udokumentowanie realizowanego zadania,

3) przeznaczenie i wykorzystanie srodkéw otrzymanych z budzetu miasta Wioctawek.
4. Z czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokét.
5. W przypadku stwierdzenia uchybien badZz nieprawidiowosci w realizacji dotowanego zadania
badz w rozliczeniu udzielonej dotacji przez kontrole zewnetrzne przeprowadzone we wioctawskie]
uczelni wyzszej, Dotujacy zastrzega sobie prawo zadania zwrotu udzielonej dotacji w mysl
obowigzujgcych przepisoéw, w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych.

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§ 17. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Edukaciji.

§ 18. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Wioctawek
ds. edukacji i spraw spotecznych.

§ 19. Traci moc Zarzadzenie nr 170/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 7 czerwca 2016 roku
w sprawie trybu i zasad udzielania, przekazywania i rozliczania dotacji celowych dla wioctawskich
uczelni wyzszych z budzetu Miasta Wioctawek.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci
poprzez ogltoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 94 ust. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z p6zn. zm.) uczelnia moze otrzymywac $rodki finansowe z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, w tym takze dotacje celowe na realizacje zadan zwigzanych
z zadaniami wtasnymi jednostki samorzadu terytorialnego.

W zwigzku z powyzszym konieczne jest okreslenie trybu i zasad udzielania, przekazywania
i rozliczania dotaciji celowych dla wloctawskich uczelni wyzszych z budzetu miasta Wioctawek.

Zalgczniki do Zarzadzenia okre$lajg wzor wniosku, ktory wioclawskie uczelnie wyzsze sg
zobowigzane zlozy¢ w celu otrzymania dotacji, kosztorysu dotowanego zadania, a takze sprawozdania

z rozliczenia przekazanych srodkow.

ZASTERGA PREZYDENTA
U/ 4 %

dr Barbara Moraczewska

Anna Piem
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Zatgcznik nr 1 ; ey
do Zarzadzenia NrbAr.201%
Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia DMWY e kot 2o,

Pieczed adresowa uczelni

Wioctawek, dnia.............coooiiiiii.

Whiosek
0 przyznanie dotacji ze srodkow budzetu
Miasta Wioctawek

(peina nazwa wioctawskiej uczelni wyzszej)

na realizacje zadania pn.

(wnioskowana kwota dotacji)

Potwierdzenie ztozenia wniosku:



I. DANE UCZELNI UBIEGAJACEJ SIE O DOFINANSOWANIE

1. Whnioskodawca (pelna nazwa wioctawskiej uczelni wyzszej):

5. Nazwiska i imiona osob statutowo upowaznionych do reprezentowania wiloclawskiej
uczelni wyzszej:

6. Osoba do kontaktu w zwigzku z realizacjg zadania (upowazniona do sktadania wyjasnien
oraz biezacych kontaktow dotyczacych zadania — imig i nazwisko, nr telefonu oraz adres
mailowy):

7. Czy wiloctawska uczelnia wyzsza uruchomita w biezacym roku akademickim, lub planuje
uruchomienie w ciggu najblizszych 2 lat nowy kierunek ksztatcenia?

Tak/Nie (wlasciwe podkresfic)

8. Nazwa planowanego do uruchomienia nowego kierunku ksztatcenia:

{nazwa kierunku)




ll. OPIS ZADANIA

1. Cele realizacji zadania:

6. Harmonogram rzeczowo-finansowy (powinien obejmowad wszystkie elementy zadania
wraz z terminem realizacji, z wyszczegélnieniem Zrédef finansowania):

Zrodio finansowania

. Rodzaj Kwota | z dotacji ze srodkow z innych
Lp. Nazwa | Termin wydatkow | wydatkéw | (w zf) whasnych (w zt) | Zrodet (w
zh

Razem:




lll. OSWIADCZENIE
Oswiadczam/Oswiadczamy, ze wszystkie podane we wniosku informacje sg zgodne
z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczeé uczelni) (podpis osoby lub oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu uczelni
zgodnie z zapisami umowy)

TR RLOA SUAQUA G-
Manic Bial{piotrowicz




Pieczegc¢ adresowa uczelni

Zalacznik nr 2 N 8

do Zarzadzenia Nrb.f 401
Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia .@'li PN t UL 2;)\[}'[

Wihoctawek, dnia............................

KOSZTORYS REALIZACJI ZADANIA

(nazwa zadania)

BT T N 21 o= OO PESPSRRTR
L Rodzaj Kwota Koszty pokryte;

P wydatkow wydatkow z dotacji (w zi) ze srodkow wiasnych (w zf) | zinnych zrodet (w zh)
1.
2
3.
4.
5.
6.
7
8.
8
10.

SUMA

Lp. Przewidywane Zrédta finansowania wydatkéw ogolem zt %

1. | Koszty pokryte z dotacji

2. | Koszty pokryte ze $rodkéw wiasnych

3. | Koszty pokryte z innych Zrédel, z tego:

z wplat adresatow zadania | ze $rodkéw publicznych | od sponsoréw
............................ zl D+ | S
SUMA (zgodna z sumg kosztdw) 100 %

(podpis osoby sporzadzajgcej)

(podpis osoby lub osob upowaznionych

do skiadania oswiadczen woli w imieniu uczelni
zgodnie z zapisami umowy)
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Zatacznik nr 3 ¢ 3611
do Zarzgdzenia Nr 6.1 20
Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia Q4 L2l wie 2oN Y

Pieczeé adresowa uczelni

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA

(nazwa zadania)

wokresieod ..o dO

okreslonego w umowie nr ...............
zawartej w dniu ....cceeeeiieiiccccenennns
pomiedzy

Gming Miasto Wioctawek

(petna nazwa wioctawskiej uczelni wyzszej)

Potwierdzenie ztozenia sprawozdania:




|. Sprawozdanie merytoryczne, w tym:
- opis zrealizowanego zadania oraz jego wplyw na rozwéj wloctawskiej uczelni
wyzszej i miasta,
- wpltyw dotacji celowej na realizacje zadania.




ll. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow

zgodnie z umowa rozliczenie
. Koszty pokryte: Koszty pokryte:

Lp. wRé):tiec!fw W@;?;zw 2 dotacii ze Srodkow z innych 2 dotacii ze $rodkow z innych

y ¥ (“?::)CJ' wiasnych zrédet w z{)j wiasnych zrodel

(w zh {w zi) (w zl) (w zh)

1.
2.
3
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

SUMA

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédio finansowania

Lp. Zrédta finansowania wydatkow ogolem zt %
1. | Koszty pokryte z dotagji
2. | Koszty pokryte ze srodkéw wiasnych
3. | Koszty pokryte z innych Zrddel, z tego:
z wplat adresatéw zadania | ze Srodkdw publicznych od sponsordw
............................ zt T O TP | i 2
SUMA {zgodna z sumg kosztdw) 100 %




3. Zestawienie poniesionych i udokumentowanych wydatkow:

Pozycja Kwota

Numer Numer Data Nazwa Lo .

Lp. dokumentu pozydcji wystawienia Da;tat wydatku zakwalifikowana Kwota popi95|opa
kosztorysu | dokumentu zapiaty jako wydﬁtek brutto ze srodls:aw

dotacji dotacji

1.

2,

3.

4,

Dodatkowe informacije:

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Whnioskodawcy,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktuainym
stanem prawnym i faktycznym,

3) dotacja celowa zostala przeznaczona na realizacje zadania zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015r.,
poz. 2164 z pézn. zm.),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie

poniesione.
(pieczed uczelni) {podpis osoby IUb 0s6b upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu uczeni
zgodnie z zapisami umowy)
imie i nazwisko oscby nr telefonu adres e-mail podpis
sporzadzajgcej

sprawozdanie




Ill. Ocena zlozonego sprawozdania

1. Zakres merytoryczny

2. Zakres finansowy

3. Akceptacja catosci sprawozdania

pieczatka i podpis
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* Kazda zalaczona kserokopia dokumentu finansowego powinna posiadaé:
1} polwierdzenie zgodnosc z oryginalem,
2} adnotacje (na odwrocie dokumentu) zgodng z klauzula zawarta w umawie, dotyczaca poniesienia wydatku
na realizacje zadania okrestonego w umowie dotacj,
3} doktadny opis wykonanej ustugi lub towaru, w przypadku nieprecyzyjnego opisu w tredci faktury, nalezy dokonac
doktadnego opisu na odwrocie dokumentu z podaniem ilosci sztuk, rodzaju ustugi ifp.,
4} informacjg o stosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych,
5} podpis osoby odbierajacej dokument lub poswiadczenie o odebraniu usiugi, towaru zgodnie z zaméwieniem,
zieceniem,
6} zatwierdzenie dokumeniu przez dziat finansowy uczelni, z uwzglednieniem zapisdw o dziataniu zgodnie
z ustawg — Prawo zamowien publicznych.




