ZARZADZENEE Nr 14 12017
PREZYDENTA MIASTA WEOCLAWEK
zdnia /O kwietnia 2017 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Prezgdenta Miasta Wtoctawek
oraz w miejskich jednostkach organizacyjnych

Na podstawie § 1 ust. 2 Zarzadzenia Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia
23 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania staych dyzuréw w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim, w zwigzku z § 14 pkt 1 ppkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 89/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
31 marca 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek! (tekst
jednolity — wersja od 2 listopada 2016 1),

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala sig zasady organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Prazydenta Miasta Wioctawek oraz
w miejskich jednostkach organizacyjnych, zwanych dalej ,systemem”, w celu:

1) przekazywania decyzji na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym do
uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej oraz w ,Planie operacyjnego funkcjonowania miasta Wioctawek w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny”

2) procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa, w tym stopni
alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego.

2. W skiad systemu wchodza;

1) Staly Dyzur Prezydenta Miasta przygotowany do uruchomienia w Wydziale Zarzadzania
Kryzysowego; N

2) stale dyzury miejskich jednostek organizacyjnych, ktére realizujg zadania obronne,
przygotowane do uruchomienia w miejscach wskazanych przez kierownikow tych jednostek
(wykaz miejskich jednostek organizacyjnych tworzacych staly dyzur okresla zalacznik
Nr 1 do zarzadzenia);

3) w pozostalych miejskich jednostkach organizacyjnych, ktére nie tworza stalych dyzuréw,
kierownicy tych jednostek tworzg catodobowe punkty przyjmowania i przekazywania zadan.

§ 2.1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, w celu
rozwinigcia statego dyzuru i umozliwienia komunikowania sie statego dyzuru Prezydenta Miasta
z kadrg kierowniczg tych jednostek w czasie pozastuzbowym utworza punkty kontaktowe, ktére
funkcjonujg do czasu uruchomienia stalego dyzuru.

2. Zasady tworzenia punktow kontaktowych okresla zatacznik Nr 2 .o zarzadzenia.

3. Zadania w zakresie uruchamiania statego dyzuru Prezydenta Miasta Wioctawek i w miejskich
jednostkach organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 i 3, realizuje Miejskie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w ramach wykonywania zadan okreslonych w art.18. ust. 2 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2013 r. poz. 1166, z pozn. zm.).

§ 3.1. Przygotowanie Stalego Dyzuru Prezydenta Miasta Wioctawek i miejskich jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci stalego dyzuru;

! Zmiana Zarzgdzenia Nr 3111/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek od dnia 2 listopada 2016 r.



2) okreslenie zadan stalego dyzuru i miejsce jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedziainej za organizacje oraz oséb wchodzgcych w skiad
statego dyzuru,

4} opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po godzinach
pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie pomieszczenia na potrzeby stalego dyzuru z uwzglednieniem  $rodkow
facznoéci i sprzetu komputerowego;

7) zapewnienie rezerwowych Zzradet zasilaniaw energie e!ektryczna dla urzadzen fgcznosci,
sprzetu komputerowego i o$wietlenia;

8) utrzymanie niezbednych siti $rodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemow tacznosci  oraz
ochrony miejsc funkcjonowania stalego dyzuru;

9) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru zgodnie z dotychczasowymi wytycznymi
Dyrektora Wydzialu  Bezpieczenstwa | Zarzadzania  Kryzysowego Kujawsko -
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Bydgoszezy oraz Dyrektora Wydzialu
Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Miasta Wioctawek;

10} szkolenie teoretyczne i praklyczne obsady stalego dyzuru;
11) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i d-ialania stalego dyzuru.

2. Do calodobowych punktéw przyjmowania i przekazywania zadan stosuje sig odpowiednio
przepisy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 6-8.

§ 4.1. Staly dyzur uruchamia sig:
1) w stanie stafej gotowosci obronnej parstwa — w celach —szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajacych:
a) na polecenie Prezydenta Miasta Wioctawek w miejskich jednostkach organizacyjnych,
b} na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,
c) na polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w cafosci lub czesci systemu;
2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panistwa — na polecenie Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktoérych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia,

2. Staly Dyzur Prezydenta Miasta Wloctawek stanowi element posredni w  procesie przekazywania
zadan okredlonych w planie operacyjnym, a takze przekazywania zwrotnych potwierdzen
otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

3, Polecenie Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w zakresie uruchamiania systemu przekazywane
jest droga telefoniczng, faksows, elektroniczng ub radiowa.

§5.1. Dyrektora Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Wioclawek oraz kierownikow
miejskich jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, zobowigzuje sie do:

1} zorganizowania | przygotowania do funkcjonowania SEH!EQO dyzuru wedlug zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

2) opracowania aktualizacji dokumentacji stalego dyZuru zgodnie z dotychczasowymi
wytycznymi Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko -
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy;




3) aktualizowania i wzajemnego przekazywania danych teleadresowych stalych dyzurow
ze sobg wspoldziatajacych;

4) kontroli prowadzenia przygotowan statych dyzurow w mle}sklch jednostkach organizacyjnych;
5) tworzenia punktow kontaktowych.

2. Przekazywanie danych teleadresowych stalych dyzurow realizuje sie:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w  przypadku niewystapienia zmian
w danych teleadresowych.

§ 6. System stalych dyzuréw okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywa¢ w aktualnosci
i gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjecia dzialan.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 82/05 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 8 lipca 2005 roku w sprawie
utworzenia systemu Stalych Dyzurow w Urzedzie Miasta W{oc{awek oraz w miejskich jednostkach
organizacyjnych.

§ 8. Nadzor nad zarzadzeniem powierza sig¢ Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Urzedu
Miasta Wioctawek, ktorego zobowigzuje do koordynacji i kontroli spraw dotyczacych organizacii
stalych dyzuréw oraz sprawdzania ich gotowoéci do funkcjonowania, a takze wydawania
niezbednych wytycznych i innych dokumentow w tym zakresie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zalgczniki:
Zatgcznik Nr1 - Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych tworzacych:state dyzury.

Zatgcznik Nr2 - Zasady organizacji i wyposazenia punktow kontaktowych.

Zalacznik Nr3 - struktura dokumentacii statego dyzuru.




UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Wioctawek
w sprawie organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Prezydenta Miasta Wloclawek oraz

w miejskich jednostkach organizacyjnych

Zmiang  obowigzujgcego zarzadzenia  spowodowalo wydanie przez  Wojewode  Kujawsko
— Pomorskiego nowego Zarzadzenia Nr 350/2016 z dnia 23 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji
i funkcjonowania stalych dyzurow w wojewodztwie kujawsko — pomorskim.
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Zalacznik Nr 1
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do Zarzqdzenia Nr -] Prezydenta Miasta Wioclawek
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WYKAZ
miejskich jednostek organizacyjnych tworzacych state dyzury

Straz Miejska.

Miejski Zespdt Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. .

Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacyjne Sp. z 0.0. .

Migjskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp.z 0.0. .
Migjskie Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp.z 0.0. .
Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej ,Saniko” Sp. z 0.0. .
Miejski Zarzad Ustug Komunalnych i Drog.

Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie.

,Baza” Spotka z 0.0. .

. Osrodek Sportu i Rekreacii.

. Administracja Zasobow Komunalnych.

. Centrum Kultury ,Browar B"

. Miejska Biblioteka Publiczna im. Zdzistawa Arentowicza

. Teatr Impresaryjny im. Wiodzimierza Gniazdowskiego.

. Galeria Sztuki Wspotczesnej.

. Wioclawskie Centrum Organizacji Pozarzadowych i Informacii Turystycznej.
. Schronisko dla zwierzat.

. Migjski Zespot Ztobkow.

. Miejska Jadtodajnia u Swietego Antoniego.

. Gimnazjum Nr 2 i Szkota Podstawowa Nr 2.

. Zespot Szkot Nr 8.

. Zespdt Szkot Integracyjnych Nr 1.

. Zespol SzkotNr 10 (wspolny dla Szkoly Podstawowej Nr 19 i Gimnazjum Nr 12) .
. Zespot Placowek Nr 1 - Bursa Szkolna.
. Zespot Placowek Nr 4.

. Miejskie stuzby, inspekcje i straze:

1) Komenda Miejska Policji we Wioclawku,

2) Komenda Miejska Paristwowej Strazy Pozamej we Wioctawiu,

3) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Wioctawek,
4) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny we Wioctawku,

5) Powiatowy Urzad Pracy we Wioctawku.



Zatgcznik Nr 2
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Zasady organizacji i wyposazenia punktéw kontaktowych

Punkt kontaktowy dla Urzedu Miasta Wioctawek nalezy utworzy¢ na bazie Miejskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego funkcjonujacego calodobowo w stuzbie dyzurnej Strazy Miejskiej, dla
miejskich jednostek organizacyjnych, w szczegolnoéci na baziz stanowisk dyspozytorskich lub
stuzb portierskich. :

. W warunkach zagrozenia bezpieczenstwa parstwa osobom pelnigcym dyzur - w ramach punktu
kontaktowego — nalezy zapewnié mozliwo$¢ korzystania z pomocy: Strazy Miejskiej, Policji
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej dla niezwlocznego przekazania informacji
zainteresowanym osobom.

. Osoby pelniace dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczy¢ o obowigzku przyjecia

i odnotowania:

1. Dyzurny Strazy Migjskiej —w karcie zdarzenia;

2. Migjskie jednostki organizacyjne - w dzienniku punktu kontaktowego tresci informacji
i niezwlocznego przekazania jej adresatowi lub osobie zastgpujace.

. W przypadku uruchomienia stalego dyzuru dziatalnos¢ punktu kontaktowego nalezy zawiesic.

Punkty kontaktowe nalezy:

1) zorganizowaé i o fakcie tym powiadomi¢ Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego podajac
nazwe miejskiej jednostki organizacyjnej oraz miejskiej stuzby, inspeki i strazy organizujacej
punkt kontaktowy, adres i numer telefonu punktu kontaktowego;

2) wyposazyt w:

a) wykaz osob funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy i numery telefonow,
b) brudnopisy do zanotowania: tresci informacji i czasu jei przyjgcia, nazwiska nadawcy
i przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwisko osoby, ktorej przekazano informacjg.

. Zasady okreslone w niniejszym zataczniku stosuje si¢ odpowiednio do calodobowych punktow

przyjmowania i przekazywania zadan.



Zafacznik Nr 3
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Struktura dokumentacji stalego dyzuru

1. Wykaz skiadu osobowego stalego dyzuru do powiadamiania o niezwlocznym stawieniu sig
W pracy.

2. Grafik pelnienia stuzby stalego dyzuru.

3. Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikow urzedu o obowigzku niezwlocznego
stawienia sie w miejscu pracy.

4. Wykaz punktow kontaktowych oraz adresy i numery telefonow  stalych dyzuréw miejskich

jednostek organizacyjnych. .‘

Wykaz adresow i numerow organdw nadrzgdnych.

Wykaz kurierow.

Ksigzka meldunkow statego dyzuru.

Dziennik informacji statego dyzuru.

@ oo N e o

Brudnopis.

10. Procedury postepowania po wystapieniu zagrozen.



