Urzad Miasta Wloctawek
Wydzial Edukacji

Protokot kontroli
Szkoty Policealnej —
Policealnego Studium
Farmaceutycznego we Wioclawku




[. Informacje ogdine

Podmiot kontrolowany: Szkola Policealna - Policealne Studium Farmaceutyczne we Wioctawku,
ul. Okrzei 94 i 94A, 87-800 Wioclawek

Organ prowadzacy: Spoteczne Stowarzyszenie Prasoznawcze ,Stopka’ im. Stanistawa
Zagbrskiego w Lomzy,
al. Pilsudskiego 83, 18-403 tomza

Zakres kontroli: 1. zgodnosé ze stanem fakfycznym liczby ucznibw wykazanej
w informacjach o faktycznej liczhle uczniéw przekazywanych do Urzedu
Miasta Wioclawek na podstawie dokumentacji stanowigcej podstawe
do sporzadzenia tych informacii;
2. prawidlowo$é pobrania i wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem
na podstawie dokumentacji finansowo-ksiggowej;

Okres ohjety kontrolg: od 1 stycznia 2014r. do 31 grudnia 2016r.

Termin czynnosci od 1 marca 2017r. do 7 kwietnia 2017r.

kontrolnych:
Kontrole przeprowadzili: Olga Wujkawska ~ Inspektor Wydziatu Edukacii
Magdalena Hemacka ~ Inspekior Wydziatu Edukacii -

Ustawa z dnla 7 wrzeSnia 1991r. o systemie oSwiaty
{Dz. U. z 2016r., poz. 1943)
» Uchwata nr XVII/161/2016 Rady Miasta Wioctawek z dnia 28 grudnia
2016r. w sprawie trybu udzielanfa i rozliczania dofacji dla szkdl
i placowek publicznych, placéwek | szkét niepublicznych
" o uprawnieniach szk&t publicznych z budZetu Miasta Wioctawek
oraz trybu i zakresu kontroli prawidiowosci pobrania i wykorzystania
dotaciji {Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2017r,, poz. 121)
= Zarzadzenie Nr 169/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 4 lipca

Podstawa prawna kontroli:

2014,

= Zarzadzenie Nr 216/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 21
sletpnia 2014 t.

= Zarzadzenie Nr67/2015 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 20 marca
2015

» Zarzadzenie Nr 186/2015 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 29
czerwea 2015 .

» Zarzadzenie Nr 252/2015 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 26
sierpnia 2015 1. '

» Zarzadzenie Nr 325/2015 Prezydenta Miasta Whoctawek z dnia 2
listopada 2015 .

» Zarzadzenie Nr 354/2015 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 4
grudnia 2015 r.

» Zarzadzenie' Nr 108/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18
kwietnia 2016 .

» Zarzadzenie Nr139/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 11 maja
2016 r.

= Zarzadzenie Nr 175/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 10
czerwca 2016 r.

»  Zarzadzenie Nr 212/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek 2 dnia 13 lipca
2016 .

= Zarzadzenie Nr 245/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek 2z dnia 12
sierpnia 2016 1., '

»  Zarzadzenie Nr 300/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 21

pazdziernika 2016 1.
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= Zarzadzenie Nr 326/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 10
listopada 2016 1,

* Zarzadzenie Nr 359/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 12
grudnia 2016 1.

W dniu 24 maja 2017 r. w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta Wioctawek odczytany zostat protokét
zawierajacy wyniki kontroli pfzeprowadzonej w Szkole Policealnej — Policealne Studium Farmaceutyczne
we Wioclawku w dniach od 1 marca 2017, do 7 kwietia 2017r. w zakresie zgodno$ci ze stanem
faktycznym liczby uczniow wykazanej w informacjach o faktycznej liczbie uczniéw przekazywanych -
do  Urzedu Miasta Wioclawek na podstawie dokumentacii stanowigcej  podstawe
do sporzadzenia tych informacii oraz prawidlowoéci pobrania | wykorzystania  dotacji
zgodnie z przeznaczeniem na podstawie dokumentadii finansowo-ksngOWej. Kontrola dotyczyta 2014,
201512016 roku. '

Uczestnikami spotkania byli: _

Pani Agnieszka Biafopiotrowicz — Dyrektor Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Wioctawek;

Pani Magdalena Hernacka — Inspektor Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta Wioclawek:

Pani Olga Wujkowska — Inspektor Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Wioctawek:

Pani Elzbieta Stepient — dyrektor Szkoly Policealnej ~ Policealne Studium Farmaceutyczne

oW

we Wioclawku — upowaznienie do reprezentowania szkoly z dnia 1 marca 2017r.;

9. Pan Marcin Jankowski - glowny ksiegowy Szkoly Policealnej — Policeaine Studium
| Farmaceutyczne we Wioctawku — upowaznienie do reprezentowania szkoly z dnia 5 maja 2017r.;
Po zapoznaniu z tredcig protokolu poinformowano przedstawicieli kontrolowanej jednostki o moZliwosci
zlozenia zastrzezen co do ustalert zawartych w protokole w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania —
zgodnie z § 8 ust. 4 Uchwaly Nr XXVI1/161/2016 Rady Miasta Wioctawek z dnia 28 grudnia 2016r.
(Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2017r., poz. 121) w sprawie w sprawie frybu udzielania i rozliczania dotacji
dla szkoi i placowek publicznych, placowek i szkot niepublicznych o uprawnieniach szkat publicznych
z budzetu Miasta Wioctawek oraz trybu i zakresu kontroli prawidiowosci pobrania | wykorzystania dotacji.
Kontrolowany skorzystat z przystugujacego mu prawa i w dniu 2 czerwca 2017r. wplynefo do Urzedu
Miasta Wioclawek pismo z dnia 30 maja 2017r. (zalacznik nr 14) stwierdzajace, ze ,z powodu
niedopatrzenia nie dostarczono pelnej dokumentacii odnoénie list obecnosci sluchaczy na zajeciach
w okresie od kwietnia do sierpnia 2015r.” {cyt. z wiw pisma). Ponadto w dniu 31 maja 2017r. dostarczono
do Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta Wioctawek listy obecnoéci stuchaczy na zajgciach w miesiacach
kwiecien, maj oraz czerwiec 2015r. (zafgcznik nr 15), a w dniu 23 czerwea 2017r., dostarczono jeszcze

dzienniki zaje¢ lekeyjnych klasy | i It prowadzone w roku szkolnym 2014/2015 (zalagznik nr 16), '

Pt
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Kontrolujacy przychylili sie do prosby kontrolowanego o uwzglednienie dostarczone] dokumentacji
i po dokonaniu jej analizy postanowiono dokona¢ zmian w odpowiednich miejscach protokotu,
co kazdorazowo jest oznaczone w tresci wpisem: ,Ustalenia po dokonaniu analizy uzupelnionej
dokumentaciji” — na podstawie § 8 ust. 5 Uchwaty Nr XXVII/161/2016 Rady Miasta Wioctawek z dnia 28
grudnia 2016r, (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom, z 2017r.,, poz. 121) w sprawie w sprawie trybu udzietania
i rozliczania dotacji dla szkét 1 placowek publicznych, placéwek i szkot niepublicznych
o uprawnieniach szkét publicznych z budzetu Miasta Wioctawek oraz trybu i zakresu kontrol

prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji.

ll. Organizacja i finansowanie placowki

Szkola Policealna — Policealne Studium Farmaceutyczne we Wioclawku (zwana dalej Studium)
funkcjonowata w okresie objetym kontrolg przy ulicy Okrzei 94 i 94A we Wioctawku. Organem
prowadzacym szkole byto Spoleczne Stowarzyszenie Prasoznawcze ,Stopka” w tomzy ~ po zmianie
nazwy w 2016 roku — Spoteczne Stowarzyszenie Prasoznawcze ,Stopka” im. Stanistawa Zagorskiego
w Lomzy. Funkcje dyrekiora peini Pani Elzbieta Stepien — upowazniona przez organ prowadzacy
do reprezentowania placowki w zakresie prowadzonej kontroli (zalacznik nr 1).

Szkola. zostala wpisana do ewidencji szkot | placéwek niepublicznych prowadzonych
przez Prezydenta Miasta Wioctawek w dniu 21 maja 2001r. pod.numerem 47 (za$wiadczenie
nr 18 z dnia 21 maja 2001r.). Decyzjg nr 13/2001 Zarzadu Miasta Wioctawek z dnia 6 czerwea 2001r,
szkole nadano uprawnienia szkoly publicznej z dniem 1 wrzednia 2001r,, tj. z dniem rozpoczecia
dzialalnosci. W dniu 12 sierpnia 2005r. Prezydent Miasta Wioctawek wydat kelejne zaswiadczenie nr 80
przeksztalcajace szkole w Szkole Policealng — Policealne Studium Farmaceutyczne we Wioclawku z datg
rozpoczecia dzialalnosct przeksztatcone] placowki od 1 wrzeénia 2005r. Nastepnie w dniu 16 pazdziernika
2012r." Prezydent Miasta Wioclawek wydal zaéwiadczenie nr 260, kidrym dokonano zmiany adresu
szkoly, a nastepnie zaswiadczenie nr 360 zdnia & Iihca 2016r. zmieniajace nazwe organu prowadzacego.

Studium jest szkotg ponadgimnazjalng policealng dla mlodziezy ksztategeq w zawodzie technik
farmaceutyczhy, w ktore] czas trwania nauki wynosi dwa lata — cztery semestry. Osobom posiadajacym
wyksztatcenie $rednie umozliwia uzyskanie dypiomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe po zdaniu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie. Organy szkoly stanowig dyrektor Studium oraz rada
pedagogiczna, a takZe organ spoleczny — samorzad uczniowski,

Zasady dotyczqcé rekrutacj kandydatow sg nastebujqce: '

= posiadanie Swiadectwa ukonczenia szkoly Sredniej;

-
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= posiadanie zaswiadczenia lekarskiego zawierajacego orzeczenie o braku przeciwskazan
zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu;

= Zzlozenie w terminie wymaganych dokumentéw;

*  podpisanie umowy o nauke.

Studium realizuje zajecia w cyklu nie krotszym i w wymiarze nie nizszym niz faczny wymiar
obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie nauczania szkoly publicznej policealne;
dla miodziezy. W trakcie zaje¢ edukacyjnych prowadzonych od wrzesnia do czerwca realizowane sg
programy nauczania uwzgledniajgce podstawe programowq kézta}cenia 0goinego oraz kéztaiCenia
w zawodzie technik farmaceutyczny. Praktyczna nauka zawodu organizowana jest w formie zajeé
praktycznych i praktyki zawodowej, ktore odbywajg sie w placéwkach okreslonych w podstawie
programowej ksztaicenia w zawodzie, na podstawie umowy zawartej miedzy dyrektorem Studium
a podmiotem przyjmujacym uczniéw na praktyczng nauke zawodu. Srodki finansowe umoZliwiajace
uczniom odbycie praktycznej nauki zawodu zapewniane sa przez szkole.

Uczen moze zrezygnowaé z nauki w Studium w kazdym czasie, jednakze dla zachowania
waznoci rezygnacji wymagane jest zlozenie w sekretariacie szkoly stosownego oswiadczenia w formie
pisemnej.

Uczer moze réwniez zostac skredlony z listy uczniéw w nastepujacych przypadkach:

» nieuiszczenia zalegiej oplaty ciesnego w ferminie i na zasadach okreslonych w umowie

Z uczniem,

* nieuzyskania promocji na semestr prbgramowo wyzszy,

* ukarania prawomocnym wyrokiem sadu,

= stwierdzenia w sposob jednoznaczny dopuszczenia sie oszustwa nielicujacego ze statusem

ucznia i przysztego pracownika ochrony zdrowia,

Decyzje o skredleniu ucznia wydaje dyrekfor szkoly na podstawie uchwaly rady pedagogiczne],
po zasiegnieciu opinii samorzadu uczniowskiego. Od decyzji dyrektora przysiuguje odwolanie
do kujawsko-pomorskiego kuratora o$wiaty w terminie 14 dni od déty jej doreczenia na pismie
za posrednictwem dyrektora Studium.

Srodki na utrzymanie Studium pochodzg z oplat wnoszonych przez uczniow {wpisowe
ofa’z czesne platne w miesiecznych ratach), dotacji o$wiatowsj pochodzagcej z budzetu Gminy Miasto

Wioctawek oraz ze $rodkéw wiasnych organu prowadzagego.
. Zasady udzielania i rozliczania dotacji

Zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty, w okresie objetym kontrola, szkota

hiepubliczna o uprawnieniach szkoly publicznej nierealizujaca obowigzku szkolnego i nauki mogta
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ofrzymywaé dotacje z budzetu Qminy na kazdego ucznia uczestniczacege w co najmniej 50%
obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych w danym miesiacu w wysokosci nie nizszej niz 50% ustalonych
w budzecie odpowiednio danej gminy lub powiatu wydatkéw biezacych ponoszonych w szkofach
publicznych tego samego typu i rodzaju w przeliczeniu na jednego ucznia, z tym, ze od 31 marca 2015
roku dodano do ustawy zapis, Ze uczestnictwo uczniow w obowigzkowych zajgciach edukacyjnych musi
byé potwierdzone ich wiasnorecznymi podpisami na listach obecnosci na tych zajgciach.

W okresie objetym kontrola, zgodnie z zapisami wprowadzonymi w uchwale nr XXX1I1/64/2013
Rady Miasta Wioctawek z dnia 27 maja 2013r. zmieniajacej uchwale w sprawie trybu udzielania
i rozliczania dotacji szkolom i placéwkom publicznym, placowkom i szkolom niepublicznym
o uprawnieniach szk&t publicznych z budzetu Miasta Wioclawek oraz trybu i zakresu kontroli
prawidiowosci ich wykorzystania, niepublicznym szkolom o uprawnieniach szkét publicznych, w ktérych
nie jest realizowany obowigzek szkolny fub obowigzek nauki na kazdego ucznia uczestniczacego
w co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w danym miesigeu z uwzglednieniem ucznidw,
ktorzy nie byli wykazani w informacji wediug stanu na pierwszy dzien fego miesigca, a osiagneli
wymagana frekwencie, przystuguje dotacja w wysokosci 50% ustalonych w budzecie wydatkow biezacych
ponoszonych w szkotach publicznych tego samego typu i rodzaju prowadzonych przez'GminQ Miasto
Whoctawek w przeliczeniu na jednego stuchacza. Obowigzek dotowania ucznia spefniajacego warunek
50% frekwencji wynikna} z nowelizacji ustawy o systemie oSwiaty obowigzujacej od 1 stycznia 2013,

W uchwale nr XIV/112/2015 Rady Miasta Wioctawek z dnia 29 grudnia 2015r. uwzglgdniona
zostata regulacja wynikajaca z kolejnej zmiany ustawy o systemie oswiaty z dnia 31 marca 2015r,
dotyczaca obowigzku potwierdzania przez stuchaczy uczestnictwa w obowigzkowych zajeciach
edukacyjnych wlasnorecznym podpisem na listach obecnoéci. '

Z wykorzystania dotacji skiadano w Urzediie Miasta Wloclawek rozliczenia, nie pozniej
niz w ciagu 10 dni po uplywie kazdego miesiaca nastepujacego po miesiacu udzielenia dotaci, a zatem
w terminie wymaganym § 3 ust. 3 Uchwaly Nr XXXV1}/382/09 Rady Miasta Wioctawek z dnia 30 grudnia
2009 r. w sprawie trybu udzielania i roziiczania dotacji szkotom i placowkom publicznym, placéwkom
i szkolom niepublicznym o uprawnieniach szkdt publicznych z budZetu Miasta Wioctawek oraz trybu
i zakresu kontrol prawidiowosci ich wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Kuj-Pom. z 2010 roku” Nr 24, p.oz. 296),
zmienione] Uchwalami: Nr XXV/180/2012 Rady Miasta Wioctawek z dnia 25 wrze$nia 2012r.
oraz Nr XXXIl1/54/2013 Rady Miasta Wioctawek z dnia 27 maja'2013r.

Od lipca 2014 roku na mocy Uchwaly Nr XLII/62/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. przékazywano
organowi dofujgcemu rozliczenie ofrzymywanych dotacji narastajgco za okres od 1 stycznia

do 30 czerwca danego roku do dnia 15 lipca, a za okres od 1 stycznia do 31 grudnia (rozliczenie roczne)
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W 2016 roku organ prowadzacy szkole zobowigzany byt do przedstawienia rozliczenia
z wykorzystania otrzymanych dotacji narastajaco do 15 dnia miesigca, nastepujacego po miesigcu,
na ktdry udzielona zostata dotacja, na mocy uchwaty Nr XIV/112/2015 z 29 grudnia 2015r. w sprawie
trybu udzielania i rozliczania dotacji dia szkét i placéwek publicznych, placéwek i szkét niepublicznych
0 uprawnieniach szkét publicznych z budzetu miasta Wioclawek oraz trybu i zakresu kontroli
prawidiowosci pobrania i wykorzystania dotagji.

Warunkiem uzyskania dotacji jest zlozenie przez organ prowadzacy szkole odpowiedniego
wniosku do organu dofujacego w terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia
dotacii.

Spoleczne Stowarzyszenie Prasoznawcze ,STOPKA" w tomzy, obecnie Spoleczne
Stowarzyszenie Prasoznawcze ,STOPKA” im. Stanistawa Zagérskiego w Lomzy, jako organ prowadzacy
szkofe ztozylo nastepujace wnioski o przyznanie dotacji

1. na2014rok- wplyw do organu dotujacego: 25 wrze$nia 2013r.
planowana liczba ucznidw od stycznia do sierpnia: 60
planowana liczba uczniow od wrzesnia do grudnia: 65

2. na2015rmok- wplyw do organu dotujacego: 26 wrze$nia 2014r,
| p!anowan'a liczba ucznidw od stycznia do sierpnia: 45
planowana liczba uczniéw od wrzesnia do grudnia; 60

3. na2016rok- wplyw do organu dotujgcego: 25 wrzesnia 2015r,
planowana liczba uczniéw od stycznia do sierpnia; 35
planowana liczba uczniéw od wrze$nia do grudnia: 45

' Dotacja byla udzielona i przekazywana w comiesigeznych transzach wedlug nastepujacych
stawek; '
1. w2014 roku w okresie:
= HV 2014 r. w wys. 325,00 z zgodnie z Zarzadzeniem nr 169/2014 Prezydenta Miasta
Wioclawek z dnia 04 lipca 2014 1, |
= VX 2014'r w wys. 325,00 Z} zgodnie z Zarzadzeniem 216/2014 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 21 sierpnia 2014 r.
2. w2015 roku w okresie:
= LIl 2015 r. w wys. 417,08 2 zgodnie z Zarzadzeniem nr 67/2015 Prezydenta Miasta
Whoclawek z dnia 20 marca 2015+, |
= V-V 2015 r w wys. 417,08 Zf zgodnie z Zarzadzeniem 186/2015 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 29 czerwca 2015 1. '
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V=~ X 2015 r w wys, 416,95 2t zgodnie z Zarzadzeniem 252/2015 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 26 sierpnia 2015 1.
w XI 2015w wys. 317,24 zt zgodnie z Zarzadzeniem 325/2015 Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia 02 listopada 2015 .
= Xl 2015w wys. 303,00 t zgodnie z Zarzadzeniem 354/2015 Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia 04 grudnia 2015 . ‘ |
3. w2016 roku w okresie:
» |-V wwys. 210,20 zt zgodnie z Zarzadzeniem nr 108/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia 18 kwietnia 2016 1.
=V wwys. 210,18 zi zgodnie z Zarzadzeniem nr 139/2016 Prezydenta Miasta Wiociawek
z dnia 11 maja 2016 . | |
S Vw wys, 210,20 zt zgodnie z Zarzadzeniem nr 175/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia 10 czerwca 2016 .
» VI wwys.210,82 zi zgodnie z Zarzadzeniem nr 212/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia 13 lipca 2016 1.
» Vill w wys.210,82 zt zgodnie z Zarzadzeniem nr 245/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek
z dnia 12 slerpnia 2016 1.
= IXwwys. 407,00 zt, X w wys. 407,16 z} zgodnie z Zarzadzeniem nr 300/2016 Prezydenta
Miasta Wioctawek z dnia 21 pazdziernika 2016 r.
» Xl w wys. 407,02 zt zgodnie z Zarzgdzeniem nr 326/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia 10 listopada 2016 r.
a Xl w wys. 389,62 zt zgodnie z Zarzadzeniem nr 359/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek
z dnia 12 grudnia 2016 r. |
Dotacja przekazana i rozliczona w 2014 roku wyniosla 156.325,00 zt, natomiast dotacja nalezna
to 156,000,00 zt, w 2015 roku dotacja przekazana i rozliczona wyniosta 149.450,11 21, natomiast dotacja
naleznato 149.775,11 z a w 2016 roku przekazana i rozliczona dotacja wyniosta 60.873,68 zt, natomiast
dotacja nalezna to 53.904,68 zi. Z wyjasniert Pani Katarzyny Balcerowskie] — inspektora Wydziatu
Edukacji Urzedu Miasta Wioctawek, zajmujacego sie w latach 2014-2016 naliczaniem oraz w latach
2014-2015 rozliczaniem dotacji wynika, ze roznica miedzy dotacja przekazang i rozliczong, a dotacja
nalezna w 2014 oraz w 2015 roku to kwota 325,00 zt 1 dotyczy 1 stuchacza, ktdry w miesigcu grudniu
2014r. nie uzyskat 50% frekwencji na zajeciach edukacyjnych. W zwigzku z powyzszym po dokonaniu
analizy kwoty dotacji naleznej szkole za 2014 rok dokonano jej korekty z potraceniem 325 zt z dotacji
przekazane] w miesigcu styczniu 2015r. Natomiast roznica miedzy dotacja przekazang i rozliczona,
a dotacja nalezna w 2016 roku to kwota 6.969 z}, co wynika z nadptaty dotyczacej zmiany stawek dotacji
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za okres | — [l 2016 r. - 6.960 zlotych oraz z pomylki pisarskiej w dyspozycji przekazania $rodkdw
finansowych w miesigcu X! 2016r. - 9 zlotych. Organ prowadzacy nie zwrdcil hadpiaconej kwoty dotacji,
w zwigzku z tym wszezeto z urzedu postepowanie administracyjne i wydano decyzje nr 1/2017
z dnia 21 kwietnia 2017r. w sprawie zwrotu dotacji pobranej w nadmiemej wysokosci do budZetu miasta

Wioctawek (zatacznik nr 2).

IV. PrawidlowoS¢ pobrania dotacji na podstawie dokumentaciji

organizacyjnej.

Organ prowadzacy szkole w okresie objetym kontrolg, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
przekazywal w comiesigcznej informacji ficzbe sluchaczy uczeszczajacych do Studium wg stanu
na pierwszy dzier danego miesiaca, z uwzglednieniem stuchaczy spefniajacych warunek 50% frekwencii
na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych w miesigcu poprzednim,

Podczas kontroli dokonano weryfikacji ficzby uczniéw na podstawie nastepujacych dokumentow:

»  Ksiega Ucznidw;
» Protokoly z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej do Policealnego Studium Farmaceutycznego
na rok szkolny:
— 2012/2013 - posiedzenie z dnia 7 wrze$nia 2012r.
—  2013/2014 - posiedzenie z dnia 4 wrzednia 2013r,
— 2014/2015 - posiedzenie z dnia 4 wrzesnia 2014r.
—  2015/2016 - posiedzenie z dnia 4 wrzesnia 2015r.
* Umowy o nauke podpisywane przez stuchaczy i dyrektora szkoly;
» (O$wiadczenia o rezygnacii z nauki;
»  Decyzje dyrekiora szkoly o skresleniu z fisty siuchaczy;
» Dzienniki zajeé lekeyjnych za rok szkolny:
20132014 — dziennik klasy I i [I;
2014/2015 — dziennik klasy | i If;
2015/2016 — dziennik klasy [ li;.
2016/2017 — dziennik klasy Ii;
»  |isty obechosci z podpisami stuchaczy potwierdzajacymi uczestnictwo w zajeciach;

»  Arkusze ocen stuchaczy;
W wymienionych powyzej dokumentach nie ewidencjonowano realizacji zaje¢ praktycznych ($wiadczenia
farmaceutyczne} odbywajacych sie w klasach drugich poza terenem szkoly, a zatem z uwagi
na brak dowoddw uznano, iz godziny te liczone s3 jako nieobecnosci stuchaczy w danym miesigeu.

7 4 o
g t7 .
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Ponadto w trakcie dokonywania analizy przedstawionych do kontroli list obecnbéci kontrolujaca nie uznala .
za dowod takich list, na ktérych wykaz przedmiotéw w danym dniu byt niezgodny z obowigzujacym planem
zajgc, traktujqc godziny te jako niecbecnosci. Listy, ktorych zakwestionowanie wplynefo na nieosiagniecie
przez stuchaczy 50% frekwéncji zostaly wymienione kazdorazowo przy konkretnym przypadku.

Ponizsze tabele zawierajg zestawienie liczby uczniow przekazywanej do organu dotujgcego

wraz z obowigzujacymi stawkami oraz kwotq przyznane] dotacji w 2014, 2015 i 2016 roku.
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Opis stwierdzonyeh nieprawidlowosci:

. ROK2014
1. styczer 2014 roku — szkola zanizyta liczbe stuchaczy o 2, nie uwzgledniajgc stuchaczy:
1) o
2)
Wyzej wymienieni stuchacze uzyskali 50% frekwencje-na zajeciach edukacyjnych w miesiacu styczniu,

a zatem nalezalo ich wykaza¢ do otrzymania dotaciji.
W zwiazku z powyzszym nalezna kwota dotacji w miesigcu styczniu 2014r. wynosi 14 625,00 zi,

co oznacza, ze zostata pobrana dotacja o 650,00 z} nizsza niz nalezna.

2. marzec 2014 roku — szkota zawyzyla liczbe stuchaczy o 1, uwzgledniajac sluchacza:
1)
Wyzej wymieniony stuchacz nie uzyskat 50% frekwencji na zajeciach edukacyjnych w miesigcu marcu,

a zatem nie nalezalo go wykazaé do ofrzymania dotacji {zatacznik nr 3).
W zwigzku z powyZszym nalezna kwota dotacji w miesigcu marcu 2014r. Wynosi- 13 650,00 Z,

C0 0Znacza, ze zostata pobrana dotacja w nadmiernej wysokosci o 325,00 zt.

3. kwiecien 2014 roku — szkola zawyzyla liczbe stuchaczy 0 2, uwzg!edn'iajap stuchaczy:
1) '
2)
Wyzej wymienieni stuchacze nie uzyskali 50% frekwenciji na zajgciach edukacyjnych w miesigcu kwietniu,
a zatem nie nalezato ich wykaza¢ do otrzymania dotacji (zatacznik nr 4).
W zwiazku z powyzszym nalezna kwota dotacji w miesigcu kwietniu 2014r. wynosi 13 326,00 =,

00 0znacza, 7e zostala pobrana dotacja w nadmiernej wysokosci o 650,00 21,

4, listopad 2014 roku - szkola zanizyta liczbe stuchaczy o 2, nie uwzgledniajac stuchaczy:
1)
2) _
Wyzej wymienieni stuchacze uzyskali 50% frekwencje na zajeciach edukacyjnych w miesiacu listopadzie,
a zatem nalezalo ich wykaza¢ do ofrzymania dotacji ‘
W zwigzku z powyzszym nalezna kwota dotacji w miesiacu listopadzie 2014r. wynosi 11 700,00 Z,

€0 0znacza, Ze zostata pobrana dotacja o 650,00 zt nizsza niz nalezna.
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5. grudzien 2014 roku — szkofa zanizyta liczbe stuchaczy o 2, nie uwzgledniajac stuchaczy:
3)
4)
Wyzej wymienieni sfuchacze uzyskali 50% frekwencje na zajeciach edukacyjnych w miesigcu grudniu,

a zatem nalezalo ich wykaza¢ do otrzymania dotagji.
W zwiazku z powyZzszym nalezna kwota dotacji w miesiacu grudniu 2014r. wynosi 11 375,00 z,

c0 0znacza, ze zostata pobrana dotacja o 650,00 zi nizsza niz nalezna.

Il.  ROK2015

1. kwiecien, maj, czerwiec, lipiec i sierpieft 2015 roku

Jak wskazano we wczesniejszej czescl protokotu, od 31 marca 2015r. w szkolach niepublicznych,
ktorych uczniowie nie realizujg obowiazku szkolnego badz nauki wprowadzono ustawowy obowiazek
potwierdzania uczestniczenia w zajeciach w formie wlasnorecznego podpisu stuchacza na liscie
obecnosci. Organ prowadzagy szkole na stronie internetowej www.szkoly stopkapress.com.pl w zakladce
.Policealna szkola dla doroslych” i dale] ,Aktualnosci ogdine” zamiescit komunikat dotyczacy powyzej
opisanego przepisu, zaznaczajac jednoczesnie, ze ,dzienniki lekcyjne przestaty byé wystarczajacym
dowodem frekwencji uczniow dla samorzadowych kontroleréw” (zatgcznik nr 5).. |

Z uwagi na to, ze dokumenty przekazane do kontroli nie zawieraly list obecno$ci stuchaczy na zajgciach
W miesigcach od kwietnia do czerwca 2015r, w pidmie z dnia 22 marca 2017r. zwrécono sig do dyrektoré
szkoly o uzupelnienie dokumentagji o wskazane materialy (zatacznik nr 6). W odpowiedzi z dnia 27 marca
2017r. dyrektor szkoly wyjaénit, ze nie posiada list obecnoéci sluchaczy na zajeciach w kwietniu, maju
oraz czerweu 2015r (zatacznik nr 7). Ponadto w frakcie rozmowy pani dyrekior potwierdzita, ze listy
obecnosci na zajeciach sporzadzane byly dopiero od wrze$nia 2015r.

Biorgc pod uwage powyzsze stwierdzono, Ze konirolowana jednostka nie przedstawita dowoddw
na uczeszczanie stuchaczy na zajecia w wykazanych miesigcach, a zatem uzna¢ nalezy, ze dotacia
pobrana w kwietniu, maju i czerwcu 2015r. jest dotacjg pobrang w nadmiernej wysokosci. Ponadto
obowigzujacy w tym czasie zapis uchwaly nr XXXI1l/54/2013 Rady Miasta Wioclawek z dnia 27 maja
2013r. okre$lat, Ze dotacja w lipcu i sierpniu przystuguje na kazdego ucznia, ktory w miesiacu czerweu
speinit warunek 50% frekwencji na zajeciach edukacyjnych. Biorac pod uwage powyZsze wnioski
dotyczace braku dowodbw na uczestniczenie stuchaczy w zajeciach edukacyjnych w miesiacu czerweu
uznano, ze takze dotacja za lipiec i sierpient 2015r, jest dotacjg pobrang w nadmiernej wysokoéci,

W tym miejscu nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku stuchaczy z klasy Il realizujacych w miesiacu maju
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praktyke zawodowa U pracodawcow, 17 z 18 uczniéw uzyskalo zaliczenie praktyki, natomiast jedna osoba
~ ] — nie uzyskala zaliczenia praktyki zawodowej (zatacznik nr 8), co zostato
odnotowane w arkuszach ocen. Uznano zatem, ze w miesigcu maju dotacja przystugiwata na liczbe 17
osob. Szczegdlowe kwoly dotacji pobranej w nadmiemej wysokosci w opisywanych miesigcach
przedstawiajg sie nastepujaco: '

*  kwiecien 2016r, — 13 763,64 zt (zawyzona liczba uczniow — 33)

*  maj 2015r, - 6 266,20 zl (zawyzona liczba uczniow — 15)

*  czerwiec 2015r. - 13 342,40 2zt (zawyZzona liczba uczniow — 32)

= lipiec 2015r. - 13 342,40 zt (zawyZona liczba uczniéw — 32)

*  sierpien 2015r, ~ 13 342,40 zt (zawyzona liczba uczniow — 32)

chzna kwota za ten okres rowna sig 60 047,04 I (zawyzona liczba ucznidw — 144)

Ustalenia po dokonaniu analizy uzupelnionej dokumentacji:

W zwigzku ze zloZeniem przez organ prowadzacy zastrzezen do protokolu oraz uzupenieniem
dokumentagji podlegajacej kontroli wraz z wyjasnieniami przystapiono do analizy list obecnoéci z miesigcy
kwiecien, maj oraz czerwiec 2015 roku. W wyniku przeprowadzonych czynnoéci stwierdzono opisane

ponizej nieprawidtowosci,

1. kwieciedl 2015 roku ~ szkola zawyzyta liczbe S}uohaczy o 13, uwzgledniajac stuchaczy:
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Wyzej wymienieni stuchacze nie uzyskali 50% frekwencii na zajeciach edukacyjnych w miesiacu kwietniu,
a zatem nie- nalezalo ich wykazaé do otrzymania dotacji ~ zakwestionowane listy obecnosci w klasie |
zdnia 17, 24, 25 26 kwietnia 2015r, i w klasie I 12, 19 26 kwietnia 2015r. {zatacznik nr 18).

W zwiazku z powyzszym nalezna kwota dotacji w miesiacu kwietniu 2015r, wynosi 8 341,60 Z,

0 0Znacza, ze zostata pobrana dotacja w nadmiernej wysokosci o 5 422,04 zi.

2. maj 2015 roku — szkota zawyzyta liczbe sluchaczy o 2, uwzgledniajac stuchaczy:
1) S
2y -
Wyzej wymienieni stuchacze nie uzyskali 50% frekwencii na zajeciach edukacyjnych w miesiacu maju,
a zatem nie nalezalto ich wykazac do ofrzymania dotacji — zakwestionowana lista ocbecnosci w klasie |
z dnia 31 maja 2015r. (zalgcznik nr 19).
W zwigzku z powyzszym nalezna kwota dotacji w miesigcu maju 2015r. wynosi 1251240 #,

c0 0Znacza, e zostata pobrana dotacja w nadmiernej wysokoéci o 834,16 zL.

3. czerwiec, lipiec i sierpieri 2015 roku

Organ prowadzacy przekazat do analizy listy obecnoéci ucznidw na zajeciach w miésiqcu czerwel,
wymienione | opisane ponizej (zatgcznik nr 20):
a) klasal
1) 6.06.2015r. - 9 godzin zajet;
2) 7.06.2015r. — 4 godziny zaje¢ — lista zostéia zakwestionowana z uwagi na wykaz
przedmiotéw niezgodny z planem (brak 2 godzin przedmiotu: jezyk angielski);
3) 11.06.2016r. - 6 godzin zajet — lista zostala zakwestionowana z uwagi na wykaz
przedmiotow niezgodny z planem; _
4] 13.06.2015r. - 8 godzin zaje¢ — brak 1 godziny przedmiotu; Technologia postaci lekow;
5) 14.06.2015r. 6 godzin zajet;
Niezakwestionowane listy obecnosci zawieraly facznie wykaz 27 godzin zajgc. Z kolei faczna liczba
godzin zaje¢ zrealizowanych w miesiacu czerweu w klasie | wynikajaca z dziennika zajet
to 63, a zatem 50% z tej liczby to 32. Przedstawione listy obecnoéci nie potwierdzajg, z uwagi na liczbe

godzin, spelniania przez uczniow klasy | warunku 50% frekwencji na zajeciach w miesigcu czerwcu.

b) klasall
1) 6.06.2015r. — 7 godzin zajeé — lista zakwestionowana, poniewaz zawiera wykaz zaje¢ z piatku,

natomiast dzien 6.06.2015r. przypadat na sobote;
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2) 7.06.2015r. - 7 godzin zajeé - lista zakwestionowana, poniewaz zawiera wykaz zajeé z soboty,
natomiast dzier 7.06.2015r. przypadal na niedziele;

3} 8.06.2015r. — 7 godzin zajet - lista zakwestionowana, poniewaz zawiera wykaz zaje¢ z niedzieli
(z tym, Ze w niedziele zgodnie z planem odbywato sie 9 godzin zaje¢, natomiast na liscie jest
wpisanych 7 godzin zaje¢ — brak 2 godzin przedmiotu: wychowanie fizyczne), natomiast dzien
8.06.2015r. przypadat na poniedziatek;

Poza faktem, ze wykazano niezgodnodci w datach widniejgcych na listach z odpowiednimi dniami
tygodnia | wykazem przedmiotow wynikajqcym'z planu, nalezy takze podkreslic, Ze przedstawiono listy
zawierajace tacznie wykaz 21 godzin zajeé. Z koleiigczna liczba godzin zajeé zrealizowanych w miesigcu
czerwou w klasie Il wynikajaca z dziennika zajgé to 56, a zatem 50% z e liczby to 28. Przedstawione
listy obecnosci, zakladajac, Ze nie zostalyby zakwestionowane z przyczyn opisanych powyzej,
nie potwierdzilyby, z uwagi na liczbe godzin, speniania przez uczniéw klasy | warunku 50% frekwengii

na zajgciach w miesiacu czerweu.

Z poWyiszych rozwazan wynika, Ze w miesigcu czerweu zaden uczen nie spelnit warunku 50% frekwenciji
na zajgciach edukacyjnych, a zatem oznacza to, Ze zostata pobrana dotacja w nadmiernej wysokosci
013 342,40 z1.

Ponadto obowiazujacy w tym czasie zapis uchwaly nr XXXIH/54/2013 Rady Miasta Wioctawek z dnia
27 maja 2013r. okreslat, ze dotacja w lipcu i sierpniu przysluguje na kazdego ucznia, ktory w miesigeu
czerweu spenif warunek 50% frekwencji na zajeciach edukacyjnych. Biorac pod uwage powyzsze wnioski
dotyczace braku dowodow na uczestniczenie stuchaczy w zajgciach edukacyjnych w miesiacu czerweu
uznano, ze takze dotacja za fipiec i sierpieri 2015r. jest dotacjg pobrana w nadmiernej wysokosci.
SzezegOtowe kwoty dotaci pobranej w nadmiemej wysokosci w opisywanych miesiacach przedstawlajg
sie nastepujaco: _

= czerwiec 2015r. - 13 342,40 zI (zawyzona liczba uczniow 32)

= lipiec 2015r. — 13 342,40 zt (zawyzona liczba uczniow — 32)

= sferpien 2015r. — 13 342,40 2t (zawyzona liczba uczniow — 32)
Laczna kwota za ten okres rowna sig 40 027,20 zt (zawyzona liczba uczniow — 96).

2. wizesier 2015r, - szkota zanizyta liczbg stuchaczy o 1, nie uwzgledniajac stuchacza:

1)

Wyzej wymieniony stuchacz uzyskat 50% frekwencje na zajeciach edukacyjnych w miesiacu wrzesniu,
a zatem nalezalo go wykaza¢ do ofrzymania dotacji. %/
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W zwigzku z powyzszym nalezna kwota dotacji w miesigcu wrzesniu 2016r. wynosi 12 508,50 ,

¢0 0zhacza, ze zostala pobrana dotacja o 416,95 zI nizsza niz nalezna.

3. pazdziemik 2015r. - szkola zawyzyla liczbe stuchaczy o 1, uwzgledniajac siuchacza:

1)

Wyze] wymieniony stuchacz nie uzyskat 50% frekwencji na zajgciach edukacyjnych W miesigcu

- padzierniku, a zatem nie nalezalo go wykaza¢ do ofrzymania dotacji - zakwestionowana lista obecnosci
z dnia 3 pazdziernika 2015r. (zatacznik nr 9). ‘
W zwigzku z powyzszym nalezna kwota dotacji w miesigcu pazdzierniku 2015r. wynosi 11 257,65 =i,

co oznacza, ze zostata pobrana dotacja w nadmiernej wysokosci o 416,95 zl.

4, grudzien 2015r. - szkota zawyzyla liczbe sluchaczy o 2, uwzgledniajge stuchaczy:
1) | | '
2)
Wyze] wymienieni stuchacze nie uzyskali 50% frekwencji na zajeciach edukacyjnych w miesiacu grudniu,
a zatem nie nalezalo ich wykazaé do ofrzymania dotacji — zakwestionowane listy obecnoéci z dnia 12
grudnia 2015r. 13 grudnia 2015r. (zalgcznik nr 10}.
W zwigzku z powyZzszym nalezna kwota dotacji w miesigou grudniu 2015r. wynosi 7 575,00 2,

co 0zhacza, ze zostata pobrana dotacja w nadmiernej wysoko$ci o 606,00 zt.

Ill. ROK2016
1. styczen 2016r. — szkola zawyzyla liczbe sluchaczy o 1, uwzgledniajac stuchacza
1 |

Wyzej wymieniony sfuchacz nie uzyskat 50% frekwencji na zajeclach edukacyjnych w miesigcu styczniu,
a zatem nie nalezafo go wykazaé do ofrzymania dotacji — zakwestionowano listy obecnosci
z dnia 9 stycznia 2016r., 14 stycznia 2016r., 16 stycznia 2016r., 28 stycznia 2016r., 31 stycznia 2016r.
(zatacznik nr 11),

W zwigzku z powyzszym nalezna kwota dotacji w miesigcu styczniu 2016r. wynosi 546520 Z,
c0 0zZnacza, ze zostata pobrana dotacja w nadmiernej wysoko$ci o 210,20 zi.

UWAGA: W miesigcu styczniu 2016r. szkota ofrzymata na stuchacza - dotacje
wg stawki obowigzujacej w grudniu 2015r. w wysokosci 303,00 zt. Nastepnie w kwietniu 2016r. dokonano
aktualizacji stawki obowigzujacej od miesigca stycznia 2016r, okreslajac jej wysokosé na kwote 210,20
zt. Roznica pomiedzy stawkami wyniosta 92,80 2. W zwigzku z tym, ze organ prowadzagcy nie fwr()ci}
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nadptaconej kwoty dotacji za okres od stycznia do marca 2016r. roznica miedzy stawkami stanowi
przedmiot odrgbnego postepowania zakoficzonego wydaniem decyzji nr 1/2017 z dnia 21 kwietnia 2017r.

w sprawie zwrotu dotacji pobranej w nadmierne] wysokosci do budzetu miasta Wioctawek.

V. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji na podstawie udostepnionej

dokumentacji finansowo-ksiggowe;j.

Prawidiowo$¢ wykorzystania dotacji badano pod katem jej przeznaczenia okreélonego art. 90
ust. 3d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oéwiaty (Dz.U. z 2016, poz. 1943 z pdzn. zm.),
ktory stanowi, ze dotacja jest przeznaczona na dofinansowanie realizacji zada zwiazanych
z ksztatceniem, wychowaniem i opiekg w tym ksztatceniem specjalnym i profilaktyka, spoleczna,
Sprawdzono réwniez czy dotacja zostala wykorzystana w okresie, na ktory zostala udzielona.

Udokumentowanie wydatkow poniesionydh przez Studium ze $rodkéw dotacji otrzymanej
z budZetu miasta Wioclawek w kontrolowanym okresie, sprawdzono w oparciu o udostepniong

dokumentacjg finansowo-ksiggowa, {j. potwierdzenia przelewdw bankowych, faktury VAT, fisty pfac,

umowy zlecenia, zestawienia zrealizowanych godzin dydaktycznych w Studium.

W kontrolowanym okresie Szkola posiadata rachunek bankowy w |
i nazwie: Policealne Studium

Farmaceutyczne we Wioctawku, na kiéry przekazywana byla dotacja.

V. 1. Wydatkowanie dotacji w latach 2014, 2015 i 2016,
Kwota przekazanej i rozliczonej dotacii w 2014 roku dla Szkoly Policealnej — Policealnego
Studium Farmaceutycznego_ we Wioclawku wyniosta 156.325,00 Zotych, w 2015 roku ~ 149.450,11

zlotych, a w 2016 roku - 60.873,68 zlotych.
Zestawienie wydatkow poniesionych z dotacji w kontrolowanym okresie przez Policealne Studium

Farmaceutyczne przedstawia sie nastgpujaco:

L.p. | Rodzaje wydatkéw finansowanych w ramach otrzymanej dotac]i Rok 2014 Rok2015| Rok2016
1 [ Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen 90.333,60 97.347,31| 40.111,99
9 Utrzymanie budynku, pomieszczen zwigzanych z dotowang 0.00 0,00 0,00

dziatalnodcia ’

3. | Zakup wyposaZenia, pomocy dydaktycznych i ksiazek 1.0086,71 0,00 0,00

4 | Naprawyi konserwacje 0,00 0,00 0,00

5 | Sprzetinformatyczny, licencie, serwisy 0,00 0,00 0,00

6 | Wydaiki dolyczace wynajmu pomieszezeri na celo zwlgzane z dotowang dzlalalnascla 64.984,69 52,102,80; 20.761,69
7| Doksztalcanie | doskaonalenie nauczycleli 0,00 0,00 0,00;

8 | Pozostale wydatki 0,00 0,00 0,00

- w tym remonty 0,00 0,00 0,00

QOgotem: | 156.325,00 | 149.450,11 | 60.873,68

Kwota niswykorzystane] dotacji ogolem 0,00 0,00 0,00
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Ad. 1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:

W 2014 roku rozliczono kwote 90.333,60 zlotych, w 2015 roku — 97.347,31 zlotych, natomiast
w 2016 roku — 40.111,99 zlotych w ramach tej kategorii wydatkow. Kwoty te stanowity wynagrodzenie
netto pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia w Szkole Policealnej — Policealnym
Studium Farmaceutycznym we Wioctawku. Naliczone na miesigcznych listach plac wynagrodzenia
zgodne byly z wynagrodzeniem okre$lonym w umowie. Wynagrodzenia ptatne byly przelewem na konto

. pracownikow.

Wysoko&é wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych wynikala z iloci zrealizowanych godzin

lekcyinych przemnozonych przez stawke za jedng godzine.

Wynagrodzenie piatne bylo z dolu do dnia 15-tego nastepnegc miesigca po miesigcu,

w ktdrym zostaty zrealizowane godziny zaje¢ lekcyjnych.

Rozliczone w poszczegolnych miesigcach kwoly wynagrodzen zweryfikowano w oparciu
o przediozone wydruki list ptac, umowy zlecenia, zestawienia zrealizowanych godzin dydaktycznych

w Studium, a takze potwierdzenia przelewdw dotyczace zaplaty tych wynagrodzen.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci dotyczacych rozliczenia w ramach dotacji za 2014, 201512016

rok wynagrodzen pracownikow.

Ad. 2. Utrzymanie budynku, pomieszczen zwiazanych z dotowang dziatalnoscia — w 2014, 2015 i 2016

roku nie wydatkowano dotacii z teqo tytutu:

Ad. 3. Zakup wyposazenia. pomocy dydaktycznyeh i ksiazek:

W 2014 roku wydatkowano kwote 1.006,71 ziotych. Przedmiotem zaptaty byly leki na zajecia
z przedmiotu Technologia Postaci Leku. Wydatki potwierdzone zostaly fakturami, ptatnodci dokonano
przelewem. Nie stwierdzono nieprawidiowosci dotyczacych rozliczenia w ramach dotacji za 2014 rok
z tytulu zakupu wyposazenia, pomocy dydaktycznych i ksigzek.

W 2015 i 2016 roku nie wydatkowano dotacji z tego tytulu.
Ad. 4. Naprawy i kenserwacie —w 2014, 2015 2016 roku nié wydatkowana dotacji z tego tytutu;

Ad. 5. Sprzet informatyczny, licencie, serwisy — w 2014. 2015 i 2016 roku nie wydatkowano dotagji

Z tego tytu{ﬂ;

)
Ad. 6. Wynaiem pomieszczer na cele zwigzane z dotowana dzialalnoécia : %
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W 2014 roku rozliczono kwote 64.984,69 ziotych, w 2015 roku — 52.102,80 zlotych, natomiast
w 2016 - 20.761,69 Zlotych. Kwoty te dotyczyly czynszu najmu pomieszezen dydaktycznych na potrzeby
przeprowadzania zajg¢ dydakiycznych przez Szkole Poiicealna} Policealne Studium Farmaceutyczne
we Wioctawku, ktére realizowane byly przez najemce w budynkach dydaktycznych Collegium Novurn
oraz Collegium Maius WSHE pofozonych przy ul, Okrzei 94 i 94A.

Umowa najmu powierzchni uzytkowej zostala zawarta w dniu 01.09.2012r, a nastepnie
31.08.2016r. rozwigzana na zasadzie porozumienia stron. W dniu 01.09.2016r. zawarto kolejng umowe,
ktéra okreslita nowq stawke czynszu miesiecznego. _

Przedmiotem najmu byly nastepujace pomieszczenia: Laboratorium Chemiczne, Pracownia
Mikrobiologii, sale dydaktyczne, sala gimnastyczna oraz pomieszczenie biurowe.

Czynsz platny byt na podstawie fakfury VAT, nalibzanej wedtug faktycznie przeprowadzonych
godzin zajeé dydaktycznych, wykazanych w rozliczeniu przedstawionym przez Najemce na koniec
miesiaca kalendarzowego. Nalezny czynsz platny byt przelewem bankowym na rachunek
wynajmujacego. _

W toku kontroli stwierdzono nieprawidiowosci polegajace na dokonywaniu platnosci za wynajem
pomieszczert po terminie wynikajacym z przedstawionych faktur (w 2014r. 5 faktur, w 2015r. - 1 faktura),
jednakze nie skutkujg one zwrotem dotacji ,

Ad. 7. Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli — w 2014, 2015 i 2016 roku nie wydatkowano dotacii

Z tego tytuly;

Ad. 8, Pozostate wydatki - w 2014, 20151 2016 roku nie wydatkowano dotacji z teqo tytutu:

VI. Uwagi koncowe

W toku prowadzonych czynnodci kontrolnych polegajacych na analizie dokumentow
stanowigcych podstawg sporzadzania do Urzedu Miasta Wioclawek comiesigczne] informacii o liczhie
uczniéw ustalono, co nastepuje: |

1. w2014 roku organ prowadzacy zawyzyt liczbe uczniow tacznie o 3, co oznacza pobranie dotagji
w nadmiernej wysokosci o 975,00 zi. Jednoczesnie zanizono liczbe uczniéw o 6, czyli pobrano
dotacje o 1 950,00 zt nizszg niz nalezna. Ostatecznie w 2014 roku organ prowadzacy pobrat
dotacje o 975,00 zt nizsza niz nalezna (975,00 — 1 950,00 = - 975,00). -

2. w 2015 roku organ prowadzacy zawyzyl liczbe ucznidw lacznie o 147, co oznacza pobranie
dofacji w nadmiemej wysokosci o 81 069,99 zi. Jednoczesnie zanizono liczbe ucznidw 0 1,
czyli pobrano dotacje 0 416,95 zt nizsza niz nalezna. Ostatecznie w 2015 roku organ prowadzacy
pobrat dotacje w nadmiernej wysokosci o 60 653,04 zt (61 069,99 — 416,95 = 60 653,04).
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3. w2016 roku organ prowadzacy zawyzyt liczbe ucznidw tacznie o 1, co oznacia pobranie dotacji
w nadmierne] wysokosci o 210,20 2. '
Stwierdzone i opisane powyZej nieprawidlowosci wskazujg, ze organ prowadzacy pobrat dotacje
w nadmiernej wysokosci w kwocie 62 265,19 z!, ofrzymat jednoczesnie dotacje w kwocie nizszej
niz nalezna o 2 366,95. Ostatecznie pobrano dotacje w nadmiernej wysokosci w kwocie 59 888,24 zt,
Ponadto w toku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci polegajace na niedokonywaniu wydatkow

w terminie wynikajacym z zabiagni@tych zobowigzan, jednakze nie skutkujg one zwrotem dotacii.

Ustalenia po dokonaniu analizy uzupeinionej dokumentaciji:

W toku prowadzonych czynnoSci kontrolnych polegajacych na analizie dokumentow
stanowigcych podstawe sporzadzania do Urzedu Miasta Wioclawek comiesiecznej informacii o liczbie
ucznidw ustalono, co nastepuje:

4. w2014 roku organ prowadzacy zawyzy! liczbe uczniow tacznie 0 3, co oznacza pobranie dotacji

w nadmiernej wysokosci o 975,00 zt. Jednocze$nie zanizono liczbe uczniéw o 6, czyli pobrano

dotacje o 1 950,00 z niisiq niz nalezna. Ostatecznie w 2014 roku organ prowadzacy pobrat

dotacje o 975,00 zt nizsza niz nalezna (975,00 — 1 950,00 = — 975,00} |
5. w 2015 roku organ prowadzacy zawyzyt liczbe ucznidw fgcznie o 114, co oznacza pobranie

dotacji w nadmiernej wysokosci o 47 306,35 zI. Jednoczesnie zanizono liczbe ucznidw o 1,

czyli pobrano dotacjg 0 416,95 zI nizsza niz nalezna. Ostatecznie w 2015 roku organ prowadzacy

pobra! dotacje w nadmierne] wysokoSci o 46 889,40 zt (47 306,35 — 416,95 = 46 889,40).

6. w2016 roku organ prowadzacy zawyzy! liczbe uczniow facznie o 1, co oznacza pobranie dotacji

w nadmiernej wysokosci 0 210,20 z.

Stwierdzone | opisane powyzej nieprawidlowosci wskazuja, ze organ prowadzacy pobrat dotacje
w nadmiernej wysokosci w kwocie 48 491,55 2l ofrzymal jednoczesnie dotacie w kwocie nizszej

niz nalezna o 2 366,95. Ostatecznie pobrano dotacje w nadmiernej wysokosci w kwocie 46 124,60 zt.

Vil. Wnioski

W wyniku stwierdzonych nieprawidlowosci organ prowadzacy zobowiazany jest do zwrotu dotacii
pobranej w nadmiernej wysoko$ci w kwocie 59 888,24 zt wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaleglodci

podatkowych,
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Ustalenia po dokonaniu analizy uzupeinionej dokumentaciji:

Wwyniku stwierdzonych nieprawidtowos$ci organ prowadzacy zobowiazany jest do zwrotu dotaci
pobranej w nadmierne] wysokosci w kwocie 46 124,60 zt wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaleglosci
podatkowych,

Ponadto zaleca si¢ dofozyC wszelkich staran o prawidiowe przygotowywanie do Urzedu Miasta
Wioctawek informacji o faktycznej liczbie uczniéw zgodnych z ddkumentach stanowigca podstawe
do sporzadzenia tych informacji majac na uwadze, ze nieprawidlowoéci w tym zakresie skutkujg zwrotem

dotacji do budzetu miasta.

Protokdt sporzadzono na 27 stronach w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden

egzemplarz przekazano kontrolowanej jednostce.

Tresc jego oméwiono w dniu 6 lipca 2017r. z Panig Elzbietg Stepiert ~ dyrektorem szkoly.

Zataczniki:

. upowaznienie do reprezentowania placowki przez Panig Elzbiete Stepien — dyrektora szkoly -
1str.,

2. wyjasnienia dot. dotacji przekazanej szkole w latach 2014-2016 — 2 str.

3. kserokopia dziennika zaje¢ klasy I w roku szkolnym 2013/2014 — ewidencia obebnoéci
w miesigcu marcu 2014 r. - 12 str. |

4. kserokopia dziennika zaje¢ kiasy If w roku szkolhym 2013/2014 - ewidencja obecnoSci
w miesigeu kwietniu 2014 r. ~ 8 str.

5. wydruk komunikatu z dnia 9 kwietnia 2015 r. ze strony www.szkoly.stopkapress.com.pl - 2 sfr.

6. pismo z dnia 22 marca 2017r. w sprawie zloZenia wyjaénief oraz uzupelnienia dokumeniacii

| przediozonej do kontroli — 4 str.

7. pismo z dnia 27 marca 2017 r. zawierajace odpowiedz na zlozone zapytania — 1 str.

8. kserokopia arkusza ocen stuchacza - -6 str.

9. kserokopia list obecnosci na zaj@ciéch w klasie | w miesigcu pazdzierniku 2015r. — 19 str,

10, kserokopia list obecnosci na zajeciach w klasie | w miesiacu grudniu 2015r. — 16 str.

11. kserokopia fist obecnosci na zajeciach w klasie | w miesiagu styczniu 2016r, — 19 str.

12. upowaznienie do reprezentowania placowki przez Pana Marcina Jankowskiego — glownego

ksiegowego szkoly — 1 sfr.
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13. oéwiadczenie Pani Elzhiety Stepien dotyczace potwierdzania dokumentow przediozonych
do kontroli — 1 str, '

14. protokét kontroli zawierajacy wyniki kontroli przeprowadzonej w Szkole Policealnej — Policealne
Studium Farmaceutyczne we Wioctawku omdwiony w dniu 24 maja 2017r. ~ 20 str.

15. pismo z dnia 30 maja 2017r. dotyczace wyjasniert do protokofu — 1 str.

16. pismo z dnia 31 maja 2017r. przekazujace listy obecnosci stuchaczy na zajeciach — 2 str.

17. pismo z dnia 23 czerwca 2017r. przekazujace dziennik zaje¢ lekeyjnych klasy | 1l prowadzone
w roku szkolnym 20142015 -1 str, |

18. kserokopia fist obecnosci na zajgciach w klasie I 1 H w miesigeu kwietniu 2015r, - 30 str.

19. kserokopia list obecnosci na zajeciach w kiasie | w miesigcu maju 2015r, — 16 str.

20. kserokopia list obecnoéci na zajeciach w klasie | 1 Il w miesigcu czerweu 2015r, — 18 str.
Na tym protokot zakoriczono,
Termin podpisania protokolu okre$la sie na 14 dni od daty jego ofrzymania.

OSwiadczam, ze zapoznafem/ -am sie z tredeig niniejszego protokotu | potwierdzam jego ofrzymanie

wraz z zalgcznikami.
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Oswiadczam, Ze zostatem/ -am zapoznany/ -a z przystugujacymi mi prawarmi, ..
1. Na podstawie § 8 ust. 4 Uchwaly Nr XXVIIF61/2016 Rady Miasta Wioctawek z dnia 28 grudnia
2016r. (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2017r., poz. 121) w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacjl
dla szkét i placowek publicznych, placdwek i szkét niepublicznych o uprqwnieniéch szkot

publicznych z budzetu Miasta Wioctawek oraz trybu | zakresu kontroli prawidlowo$ci pobrania
[ wykorzystania dotacji, konfrolowanemu przysiuguje prawo do zgloszenia na piémie,
przed podpisaniem protokolu kontroli, zastrzezen co do ustalert zawartych w protokole kontroli
w punkcie [V.11.1-3 str..17-19 w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu,

2. Napodstawie § 8 ust. 7 Uchwaly Nr XXVI1/161/2016 Rady Miasta Wioclawek z dnia 28 grudnia
2016r. (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2017r., poz. 121) w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji
dia szkot 1 placowek publicznych, placéwek i szkdl niepublicznych o uprawnieniach szkot

publicznych z budzetu Miasta Wioctawek oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci pobrania
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I wykorzystania dotacfi, kontrolowanemu przystuguje prawo odmowy podpisania protokolu
kontroli z zastrzezeniem zloZenia w terminie wlasciwym do jego pod'pisania pisemnego
wyjasnienia tej odmowy.
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