Zatacznik nr 1
do Zarzadzenianr ...... 12017

Prezydenta Miasta Wtoctawek

OGLOSZENIE

Dziatajac na podstawie art. 32 ust. 1 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz. 1579, poz. 1848; z 2017 poz. 730, poz. 935), art. 11
ust. 112 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U.z 2015r.
poz. 1255; 2 2016 r. poz.1860) oraz art. 11 ust.2 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, poz. 1948; z 2017 r. poz. 60, poz.573),

PREZYDENT MIASTA WLOCLAWEK

ogtasza otwarty konkurs ofert na wykonanie zadania zleconego z zakresu administracji rzagdowej realizowanego
na terenie Gminy Miasto Wioctawek w roku 2018 w zakresie powierzenia prowadzenia punktéw nieodptatnej
pomocy prawnej przez organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.

l. Rodzaj zadania

1. Zadanie nr 1. Powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej w lokalu znajdujacym sie
przy ul. Zabiej 12a we Wioctawku w siedzibie Wioctawskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych
i Wolontariatu we Wtoctawku, 5 dni w tygodniu — od poniedziatku do pigtku, 4 godziny dziennie, w czasie od
godziny od 8.30 do godziny 12.30.

- planuje sie przeznaczy¢ pochodzace z dotacji celowej $rodki finansowe na realizacje zadania w 2018 r.
w wysokosci 60.722,00 zt.

2. Zadanie nr 2. Powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej w lokalu znajdujacym sie
przy ul. Dlugiej 28 we Wtoctawku, 5 dni w tygodniu — od poniedziatku do piatku, 4 godziny dziennie, w czasie
od godziny 13.00 do godziny 17.00.

- planuje sie przeznaczy¢ pochodzace z dotacji celowej Srodki finansowe na realizacje zadania w 2018 r.
w wysokosci 60.722,00 zt.

Il. Przedmiot zadania

1. Nieodpfatna pomoc prawna obejmuije:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o obowigzujacym stanie prawnym, o przystugujacych jej
uprawnieniach lub o spoczywajgcych na niej obowigzkach, lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) udzielenie pomocy w sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w art. 3 pkt 1i 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
z wylgczeniem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym
i pism w toczacym sig postepowaniu sgdowo-administracyjnym, lub




4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sadowych lub ustanowienie petnomocnika
z urzedu w postepowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowo-administracyjnym.

Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym wymienionym w art. 4 ustawy z dnia
5 sierpnia 2016 r,. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej ( Dz. U. z 2015r.,
poz.1255 ze zm.) , zwanej dalej ustawa.

1. Podmioty uprawnione do ztozenia oferty

Do konkursu mogg przystapi¢ organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego
w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwigkszenia $wiadomos$ci prawnej spoteczenistwa,
ktora spetnia nastepujace warunki:

1)

2)

posiada co najmniej dwuletnie doSwiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad
prawnych lub informacji prawnych;

przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osobg, , o ktérej mowa w § 11 ust. 3 pkt 2 ustawy;

daje gwarancie nalezytego wykonania zadania, w szczegélnoSci przez ziozenie pisemnego
zobowigzania: zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem, zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegdlnosci w sytuacii, gdy zachodzi konflikt interesow.

Iv. Wysokos$é srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania w 2018 roku

Wysokos¢ $rodkdw publicznych na realizacje zadania w roku 2018 wynosi 121.444,00 zt., stownie
Ztotych: sto dwadzie$cia jeden tysiecy czterysta czterdziesci cztery zt.

W roku 2017 ( tj. do dnia 31.10.2017 r.)na realizacje zadania Gmina Miasto Wioctawek przeznaczyta na
trzy punkty_kwote 136.621,44 zt., stownie zlotych: sto trzydziesci szeS¢ tysiecy sze$tset dwadziescia
jeden zt. 44/100, pochodzacg z $rodkdw zadan zleconych gminie przez Wojewode.

V. Zasady przyznawania dotacji

Realizacja zadania nastgpi w trybie powierzenia zadania.
W ramach otwartego konkursu ofert zostanie wybrana jedna oferta na realizacje danego zadania.

Wysokos¢ wnioskowanej dotacji nie moze by¢ wyzsza niz Srodki przewidziane na realizacje danego
zadania, o ktérym mowa w pkt | ogloszenia.

Ztozenie oferty nie jest rdwnoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje réwniez przyznania
dofinansowania we wnioskowanej wysokosci.

Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku § 4 ust.
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zasad i trybu postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom pozarzadowym oraz
podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariatu, zmienione Zarzadzeniem Nr 292/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
17 pazdziernika 2016 r., stosuje sie odpowiednio.

Za kwalifikowane uznane bgda koszty:

6.1. niezbedne do realizacji zadania i bezposrednio zwigzane z realizacjq zadania, zgodnie z opisem
dziatan w ofercie realizacji zadania publicznego, w cze$ci dotyczacej realizacji zadania,

6.2. uwzglednione w budzecie zadania oraz umieszczone w kosztorysie oferty i zawartej umowie,

6.3. spelniajace  wymogi racjonalnego i 0szczednego gospodarowania $rodkami  publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

6.4. poparte oryginalnymi dowodami ksiggowymi i wykazane w dokumentacji finansowej oferenta,
w tym: koszty wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, uméw cywilno-prawnych zawartych
z osobami zatrudnionymi do bezposredniej realizacji zadania.

Szczegblowe warunki przyznania dotacji na realizacje zadania publicznego, tryb ptatno$ci, sposéb
rozliczenia udzielonej dotacji, zostang okreslone w umowie zawartej na podstawie art. 16 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.1817 ze zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordw ofert
i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U.z 2016 r. poz. 1300).

Wzér umowy na realizacje zadania stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

VI. Termin i warunki realizacji zadnia

Termin realizacji zadan obejmuije okres od dnia 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

Zadania winny by¢ realizowane na terenie miasta Wioctawek w lokalach wskazanych w pkt I, zgodnie
z ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukaciji prawnej (Dz. U. z 2015
r. poz. 1255 z p6zn zm.)

Warunkiem realizacji zadan jest prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej przez 5 dni
w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie.

Podmiot otrzymujacy dotacje zobowigzany jest do zapewnienia zastepstwa w przypadku gdy osoba
udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej nie bedzie mogta jej $wiadczy¢ osobiscie.

Zadanie powinno by¢ realizowane z najwyzszg staranno$cia, zgodnie z opisem zamieszczonym
w ofercie i zawartg umowa.

Zadanie bedzie realizowane w nieruchomosci / lokalu stanowigcej wlasno$¢ Gminy Miasto Wioctawek,
udostepnionej oferentowi nieodptatnie, ktéremu zostanie zlecona realizacja zadania.

Lokal, w ktérym udzielana bedzie nieodptatna pomoc prawna zapewnia:
7.1. dostep do sieci energetycznej, telefonicznej i teleinformatycznej,

7.2. wyodrebnione pomieszczenie, w ktérym udzielana bedzie nieodptatna pomoc prawna,
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7.3. pomieszczenie/korytarz pozwalajace oczekiwa¢ osobom chcacym uzyskaC nieodptatng pomoc
prawna,

7.4. lokal wyposazony bedzie w szafe aktowg drewniang, zamykang na klucz, biurko, 5 krzeset,
komputer z dostepem do internetowej bazy aktow prawnych.

Podmiot otrzymujacy dotacje zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentaciji ksiegowej,
dotyczacej realizacji zadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami tj. ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci: (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 pdzn. zm.) i ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.)

Dotacji nie mozna wykorzysta¢ nainne cele niz okre$lone w zadaniu.

Podmiot przyjmujacy realizacje zadania jest zobowigzany sktada¢ Prezydentowi Miasta do 10-go dnia
nastepnego miesigca kalendarzowego karty nieodptatnej pomocy prawnej w sposéb uniemozliwiajacy
powigzanie tej karty z oSwiadczeniem osoby uprawnionej, o ktorym mowa w art. 4 ust. 2 pkt 6 oraz ust.
Jid.

Podmiot przyjmujacy realizacje zadania jest zobowigzany do ztoZenia sprawozdania z jego realizacji —
30 dni od zakonczenia realizacji zadania. Sprawozdanie sktada sig na formularzu stanowigcym
zalgcznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzorébw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoru
sprawozdarn z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300)

VII. Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego Urzedu
Miasta we Wioctawku, ul. Kosciuszki 12 pokdj nr 20 do godziny 17.00 w terminie do 21 listopada
2017 r. lub nadesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), na powyzszy adres (decyduje data wpltywu
oferty do Urzedu Miasta Wioctawek).

Na kazde zadanie winna by¢ zlozona osobna oferta.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z napisem: , Konkurs ofert. Prowadzenie punktu
nieodptatnej pomocy prawnej”. Na kopercie nalezy takze poda¢ numer zadania, na ktore oferta jest
skfadana.

Oferta, ktora wptynie po terminie nie bedzie objeta procedurg konkursowa.

VIl Zawartos¢ oferty oraz wymagana dokumentacja.

Wzér oferty zgodny z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzordw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Oferty
przedtozone na innych drukach niz wymienione powyzej zostang odrzucone na etapie oceny formalnej.

Uwaga: Wzor oferty jest dostepny takze na stronie internetowej Urzedu Miasta Wiocfawek
www.woclawek.pl w zakfadce ,,Organizacje pozarzadowe - formularze, dokumenty konkursowe”.



http://www.woclawek.pl/

2. Do oferty nalezy rowniez dotaczy¢:

a)

k)

aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wydruk z internetu aktualnego odpisu KRS nie
musi by¢ opatrzony zadnymi pieczeciami oraz podpisami lub inny dokument potwierdzajacy status
prawny podmiotu,

statut lub inny dokument zawierajacy zakres dziatalnoci podmiotu,

petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli i zawierania umow, o ile nie wynikajg z innych
zatgczonych dokumentéw,

opis ofertowego standardu ustug i warunkow realizacji zadania,

o$wiadczenia Oferenta o braku przestanek wykluczajacych mozliwos¢ ubiegania sie 0 powierzenie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszego Zarzadzenia,

o$wiadczenia Oferenta zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia,

aktualny dokument potwierdzajacy posiadanie rachunku bankowego (kopia umowy rachunku
bankowego, za$wiadczenie z banku o posiadaniu rachunku bankowego lub aktualny, komputerowy
wycigg z rachunku bankowego)

udokumentowanie posiadania co najmniej dwuletniego do$wiadczenia w wykonywaniu zadan
wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych (np. kopie uméw, porozumien
lub o$wiadczenie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub osoby, o ktorej mowa w art.
11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, o $wiadczonych na rzecz organizacji
przystepujacej do konkursu ustug w zakresie udzielania porad prawnych lub informaciji prawnych),

kopie zawartych uméw lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy,

dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i uprawnienia 0séb obstugujacych punkt nieodptatne;
pomocy prawnej,

harmonogram wskazujacy dni i godziny funkcjonowania punktu nieodptatnej pomocy prawne.

Do oferty mogg by¢ dotaczone inne zatgczniki, w tym wykaz podobnych zadan zrealizowanych przez
podmiot z ewentualnymi rekomendacjami.

Wszystkie strony zatacznikdw sktadanych w formie kserokopii musza byé potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby do takiego potwierdzania uprawnione. Ponadto kazda strona musi zosta¢
opatrzona data potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem.

IX. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty.

1.

Weryfikacji ofert pod wzgledem formalnym oraz wstepnego sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym
dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego Urzedu Miasta
Wioclawek.
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Oferty spetniajace kryteria formalne i wstepne kryteria merytoryczne zostang ocenione przez Komisje
Konkursowa, powofang przez Prezydenta Miasta Wioctawek z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

a) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozytku publicznego (do 20
pkt.)

b) ocenia proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0sdb, przy udziale ktérych organizacja
pozytku publicznego bedzie realizowa¢ zadanie publiczne (do 30 pkt.)

¢) uwzglednia planowany przez organizacje pozytku publicznego wktad rzeczowy, osobowy (do 20
pkt.)

d) ocenia dotychczasowe doswiadczenie organizacii (do 20 pkt.)

e) uwzglednia analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizaciji pozytku
publicznego, ktére w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage
rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkéw (do 10 pkt)

Oferte podmiotu, ktéra otrzymata ponizej 70 pkt. uznaje sie za oferte nie spetniajacq kryteriow
merytorycznych.

Oferty, w ktdrych zakres zaproponowanego zadania, cele statutowe oferenta nie sg zgodne z zadaniami
okre$lonymi w niniejszym ogfoszeniu oraz nie jest zachowany minimalny wkfad wiasny zostang
odrzucone z przyczyn merytorycznych (otrzymuja 0 punktow).

Za ocene zaopiniowang pozytywnie uwaza si¢ kazdg, ktbra uzyskata minimum 70 pkt. w ocenie
merytorycznej. Rekomendacje do dofinansowania uzyskajg oferty, ktére wedtug kolejnosci zdobedg
najwyzszg liczbe punktdéw, co oznacza, ze nie wszystkie oferty zaopiniowane pozytywnie bedg mogty
uzyskac dofinansowanie z budzetu Gminy Miasto Wioctawek.

Komisja Konkursowa dokona analizy ztozonych ofert w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 z pozn. zm.),
kierujgc sie kryteriami podanymi w tresci ogtoszenia, a nastepnie przediozy Prezydentowi Miasta
Wioctawek propozycje wyboru oferty.

Rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert dokona Prezydent Miasta Wioctawek w formie Zarzadzenia,
nie pdzniej niz w ciagu trzech tygodni od uptywu terminu sktadania ofert okreslonego w ninigjszym
ogtoszeniu

Do decyzji Prezydenta Miasta Wioctawek w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie stosuje sie
trybu odwotawczego.

Wyniki otwartego konkursu ofert zostang podane do wiadomosci publiczne;j:
a) w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miasta Whoctawek,

b) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Wioctawek,

c) na stronie internetowej Urzedu Miasta Wioctawek.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikdw konkursu moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub
odrzucenia oferty.

X. Postanowienia koncowe

Prezydent Miasta Wtoctawek zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny.




Otwarty konkurs ofert zostanie uniewazniony jezeli:
a) nie zostanie ztozona Zadna oferta
b) Zadna ze zlozonych ofert nie spetni wymogéw formalnych

Szczegdlowe warunki w zakresie przyjecia i weryfikacji ofert, trybu rozpatrzenia oferty, zawarcia umowy,
warunkow ofertowych i zasad finansowania zadan, wizytacji i kontroli oraz sprawozdania z realizacji
zadania publicznego zawarto w Zarzadzeniu Nr 13/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
14 stycznia 2016 r. w sprawie zasad i trybu postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariatu zmienione Zarzadzeniem Nr 292/2016
Prezydenta Miasta Wtoctawek z dnia 17 pazdziernika 2016 .

Dotowany podmiot zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia
29 kwietnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z p6zn. zm.), w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegéinych operacii ksiegowych.

Dotowany jest zobowigzany do podpisania uméw z osobami/podmiotami, uczeszczajacymi w realizacji
zadania, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dotowany zobowigzany jest do terminowego regulowania zobowigzan.

Dokumenty finansowe dotyczace realizacji zadania muszg by¢ opisane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci, ponadto musza by¢ oznaczone, Zze dotyczg zadania dotowanego, bez wzgledu czy
wydatek dotyczy czesci finansowej z dotacji, z wktadu wkasnego czy innych zrddet.

W przypadku nierozliczenia zadania publicznego w wymaganym terminie, stwierdzenia nieprawidtowego
rozliczenia zadania, wszczete zostaje postepowanie o zwrot dotacji w trybie przewidzianym
w przepisach prawa.

Dodatkowe informacje zwigzane z przedmiotem konkursu mozna uzyska¢ w Wydziale Polityki
Spotecznej i Zdrowia Publicznego Urzedu Miasta Whoctawek, ul. Kosciuszki 12 tel. 54 414 43 87 lub
54 414 49 09.



