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WYTYCZNE
PREZYDENTA WLOCLAWKA - SZEFA OBRONY CYWILNEJ MIASTA

z dnia 2 lutego 2018 roku

w sprawie zasad organizacji i sposobu przeprowadzania szkolen z zakresu obrony cywilnej
w miescie Wioctawek.

Na podstawie art. 17 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1430, z pozn. zm.), w zwigzku z § 2 pkt 4
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegolowego zakresu dzialania
Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewddztw, powiatow i gmin (Dz. U. Nr 96,
poz. 850) oraz wytycznych Szefa Obrony Kraju z dnia 11 stycznia 2016 r. w sprawie zasad organizacji
i sposobu prowadzenia szkolen z zakresu obrony cywilnej postanawiam, co nastepuje:

§1.
Szkolenia z zakresu obrony cywilngj, zwane dalej ,szkoleniami”, sa ukierunkowane na osiggniecie
nastepujacych celdw:
1) przygotowanie organéw administracji publicznej do realizacji zadan z zakresu obrony cywilnej;

2) przygotowanie pracownikow administracji publicznej, zakladéw pracy oraz formacji obrony
cywilnej do realizacji zadan z zakresu obrony cywilnej,

3) doskonalenie nabytych przez podmioty, o ktdrych mowa w pkt 1 i 2, umiejetnosci do realizacji
zadan z zakresu obrony cywilngj.

§2.

Szkolenia sq realizowane na szczeblu wojewodzkim oraz terenowym (powiatowym, gminnym,

miejskim) i w zaktadach pracy.
§3.
Obowigzkowi szkolen podlegaja:
[) na szczeblu wojewodzkim:

a) Starostowie,

b) wojtowie, burmistrzowie i prezydenci miast,

c) osoby zatrudnione na stanowiskach zwigzanych z prowadzeniem spraw obrony cywilnej

w urzedach administracji szczebla powiatowego i gminnego,
d) czlonkowie formacji obrony cywilnej szczebla wojewddzkiego,
e) komendanci powiatowych formacji obrony cywilnej;

2) na szczeblu miasta:
a) kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych,
b) kierownicy miejskich inspekcji, stuzb i strazy,
c) dyrektorzy wydzialow i biur Urzedu Miasta,
d) nauczyciele przedmiotu edukaciji dla bezpieczenstwa,
e) czionkowie formacji obrony cywilnej szczebla miejskiego,
f) komendanci miejskich formaciji obrony cywilnej,
g) kierownicy zakladéw pracy, osoby zatrudnione w zakladach pracy wykonujace zadania
z zakresu obrony cywilnej,
h) ludnos¢ niezorganizowana;



3) na szczeblu zaktadu pracy i miejskich jednostek organizacyjnych:
a) pracownicy zakladu pracy, jednostki organizacyjnej,
b} komendanci formacii obrony cywilnej zakladu, jednostki organizacyjnej,
¢} formacje obrony cywilnej szczebla zakladowego i jednostki organizacyjne).

§4.
Organizatorami szkolen sa:
1) na szczeblu wojewddzkim szef obrony cywilnej wojewodztwa;
2) na szczeblu miasta szef obrony cywilnej miasta;
3) w zakladzie pracy i jednostce organizacyjnej kierownik zakladu pracy, jednostki organizacyjnej.

§ 5.

Szkolenia organizuje sig na poziomie podstawowym, doskonalacym i specjalistycznym w  formie
zajg¢ teoretycznych i praktycznych. Inng forma szkolenia praktycznego sa éwiczenia, ktérych organizacie
i sposob przeprowadzania okre$lajg odrebne wytyczne.

§ 6.

Szkolenia podstawowe organizowane sg przez Szefa Obrony Cywilnej oraz kierownikow zakladow
pracy i jednostek organizacyjnych na podstawie plandw oraz programow szkoles.

§7.
Szkolenia doskonalace i specjalistyczne maja na celu poszerzenie wiedzy i umiejetnosci zdobytych
w czasie szkolen podstawowych, niezbednych do realizacji zadan z zakresu obrony cywilnej,

§8.

Zatozenia programowe dla szkolenia podstawowego na szczeblu miejskim okreéla zalacznik nr 1 do
niniejszych Wytycznych.
§9.

Program szkolenia na szczeblu miasta opracowuje organizator szkolenia na podstawie zalozen
programowych, o ktérych mowaw § 8.
§ 10.

Osoby obejmujace stanowiska zwigzane z obrong cywilng powinny zostaé przeszkolone w ramach
szkolenia podstawowego w terminie do 1 roku od czasu objecia przez nie tych funkeji albo stanowisk.

§ 11.

Catkowity cykl szkoleniowy z uwzglednieniem szkolenia podstawowego, doskonalacego
i specjalistycznego powinien zakorczyé sie w ciagu pieciu lat (2018 — 2023).

§12.

W szkoleniach podstawowych organizowanych na szczeblu terenowym moga braé udziat
podmioty niewymienione w § 3. Decyzje w tym zakresie podejmuje organizator szkolenia.




§13.

Organizator szkolen, o kiorych mowa w § 4, zapewnia wiasciwy poziom organizacyjnych
| merytoryczny zajg¢ dydaktycznych oraz prowadzi i przechowuje dokumentacje szkolenia, ktorej wykaz
okreslono w zatgczniku nr 2 do niniejszych Wytycznych.

§14.

Plan szkolenia oraz wzor zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, o ktérym mowa w § 4, okresla
zatgeznik nr 3 do niniejszych Wytycznych. Wydane zaswiadczenie podiega ewidencjonowaniu.

§ 15.

Realizacja szkolef, o ktorych mowaw § 5 moze by¢ zlecana placéwkom dydaktycznym okreslonym
w zalgczniku nr 4 do Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 11 stycznia 2016 roku w sprawie
zasad organizacji i sposobu przeprowadzania szkolen obrony cywilne;.

§ 16.
Tracg moc dotychczasowe Wytyczne Prezydenta Miasta Szefa Obrony Cywilnej Miasta w sprawie
zasad organizacji szkolen i ¢wiczen z zakresu obrony cywilnej w Miescie Wioctawek.

§ 17.
Wytyczne wehodzg w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik nr 1 do Wylycznych Prezydenta Miasta Wioctawek
Szefa Obrony Cywilngj Miasta z dnia 1 lutego 2018 roku
w sprawie zasad organizacii i sposobu przeprowadzania
szkolen z zakresu obrony cywinej w miescie Wioctawsk,

ZALOZENIA PROGRAMOWE DO SZKOLENIA PODSTAWOWEGO NA SZCZEBLU
MIASTA WLOCLAWEK Z ZAKRESU OBRONY CYWILNEJ

Cel szkolenia:

Celem szkolenia podstawowego na szczebiu miasta jest przygotowanie podmiotow podlegajacych
obowiazkowi szkolenia, o ktdrych mowa w § 3 ,Wytycznych Prezydenta Miasta Wioctawek Szefa Obrony
Cywilnej Miasta w sprawie zasad organizacji i sposobu przeprowadzania szkolen z zakresu obrony
cywilnej w miescie Wioctawek”, do wiadciwej realizaci zadan administracji publicznej oraz ksztattowanie
postaw ukierunkowanych na efektywna realizacje zadan z zakresu obrony cywilnej,

postanawiam, co nastepuje:

Tresci edukacyjne:

Majac na uwadze wiadciwg realizacije przedstawionego celu szkolenia, opracowany na podstawie
niniejszych zalozeh program szkolenia podstawowego, powinien uwzgledniat nizej wymienione tresci
edukacyjne oraz inne z zakresu obrony cywilnej, w zaleznosci od potrzeb uczestnikow szkolenia, m.in.

1) migdzynarodowe prawo humanitarne konfliktow zbrojnych w aspektach dotyczacych obrony cywilne;
oraz ochrony dobr niezbednych do przetrwania;

2) obrona cywilna w systemie obronnoéci Paristwa;

3) zadania i kompetencje organdw administracii publicznej, shuzb, inspekeji, strazy w zakresie obrony
cywilnej  dobr niezbednych do przetrwania;

4) wybrane zagadnienia z zarzadzania w sytuacjach kryzysowych;

5) formacje obrony cywilnej — zadania, sposob organizacii, wyposazenie, zasady osiagania gotowosc
do dzialania;

6) psychologiczne aspekty sytuacii kryzysowych, ze szczegdinym uwzglednieniem udzielania pomocy
psychologicznej osobom poszkodowanym oraz ratownikom;

7) sposoby postepowania w kontaktach z mediami w sytuacjach kryzysowych, rola mediow
w sytuacjach kryzysowych;
8) praktyczna realizacja zadan obrony cywilnej, w tym:
a) reklamowanie oséb funkeyjnych, nadawanie przydzialow organizacyjno - mobilizacyjnych oraz
Swiadczenia na rzecz obrony cywilnej;
b) zalozenia i funkcjonowanie systemu alarmowania i ostrzegania,
¢) wybrane zagadnienia z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci,
d} ewakuacja ludnoéci,
zwierzat i mienia na wypadek masowego zagrozenia,
e) logistyka w obronie cywilngj.

9} zadania organizacji pozarzadowych w systemie obrony cywilnej.




Proponowane metody realizacji zaje¢ dydaktycznych:

Proponuje sig, aby zajecia podczas szkolenia podstawowego byly prowadzone miedzy innymi
nastepujacymi metodami:

1) wyklad;

2) dyskusja;

3) zajecia praktyczne;

4) pokaz.

Srodki i materiaty dydaktyczne:

Zajgcia dydaktyczne podczas szkolenia podstawowego powinny byé prowadzone przy pomocy
nastepujacych srodkdw i materiatow dydaktycznych:

1)  przyktady dokumentacii (planistycznej, operacyjnej, prewencyjnej itd.);

2) prezentacje multimedialne;

3) filmy edukacyjne;

4)  edukacyjne narzedzia informatyczne (programy komputerowe, Internet);

5) pomoce dydaktyczne (np., sprzet tacznosci, ochrony osobistej itp.).
Uzupetnieniem wyzej wymienionych $rodkéw dydaktycznych powinna byé literatura zalecana przez
wyktadowcow.

Czas szkolenia:

Program szkolenia podstawowego powinien zawiera¢ minimum 4 godziny dydaktyczne (jedna godzina
dydaktyczna w wymiarze 45 minut). Zaleca sie, aby zajecia dydaktyczne w danym dniu nie przekraczaly
8 godzin.

Ewaluacja:

Pod pojeciem ,,ewaluacja" nalezy rozumiec zespot przedsiewzie¢ majacych na celu ocene  przydatnosci
| skutecznosci podejmowanych dziatar dydaktycznych, w odniesieniu do  zatozonych celéw, stuzacych
doskonaleniu procesu szkolenia.

Ewaluacja realizowana powinna byé poprzez:
1) Kontrole i ocene osiggnie¢ uczestnika szkolenia:
a) samoocena,
b) sprawdzian koricowy,
c) frekwencja na szkoleniu;
2) Ocene szkolenia:
a) ocena kadry dydaktycznej,
b) ocena programu,
c) ocena organizacji szkolenia,
d) ocena infrastruktury materialnej i organizacyjne;.

Wyniki ewaluacji stanowig podstawe do nowelizacji programéw nauczania.
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Zalacznik nr 2 do Wytycznych Prezydenta Miasta Wioclawek
Szefa Obrony Cywilnej Miasta z dnia 1 lutego 2018 roku
w sprawie zasad organizacji i sposobu przeprowadzania
szkolen z zakresu obrony cywilnej w miescie Wioctawek.

WYKAZ DOKUMENTACJI SZKOLENIA

Szczegotowy program szkolenia.

Plan szkolenia z podpisami wyktadowcow, poSwiadczajacych ich przeprowadzenie.
Lista obecnosci zawierajaca imie i nazwisko uczestnika, date szkolenia oraz podpis.
Ewidencja wydanych zaswiadczen oraz ich wzor (jesli byly wydane uczestnikom).

Kopie materialdw pomocniczych wydanych uczestnikom szkolenia.




Zatgcznik nr3 do Wytycznych Prezydenta Miasta Wioclawek
Szefa Obrony Cywilnej Miasta z dnia 1 lutego 2018 roku
w sprawie zasad organizacji i sposobu przeprowadzania
szkolen z zakresu obrony cywilnej w miescie Wioclawek.
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Zatqeznik nr 4 do Wytycznych Prezydenta Miasta Wioclawek
Szefa Obrony Cywilnej Miasta z dnia 1 lutego 2018 roku
w sprawie zasad organizacji i sposobu przeprowadzania
szkolefi z zakresu obrony cywilne] w miescie Wioclawek,
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