GMINA MIASTO WLOCLAWEK

Zielony Rynek 11/13

87-800 Wioclawek Wioctawek 6 marca 2018r.

OPIK.ROU. 2600.6.1.2018

Zapytanie ofertowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ netto

nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

(na podstawie § 8 ust. 1 i 2 Zarzadzenia Nr 204/2017 Prezydenta Miasta Wloclawek z dnia 2 sierpnia 2017 r. w sprawie
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych)

l.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Miasto Wioctawek — Urzad Miasta Wioctawek
Zielony Rynek 11/13

87-800 Wioctawek

NIP: 888 30 31 255

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zadania inwestycyjnego:
Dostawa materiatow biurowych
2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
1. | Brulion A-4, twarda okladka, szyty, kratka, 96 kartek szt, 2
2. | Kostka nigklejona, min. 8,5x8,5x3,5 cm, kolor szt, 6
3. | Dlugopis kulkowy SXN-101, marki UNI, kolor wkladu czarny, gr. linii pisania ok. 0,35 mm szt 4
4. | Automatyczne pioro kulkowe V Ball RT, marki PILOT, kolor wkiadu czarny, gr. linii pisania 0,25 mm szt. 4
5. | Diugopis InkJoy 300 RT, kolor wkiadu czarny, gr. linii pisania 0,4 mm szt. 4
6. | Dlugopis Atlantis Soft, marki BIC, kolor wkiadu czamy, gr. linii pisania 0,32 mm sz, 4
7. | Diugopis zelowy G2, marki PILOT, kolor wkladu czarny, gr. linii pisania 0,25 mm szt. 4
8. | Diugopis STABILO pointball, kolor wkiadu niebieski, gr. linii pisania 0,5 mm szt. | 12
9. | Cienkopis Stabilo point 88, kolor czarny szt. 2
10. | Cienkopis Stabilo point 88, kolor ciemny niebieski szt. 2
11. | Olowek mechaniczny Tikky Il marki ROTRING, grubo$¢ grafitu 0,7 mm szt. 5
12. | Oldwek GRIP 2001 marki Faber-Castell, HB szt, 5
13. | Gumka ZEH marki Pentel, rozmiar 16x35x11,5 mm szt. 5
14, | Marker permanentny Fine marki Sharpie, kolor czarny, gr. linii pisania 0,9 mm szt. 3
15. | Marker permanentny NO-320F marki UNI, kolor czarny szt, 3
16. | Marker permanentny NO-520F marki UNI, kolor czarny szt, 3
17. | Tasma klejaca TesaFilm Invisible szer. 19 mm, di. min. 10 m szt, 6
18. | Kleju w sztyfcie TETIS 15g bezbarwny PVP Supermocny szt | 12
19. | Klej zelowy w sztyfcie gramatura min. 20 g. szt. | 12
20. | Pudelko Click&Store z przegrodkami marki Leitz,, z mozliwoscig podzialu na 2,3 czgsci (male) szt. 1
21. | Pudelko Click&Store z przegrodkami marki Leitz,, z mozliwoécia podzialu na 4 czgsei (duze) szt. 1
22. | Kostka klejona, 8,5x8,5x3,5 cm, kolor szt. | 12
23. | Tusz do stempli polimerowych i kauczukowych, kolor czerwony, poj. 30 ml. sz, 1
24. | Olej marki Fellowes do niszczarek, poj. 350 ml sz, 1
25. | Korektor w tagmie szer. min. 4 mm, di. min. 8 m szt. 3
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WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA BYC ZLOZONE WRAZ Z OFERTA
(jezeli Zamawiajacy Zada takich dokumentow)

Zamawiajacy odstapit od okreslania wykazu dokumentow jakie majg by¢ zioZone wraz z oferta.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

7 dni od dnia otrzymania zamowienia, dopuszcza sie dostawy czgsciowe.

OP!S SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty musi uwzgledniaé koszt przedmiotu zamoéwienia oraz koszt transportu i dostawy
przedmiotu zaméwienia do Zamawiajacego.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY
(wraz z podaniem znaczenia fych kryteriéw i sposobu oceny ofert)

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
Cena: 100%

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac:

1) nazwe firmy Wykonawcy;

2) date sporzadzenia oferty,

) adres lub siedzibg Wykonawcy, numer telefonu, numery NIP | REGON;

) podpis Wykonawcy,

) ceny netto i brutto poszczegolnych skiadnikow zaméwienia, a takze podsumowanie wartosci
caloéci zamowienia netto i brutto.

o B

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy przesta¢ na adres email: kfechner@um.wlocl.pl lub ziozy¢ w pokoju nr 4 {parter,
budynek glowny), Wydzial Organizacyjno-Prawny i Kadr, Referat Obstugi Urzedu w Urzedzie
Miasta Wioclawek, Zielony Rynek 11/13,

Termin skiadania ofert; 8 marca 2018 r. liczy sie data wplywu do Urzedu

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
treéci zlozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwiazania oferta 14 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem
terminu skiadania ofert.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY LUB WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA ZAWARCIA UMOWY NA OKRESLONYCH PRZEZ SIEBIE WARUNKACH




XI.

1. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczone artykuly, na okresy okreslone
w kartach gwarancyjnych producentow, jednakze nie mniej niz na okres 12 miesigcy od daty
podpisania protokolu odbioru korncowego.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty Zamawiajacemu kary umownej w przypadku

niedostarczenia Zamawiajacemu materialow w wyznaczonym terminie w wysokosci 1 %
calkowitego wynagrodzenia, za kazdy dzier zwloki.

3. Platnosé: przelew, 14 dni po przyjeciu przedmiotu zamowienia (czg$ci dostawy) na podstawie

protokotu odbioru oraz prawidlowo wystawionej faktury.
DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji w zakresie zaméwienia udziela Katarzyna Fechner, Inspektor
Referatu Obstugi Urzedu w Wydziale Organizacyjno-Prawnym i Kadr, tel. (54) 414 42 56.

KIEROWTRY, REFERATU




