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GMINA MIASTO WEHOCLAW LI

lony Rynel i'\“li‘; Wioctawek, 13.04.2018 r.

u/-ouUl WioClawek

E.FSP.042.10.2018

Zapytanie ofertowe
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego wartosé netto
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Nazwa zadania: wybor kadry zarzadzajacej projektu pn. ,,Wioctawek Zawodowo” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na
lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 10 Innowacyjna Edukacja, Dziatanie 10.2. Ksztalcenie ogdlne i
zawodowe, Poddziatanie — 10.2.3 Ksztalcenie zawodowe, w ramach konkursu Nr RPKP.10.02.03-
1Z.00-04-091/17 przez Gmine Miasto Wioctawek z podzialem na 9 zadan -na okres od dnia
zawarcia umowy do 31 maja 2018 r.

(Na podstawie § 8 ust. 112 Zarzadzenia Nr 204/2017 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 sierpnia
2017 r. w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartoSci nie przekraczajgcej kwoty wskazanej w
art, 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych)

I.  Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Gmina Miasto Wioctawek
ul. Zielony Rynek 11/13
87-800 Wioctawek

Il.  Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wybor kadry zarzadzajacej projektu pn. Wioctawek Zawodowo"
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko -
Pomorskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 10 Innowacyjna Edukacja, Dziatanie 10.2.
Ksztatcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatanie — 10.2.3 Ksztaicenie zawodowe, w ramach konkursu Nr
RPKP.10.02.03-1Z.00-04-091/17 przez Gming Miasto Wtoctawek z podziatem na 9 zadan -na okres od
dnia zawarcia umowy do 31 maja 2018 r.

Zakres obowigzkow kadry zarzadzajacej projektu pn. ,Wioctawek Zawodowo™:

Zadanie 1- zatrudnienie kierownika projektu:

KIEROWNIK PROJEKTU- do zakresu obowigzkow kierownika projektu, bedzie nalezato:, zarzadzanie,
nadzor i kontrola w/w projektu ,kontakty z Instytucjg Posredniczaca i Wnioskodawca, przygotowanie
wnioskéw o platnos¢- czes¢ merytoryczna, znajomos¢ SL2014.Dodatkowo w ramach umowy zawartej
do 31.05.2018 r. kierownik odpowiada¢ bedzie za przygotowanie wniosku o ptatnoS¢ za okres od
01.02.2018 r do 30.04.2018 r.; w ktorym to wniosku, do bazy SL 2014 nalezy wprowadzi¢ dane
wszystkich uczestnikow projektu, tj okoto 744 ucznidw i 37 nauczycieli, wraz z ich harmonogramem
zaje¢. Ponadto w ramach zawartej umowy kierownik odpowiada¢ bedzie za poprawe w/w wniosku oraz
w razie potrzeby poprawe dwoch wczesniejszych wnioskéw o ptatnos¢ oraz zmiang harmonogramu
ptatnosci. Wniosek za okres od 01.02.2018 r. do 30.04.2018 r. nalezy przygotowac i wysta¢ w ciagu 10
dni roboczych po zakornczeniu w/w okresu rozliczeniowego.
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Kierownik projektu powoluje Zespdt, ktory sktada sie co najmniej z nastepujacych oséb: koordynatora
promociji i stazy zawodowych i specjalisty ds. administracii.

Zakres obowigzkow koordynatora promocji i stazy zawodowych: nadzér nad stazami / programami
stazu, opracowanie umow na staz i zatgcznikow, promocja Urzedu Miasta Wioctawek /szkoty/
pracodawcy.

Zakres obowigzkéw specjalisty ds. administracji: obstuga administracyjna projektu , prowadzenie
korespondenciji w SL2014-2020, opracowanie i archiwizacja dokumentéw, maile ,pisma i sms z osobami

.zatrudnionymi w projekcie ,opracowanie umoéw/ dokumentacji zgodnej z umowg dofinansowania .
Kierownik projektu w ramach swojego wynagrodzenia odpowiada za zakup materiatow biurowych
i prowadzenie biura projektu.

Przewidziany czas pracy petnienia funkcji Kierownika projektu: od dnia zawarcia umowy do 31.05.2018
r. w wymiarze okoto 70 h miesiecznie, jednak nie wiecej niz 210 godzin w czasie trwania umowy.
Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do stawienia sie na konsultacje
w siedzibie Zamawiajgcego lub jednostki wskazanej przez Zamawiajgcego w terminie do 12 godz. od
powiadomienia za po$rednictwem poczty e-mail, ale w godzinach pracy Zamawiajgcego, nie pdzniej niz
do godz. 15.00.

Zadanie 2-zatrudnienie koordynatora zaje¢ pozalekcyjnych:

KOORDYNATOR ZAJEC POZALEKCYJINYCH- do zakresu obowigzkow koordynatora zajeé
pozalekcyjnych bedzie nalezato: nadzér nad realizacjg zaje¢ pozalekcyjnych zgodno$¢ zajeé
z harmonogramem , sprawdzanie dokumentacji dotyczacej zajeC , obstuga kontroli i audytu,
zastepowanie kierownika Projektu, znajomo$¢ SL 2014.Dodatkowo w ramach umowy zawartej do
31.05.2018 r. koordynator zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada¢ bedzie za sprawdzenie poprawnosci
wprowadzonych danych uczestnikéw projektu tj. 744 ucznidéw i 37 nauczycieli, do bazy SL2014, na
podstawie sprawdzonej dokumentacji rekrutujgcej do udzialu w projekcie, dostarczonej z 6 zespotow
wloctawskich szkot zawodowych oraz odpowiada¢ bedzie za wprowadzanie harmonogramu zaje¢
uczniow, za okres ktorego dotyczy wniosek o ptatnos¢ tj. od 01.02.2018 r do 30.04.2018 r.. Ponadto
w ramach zawartej umowy koordynator zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada¢ bedzie w razie konieczno$ci
za poprawe w/w wniosku oraz w razie potrzeby poprawe dwoch wezesniejszych wnioskow o ptatnosé
oraz za zmiang harmonogramu pfatnosci. Wniosek za okres od 01.02.2018 r. do 30.04.2018 r. nalezy
przygotowac i wysta¢ w ciagu 10 dni roboczych po zakonczeniu w/w okresu rozliczeniowego.
Koordynator zajec pozalekcyjnych powoluje zespdt , w ktdrego sktad wchodzi co najmniej specjalista ds.
monitoringu .Zakres obowigzku specjalisty ds. monitoringu: monitoring zaje¢, szkoler i dokumentacii
projektowej oraz wskaznikow projektu.

Przewidziany czas pracy pefnienia funkcji koordynatora zaje¢ pozalekcyjnych: od dnia zawarcia umowy
do 31.05.2018 r. w wymiarze okoto 70h miesigcznie, jednak nie wiecej niz 210 godzin w czasie trwania
umowy.

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do stawienia sie na konsultacje
w siedzibie Zamawiajacego lub jednostki wskazanej przez Zamawiajacego w terminie do 12 godz. od
powiadomienia za posrednictwem poczty e-mail, ale w godzinach pracy Zamawiajgcego, nie pdzniej niz
do godz. 15.00

Zadanie 3- zatrudnienie specjalisty ds. finansowych:

SPECJALISTA ds. FINANSOWYCH: -do zakresu obowigzkow specjalisty ds. finansowych bedzie
nalezalo przygotowanie szczegblowego budzetu z Kierownikiem Projektu, opisywanie faktur, rachunkow
Jlist plac i innych dowoddw ksiegowych, kontrola biezgcego rejestrowania kosztow i wydatkow
w projekcie, rejestrowanie i analizowanie Srodkow pienieznych projektu, przygotowywanie pism
i sprawozdan finansowych, obstuga audytu i kontroli, opracowanie przetargbéw, rozeznania rynku,
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zapytan ofertowych , znajomos¢ SL 2014, przygotowywanie wnioskow o ptatnosé-czesé finansowa.
Dodatkowo w ramach umowy zawartej do 31.05.2018 r. specjalista ds. finansowych odpowiadac bedzie
za przygotowanie wniosku o ptatno$¢- czes¢ finansowa w bazie SL2014, na podstawie poniesionych
wydatkéw za zajecia w 6 zespotach wioctawskich szkolach zawodowych, ktérego dotyczy wniosek
o platnos¢ t. od 01.02.2018 r do 30.04.2018 r.. Ponadto w ramach zawartej umowy specjalista ds.
finansowych odpowiada¢ bedzie w razie koniecznosci za poprawe wiw wniosku oraz w razie potrzeby
poprawe dwéch wczesniejszych wnioskow o platnos¢ oraz za zmiane harmonogramu ptatnosci.
Whniosek za okres od 01.02.2018 r. do 30.04.2018 r. nalezy przygotowac i wystac w ciggu 10 dni
roboczych po zakoriczeniu w/w okresu rozliczeniowego .

Przewidziany czas pracy: od dnia zawarcia umowy do 31.05.2018 r. w wymiarze okoto 70h miesigcznie,
jednak nie wiecej niz 210 godzin w czasie trwania umowy.

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do stawienia sig na konsultacje
" w siedzibie Zamawiajacego lub jednostki wskazanej przez Zamawiajacego w terminie do 12 godz. od
powiadomienia za posrednictwem poczty e-mail, ale w godzinach pracy Zamawiajgcego, nie pdzniej niz
do godz. 15.00

Zadanie 4, 5,6,7,8,9 zatrudnienie szkolnego opiekuna projektu:

Szkolni opiekunowie projektu zatrudnieni zostang do 6 zespoldw szkot zawodowych:

Zadanie 4.Szkolny opiekun projektu w Zespole Szkot Elektrycznych (ZSEL) we Whoctawku, 87-800
Wioctawek; ul. Torunska 77/83,

Zadanie 5.Szkolny opiekun projekitu w Zespole Szkot Budowlanych (ZSB) we Wioctawku, 87-800
Wioctawek; Nowomiejska 25, -

Zadanie 6. Szkolny opiekun projektu w Zespole Szkét Technicznych (ZST) we Wioctawku, 87-800
Wioctawek; ul. Ogniowa 2,

Zadanie 7.Szkolny opiekun projektu w Zespole Szkét Ekonomicznych (ZSE) we Wioctawku, 87-800
Wioctawek; ul. Bukowa 38/40,

Zadanie 8. Szkolny opiekun projektu w Zespole Szkot Samochodowych (ZSS) we Wioctawku — 87-800
Wioctawek; ul. Lesna 1A,

Zadanie 9.Szkolny opiekun projekiu w Zespole Szkét Chemicznych (ZSCH) we Whoctawku — 87-800
Wioctawek; Bulwary im. marsz. J. Pilsudskiego 4.

Do zakresu obowigzkéw szkolnych opiekundéw projektu naleze¢ bedzie zebranie i sprawdzenie
dokumentacji rekrutujacej uczestnikow projektu ( ucznidw i nauczycieli) w danych Zespotach Szkéf,
organizacja zaje¢ i kursow, sporzadzenie niezbednej dokumentacji, biezaca opieka nad projektem,
‘kontakty z kadrg zarzadzajaca projektu, wspotpraca z dyrektorem i nauczycielami /firmami realizujgcymi
projekt w placowce. Dodatkowo szkolni opiekunowie projektu odpowiedzialni sg za dostarczenie
wszelkiej dokumentacji ze szkot niezbednej do prawidiowego sporzadzenia wniosku o pfatnos¢ za
okres od 01.02.2018 r do 30.04.2018 r.tj. prawidlowo wypetnionych dokumentéw rekrutacyjnych
wszystkich uczestnikow projektu z danego zespofu szkdt : kart zgloszeniowych uczestnikéw projektu,
oswiadczenia dla uczestnika projektu, deklaracji uczestnictwa w projekcie, oSwiadczenia uczestnika
projektu, zaswiadczenia uczestnika projektu, umowy cywilno-prawnej uczestnictwa w projekcie (zat.
1,2,3,4,5,6 do Zarzadzenia nr 35/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 13 lutego 2018 r. w
sprawie regulaminu  szczegblowego przyznawania i przekazywania wsparcia w ramach projektu
"Wioctawek Zawodowo”, skierowanego do uczniéw szkédt zawodowych prowadzonych przez Gming
Miasto Wioctawek.

Przewidziany czas pracy: od dnia zawarcia umowy do 31.05.2018 r w wymiarze okoto 40h miesiecznie,
jednak nie wiecej niz 120 godzin w czasie trwania umowy.
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Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do stawienia sie na konsultacje
w siedzibie Zamawiajacego lub jednostki wskazanej przez Zamawiajacego w terminie do 12 godz. od
powiadomienia za po$rednictwem poczty e-mail, ale w godzinach pracy Zamawiajacego, nie pdzniej niz
do godz. 15.00

W zataczeniu wzory uméw dla Wykonawcow poszczegélnych zadan.

Szczegodlowe ustalenia bedzie zawierata umowa zawarta z wybranym wykonawcg zamowienia.
[l Termin wykonania zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy-do 31.05.2018 .

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:
Warunki wymagane od oferentow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia:
Zadanie 1- zatrudnienie kierownika projektu:
Kierownik projektu-warunek udziatu w postepowaniu: petnienie funkgji kadry zarzadzajacej projektow
w minimum 4 zakonczonych projektach edukacyjnych lub aktywizujacych bezrobotnych,
wspoétfinansowanych z Srodkéw Unii Europejskiej w ciggu ostatnich 3 lat. Przez kadre zarzadzajacq
projektu Zamawiajgcy rozumie: kierownika projekiu, asystenta/zastepcy kierownika projektu,
koordynatora projektu, asystenta ds. monitoringu projektu, asystenta ds. administracyjnych, specjalisty
ds. finansowych
Zadanie 2-zatrudnienie koordynatora zaje¢ pozalekcyjnych:
Koordynator zaje¢ pozalekcyjnych- warunek udzialu w postepowaniu: petnienie funkcji kadry
zarzadzajacej projektow w minimum 4 zakoriczonych projektach edukacyjnych lub aktywizujacych
bezrobotnych, wspétfinansowanych z srodkéw Unii Europejskiej w ciagu ostatnich 3 lat. Przez kadre
zarzadzajacg projektu Zamawiajacy rozumie: kierownika projektu, asystenta/zastepcy kierownika
projektu, koordynatora projektu asystenta ds. monitoringu projektu, asystenta ds. administracyjnych,
specjalisty ds. finansowych
Zadanie 3- zatrudnienie specjalisty ds. finansowych:
Specjalista ds. finansowych — warunek udziatlu w postepowaniu: doSwiadczenie w rozliczaniu
ksiegowosci sektora finanséw publicznych przynajmniej 12 m-cy w przeciggu ostatnich 3 lat oraz
petnienie funkcji kadry zarzadzajacej projektdw w minimum 1 zakorczonym projekcie edukacyjnym lub
aktywizujacym bezrobotnych wspoffinansowanym z $rodkéw Unii Europejskiej w ciggu ostatnich 3 lat.
Przez kadre zarzadzajaca projektu Zamawiajacy rozumie: kierownika projektu, asystenta/zastepcy
kierownika projektu, koordynatora projektu asystenta ds. monitoringu projektu, asystenta ds.
administracyjnych, specjalisty ds. finansowych.
Zadanie 4, 5,6,7,8,9- brak warunkow udziatu w postepowaniu, wymaganych od oferentow

V. Wykaz dokumentéw jakie majg by¢ ztozone wraz z ofertg
(jezeli Zamawiajacy Zqda takich dokumentow)
Wraz z oferta Zamawiajacy Zada do zadan od 1 do 3 wypehienia oéwiadczen o do$wiadczeniu w
petnieniu funkcji kadry zarzadzajacej projektu badz doswiadczenia w rozliczaniu ksiegowosci sektora
finansow publicznych w przeciggu ostatnich 3 lat.. Ztozenie wypeinionego oswiadczenia w zadaniu od 1 -
do 3 jest niezbedne do rozpatrywania ofert w tych zadaniach.
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Termin wykonania zaméwienia:

Od dnia zawarcia umowy do 31 maja 2018 r.
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Opis sposobu obliczenia ceny:

wykonawca poda w ofercie cene za wykonanie zamdwienia brutto i netto, oraz do$wiadczenie w
petnieniu funkeji kadry zarzadzajacej w projektach edukacyjnych lub aktywizujacych
bezrobotnych, wspéifinansowanych z srodkéw Unii Europejskiej w ciagu ostatnich 6 lat.
podana cena musi obejmowac wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich optat,

cena musi by¢ podana w ztotych polskich,

wykonawca okresli cene zgodnie z trescig zapytania ofertowego,

cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i nie
bedzie podlegata zmianom,

ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty za realizacje zamowienia.

Opis kryteriow, ktorymi bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty:

Do zadania od 1 do 9:

Cena - Waga 60 pkt,

Doéwiadczenie w pelfnieniu funkcji kadry zarzadzajacej w projektach edukacyjnych lub
aktywizujacych bezrobotnych, —wspéffinansowanych z $rodkéw Unii Europejskiej w ciagu
ostatnich 6 lat-Waga 40 pkt.

Przez kadre zarzadzajaca projektu Zamawiajacy rozumie: kierownika projektu, asystenta/zastgpcy
kierownika projektu, koordynatora projektu, asystenta ds. monitoringu projektu, asystenta ds.
administracyjnych, specjalisty ds. finansowych. Ocena doéwiadczenia w petnieniu funkcji kadry
zarzadzajgcej na podstawie ilosci projektow wspétfinansowanych z $rodkéw Unii Europejskie] w
ciagu ostatnich 6 lat:

- od 7 i wigcej projektow -40 pkt
-od 5 do 6 projektow -30 pkt
-od 3-4 projektow -20 pkt

-od 1 projektu -10 pkt

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowat nastgpujace kryteria:

1.Za oferte najkorzystniejszq zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow w
kryteriach:

1) ,Calkowita cena oferty brutto'- C;

2),Doswiadczenie w petnieniu funkcji kadry zarzadzajacej w projektach edukacyjnych lub
aktywizujacych bezrobotnych, wspoifinansowanych z $rodkow Unii Europejskiej w ciagu ostatnich 6

lat - P;

2. PowyZzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:
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Kryterium Waga (%) Liczba Sposdb oceny wg wzoru
punktow
Catkowita cena oferty | 60 % 60 C= cena najtanszej oferty
brutto cenabadanejoferty  x 60 pkt
Doswiadczenie w 40 % 40 - od 7 i wiecej projektow -40 pkt
petnieniu funkci - 0d 5 do 6 projektow -30 pkt
kadry zarzadzajacej - od 3-4 projektow -20 pkt
w projektach -od 1 projektu -10 pkt
edukacyjnych lub
aktywizujgcych
bezrobotnych,
wspdtfinansowanych
z Srodkow Unii
Europejskiej w ciggu
ostatnich 6 lat
Razem 100 % 100

3. Catkowita liczba punktow, jakq otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:

L=C+P
gdzie:

L- catkowita liczba punktow,

C- punkty uzyskane w kryterium ,Catkowita cena oferty brutto”

P- punkty uzyskane w kryterium ,Doswiadczenie w pefnieniu funkcji kadry zarzadzajacej w projektach
edukacyjnych lub aktywizujgacych bezrobotnych, wspoffinansewanych z srodkéw Unii Europejskiej w

ciggu ostatnich 6 lat’

4. Ocena punktowa w kryterium ,Catkowita cena oferty brutto” dokonana zostanie na podstawie
catkowitej ceny oferty brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wediug wzoru
opisanego w tabeli powyzszej.
5. Ocena punktowa w kryterium ,Doswiadczenie w petnieniu funkcji kadry zarzadzajacej w projektach
edukacyjnych lub aktywizujgacych bezrobotnych, wspdtfinansowanych z Srodkow Unii Europejskiej w
ciggu ostatnich 6 lat" dokonana zostanie wediug zasad opisanych w tabeli powyzej na podstawie ilosci
projektow wskazanych przez Wykonawce

w formularzu ofertowym

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zawierac:

1. nazwe firmy Wykonawcy,
2. date sporzadzenia oferty,
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3. adres firmy Wykonawcy, numer telefonu, numery NIP i Regon,

4. podpis Wykonawcy,

5. cene oferty netto/brutto

6. wykaz realizowanych projektéw, w ktorych oferent petnit funkcje kadry zarzadzajace;.

X. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ na zalgczonym formularzu ofertowym listownie badz osobiscie na adres:

Urzad Miasta Wioctawek, Wydziat Edukacii, ul. Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (pok.
35, budynek B) w nieprzezroczystej kopercie opisanej: Oferta na wybdr kadry zarzadzajgcej
projektu pn. ,Wiloctawek Zawodowo” lub pocztg elektroniczng na adres email:
edukacja@um.wloclawek.pl, drusinek@um.wloclawek.pl

2. Termin skladania ofert: 23 kwiecien 2018 r. do godz. 9.00

3. Oferty zloZzone po terminie nie beda rozpatrywane

XI. Termin zwigzania oferta
30 dni

XIl.

Istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga zawarcia
umowy na okreslonych przez siebie warunkach

Zamawiajacy w zalgczeniu do zapytania przedstawia wzdr umowy na okre$lonych przez siebie
warunkach.

Xlll.  Dodatkowe informacje:

Dodatkowych informacji udziela Dorota Rusinek, kierownik referatu, nr telefonu: 54 414 44 63, adres
email: drusinek@um.wloclawek.pl

Zataczniki:
1) Wzory umow do poszczegdlnych zadan
2) Formularz ofertowy dla poszczegoinych zadan wraz z oSwiadczeniem o petnieniu funkcji kadry
zarzadzajacej projektu lub/i doswiadczenia w rozliczaniu ksiegowo$ci sektora finansow
publicznych w przeciggu ostatnich 3 lat.
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