Urzad Miasta Wioctawek

Wydziat Kontroli i Audytu
Protokét

z kontroli przeprowadzonej w dniach 18.01.2016r. — 28.01.2016r. przez Krystyng Piernikowska -
Chrzanowska - inspektora Wydzialu Kontroli i Audytu Urzedu Miasta Wioctawek na podstawie
Upowaznienia Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 15 stycznia 2016r.

Kontrola zostata przeprowadzona w Zespole Szkét Nr4 we Wioctawku.
Zakres kontroli obejmowat realizacje gospodarki finansowej za : 2013r., 2014r. 12015 .

l. Ustalenia wstepne.

Kontrolowana jednostka jest Zespotem, w skiad kiérego wchodza: Gimnazjum Nr 7 im. Krzysztofa
Kamila Baczynskiego i IV Liceum Ogdlnoksztaicace im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego. Cykl
ksztatcenia w gimnazjum i liceum trwa trzy lata. Organem prowadzacym szkote jest Gmina — Miasto
Wioctawek. Nadzor pedagogiczny sprawuje Kurator Oswiaty w Bydgoszczy.

Dyrektorem Szkoly jest Pani Anna Walczak. Gléwng ksiegowa od dnia 01 marca 2014r. jest Pani
Honorata Baranowska, w poprzednim okresie funkcje te pefnita Pani Krystyna Taberska .

Stan zatrudnionych na dzien 31 grudnia 2015r. /w przeliczeniu na peine etaty/ wynosit ogotem 91,96.

2.Poprzednia kontrola przeprowadzona w jednostce w 2012r. przez Wydziat Kontroli i Audytu Urzedu
Miasta Wioctawek w zakresie gospodarki finansowej oraz zasad wprowadzenia kontroli zarzadczej i
prowadzenia dokumentacji zwiazanej z zywieniem (zakoriczona protokotem) obejmowata okres 2011r.
oraz od 01.01.2012r. do 31.08.2012r. W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowo$ci w zakresie
objetym kontrola,

3. Podczas kontroli wyjasnien udzielaty:
- Pani Honorata Baranowska - Gtowna ksiegowa,
- Pani Anna Celmer - ksiggowa.

4. Kontrola w zakresie gospodarki finansowej zostata przeprowadzona w oparciu o przepisy:
-ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /tj. Dz.U. z 2013r. poz.885 z pézn.zm./,

-ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /t.j. Dz.U. z 2013r. poz.330 zpozn.zm/,
-ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedziainosci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych /t.j. Dz.U. 2013r. poz.168/,
- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2014r. poz. 191 z p6zn.zm.),

- ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych /tj. Dz.U. 2015r.
poz.111./,

- ustawy budzetowa na rok 2012 z dnia 2 marca 2012r. /Dz.U. z 15 marca 2012r. poz.273/,

- ustawa z dnia 8 listopada 2013r. 0 zmianie niektérych ustaw w zwigzku z realizacjg ustawy budzetowej
/Dz.U. z 2013r. poz.1645/,



- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 maca 2010r. w sprawie szczegdlowe] klasyfikacii
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
ltj. Dz.U. 2014r. poz.1053 z pdzn.zm./,

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budZetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej /t.].
Dz.U. 2013r. poz.289/.

5. Na podstawie dokumentacji ksiegowej przedtozonej przez gltowng ksiggowa szkoly stwierdzono, ze
w okresie kontrolowanym szkota :

- wydatkowane $rodki udokumentowata dowodami ksiggowymi speiniajacymi wymogi okreslone
przepisem art. 21 ustawy o rachunkowosci,

- dowody ksiegowe zwigzane z dokonywaniem wydatkow byly wiadciwie dekretowane i ujmowane w
prawidlowo prowadzonych ksiegach rachunkowych na biezaco, rzetelnie, bezbtednie i sprawdzalnie
oraz w okresach ktorych dotyczyty,

- wydatki dokonywata w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

- dane liczbowe wykazane w sprawozdaniach Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S byly zgodne z zapisami
ewidenciji analitycznej,

- nie spowodowata przekroczenia wydatkowanych $rodkéw do planowanych w paragrafach klasyfikacii
budzetowej,

- Zobowigzania wobec 0sdb prawnych i 0s6b fizycznych regulowata w terminie.

6. Kontrola zostata potwierdzona wpisem do ksigzki kontroli.
Il. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych sprawdzono pod wzgledem ich zgodno$ci z wymogami
okreslonymi przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ze szczegolnym
uwzglednieniem przepisow art. 10 i 13. Ustalono, Ze Szkota prowadzi wszystkie wymagane przepisem
art.13 ustawy o rachunkowosci ksiggi rachunkowe. Wszystkie zbiory zapisow ksiegowych sg
prowadzone technikg komputerowa.

Na podstawie dokumentow ksiegowych dotyczacych zdarzen, podczas kontroli ustalono, ze w
kontrolowanej jednostce podstawa zapisow w urzadzeniach ksiegowych byt dowdd ksiegowy — Zrodiowy
(faktura, rachunek, polecenie ksiegowania, nota ksiggowa, wycigg bankowy).

Zapisy w ksiegach rachunkowych umozliwiajg identyfikacje zrodta ich pochodzenra- spetniajg zatem
wymogi okre$lone w przepisie art. 20 ustawy o rachunkowosci. Zawierajg tez wszystkie elementy
okreslone przepisem art.23 ust.2 wskazanej ustawy. Zdarzenia gospodarcze ewidencjonowane byty na
biezaco i systematycznie.

Kontrolujaca nie wnosi uwag do zasad powadzenia urzadzen ksiggowych.
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lll. Ustalenia szczego6towe.
Szkota prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych,

ktorej podstawa jest roczny plan dochodéw i wydatkéw zwany planem finansowym — sporzadzony przez
Dyrektora Szkoty i zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Wioctawek.

Gospodarka finansowa za 2013r.

Realizacja wydatkow budzetowych.

1. Za 2013 rok Szkola wydatkowata $rodki na dziatainos¢ biezaca w wysokosci 7.147.677,00 zt., tj.
99,27% zaplanowanych na rok. Wydatki zostaly zrealizowane w trzech dziatach: 801,854,926 i
dziesieciu rozdziatach. W dniu 31 grudnia 2013r. dokonata zwrotu do Urzedu Miasta Wioctawek
niewykorzystanych na dziatalnos¢ $rodkéw w wysokosci 49.345,00zt. oraz przekazata odsetki
bankowe za grudzien 2013r. w kwocie 136,91z1. Saldo rachunku bankowego na dzien 31.12.2013r.
(konto podstawowe) wynosito ,0” (Wyciag bankowy Nr 194/2013 z 31.12.2013r.).

Szczegotowe wykonanie wydatkow (w podziale na poszczegdine dziaty, rozdzialy i paragrafy
klasyfikacji budZetowej) przedstawiajg sprawozdania Rb — 28S, ktore stanowig Zataczniki Nr
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 do protokotu kontroli.

2. Kontroli poddano dokumentacie ksiggowa w zakresie wydatkowanych rodkow, ktére zostaty przez
Jednostke zaewidencjonowane w urzadzeniach ksiegowych do ponizszych paragrafow klasyfikacii
budzetowej:
al 4270 - ,zakup ustug remontowych"

b/ 4240 - ,zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

¢/ 4410 - podroze stuzbowe krajowe”,

d/ 4010 — ,wynagrodzenia osobowe pracownikow” /wynagrodzenia pracownikow administracji i
obstugi za kwiecien 2013r./.

Ad.a) Wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za rok 2013 w §4270 (rozdziaty: 80110, 80120,
80195) w wysokosci 27.149,52zt. stanowity 100,00% planowanych wielkoSci w paragrafie na rok.
Zostaty poniesione za

- konserwacje dwoch dzwigow - 1.851,63 zi,

- konserwacje wezta cieplowniczego w budynku - 2.952,00 zt.,

- roczny przeglad instalacii i urzadzen gazowych - 1.045,50 zt,

- konserwacje i naprawy kserokopiarek i kopiarki - 2.240,94 zt.,

- przeglad gasnic i konserwacje hydrantu — 1.150,05 zt.,

- naprawe o$wietlenia zewnetrznego budynku /4 lampy/ - 984,00 zt.,

- wymiane odcinka rury na instalacji p.poz.- rury zasilajacej hydranty — 430,50 zt.,

- naprawe dachowej centrali klimatyzacyjno-grzewczej, przeglad i wymiane filtrow — 1.845,00 zt,

- naprawe instalacji centrainego ogrzewania w wezle cieplnym - 1.826,55 zi.,

- czesciowe pokrycie dachu papg termozgrzewalng , naprawe ogniomuréw oraz wykonanie obrobek
blacharskich - 6.702,93 zt.,

- za wykonanie drzwi wej$ciowych (aluminium) do budynku - 4.804,12 zt.,

-innych - 1.316,30 zt.

/naprawa instalacji elektrycznej oraz naprawa rozdzielni elektrycznej w segm. sportowym , konserwacja
monitoringu wizyjnego, likwidacja przecieku wody w plycie sufitowej — Obserwatorium Astronomiczne,
konserwacja urzadzen teletechnicznych, montaz drzwi aluminiowych/.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Ad.b) Na rok 2013 Szkota zaplanowata wydatki w §4240 ( w rozdziatach: 80110, 80120, 80195) w
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kwocie 16.379,00zt. Z dokumentacii ksiegowej wynika, ze Szkota za okres kontrolowany wydatkowala
srodki w kwocie tacznej 16.376,39zl. t.99,98% planowanych ogdtem w paragrafie. Wydatkowane $rodki
zostaty przeznaczone na zakup :

- ksigzek do biblioteki - 1.642,42 zt.,

- prasy, wydawnictw i informatorow przedmiotowych do biblioteki oraz ptyt CD —4.494,84 zt.,

- tablicy biatej (wraz z pisakami i plynem do zmywania tablic) - 351,78 zt.,

- |laptopdw ( 7 szt.) i oprogramowanie do sal dydaktycznych - 9.887,35 zt.

Nie wniesiono uwag do kontrolowanego zakresu materiatu.

Ad.c) Sposob dokumentowania i rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego zawarto w Zarzadzeniu Nr
13 Dyrektora Zespotu Szkot Nr 4 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego we Wioctawku z dnia 28
wrzednia 2011r. Ponadto w Zarzgdzeniu okreslona zostala stawka za 1 kilometr przebiegu pojazdu - w
przypadku korzystania samochodu prywatnego w celu odbycia podrézy stuzbowej /za zgoda Dyrektoral.
Rozliczenie kosztéw podrozy i diet dokonuje osoba delegowana.

Sprawdzeniem objeto zwrot kosztow z tytutu podrézy stuzbowych w zakresie:

- odbycie podrézy stuzbowej w terminie i srodkami wskazanymi przez pracodawce ,

- prawidfowosci ich dokumentowania i wypetniania.

Z dokumentacji ksiggowej wynika, ze za rok 2013 wydatki za zwrot podrozy stuzbowych, a
wynikajacych z rozliczen ,Polecen Wyjazdéw Stuzbowych” wynosity kwote 3.130,44 zt.

Szkota prowadzi Rejestr Polecen Wyjazdéw Stuzbowych. Z zapisow tegoz rejestru wynika, ze w roku
analizowanym wydano 95 Polecen Wyjazdu Stuzbowego. Pracownikiem odpowiedzialnym za
prowadzenie rejestru jest P. Anna Dymkowska — specjalista do spraw administracji.

W okresie omawianym jednostka poniosta réwniez wydatki na zakup biletéw — na przejazdy miejscowe
pracownikdw, ktore wynosity 1.810,00 z.

tacznie wydatki wyniosty kwote 4.940,44 zt., tj 58,93% zaplanowanych w paragrafie 4410.

Nie wniesiono uwag.

Ad.d) W kwietniu 2013r. Szkota wydatkowata srodki na wyptate wynagrodzen dla pracownikow
administracji i obstugi w wysokosci 47.913,05 z. Wydatki udokumentowata na listach plac
/spetniajacych wymogi dowodu ksiegowego w $wietle art.21 ustawy o rachunkowosci/ tj.:

-Nr57 /L.O. -4 prac. administracji/ -8.381,14 zi.,

-Nr58 /L.O. - 10 prac. obstugi / - 15.801,27 zt.,

- Nr 59 /Gimnazjum Nr 7 - 3 prac. administracji/ - 5.994 44 zi.,

-Nr60 / Gimnazjum Nr 7 - 9 prac. obstugi/ - 13.501,80 zt.,

-Nr61 / Stotéwka - 1 prac. administracji/ - 1.730,40 zt.,

- Nr62 / Stotowka - 1 prac. obstugi/ - 1.704,00 zt,,

- Nr63 /Pozostata dziatalnos¢ - 1 prac. obstugi/ - 800,00 zt.

Sprawdzono, Zze wynagrodzenia zostaty naliczone pracownikom zgodnie z ustalonymi przez Dyrektora
Szkoty w angazach znajdujacych sie w aktach osobowych.

Omawiane wydatki zostaly zaewidencjonowane w paragrafie 4010.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. Terminowos¢ requlowania zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego.

Odprowadzanie podatku dochodowego od oséb fizycznych w oparciu o przelewy, wyciagi bankowe ,
ewidencje ksiegowa na koncie 225 - ,Rozrachunki z budzetami” i Deklaracje roczng o pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R sprawdzono terminowo$¢ przekazywania zaliczek

miesigcznych na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptaconych w okresie od stycznia 2013r. do
czerwca 2013r.




Podatek naliczony Podatek odprowadzony do Urzedu Skarbowego

- za styczen 2013r. - 25.503,00 zt. 27.503,00 zt. WB Nr 26/2013 z 15.02.2013
- za luty 2013r. - 61.519,00 zt. 61.519,00 zt. WB Nr42/2013 z 15.03.2013
- za marzec 2013r. —28.921,00 zt. 28.921,00 z. WB Nr59/2013 z 17.04.2013
- za kwiecien 2013r. — 27.120,00 zt. 27.120,00zt.  WB Nr73/2013 z 10.05.2013
-zama 2013r. - 27.175,00 zt. 27.175,00 z.  WB Nr 90/2013 z 18.06.2013
- za czerwiec 2013r.- 57.315,00 zt. 29.084,00 z. WB Nr43/2013 z 11.07.2013,

28.231,00 zt.  WB Nr 103/2013 z 11.07.2013.
Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen przekazywano w terminie, tj. do dnia 20-
go dnia nastepnego miesiaca.
Nie stwierdzono nieprawidiowosci.

Realizacja dochodow .

- W roku 2013 zrealizowane przez szkote dochody budzetowe stanowity kwote faczng 16.485,90 zt., co
stanowito 99,25% planu. Wykonane dochody za 2013r. przedstawia szczegétowo sprawozdanie Rb-27S
— Zatgcznik Nr 11 do protokotu kontroli.

W analizowanym okresie Szkofa gromadzita dochody na wydzielonym rachunku dochodéw wiasnych,
ktére przeznaczyta na wydatki zgodnie z Uchwatg Nr XLVI/230/10 Rady Miasta Wioctawek z dnia 27
wrzesnia 2010r. w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na wydzielonym
rachunku dochodéw, zrédet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania
planu finansowego dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian i ich
zatwierdzania. Rozliczenie stanowig sprawozdania Rb-34S - Zalaczniki nr 12 i 13 do protokotu.

Gospodarka finansowa za 2014rok.

Wykonanie wydatkéw budzetowych.

Na podstawie dokumentow ksiegowych przediozonych przez Jednostke wynika, ze za okres
analizowany Szkofa zrealizowata wydatki budzetowe w wysoko$ci ogdlem 6.632.619,24zt., co stanowito
97,46% planu rocznego. Na dziatalno$¢ jednostka otrzymata $rodki z Urzedu Miasta Wioctawek w
wysokosci 6.806.572,00zt. Niewykorzystane $rodki na wydatki w kwocie 173.952,76zt. oraz odsetki
bankowe za grudzien 2014r. w wysokosci 223,03 z. szkota odprowadzita w dniu 31 grudnia 2014r.do
Urzedu Miasta Wioctawek. Saldo rachunku bankowego (konto podstawowe) na dzien 31 grudnia 2014r.
wynosito ,0". (WB Nr 169/2014 z dnia 31.12.2014.).

Wykonanie wydatkéw (w podziale na dzialy, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowej) przedstawia
roczne sprawozdanie Rb-28S — Zatacznik Nr 14 do protokotu.

1. W wyniku analizy danych liczbowych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania wydatkow
budzetowych, do kontroli pobrano dokumentacje ksiegowa dotyczacq wydatkowania Srodkow, ktore
szkota zaewidencjonowata w ponizszych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

a) 4260 - ,zakup energii” / rozdziaty: 80110, 80120,80195, 92601),
b) 4300 - ,zakup ustug pozostatych” frozdziaty : 80101, 80110, 80113, 85412, 80195, 92601).



c) 4440 - ,odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
[rozdziaty:80110,80120,85401,80195,80148,85495/

Ad.a) 4260 - ,,zakup energii”/rozdziaty: 80110,80120,80195, 92601/,
Wydatki poniesione przez Szkote na zakup no$nikow energii elektrycznej, energii cielnej,
gazu oraz wody stanowity kwote taczng 473.267,99zt., tj. 87,71% ustalonych $rodkéw w
analizowanym paragrafie. Wydatkowane $rodki jednostka udokumentowata Fakturami VAT.
Optaty za wskazane wyzej no$niki oraz wode szkota zrealizowata w terminach wyznaczonych przez
dostawcow.
Nie wniesiono uwag do kontrolowanego zakresu materiatu.

Ad.b) Szkota poniosta wydatki za wykonane ustugi w 2014r. w wysokosci 76.948,19 zt., co stanowito
956,62% zaplanowanych $rodkow w §4300 ( w rozdziatach: 80110,80120,80195,92601). Wydatki
zrealizowane zostaly z tytutu oplat poniesionych za :

- Wywo0z nieczystosci - 9.611,03 zt.,

- odprowadzenie sciekow - 28.873,95 zt.,

- monitoring obiektu szkolnego - 1.722,00 zt.,

- abonament RTV - 290,36 zt.,

- uslugi i optaty pocztowe - 2.548,04 zt.,

- ustugi drukarskie i introligatorskie — 931,29 zi.,

- przeglad i wymiane elementdw sterowania w przepompowni $ciekow — ORLIK - 2.440,00 zt.,

- wymiang naczynia wyrdwnawczego na instalacji centralnego ogrzewania - 3.444,00 zt.,

- okresowa kontrola przewoddw spalinowych i wentylacyjnych /ustugi kominiarskie/ - 890,00 zt.,

-innych - 26.197,52 zt.
(miedzy innymi : wyréb pieczeci metalowych dla gimnazjum i liceum ustugi transportowe, zwalczanie
szkodnikow, przeglad sprzetu p.poz i konserwacjg hydrantu, udroznienie kanalizacji sanitarnej,
przeglad techniczny instalacji nagto$nienia na forum szkoty, eksploatacja Obserwatorium
Astronomicznego, przeglad dachowej centrali klimatyzacyjno-grzewczej, przeglad techniczny i
konserwacja stanowisk komputerowych, przeglad kserokopiarek i wymiana bebna, przediuzenie
licencii i serwis roczny programéw komputerowych Ptace / Budzet, optata za abonament Ztoty
OPTIVUM, czyszczenie i udroznienie kanalizacji sanitarnej spiralg elektryczna.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.

Ad.c) Tworzenie | gospodarowanie ZFSS powadzono w jednostce w oparciu o przepisy obowigzujace i
Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych Zespotu Szkét Nr 4 we Wioctawku.
Kontroli poddano prawidlowos¢ naliczenia odpisu na ZFSS i przekazania $rodkow na rachunek
bankowy Funduszu w 2014r. W trakcie kontroli ustalono, ze:

= odpisu na ZFSS dla pracownikow szkoty i emerytow /bytych nauczycieli szkoty/ dokonano w
prawidtowej wysokosci tj. w kwocie facznej 289.248,00z.

= Srodki odpisu zostaly przekazane na rachunek Funduszu:

- wdniu 26.05.2014r. w wysokosci 225.480,75zt. /WB Nr 75/2014/.
- wdniu 26.09.2014r. w wysokosci 74.999,25 zt. /IWB Nr 121/2014/.

- Po przeliczeniu odpisu w miesigcach : listopadzie 2014r. i grudniu 2014r. nadpfacona kwota
11.232,00 zt. zostata zwrocona na rachunek podstawowy jednostki. (28.11.2014r. — WB Nr 151,
19.12.2014r.- WB Nr 165/.

= wydatkowanie Srodkow z analizowanego Funduszu byto zgodne z zasadami i celami okre$lonymi

w Regulaminie ZFSS funkcjonujacego w jednostce.
Nie wniesiono uwag.



3. Terminowos¢ requlowania zobowigzan wobec ZUS.

Kontroli w powyzszym zakresie poddano terminowo$¢ odprowadzenia naleznych skiadek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzer wyptaconych za okres od
sierpnia 2014r. do listopada 2014r. Kontrolg objeto :
a) deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA dotyczace naliczonych skiadek za powyzszy okres, w ktorych
zostaly wykazane :

- sktadki na ubezpieczenie spoteczne - 392.398,61 zt.,

- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne - 108.052,88 zt.,

- sktadki na Fundusz Pracy - 25.206,32 zt.,

b) wyciagi bankowe nr : 112/2014 z 02.09.2014r. — 137.801,65 zt, 125/2014 z 03.10.2014r. -
119.948,97zt., 138/2014 z 31.10.2014r.- 142.913,73zt., 151/2014 z 28.11.2014r.- 124.993,46 zt.
Szkofa przekazata sktadki do ZUS zgodnie z terminem okreslonym w przepisie art.47 ust.1 pkt 2 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych. Kwota sktadek przekazanych do
ZUS byta zgodna z wykazanymi w deklaracjach.
Uwag nie wniesiono.

2.Dochody budzetowe za rok 2014 Szkota wykonata w wysokosci 2.162,962!. t].98,99% planowanych na
rok — Zatacznik Nr 15 do protokotu.

3.Zgromadzone dochody na wydzielonym rachunku dochodéw wiasnych w 2014r., Szkota
przeznaczyla na wydatki zgodnie z Uchwatg Nr XLV1/230/10 Rady Miasta Wioctawek z dnia 27 wrze$nia
2010r. w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na wydzielonym rachunku
dochodéw, Zrodet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu
finansowego dochodow i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian i ich zatwierdzania,
Uchwatg Nr XXXVI11/140/2013 Rady Miasta Wtoctawek z dnia 30 grudnia 2013r. zmieniajgca uchwatg w
sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na wydzielonym rachunku
dochodow, zrodet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu
finansowego dochoddw i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian i ich zatwierdzania.
Rozliczenie stanowig sprawozdania Rb-34S - Zatacznik nr 16 do protokotu.

Gospodarka finansowa za okres od 01.01.2015r. do 31.10.2015r.

Z dokumentacji ksiegowej przedtozonej przez gléwna ksiegowa wynika, ze wydatki budzetowe za okres
omawiany zostaty zrealizowane w wysokosci 6.289.923,81 z!., co stanowi 95,24% planowanych na rok.
W tym okresie szkota otrzymata z Urzedu Miasta Wioctawek $rodki na dziafalno$¢ w kwocie
6.504.442,48 zt. (w tym dotacja celowa w kwocie 33.662,48zt. - na zakup podrecznikéw). W dniu
30.12.2015r. dokonata zwrotu dotacji w kwocie 4.268,13 zh, w dniu 31.12.2015r. - zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw na dziatalno$¢ w wysokosci 210.250,54 zt. oraz przekazata odsetki
bankowe w kwocie 113,04 zt. do Urzedu Miasta Wioctawek. Saldo rachunku bankowego (konto
podstawowe) na dzien 31 grudnia 2015r.wynosilo - 0. /WB Nr 190/2015/.

Wykonanie wydatkow (w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej) przedstawia
roczne sprawozdania Rb-28S - Zatacznik Nr 17 do protokotu.

1. W wyniku analizy danych liczbowych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania wydatkow
budzetowych, do kontroli pobrano dokumentacje ksiegowa dotyczaca wydatkowania Srodkow, ktore
szkota zaewidencjonowata w ponizszych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

- 3020 - ,wynagrodzenia osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,



- 4010 - wynagrodzenia osobowe pracownikow" / wynagrodzenia nauczycieli za listopad 2015r./,
- 4700 - ,szkolenia pracownikow niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej’,

Ad.1) Za okres omawiany wydatki wykazane w §3020 / w rozdziatach: 80110, 80120/ zostaty
zrealizowane w wysokosci 56.035,72 z., co stanowito 91,39% ustalonych w omawianym paragrafie.
Poniesione wydatki dotyczyty :

- zakupu odziezy sportowej dla nauczycieli wychowania fizycznego, odziezy i obuwia roboczego, mydta,
recznikow - 4.958,62 zt..

Zakupiona odziez robocza i stuzbowa dla pracownikéw zostata przydzielona zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 10/2014 Dyrektora Zespotu Szkot Nr 4 we Whoctawku z dnia 29.09.2014r. w sprawie wprowadzenia
norm przydzialu odziezy roboczej i srodkéw ochrony osobistej pracownikom placowki wraz z tabelg
przydziatu - stanowiaca Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 10/2014 Dyrektora Zespotu Szkot nr 10 z dnia
29.09.2014r. , okreslajacq stanowiska pracy, zakres wyposazenia, okres zuzycia w miesigcach.

- odpraw pienieznych w wysokosci 6-cio miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego dla dwoéch
nauczycieli, przyznanych na podstawie art.20 ust.2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela.
Wydatki z tego tytutu stanowity kwote 34.536,00 zt. - Lista ptac Nr 116/08/N/15 z 28.08.2015r. ,

- odprawy pienigznej w wysokosci 3- miesiecznego wynagrodzenia dla pracownika administraci,
przyznanej na podstawie art.8 ust.1 ppkt 3 ustawy z dnia 13 marca 2003r. o szczegolnych zasadach
rozwigzywania z pracownikami stosunku pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikow. Wydatek z
tego tytutu stanowit kwote 6.746,40 zt. - Lista ptac nr 92/06/Gm/A/2015 z 30.06.2015r.,

- odprawy pienieznej dla nauczyciela religii, przyznanej na podstawie art.28 ust.2a ustawy z dnia 26
stycznia 1982r Karta Nauczyciela w wysokosci jednomiesiecznego wynagrodzenia za kazdy rok pracy
na stanowisku nauczyciela religii, nie wiecej jednak niz w wysokosci trzymiesigcznego wynagrodzenia.
Wydatki z tego tytutu stanowity kwote 9.794,70 zt. — Lista ptac nr 120/09/Gm/N/2015 z 04.09.2015r.

Uwag nie wniesiono.

Ad.2) Dokonano sprawdzenia prawidtowosci ustalenia i wyptaty wynagrodzen dla nauczycieli za listopad
2015r. Wynagrodzenia naliczone zostaly na listach ptac:

- Lista ptac Nr 135/11/N/2015 - 243.074,68 zt., / 68 nauczycieli /

- Lista ptac Nr 139/11/N/2015 - 414,53 2. /instruktor ds. sztuk walki/.

Wynagrodzenie za przepracowane godziny ponadwymiarowe w okresie od 26.10.2015r. do
22.11.2015r,

- Lista ptac Nr 140/11/N/2015 - 34.478,58 zt.

W czasie kontroli ustalono, Zze odpowiednio do stopnia awansu zawodowego i wymiaru etatu,
nauczycielom zostato naliczone wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa. Kwota dodatku za wystuge lat stanowi odpowiedni dla danej osoby wskazany w
angazu procent wynagrodzenia zasadniczego. Ponadto pozostate dodatki tj.. motywacyjny, za
wychowawstwo, funkcyjny, zostaly naliczone zgodnie ze znajdujgcy sie w aktach pracownikow
dokumentacjg. Natomiast iloSC zrealizowanych godzin ponadwymiarowych przez nauczycieli jest
zgodna z planem organizacyjnym szkoty i aneksami. Rozliczenie godzin ponadwymiarowych zatwierdzit
Dyrektor Szkoty.

Wyzej wymienione listy ptac spefnialy wymogi dowodu ksiegowego w rozumieniu art.21 ustawy o
rachunkowosci. Wynagrodzenia zostaly wyplacone w wysokosci zgodnej z naliczonymi na listach ptac.



Pracownikiem odpowiedzialnym za naliczenie wynagrodzen i sporzadzenie list ptac jest Pani Anna
Celmer — ksiegowa.

Oméwione wydatki zarejestrowane zostaty w §4010 - ,wynagrodzenia osobowe pracownikow”.

Nie wniesiono uwag do dokumentowania i wydatkowania srodkow.

Ad.2)Za 2015r. Szkofa poniosta wydatki za uczestnictwo pracownikow w szkoleniach i seminariach w
wysokosci 3.395,00 z.,4.100,00% ustalonych srodkéw w paragrafie na rok. Zakres tematyczny
obejmowat ; Subwencja o$wiatowa dla uczniow niepetnosprawnych Jobowigzki gmin - problemy
praktyczne/ , Ruch kadrowy w oéwiacie, Korekta listy ptac dokumentacji ZUS i deklaracji podatkowych,
Planowanie i rozliczanie wydatkéw, Zasitki chorobowe, macierzyhskie i opiekuficze po zmianach - od
2015r, i 2016r, Obowiazkowe profile informacyjne platnikow sktadek i E-zwolnienia lekarskie juz od
stycznia 2016r., Rozliczenie podatku VAT w jednostkach sektora finansow publicznych w oparciu o
Orzeczenie TS UE z 29.09.2015r. i Orzeczenie SA, Pakiet szkolen z zakresu wykorzystania ICT w
zarzadzaniu i dydaktyce, Nowe prawa w zakresie zywnosci i Zywienia dzieci i mtodziezy , Warsztaty —
Place OPTIVUM, BHP dla pracodawcy , nauczycieli i pracownikéw obstugi. Wydatki zostaty
udokumentowane : Faktura VAT Nr 917/03/2015, Faktura VAT Nr 1039/D/15, Faktura VAT Nr
FV/63/2015/04, Faktura Vat Nr 1091/D/15 , Faktura VAT Nr 2488/W/15, Rachunek Nr 000682/2015 ,
Faktura VAT Nr FV/258/2015/10, Faktura VAT Nr F/SZ/Wioctawek/15/0330, Faktura VAT Nr4
F/2015/12/003929, Faktura VAT Nr 2854/D/15 , Faktura VAT Nr F/2015/11/003072, Rachunek Nr
001031/2015

Analizowane wydatki zostaly zarejestrowane w §4700 /rozdziaty : 80110, 80120,80150, 80146/.

Nie wniesiono uwag do zakresu kontrolowanego materiatu.

2 Dochody budzetowe za 2015 r. Szkota wykonata w wysokosci 1.718,33z!. j.71,45% planowanych na
rok — Zatgcznik Nr 18 do protokotu.

3.Zgromadzone dochody na wydzielonym rachunku dochodéw wiasnych za okres od 01 stycznia 2015r.
do 30 wrzesnia 2015r.Szkota przeznaczyta na wydatki zgodnie z Uchwatg Nr XLVI/230/10 Rady Miasta
Wioctawek z dnia 27 wrze$nia 2010r. w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych
dochody na wydzielonym rachunku dochodéw, Zrédet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu
i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania w nim
zmian i ich zatwierdzania, Uchwatg Nr XXXVIII/140/2013 Rady Miasta Wioctawek z dnia 30 grudnia
2013r. zmieniajaca uchwate w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na
wydzielonym rachunku dochodow, zrodet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu
sporzadzania planu finansowego dochodow i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian
i ich zatwierdzania, Uchwata Nr V/8/2015 Rady Miasta Wioctawek z dnia 9 lutego 2015r. zmieniajaca
uchwale w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na wydzielonym
rachunku dochodéw, zrédet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania
planu finansowego dochodéw i wydatkow nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian i ich
zatwierdzania. Rozliczenie stanowig sprawozdania Rb-34S — Zatacznik nr 19 do protokotu.

Wszystkich ustalenn dokonano na podstawie udostepnionej podczas postepowania kontrolnego
dokumentacji ksiegowej i stuzbowej, zwigzanej z funkcjonowaniem jednostki kontrolowane;.

Nie stwierdzono wydatkowania srodkéw w sposob niecelowy i niegospodarny.




Protokét niniejszy sporzadzono na 10 stronach w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach. Tres¢ jego
omoéwiono w dniu 10.02.2016r. z Dyrektorem i Gtéwng Ksiegowg Zespotu Szkot Nr 4 we Whoctawku.
Poinformowano o mozliwosci wniesienia do Wydzialu Kontroli i Audytu pisemnego wyjasnienia lub
zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

Zataezniki: szt. 19.
Wioctawek, dnia 10.02.2016r.

Przedstawiciele
Kontrolujgca
Zespotu Szkot Nr 4
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