
Uzqd Miasta Wloclawek

Wydziat Kontroli i Audytu

Protokol

z kontroli pzeprowadzonej w dniach 18.01.2016r. - 28.01,2016r. pzez Krystynq Piernikowskq -

chzanowskq - inspektora wydzialu Kontroli iAudytu Uzqdu Miasta woclawek na podstawie

Upowa2nienia Prezydenta Miasta Wloclawek z dnia 15 stycznia 2016r.

Kontrola zostala pzeprowadzona w Zespole Szk6l Nr 4 we Woclawku.

Zakres kontroli obejmowal realizacjq gospodarki finansowej za '.2013r.,2014r'i2015 r'

L Ustalenia wstqpne.

Kontrolowana jednostka jest Zespolem, w sklad kt6rego wchodz4 Gimnazjum Nr 7 im. Kzysztofa

Kamila Baczyriskiego ilV Liceum 096lnoksztalcqce im. Kzysztofa Kamila Baczyriskiego. Cykl

ksztalcenia w gimnazjum iliceum trwa tzy lata. Organem prowadzqcym szkolq jest Gmina - Miasto

Woclawek. Nadzdr pedagogiczny sprawuje Kurator OSwiaty w Bydgoszczy.

Dyrektorem Szkoly jest Pani Anna Walczak. Gt6wnq ksiggowq od dnia 01 marca 2014r, jest Pani

Honorata Baranowska, w popzednim okresie funkcjg tg pelnila Pani Krystyna Taberska

Stan zatrudnionych na dzieri 31 grudnia 2015r, /w pzeliczeniu na pelne etaty/ wynosil og6lem 91 ,96,

2,Popzednia kontrola pzeprowadzona w jednostce w 2012r. pzez \Nydzial Kontroli i Audytu Uzqdu

Miasta Woclawek w zakresie gospodarki finansowej oraz zasad wprowadzenia kontroli zazqdczej i

prowadzenia dokumentacji zwiqzanej z zywieniem (zakoriczona protokolem) obejmowala okres 2011r.

oraz od 01.01.2012r. do 31.08.2012r. W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie

objgtym kontrol4

3. Podczas kontroli wyja6niefi udzielaly:
- Pani Honorata Baranowska - Gl6wna ksiqgowa,

- Pani Anna Celmer - ksiggowa.

4. Kontrola w zakresie gospodarki finansowej zostala pzeprowadzona w oparciu o pzepisy:

-ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /t.j. Dz.U, 22013r' poz885 z po2n zm l,

-ustawyzdnia 29 wze6nia 1994r. o rachunkowo6ci /t,j. Dz.lJ.z2013r' poz330 zpo2n,zml,
-ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finans6w

publicznych /t.j, Dz.U. 2013r. poz.168/,

- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. 22014r.po2 191 z p62n.zm.),

- ustawy z dnia 4 marca 1994r, o zakladowym funduszu Swiadczeri socjalnych lli DzU 2015r.

po2.111.1,

- ustawy budzetowanarck2012zdnia2marca2012r.lDz.U. z 15 marca 2012r.po2,2731,

- ustawa z dnia 8 listopada 2013r. o zmianie niekt6rych ustaw w zwiqzku z realizacjq ustawy bud2etowej

lDz.l. z 2013r. ooz. 1 645/.
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- rozpoz4dzenia Ministra Finansow z dnia 2 maca 2010r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji

dochod6w, wydatkdw, pzychod6w i rozchod6w oraz Srodk6w pochodzqcych ze 2rodel zagranicznych

/t.j. Dz,U. 201 4r. po2.1053 z p62n.zm.l,

- rozpozqdzenia Ministra Finans6w z dnia 5lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowo6ci

oraz plan6w kont dla bud2etu pafstwa, bud2et6w jednostek samozqdu terytorialnego, jednostek

bud2etowych, samozqdowych zaklad6w bud2etowych, palrstwowych funduszy celowych oraz

paristwowych jednostek bud2etowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej /tj.

Dz,U.2013r. poz.289l.

5. Na podstawie dokumentacji ksiqgowej pzedlozonej peez gl6wnE ksiQgowq szkoly stwierdzono, 2e

w okresie kontrolowanym szkola

- wydatkowane Srodki udokumentowala dowodami ksiggowymi spelniajqcymi wymogi okre5lone

pzepisem art.21 ustawy o rachunkowo6ci,

- dowody ksiqgowe zwiqzane z dokonywaniem wydatk6w byly wla6ciwie dekretowane i ujmowane w

prawidlowo prowadzonych ksiggach rachunkowych na bieZqco, zetelnie, bezblgdnie i sprawdzalnie

oraz w okresach kt6rych dotyczyly,

- wydatki dokonywala w spos6b umo2liwiajqcy terminowq realizacjq zadan,

- dane liczbowe wykazane w sprawozdaniach Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S byly zgodne z zapisami

ewidencli analitycznej,

- nie spowodowala przekroczenia wydatkowanych Srodk6w do planowanych w paragrafach klasyfikacji

bud2etowej,

- zobowiqzania wobec os6b prawnych i osdb fizycznych regulowala w terminie.

6, Konlrola zostala potwierdzona wpisem do ksiq2ki konholi.

ll, Zasady f unkcjonowania ksiggowo6ci.

Stan i kompletno56 uzqdzeri ksiqgowych sprawdzono pod wzglgdem ich zgodno6ci z wymogami

okreSlonymi pzepisami ustawy z dnia 29 wze5nia 1994r. o rachunkowo6ci ze szczeg6lnym

uwzglgdnieniem pzepis6w art. 10 i 13. Ustalono, 2e Szkola prowadzi wszystkie wymagane pzepisem

art.13 ustawy o rachunkowo6ci ksiggi rachunkowe. Wszystkie zbiory zapis6w ksiqgowych sq
prowadzone technikq komputerow4
Na podstawie dokumentdw ksiggowych dotyczqcych zdaze6, podczas kontroli ustalono, 2e w
kontrolowanej jednostce podstawqzapis6w w uzqdzeniach ksiggowych byldow6d ksiqgowy - 2r6dlowy

(faktura, rachunek, polecenie ksiggowania, nota ksiggowa, wyciqg bankowy).

Zapisy w ksiqgach rachunkowych umo2liwiajq identyfikacjg 2r6dla ich pochodzenia- speiniajq zatem

wymogi okreSlone w przepisie art. 20 ustawy o rachunkowo6ci. Zawienjq te2 wszystkie elementy

okre6lone pzepisem art,23 ust.2 wskazanej ustawy. Zdazenia gospodarcze ewidencjonowane byly na

biezEco i systematycznie.
Kontroluj4ca nie wnosi uwag do zasad powadzenia uzqdzen ksiqgowych.

,,$ 

' 
frt,l



lll. Ustalenia szczegolowe.
Szkola prowadzi gospodarkq finansowq na zasadach okre6lonych w ustawie o finansach publicznych,

ktorej podstawqjest roczny plan dochod6w i wydatkdw zwany planem finansowym - spozqdzony Wzez

Dyrektora Szkoly i zatwierdzony pzez Prezydenta Miasta Woclawek.

Gospodarka finansowa za 2013r.

Realizacia wvdatk6w bud2etowych.

1.2a2013 rok Szkola wydatkowala Srodki na dzialalno6i bie2qcqw wysoko6ci 7.147,677,00 zl.,t1.

99,27% zaplanowanych na rok. Wydatki zostaly zrealizowane w tzech dzialach: 801,854,926 i

dziesigciu rozdzialach. W dniu 31 grudnia 2013r. dokonala zwrotu do Uzqdu Miasta Woclawek

niewykozystanych na dzialalno66 Srodk6w w wysoko5ci 49.345,0021. oraz pzekazala odsetki

bankowe za grudziei 2013r. w kwocie 136,9121. Saldo rachunku bankowego nadzief'31.12.2013r.
(konto podstawowe) wynosilo,,0" (Wyciqg bankowy Nr 19412013231J22013r.).

Szczeg6lowe wykonanie wydatk6w (w podziale na poszczeg6lne dzialy , rozdzialy i paragrafy

klasyfikacji bud2etowej) pzedstawiajq sprawozdania Rb - 2BS, ktore stanowiq Zalqczniki Nr

1,2,3,4,5,6,7,8,9,'1 0 do protokolu kontroli.

2. Kontroli poddano dokumentacjq ksiggowq w zakresie wydatkowanych Srodk6w, kt6re zostaly pzez

Jednostkg zaewidencjonowane w uzqdzeniach ksiqgowych do poni2szych paragraf6w klasyfikacji

bud2etowej:
al 4270 - ,,zakup uslug remontowych"

bl 4240 -,,zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiq2ek",

c/ 4410 -,,podr62e slu2bowe krajowe",

d/ 4010 - ,,wynagrodzenia osobowe pracownik6w" /wynagrodzenia pracownik6w administracji i

obslugi za kwieciei 2013r./.

Ad.a) Wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za rok 2013 w $4270 (rozdzialy: 80110, 80120,

80195) w wysokoici 27.149,5221. stanowily 100,00% planowanych wielko6ci w paragrafie na rok.

Zostaly poniesione za :

- konserwacjq dw6ch d2wig6w - 1.851,6321.,

- konserwacjg wgzla cieplowniczego w budynku - 2.952,00 zl.,

- roczny pzeglqd instalacji i uzqdzei gazowych - 1.045,50 zt.,

- konserwacje i naprawy kserokopiarek i kopiarki - 2.240,94 zl.,

- przeglqd gainic i konserwacjg hydrantu - 1 ,150,05 zl.,
- naprawg oSwietlenia zewngtznego budynku /4 lampy/ - 984,00 zl.,

- wymiang odcinka rury na instalacji p,po2.- rury zasilajqcej hydranty - 430,50 zl.,

- naprawg dachowej centrali klimatyzacyjno-gzewczej, pzeglqd i wymianq filtr6w - 1.845,00 zl,,

- naprawe instalacji centralnego ogzewania w we2le cieplnym - 1 .826,55 zl.,

- czgsciowe pokrycie dachu papE termozgzewalnq , naprawq ogniomur6w oraz wykonanie ob16bek

blacharskich - 6.702.93 zf..

- za wykonanie dzwi wej6ciowych (aluminium) do budynku - 4.804,122lt.,
- innych - 1.316,30 zt.

/naprawa instalacji elektrycznej oraz naprawa rozdzielni elektrycznej w segm. sportowym , konserwacja

monitoringu wizyjnego, likwidacja pzecieku wody w plycie sufitowej - Obserwatorium Astronomiczne,

konserwacja urzqdzeh teletechn icznych, monta2 d zwi alu min iowych/,

Nie stwierdzono nieorawidlowo6ci,
Ad,b) Na rok 2013 Szkola zaplanowala wydatki w $4240 (w rozdzialach: 80110, 80120, 80195) w
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kwocie 16.379,0021. Z dokumentacji ksiggowej wynika, 2e Szkola za okres kontrolowany wydatkowala
Srodki w kwocie lqcznej 16,376,3921. tj.99,98% planowanych og6lem w paragrafie. Wydatkowane $rodki
zoslaly przeznaczone na zakup :

- ksiqZek do biblioteki - 1.642,4221.,
- prasy, wydawnictw i informator6w pzedmiotowych do biblioteki oraz plyt CD - 4.494,84 zI.,

- tablicy bialej (wraz z pisakami i plynem do zmywania tablic) - 351,78 zl.,
- laptopdw (7 szt.) i oprogramowanie do sal dydaktycznych - 9.887,35 zl.

Nie wniesiono uwag do kontrolowanego zakresu materialu.

Ad.c) Spos6b dokumentowania i rozliczenia polecenia wyjazdu slu2bowego zawarto w Zazqdzeniu Nr
13 Dyrektora Zespolu Szk6l Nr 4 im, Kzysztofa Kamila Baczyriskiego we Woclawku z dnia 28

wze6nia 20'11r. Ponadto w Zarzqdzeniu okreSlona zostala slawka za 1 kilometr pzebiegu pojazdu - w
pnypadku kozystania samochodu prywatnego w celu odbycia podr62y stu2bowej /za zgodq Dyrektora/.
Rozliczenie koszt6w podr62y i diet dokonuje osoba delegowana.
Sprawdzeniem objgto zwrot koszt6w z tytulu podr62y slu2bowych w zakresie:
- odbycie podr62y sluZbowej w terminie iSrodkami wskazanymi pzez pracodawcg ,

- prawidlowoSci ich dokumentowania i wypelniania.
Z dokumentacji ksiggowej wynika, 2e za rok 2013 wydatki za zwrot podr62y slu2bowych, a
wynikajqcych z rozliczen,,Polecei Wyjazd6w Slu2bowych" wynosily kwotq 3.130,44 zl.

Szkola prowadzi Rejestr Poleceh Wyjazd6w Slu2bowych. Z zapis6w tego2 rejestru wynika,2e w roku

analizowanym wydano 95 Polecei Wyjazdu Slu2bowego. Pracownikiem odpowiedzialnym za
prowadzenie rejeshu jest P. Anna Dymkowska - specjalista do spraw administracji.
W okresie omawianym jednostka poniosla r6wnie2 wydatki na zakup bilet6w - na pzejazdy miejscowe
pracownik6w, kt6re wynosily 1.810,00 zl,

l-qcznie wydatki wyniosly kwotq 4.940,44 zl., tj 58,93% zaplanowanych w paragrafie 4410,
Nie wniesiono uwag.

Ad.d) W kwietniu 2013r. Szkola wydatkowala Srodki na wyplatq wynagrodzeri dla pracownik6w
administracji i obslugi w wysoko6ci 47.913,05 zt. Wydatki udokumentowala na listach plac

/spetniajqcych wymogi dowodu ksiggowego w 6wietle ar1.21 ustawy o rachunkowo6ci/ tj.:
-Nr57 /1.0. -4prac. administracji/ -8.381,1421.,
- Nr 58 /1.0. - 10 prac, obslugi / - 15.801,27 d.,
- Nr 59 /Gimnazjum Nr 7 - 3 prac. administracjil - 5.994,44 d.,
- Nr 60 / Gimnazjum Nr 7 - 9 prac. obslugi/ - 13.501 ,80 zl.,
- Nr 61 / Stol6wka - 1 prac. administrailil - 1.730,40 zl.,
- Nr62 / Stol6wka - 1 prac. obsfugi/ - 1.704,002]r.,
- Nr 63 /Pozostala dzialalno6i - 1 prac. obslugi/ - 800,00 zl,

Sprawdzono, 2e wynagrodzenia zostaly naliczone pracownikom zgodnie z ustalonymi pzez Dyrektora
Szkoly w anga2ach znajdujqcych siq w aktach osobowych,
Omawiane wydatki zostaly zaewidencjonowane w paragrafie 4010.
Nie stwierdzono nieorawidlowo6ci.

3. Terminowo66 reoulowania zobowi{zah wobec Uzedu Skarboweqo.
Odprowadzanie podatku dochodowego od os6b fizycznych w oparciu o pzelewy, wyciqgi bankowe ,

ewidencjg ksiQgowE na koncie 225 - 'Rozrachunki z bud2etami" i Deklaracjg rocznq o pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R sprawdzono terminowo6i pzekazywania zaliczek
miesigcznych na podatek dochodowy od wynagrodzeri wyplaconych w okresie od stycznia 2013r. do
czenrca 2013r.
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Podatek naliczony

- za styczei 2013r, - 25.503,00 zl,

- za luty 2013r, - 61 ,519,00 zt.

- za marzec 2013r. - 28321,00 zl.

- za kwiecieri 2013r. -27 ,120,00 zl.

-zamaj2013t. - 27,175,002tr.

Podatek odprowadzony do Uzgdu Skarbowego

27,503,00 zl. WB Nr 26/201 3 z 15.02.2013

61 .519,00 zt. WB Nr 4212013 z 15.03.2013

28.921,00 zl. WB Nr 59/2013 z 17.04.2013

27.120,00 zl. WB Nr 73/2013 z 10.05.2013

27.175,00 zl. WB Nr 90/2013 z 18.06.2013

-zaczerwiec2013r.- 57,315,002t. 29.084,0021, WBNr43/2013211.07.2013,
28.231,0021. WB Nr 103/2013 211.07,2013.

Ustalono, 2e zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen pzekazywano w terminie, tj. do dnia 20-
go dnia nastgpnego miesiEca.

Nie stwierdzono nieorawidlowo6ci.

Realizacia dochodow .

- W roku 2013 zrealizowane pzez szkolg dochody bud2etowe stanowily kwotg tqcznq 16.485,90 zl., co

stanowilo 99,25% planu. Wykonane dochody 2a2013r. pzedstawia szczeg6lowo sprawozdanie Rb-27S

- Zalqcznik Nr '11 do protokolu kontroli.

W analizowanym okresie Szkola gromadzila dochody na wydzielonym rachunku dochod6w wlasnych,

kt6re pzeznaczyla na wydatki zgodnie z Uchwalq Nr XLV/230/10 Rady Miasta Woclawek zdnia2T
wze$nia 2010r, w sprawie okreSlenia jednostek bud2etowych gromadzqcych dochody na wydzielonym

rachunku dochod6w, 2r6del tych dochod6w i ich pzeznaczenia oraz sposobu i trybu spozqdzania
planu finansowego dochod6w i wydatk6w nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian iich
zatwierdzania, Rozliczenie stanowiq sprawozdania Rb-34S - Zalqczniki nr 12 i 13 do protokolu,

Gospodarka finansowa za 2014rok.
Wvkonanie wvdatk6w bud2etowvch,
Na podstawie dokument6w ksiqgowych pzedlo2onych pzez Jednostkg wynika, 2e za okres

analizowany Szkola zrealizowala wydatki bud2etowe w wysoko6ci og6lem 6.632.619 ,242l., co stanowilo

97,46% planu rocznego. Na dzialalno66 jednostka otzymala Srodki z Uzgdu lViasta Woclawek w
wysoko5ci 6.806.572,002t. Niewykozystane 6rodki na wydatki w kwocie 173.952,7621. oraz odsetki

bankowe za grudzieri 2014r.w wysoko5ci 223,0321. szkola odprowadzila w dniu 31 grudnia 2014r,do

Uzgdu Miasta Woclawek, Saldo rachunku bankowego (konto podstawowe) na dzief 31 grudnia 2014r.

wynosilo ,,0". (WB Nr 169/2014 2dnia31J22014.).
Wykonanie wydatk6w (w podziale na dzialy, rozdztaly i paragrafy klasyfikacji budZetowej) pzedstawia

roczne sprawozdanie Rb-28S - Zalqcznik Nr 14 do protokolu.

1. W wyniku analizy danych liczbowych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania wydatkow

bud2etowych, do kontroli pobrano dokumentacjq ksiqgowq dotyczqcq wydalkowania Srodkow, kt6re

szkola zaewidencjonowala w poni2szych paragrafach klasyfikacji bud2etowej:

a) 4260 -,,zakup energii" / rozdziafy: 80110, 80120,80195, 92601),
b) 4300-,,zakupuslugpozostalych"/rozdzialy:80101,80110,80113,85412,80195,92601).
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c) 4440 - ,,odpisy na zakladowy fundusz Swiadczeh socjalnych"
hozdzialy:801 1 0,801 20,85401,801 95,801 48,85495/

Ad.a) 4260 -,,zakup energii"/rozdzialy: 80110,80120,80195, 92601/,
Wydatki poniesione pzez Szkole na zakup no$nik6w energii elektrycznej, energii cielnej,
gazu oraz wody stanowily kwotg 1qc2nq473.267,99d.,t1.87,71y" ustalonych Srodk6w w

analizowanym paragrafie. Wydatkowane Srodki jednostka udokumentowala Fakturami VAT,

Oplaty za wskazane wy2ej no5niki oraz wodg szkola zrealizowala w terminach vtyznaczonych przez
dostawc6w,
Nie wniesiono uwag do kontrolowanego zakresu materialu.

Ad.b) Szkola poniosla wydatki za wykonane ustugi w 2014r. w wysokoSci 76,948,19 zl., co stanowilo
95,62% zaplanowanych Srodk6w w $4300 ( w rozdzialach: 80110,80120,80195,92601), Wydatki
zrealizowane zostaly z tytulu oplat poniesionych za :

- wyw6z nieczysto5ci - 9.61'1,03 zl.,
- odprowadzenie Sciek6w - 28.873,95 zt.,
- monitoring obiektu szkolnego - 1 .722,00 zl.,
- abonament RTV - 290,36 zl,,
- uslugi i oplaty pocztowe - 2.548,04 zl,,
- uslugi drukarskie i introligatorskie - 931 ,29 zl.,
- pzeglqd i wymiang element6w sterowania w pzepompowni Sciek6w - ORLIK - 2.440,00 zl.,
- wymianq naczynia wyr6wnawczego na instalacji centralnego ogzewania - 3.444,00 zl.,
- okresowa konhola pzewod6w spalinowych i wentylacyjnych /uslugi kominiarskie/ - 890,00 zl.,
- innych - 26J97,522lt.

(migdzy innymi : wyrdb pieczgci metalowych dla gimnazjum i liceum uslugi transportowe, zwalczanie
szkodnik6w, pzeglqd spzgtu p,po2 ikonseruacjg hydrantu, udro2nienie kanalizacji sanitarnej,
pzeglqd techniczny instalacji nagloSnienia na forum szkoly, eksploatacja Obserwatorium
Astronomicznego, pzeglqd dachowej centrali klimatyzacyjno-gaewczej, pzeglqd techniczny i

konserwacja stanowisk komputerowych, pzeglqd kserokopiarek i wymiana bgbna, pzedlu2enie
licencji i serwis roczny programdw komputerowych Place / Bud2et, oplata za abonament Zloty
OPTIVUM, czyszczenie iudro2nienie kanalizacji sanitarnej spiralq elektryczn4
Nie stwierdzono nieprawidlowo6ci w powy2szym zakresie.

Ad.c) Twozenie igospodarowanie ZFSS powadzono w jednostce w oparciu o pzepisy obowiqzujqce i

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Zespolu Szk6l Nr 4 we Woclawku.
Kontroli poddano prawidlowo6c naliczenia odpisu na ZFSS i pzekazania Srodk6w na rachunek
bankowy Funduszu w 2014r. W trakcie kontroli ustalono, 2e:

' odpisu na ZFSS dla pracownik6w szkoly i emerytow /bytych nauczycieli szkoly/ dokonano w

prawidlowej wysoko6ci tj. w kwocie lqcznej 289.248,002,'

- Srodki odpisu zostaly pzekazane na rachunek Funduszu:

- w dniu 26.05,20'14r. w wvsoko6ci 225.480.752],, MB Nr 7512014/.
- w dniu 26.09.2014r. w wvsokoSci 74,999.25 zl. MB Nr 121120141 .

- Po pzeliczeniu odpisu w miesiqcach : listopadzie 2014r. igrudniu 2014r, nadplacona kwola
11 .232,00 zl. zostala zwr6cona na rachunek podstawowy jednostki. (28.1 1 .2014r - WB Nr 151 ,
'19.12.2014r.- WB Nr 165/.

- wydatkowanie Srodk6w z analizowanego Funduszu bylo zgodne z zasadami i celami okreSlonymi

w Regulaminie ZFSS funkcjonujqcego w jednostce,

Nie wniesiono uwao.
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3,TerminowoSi requlowania zobowiqzan wobec ZUS.

Kontroli w powy2szym zakresie poddano terminowoSd odprowadzenia nale2nych skladek na

ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzeh wyplaconych za okres od

sierpnia 2014r. do listopada 2014r. Kontrolqobjeto :

a) deklaracje rozliczeniowe ZUS DM dotyczqce naliczonych skladek za powy2szy okres, w kt6rych

zostaly wykazane :

- skladki na ubezpieczenie spoleczne - 392,398,61 zl.,

- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne - 108,052,88 zl.,

- skladki na Fundusz Pracy - 25.206,322lr.,

b) wyciqgi bankowe nr :11212014 202.09.2014r. - 137,801,65 zt., 12512014 203.10.2014r. -
119,948,9721., 13812014231.10.2014r.-142.913/32'',15112014228.11.2014r.-124.993,462lt.
Szkola pzekazala skladki do ZUS zgodnie z terminem okre5lonym w paepisie art.47 ust.1 pkt 2 ustawy

z dnia 13 pa2dziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych, Kwota skladek przekazanych do

ZUS byla zgodna z wykazanymi w deklaracjach.

Uwag nie wniesiono.

2.Dochody bud2etowe zarok2014 Szkola wykonala w wysokoSci 2.162,962l. tj.98,99% planowanych na

rok - Zalqcznik Nr 15 do protokolu.

3.Zgromadzone dochody na wydzielonym rachunku dochod6w wlasnych w 2014r., Szkola

pneznaczyla na wydatki zgodnie z Uchwatq Nr XLVI/230/10 Rady Miasta Woclawek z dnia27 wrzetnia
2010r, w sprawie okre6lenia jednostek bud2etowych gromadzqcych dochody na wydzielonym rachunku

dochod6w, 2r6del tych dochod6w iich pzeznaczenia oraz sposobu i trybu spozqdzania planu

finansowego dochod6w iwydatkow nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian i ich zatwierdzania,

Uchwalq Nr XXXVllU140l2013 Rady Miasta Woclawek z dnia 30 grudnia 2013r. zmieniajqca uchwalg w

sprawie okre5lenia jednostek bud2etowych gromadzqcych dochody na wydzielonym rachunku

dochod6w, 2r6del tych dochod6w iich pzeznaczenia oraz sposobu i trybu spozqdzania planu

finansowego dochod6w iwydatk6w nimi flnansowanych, dokonywania w nim zmian iich zatwierdzania.

Rozliczenie stanowiq sprawozdania Rb-34S - Zatqcznik nr 16 do protokolu.

Gospodarka finansowa za okres od 01.01.2015r. do 31,10.2015r.

Z dokumentacji ksiqgowej pzedlo2onej pzez gl6wn4 ksiggowq wynika, 2e wydatki bud2etowe za okres

omawiany zostaly zrealizowane w wysoko6ci 6,289,923,81 zl., co stanowi 95,24% planowanych na rok,

W tym okresie szkola otzymala z Uzgdu Miasta Woclawek Srodki na dzialalno66 w kwocie

6.504.442,48 zl, (w tym dotacja celowa w kwocie 33.662,4821, - na zakup podrgcznik6w), W dniu

30.12.2015r. dokonala zwrotu dotacji w kwocie 4.268,13 zl., w dniu 31.12.2015r. - zwrotu

niewykozystanych Srodk6w na dzialalnoSi w wysoko6ci 210.250,54 zl. oraz przekazala odsetki

bankowe w kwocie 113,04 zl. do Uzgdu Miasta Woclawek. Saldo rachunku bankowego (konto
podstawowe) na dziei 31 grudnia 201Sr.wynosilo - 0 , MB Nr 190/2015/.

Wykonanie wydatk6w (w podziale na dzialy, rozdzialy iparagrafy klasyfikacji bud2etowej) pzedstawia

roczne sprawozdania Rb-28S - Zalqcznik Nr 17 do protokolu.

1. W wyniku analizy danych liczbowych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania wydatk6w

budZetowych, do kontroli pobrano dokumentacjg ksiqgowq dotyczqcq wydatkowania 5rodk6w, kt6re
szkola zaewidencjonowala w poni2szych paragrafach klasyfikacji bud2etowej:
- 3020 - ,,wynagrodzenia osobowe niezaliczone do wynagrodzen",
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- 4010 - ,,wynagrodzenia osobowe pracownik6W'/ wynagrodzenia nauczycieli za listopad 2015r,/,

- 4700 -,,szkolenia pracownik6w niebgdqcych czlonkami korpusu slu2by cywilnej",

Ad.1) Za okres omawiany wydatki wykazane w $3020 / w rozdzialach: 80110,80120/ zostaly

zrealizowane w wysoko6ci 56,035,72 zl,, co stanowilo 91,39% ustalonych w omawianym paragrafie.

Poniesione wydatki dotyczyly :

- zakupu odzie2y sportowej dla nauczycieli wychowania fizycznego, odzie2y iobuwia roboczego, mydta,

rqcznik6w - 4.958,622it..
Zakupiona odzie2 robocza isluZbowa dla pracownik6w zostala pzydzielona zgodnie z Zarzqdzeniem

Nr 10/2014 Dyrektora Zespotu Szk6l Nr 4 we Woclawku z dnia 29.09.2014r. w sprawie wprowadzenia

norm pzydzialu odzie2y roboczej i 6rodk6w ochrony osobistej pracownikom plac6wki wraz z tabelq
pnydzialu - stanowiqcq ZalEcznik nr 2 do Zarzqdzenta ff 1012014 Dyrektora Zespolu Szk6l nr 10 z dnia

29.09.2014r. , okre6laj4cq stanowiska pracy, zakres wyposa2enia, okres zu2ycia w miesiqcach.

- odpraw pienig2nych w wysoko3ci 6-cio miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego dla dw6ch

nauczycieli, pzyznanych na podstawie art.20 ust,2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela.

Wydatki z tego tytulu stanowily kwotg 34.536,00 zl. - Lista plac Nr 116/08/N/15228,08,2015r. ,

- odprawy pienig2nej w wysoko6ci 3- miesigcznego wynagrodzenia dla pracownika administracji,
pzyznanej na podstawie art.8 ust.1 ppkt 3 ustawy z dnia 13 marca 2003r. o szczeg6lnych zasadach

rozwiqzywania z pracownikami stosunku Vacy z przyczyn niedotyczqcych pracownik6w, Wydatek z

tego tytulu stanowil kwotQ 6.746,40 zl. - Lista plac nr 92/06/Gm/A/20'15 z 30.06.2015r.,

- odprawy pienigZnej dla nauczyciela religii, pzyznanej na podstawie art.28 ust.2a ustawy z dnia 26

stycznia 1982r Karta Nauczyciela w wysoko6ci jednomiesigcznego wynagrodzenia za kaidy rok pracy

na stanowisku nauczyciela religii, nie wigcej jednak ni2 w wysoko6ci tzymiesigcznego wynagrodzenia.

Wydatki z tego tytulu stanowily kwotq 9.794,70 zl. - Lista plac nr 120/09/Gm/N/20'15 z 04.09.2015r.

Uwag nie wniesiono,

Ad,2) Dokonano sprawdzenia prawidlowo6ci ustalenia iwyplaty wynagrodzeri dla nauczycieli za listopad

2015r. Wynagrodzenia naliczone zostaly na listach plac:

- Lista plac Nr 135/11/N/2015 243.074,682J',, / 68 nauczycieli /
- Lista plac Nr 139/11/N/2015 414,53 zl. /instruktor ds. sztuk walki/,

Wynagrodzenie za pzepracowane godziny ponadwymiarowe w okresie od 26.10.2015r. do

22.11.2015r.
- Lista plac Nr 140/11/N/2015 - 34,478,58 zl.

W czasie kontroli ustalono, 2e odpowiednio do stopnia awansu zawodowego iwymiaru etatu,

nauczycielom zostalo naliczone wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z obowiqzujqcymi w tym zakresie
pzepisami prawa, Kwota dodatku za wyslugg lat stanowi odpowiedni dla danej osoby wskazany w

anga2u procent wynagrodzenia zasadniczego. Ponadto pozostate dodatki tj.: motywacyjny, za

wychowawstwo, funkcyjny, zostaly naliczone zgodnie ze znajdujqcq siq w aktach pracownikow

dokumentacj4 Natomiast ilo6i zrealizowanych godzin ponadwymiarowych pzez nauczycieli jest

zgodna z planem organizacyjnym szkoly ianeksami. Rozliczenie godzin ponadwymiarowych zatwierdzil
Dyrektor Szkoly.
Wy2ej wymienione listy ptac spelnialy wymogi dowodu ksiggowego w rozumieniu art.21 ustawy o

rachunkowoSci, Wynagrodzenia zostaly wyplacone w wysoko6ci zgodnej z naliczonymi na listach plac,

8

ht

f"
LILI



Pracownikiem odpowiedzialnym za naliczenie wynagrodzeh i spozqdzenie list plac jest Pani Anna

Celmer - ksiQgowa,

om6wione wy-datki zarejeshowane zostaly w $4010 - ,,wynagrodzenia osobowe pracownik6w".

Nie wniesiono uwag do dokumentowania i wydatkowania 6rodk6w.

Ad.2)Za 2015r. Szkota poniosla wydatki za uczestnictwo pracownik6w w szkoleniach iseminariach w

*ysokosci 3.395,00 zl ,tj 100,00% ustalonych Srodk6w w paragrafie na rok. Zakres tematyczny

obejmowal : subwencja' oswiatowa dla uczni6w niepelnosprawnycn !!9wi1z]<1 
gmin -. problemy

praktyczne/ , Ruch kadiowy w o5wiacie, Korekta listy plac dokumentacji ZUS i deklaracii podatkowych,

Planowanie i rozliczanie wydatk6w, Zasitki chorobowe, maciezyriskie iopiekuricze po zmianach - 0d

2015r. i 2016r, Obowiqzkowe proflle informacyjne platnik6w skladek i E-zwolnienia lekarskie ju2 od

stycznia 2016r,, Rozlicienie podatku VAT w jednostkach sektora finansow publicznych w oparciu o

Ozeczenie TS UE z 29,09.2015r, iOzeczenie SA, Pakiet szkoleri z zakresu wykozystania ICT w

zazqdzaniu i dydaktyce, Nowe prawa w zakresie 2ywno$ci i 2ywienia dzieci i mlodzieZy , Warsztaty -
place OPTIVIJM BHP dla pracodawcy , nauczycieli i pracownik6w obslugi. Wydatki zostaty

udokumentowane : Faktura vAT Nr 917/03/2015, Faktura VAT Nr 1039/D/15, Faktura VAT Nr

FV/63/2015/04, Faktura Vat Nr 1091/D/15 , Faktura VAT Nr 2488M/15, Rachunek Nr 000682/2015 
'

Faktura VAT Nr FV/258/2015/10, Faktura VAT Nr F/SZ/lVtoctawek/15/0330, Faktura VAT N14

Fl2o15t12l}O3g2g, Faktura VAT Nr 2854/D/15 , Faktura VAT Nr F/2015/111003072, Rachunek Nr

001031/2015
Analizowane wydatki zostaly zarejestrowane w $4700 /rozdzialy : 80110, 80120,80150, 80146/.

Nie wniesiono uwag do zakresu kontrolowanego materialu.

2,Dochodybud2etowe 2a2015r. Szkolawykonatawwysoko6ci 1.718,33d.11.71,45Y0 planowanych na

rok - Zalqcznik Nr 18 do protokolu,

3,Zgromadzone dochody na wydzielonym rachunku dochod6w wlasnych za okres od 01 stycznia 2015r,

do30wze6nia201Sr.Szkola przeznaczylanawydatki zgodniezUchwal4NrXLVl/230/l0RadyMiasta
Woclawek z dnia 27 wze6nia 2010r. w sprawie okreslenia jednostek bud2etowych gromadzqcych

dochody na wydzielonym rachunku dochod6w, 2r6del tych dochod6w i ich pzeznaczenia oraz sposobu

itrybu spozqdzania planu finansowego dochod6w iwydatk6w nimi finansowanych, dokonywania w nim

zmian i ich zatwierdzania, Uchwal4 Nr XXXV|ll/140/2013 Rady Miasta Woclawek z dnia 30 grudnia

2013r. zmieniaj4ca uchwalq w sprawie okre6lenia jednostek bud2etowych gromadzqcych dochody na

wydzielonym rachunku dochod6w, 2r6del tych dochod6w i ich pzeznaczenia oraz sposobu i trybu

spozEdzania planu finansowego dochod6w iwydatk6w nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian

i ich zatwierdzania, UchwalE Nr V/B/2015 Rady Miasta Woclawek z dnia 9 lutego 2015r. zmieniajqca

uchwalg w sprawie okre6lenia jednostek bud2etowych gromadzEcych dochody na wydzielonym

rachunku dochod6w, 2r6del tych dochod6w i ich pzeznaczenia oraz sposobu i trybu spozqdzania
planu finansowego dochoddw i wydatk6w nimi finansowanych, dokonywania w nim zmian iich
zatwierdzania, Rozliczenie stanowiq sprawozdania Rb-34S - Zalqcznik nr 19 do protokotu

Wszystkich ustalei dokonano na podstawie udostqpnionej podczas postQpowania kontrolnego

dokumentacji ksiqgowej i slu2bowej, zwiqzanej z funkcjonowaniem jednostki kontrolowanej.

Nie stwierdzono wydatkowania 5rodk6w w spos6b niecelowy i niegospodarny.
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Protok6l niniejszy spozqdzono na 10 stronach w czterech iednobzmiqcych egzemplazach. Tre56 jego

om6wiono w dniu 10.02.2016r. z Dyrektorem i Gl6wnq Ksiggow4 Zespolu Szkol Nr 4 we Woclawku.
Poinformowano o mo2liwo5ci wniesienia do Wydzialu Kontroli i Audytu pisemnego wyjaSnienia lub

zastze2en w terminie 7 dni od dnia otzymania protokolu.

Zalqczniki: szt. 19.

Woclawek, dnia 1 0.02.201 6r.

Pzedstawiciele

Zespolu Szk6l Nr 4

we Wloclawku

Kontrolujqca
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