
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 131/2018 

Prezydenta Miasta Włocławek 

 z dnia 16 maja 2018r. 

 

 

 

Prezydent Miasta Włocławek 

ogłasza: 

 

Otwarty  konkurs  ofert  na realizację zadania publicznego z zakresu działania na rzecz osób 

niepełnosprawnych pn. "Realizacja usług asystencji osobistej na potrzeby osób 

niepełnosprawnych". 

 

Rozdział I. Rodzaj i formy realizacji zadania  

Szczegółowe warunki w zakresie przyjęcia i weryfikacji ofert, trybu rozpatrzenia oferty, zawarcia umowy, 

warunków ofertowych i zasad finansowania zadań, wizytacji i kontroli oraz sprawozdania 

z realizacji zadania publicznego zawarto w Zarządzeniu Nr 13/2016 Prezydenta Miasta Włocławek 

z dnia 14 stycznia 2016 r. w sprawie zasad i trybu postępowania w zakresie zlecania zadań publicznych 

organizacjom pozarządowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 

r.   o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, zmienionym Zarządzeniem  

Nr 292/2016 z dnia 17 października 2016 r. zmieniającym zarządzenie w sprawie zasad i trybu 

postępowania w zakresie zlecania zadań publicznych organizacjom pozarządowym oraz podmiotom 

wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego  

i o wolontariacie. 

1. Zadanie publiczne z zakresu działania na rzecz osób niepełnosprawnych - pn.  "Realizacja usług 

asystencji osobistej na potrzeby osób niepełnosprawnych", udzielane jest w formie wsparcia. 

2. Adresatami zadania są osoby niepełnosprawne, zamieszkałe na terenie miasta Włocławek, u których                 

w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 

osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 511) występuje konieczność stałej lub długotrwałej opieki 

lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji,   

w szczególności osoby niepełnosprawne legitymujące się znacznym lub umiarkowanym stopniem 

niepełnosprawności (lub orzeczeniem równoważnym). 

3. Celem zadania jest wyrównywanie szans osób  niepełnosprawnych, mieszkańców miasta Włocławek  

poprzez dostępności usług asystenta osobistego osoby niepełnosprawnej, w dalszej części dokumentu 

zwanym AOON, obejmujących aktywizację społeczną i zawodową osób niepełnosprawnych  

oraz przeciwdziałanie wykluczeniu społecznemu osób niepełnosprawnych poprzez: 



1) pomoc w dojazdach w różne miejsca na terenie Miasta Włocławek (koszt dojazdu i powrotu asystenta 

osobistego osoby niepełnosprawnej ponosi osoba niepełnosprawna), 

2) pomoc w komunikacji z otoczeniem, 

3) pomoc w korzystaniu z dóbr kultury, sportu i rekreacji, 

4) pomoc w załatwianiu spraw bieżących wynikających z potrzeby sytuacji, 

5) wspólne spędzanie wolnego czasu, mające na celu rozwój aktywizacji społecznej, zainteresowań, 

organizacji czasu wolnego, 

6) pomoc w pisaniu pism, czytaniu, w miarę możliwości  tłumaczeniu, 

7) pomoc w czynnościach związanych  z  poszukiwaniem  zatrudnienia np. przeglądanie stron 

internetowych zawierających oferty pracy dla osób niepełnosprawnych, 

8) udział  w spotkaniach z  doradcą  zawodowym  w  Powiatowym Urzędzie Pracy,  w targach pracy,  

w rozmowie z potencjalnym pracodawcą, w zależności od zaistniałej sytuacji. 

 

4. Podmiot realizujący zlecone zadanie zobowiązany jest do wprowadzenia i stosowania następujących 

dokumentów: 

1)  regulaminu świadczenia usług asystencji osobistej, obejmującego: kryteria dostępu do usług AOON 

osób niepełnosprawnych, zakres wsparcia, w tym: warunki i sposób świadczenia usług, wymiar 

godzinowy usługi asystenckiej, formę zgłoszenia potrzeby skorzystania z usługi AOON oraz formę 

rezygnacji z usługi; 

2) ewidencji czasu pracy AOON w formie karty pracy z opisem realizowanych zadań w danym dniu 

świadczenia usługi oraz potwierdzeniem ich wykonania przez asystenta i osobę niepełnosprawną, 

bądź jej przedstawiciela, opiekuna prawnego. 

3) ewidencji osób niepełnosprawnych korzystających z usług AOON. 

 

5. Planowaną (szacowaną) liczbę godzin usług AOON określa się na 600 godzin zegarowych. Liczba 

godzin usług  może ulec zmianie w zależności od rzeczywistych potrzeb środowiska lokalnego  

w zakresie tej formy pomocy. 

6. Usługi AOON powinny być dostępne przez 7 dni w tygodniu w przedziale czasowym między                          

7.00 a 22.00, za wyjątkiem świąt określonych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych  

od pracy  (Dz.U. z 2015 r. poz.90). 

7. Usługi AOON realizowane będą na terenie miasta Włocławek, z wyłączeniem miejsca pobytu  

w placówce opiekuńczej, szpitalu lub innym ośrodku udzielającym wsparcia społecznego. 

8. Zastrzega się możliwość skrócenia czasu realizacji zadania w przypadku wyczerpania limitu godzin 

objętych zleceniem. 

9. Wysokość środków PFRON przewidywanych na realizację zadania do 31 grudnia 2018 r. wynosi  

15 000 zł (słownie: piętnaście tysięcy złotych), przy czym koszt jednej godziny zegarowej pracy AOON 

przy realizacji przedmiotowego zadania nie może przekroczyć kwoty 25,00 złotych brutto wraz ze 

wszystkimi pochodnymi od wynagrodzeń.  



10. Zlecenie zadania publicznego i udzielenie dotacji następuje z zastosowaniem przepisów ustawy 

 z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie. 

11. W konkursie mogą brać udział podmioty określone w art. 3 ust. 2 i 3 cytowanej wyżej ustawy, 

prowadzące działalność statutową zgodną z zakresem zleconego zadania. 

12. Realizację zadania publicznego w formie wsparcia, Gmina Miasto Włocławek dofinansuje  

ze środków PFRON nie więcej niż do 90%  całkowitych kosztów realizacji zadania. 

13. Oferent zobowiązany jest do wniesienia wkładu własnego w wysokości co najmniej 10% całkowitych 

kosztów realizacji zadania, przy czym wkład finansowy (własny lub pochodzący z innych źródeł) nie 

może być mniejszy niż  5% całkowitych kosztów realizacji zadania.  

14. Oferty, które będą zawierały niższy poziom wkładu własnego, od wskazanego w pkt. 13, zostaną 

odrzucone na etapie oceny merytorycznej. 

 

Rozdział II. Zasady przyznawania dotacji 

 

1. Postępowanie w sprawie przyznania dotacji odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi  

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie  

(Dz. U. z 2018 r. poz. 450). 

2. W konkursie ofert może zostać wybrana jedna oferta na realizację zadania. 

3. Wysokość przyznanej dotacji może być niższa niż wnioskowana w ofercie. W takim przypadku 

oferentowi przysługuje prawo negocjowania zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania lub rezygnacji  

z jego realizacji.  

4. Za kwalifikowane uznane będą koszty:  

1) niezbędne do realizacji zadania i bezpośrednio związane z realizacją zadania t.j. koszty 

wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń, umów cywilnoprawnych zawartych z osobami 

zatrudnionymi do bezpośredniej realizacji zadania, 

2) uwzględnione w budżecie zadania oraz umieszczonew kosztorysie oferty i zawartej umowie, 

3) spełniające wymogi racjonalnego i oszczędnego gospodarowania środkami publicznymi,  

z zachowaniem  zasady uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów, 

4) poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowej oferenta. 

 

Szczegółowe warunki przyznania dotacji na realizację zadania publicznego, tryb płatności, sposób 

rozliczenia udzielonej dotacji, zostaną określone w umowie zawartej na podstawie art. 16 ust.1 ustawy  

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450) 

oraz rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie 

wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów 

sprawozdań z wykonania tych zadań ( Dz. U. z 2016 r., poz.1300). 



 

Rozdział III. Termin i warunki realizacji zadania 

 

1. Zadanie należy realizować do 31 grudnia 2018 r. na zasadach określonych w ustawie z dnia  

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, z zastrzeżeniem,  

że szczegółowe terminy wykonania zadania wspieranego przez Gminę Miasto Włocławek określone 

zostaną w umowie zawartej pomiędzy oferentem a Gminą Miasto Włocławek. 

2. Zadanie powinno być realizowane z najwyższą starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

opisem zamieszczonym w ofercie i zawartą umową. 

3. Usługi AOON mogą świadczyć: 

1) osoby, które ukończyły kształcenie w zawodzie asystenta osoby niepełnosprawnej zgodnie                                     

z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej 

kształcenia w zawodach (Dz.U. z 2012 r., poz. 184 z późn. zm.), 

2) osoby które uzyskały pozytywną opinię (pisemną) psychologa na podstawie weryfikacji predyspozycji 

osobowościowych oraz kompetencji społecznych: 

a)podstawowych: empatia, zrównoważenie emocjonalne, solidność, zaradność, cierpliwość, dyskrecja, 

odporność na stres, kultura osobista, motywacja do pracy, 

b) pożądanych: umiejętność słuchania, umiejętność nawiązywania kontaktu z innymi, umiejętność 

zachowań asertywnych  oraz  posiadają doświadczenie w realizacji usług asystenckich (minimum  

3 miesięczne doświadczenie w realizacji usług asystenckich potwierdzonego, np. zaświadczeniem, kopią 

umowy cywilno-prawnej/pracy/o staż/wolontariatu) w tym zawodowe, wolontariackie lub osobiste, 

wynikające   z pełnienia roli opiekuna faktycznego, 

3) osoby bez adekwatnego doświadczenia, które odbyły minimum 60-godzinne szkolenie asystenckie -

(szkolenie składa się z minimum 20 godzin części teoretycznej z zakresu wiedzy ogólnej dotyczącej 

niepełnosprawności, udzielania pierwszej pomocy, pielęgnacji i obsługi sprzętu pomocniczego  

oraz z minimum 40 godzin części praktycznej w formie przyuczenia do pracy np. praktyki, wolontariat). 

4. AOON powinien posiadać ubezpieczenie o odpowiedzialności cywilnej (OC). 

5. Podmiot realizujący zlecone zadanie zobowiązuje się do pisemnego informowania Gminę Miasto 

Włocławek -  Wydział Polityki Społecznej  i Zdrowia Publicznego Urzędu Miasta Włocławek o: 

1) planowanych zmianach mających istotny wpływ na przebieg zadania, w szczególności  

o zmianach dotyczących osób odpowiedzialnych za jego realizację, miejsca i godzin realizacji 

zadania, 

2) dokonanych zmianach dotyczących osób reprezentujących podmiot realizujący zadanie  

lub danych teleadresowych. 



6. Podmiot realizujący zadanie zobowiązany jest do przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony 

danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z późn. zm.) oraz aktami wykonawczymi do ustawy. 

7.  Podmiot realizujący zadanie jest odpowiedzialny za jakość i terminowość realizowanych usług  

oraz ponosi pełną odpowiedzialność za szkody majątkowe i osobowe wyrządzone w związku  

ze świadczeniem usług przez osoby uczestniczące w wykonywaniu zadania. 

8. Dotacji nie można wykorzystać na inne cele niż określone w zadaniu. 

 

Rozdział IV. Termin, tryb i warunki składania ofert 

 

1.Podmioty uprawnione do udziału w postępowaniu konkursowym składają  pisemne oferty realizacji 

zadania wg wzoru określonego w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia  

17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań 

publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Złożenie  

oferty  na  druku  niezgodnym  z  ww.  rozporządzeniem,  skutkować będzie  powstaniem  błędu 

formalnego.  

2. Oferty złożone w  ramach  otwartego  konkursu  ofert  winny  być  złożone  w  terminie,  w  zamkniętej 

kopercie, na właściwych drukach, z kompletem załączników i podpisane przez osoby uprawnione  

do reprezentacji. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie zostaną rozpatrzone.  

Opis koperty: 

 

„Otwarty konkurs ofert na realizację zadania publicznego z  zakresu  działania  na rzecz osób 

niepełnosprawnych pn."Realizacja usług asystencji osobistej na potrzeby osób 

niepełnosprawnych" 

 

3. Oferty muszą być podpisane przez osoby, które zgodnie z zapisem KRS lub innym dokumencie 

prawnym są upoważnione do reprezentowania oferenta na zewnątrz i zaciągania w jego imieniu 

zobowiązań finansowych (zawierania umów). Jeżeli osoby uprawnione nie dysponują pieczątkami 

imiennymi oferta powinna być podpisana pełnym imieniem i nazwiskiem. 

 

4. Oferty należy składać w sekretariacie Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie  

we Włocławku, ul.  Ogniowa 8/10, w poniedziałki, środy i czwartki w godzinach 7.30 - 15.30, wtorki 7.30 - 

16.00, w piątki 7.30 - 15.00 lub nadesłać za pośrednictwem operatora pocztowego  

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481  

z późn. zm.) na ww. adres (decyduje data stempla pocztowego) w terminie do dnia 6 czerwca 2018r. 

 

5. Do oferty należy dołączyć: 

1) aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) odpis potwierdzający wpis do właściwej ewidencji  

lub rejestru dotyczący statusu prawnego podmiotu i prowadzonej przez niego działalności, 



wydruk ze strony internetowej aktualnego odpisu KRS nie musi być opatrzony żadnymi 

pieczęciami oraz podpisami; w przypadku oferentów wpisanych do ewidencji prowadzonej przez 

Prezydenta Miasta Włocławek, dopuszcza się złożenie oświadczenia oferenta zawierające: 

nazwę rejestru (np. ewidencja Prezydenta Miasta Włocławek), numer pozycji pod jaką podmiot 

został wpisany, imienny wykaz osób uprawnionych do reprezentowania oferenta 

i zaciągania zobowiązań (skład zarządu), sposób reprezentowania oferenta zgodny z zapisem 

statutowym, 

2) aktualny statut lub inny dokument zawierający zakres działalności podmiotu oraz wskazujący 

organy uprawnione do reprezentacji, 

3) pełnomocnictwa i upoważnienia do składania oświadczeń woli i zawierania umów,  

o ile nie wynikają z innych załączonych dokumentów, 

4) aktualny dokument potwierdzający posiadanie rachunku bankowego (kopia umowy rachunku 

bankowego, zaświadczenie z banku o posiadaniu konta bankowego lub aktualny komputerowy 

wyciąg z rachunku bankowego) w przypadku składania kopii umowy rachunku bankowego 

dodatkowo należy złożyć aktualny wyciąg z rachunku bankowego, 

5) oświadczenie oferenta zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego 

zarządzenia, 

6) wykaz osób które będą uczestniczyły w realizacji zadania publicznego, 

7) oświadczenie oferenta, że osoby świadczące usługi AOON posiadają kwalifikacje zgodnie  

z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy 

programowej kształcenia w zawodach (Dz. U.z 2012 r., poz. 184, z późn. zm.) i/lub spełniają 

kryterium określone w rozdziale III pkt.3, ppkt 2 i 3 niniejszego rozporządzenia. 

 

Uwaga: 

Wszystkie strony załączników składanych w formie kserokopii muszą być potwierdzone  

za zgodność z oryginałem przez osoby do takiego potwierdzania uprawnione. Ponadto, każda 

strona musi być opatrzona datą potwierdzenia za zgodność z oryginałem. 

 

 

Rozdział V. Terminy, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert 

1. Wybór ofert zostanie dokonany w ciągu 14 dni od upływu terminu składania ofert, tj. do dnia  

20 czerwca 2018r. 

 

2. Wszystkie oferty spełniające kryteria formalne są oceniane przez Komisję Konkursową powołaną 

przez Prezydenta Miasta Włocławek 

 

3. W trakcie oceny merytorycznej będą uwzględniane następujące kryteria: 

 

Lp. I. Rodzaj kryterium  

1. Zgodność oferty z rodzajem zadania określonym w ogłoszeniu konkursowym TAK/NIE 



2. 
Zbieżność celów statutowych oferenta z zadaniem określonym w ogłoszeniu 

konkursowym 
TAK/NIE 

3. Zachowany minimalny wkład własny TAK/NIE 

 II. Ocena części opisowej zadania Zakres punktacji 

1. 

Możliwość realizacji zadania przez oferenta, w tym:  

a) Adekwatność proponowanych działań w odniesieniu do rodzaju zadania, 

b) Celowość realizacji zadania (uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, 

określenie grupy docelowej, spójność zaplanowanych działań i ich 

rozplanowanie w czasie, adekwatność działań do założonych celów, 

znaczenie realizacji zadania dla społeczności i odbiorców, stopień 

zgodności z celami konkursu itp.) , 

c) Rezultaty realizacji zadania (zakładane efekty ilościowe i jakościowe, 

trwałość efektów po zakończeniu realizacji zadania, realność kontynuacji 

zadania).  

0-15 

2. 
Proponowana jakość wykonania zadania publicznego (atrakcyjność 

proponowanych działań, innowacyjność, sposoby realizacji itp.) 
0-5 

3. 
Kwalifikacje osób, przy udziale których oferent będzie realizował zadanie 

publiczne 
0-5  

4. Doświadczenie oferenta w realizacji zadań o podobnym charakterze i zasięgu 0-5 

5. 

Analiza i ocena realizacji zadań publicznych zleconych oferentowi w latach 

poprzednich 

(w tym terminowość, rzetelność i sposób rozliczenia dotacji) 

0-5 

 III. Ocena części finansowej zadania  

1. 

Prawidłowość i przejrzystość budżetu, w tym adekwatność proponowanych 

kosztów do planowanych działań, zasadność przyjętych stawek w odniesieniu 

do średnich cen rynkowych, poprawność rachunkowa.  

0-5 

2. 

Deklarowany udział finansowych środków własnych lub środków 

pochodzących z innych źródeł przeznaczonych na realizację zadania 

(wsparcie realizacji zadania) 

0-5 

3. Deklarowany wkład osobowy. 0-5 

 Łącznie max. liczba pkt. do zdobycia: 50 

 

 

4. Oferty, w których zakres zaproponowanego zadania, cele statutowe oferenta nie są zgodne 

z zadaniami określonymi w niniejszym ogłoszeniu oraz nie jest zachowany minimalny wkład własny 

zostaną odrzucone z przyczyn merytorycznych (otrzymują 0 pkt.). 

 

5. Za ofertę zaopiniowaną pozytywnie uważa się każdą, która uzyska minimum 30 pkt. w ocenie 

merytorycznej. Rekomendacje do dofinansowania uzyskają oferty, które według kolejności zdobędą 

najwyższą liczbę punktów, co oznacza, że nie wszystkie oferty zaopiniowane pozytywnie będą mogły 

uzyskać dofinansowanie  ze środków PFRON z przedmiotowego zadania. 



 

6. Komisja Konkursowa dokona analizy złożonych ofert w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 

2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie kierując się kryteriami podanymi w treści 

ogłoszenia, a następnie przedłoży Prezydentowi Miasta Włocławek rekomendacje co do wyboru ofert. 

 

7. Rozstrzygnięcia konkursu ofert dokona Prezydent Miasta Włocławek w drodze zarządzenia. 

 

8. Od Zarządzenia Prezydenta Miasta Włocławek w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie 

stosuje się trybu odwoławczego. 

 

9. Informacje o rozstrzygnięciu zostaną podane do wiadomości publicznej na tablicy ogłoszeń Urzędu 

Miasta Włocławek, Zielony Rynek 11/13 i Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie we Włocławku,  

ul. Ogniowa 8/10 oraz na stronie internetowej Urzędu Miasta Włocławek www.wloclawek.pl 

i Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie we Włocławku www.mopr.wloclawek.pl, jak również  

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Włocławek i Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie 

we Włocławku. 

 

10. Każdy, w terminie 30 dni od dnia ogłoszenia wyników konkursu może żądać uzasadnienia wyboru  

lub odrzucenia oferty. 

 

Rozdział VI. Postanowienia końcowe. 

 

1. Otwarty konkurs ofert zostanie unieważniony jeżeli: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta, 

2) żadna ze złożonych ofert nie spełni wymogów zawartych w ogłoszeniu. 

 

2. Dotowany podmiot zobowiązuje się do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo – 

księgowej i ewidencji księgowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy 

z dnia 29 kwietnia 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2018 poz. 395 z późn. zm.) w sposób 

umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych. 

3. Dotowany jest zobowiązany do podpisania umów z osobami/ podmiotami, uczestniczącymi  

w realizacji projektu, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4. Dotowany zobowiązany jest do terminowego regulowania zobowiązań. 

 

5. Dokumenty finansowe dotyczące realizacji zadania muszą być opisane zgodnie z ustawą 

o rachunkowości, ponadto musi  być oznaczone, że dotyczą zadania dotowanego, bez względu czy 

wydatek dotyczy części finansowej z dotacji, z wkładu własnego czy innych źródeł. 

 

6. W przypadku nierozliczenia zadania publicznego w wymaganym terminie, stwierdzenia 

nieprawidłowego rozliczenia zadania, wszczęte zostaje postępowanie o zwrot dotacji w trybie 

przewidzianym w przepisach prawa. 

 

http://www.wloclawek.pl/
http://www.mopr.wloclawek.pl/


 


