Zarzadzenie nr /“1(,[1,9[%
Prezydenta Miasta yVIoclawel}
z dnia rzCJ [U\A-J '\'-" 20'135 )

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioctawek

Na podstawie art, 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 .
poz.994) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. W zalgczniku do zarzadzenia nr 89/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 marca
2016 . w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, zmienionego
zarzadzeniem nr 311/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 2 listopada 2016 r., zarzadzeniem
nr 85/2017 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 26 kwietnia 2017 r., zarzadzeniem nr 230/2017
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 sierpnia 2017, zarzadzeniem nr 318/2017 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 4 grudnia 2017 r. i zarzadzeniem nr 4212018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 16
lutego 2018 r. wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) w§ 14 w ust. 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,7) Inspektor Ochrony Danych;";

2) w § 20 pkt 26 otrzymuje brzmienie:

,26) Inspektor Ochrony Danych (§ 54) — jednoosobowe stanowisko pracy - 10D,
ktéremu podlega Kancelaria Tajna — jednoosobowe stanowisko pracy - KT}",

3) w § 28 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,12) przekazywanie do Inspektora Ochrony Danych informacji niezbgdnych do prowadzenia
rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;”;

4) § 54 otrzymuje brzmienie:

,§ 54. 1. Inspektor Ochrony Danych jest jednoczesnie Pefnomocnikiem ds. Ochrony Informagii
Nigjawnych.
2. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegolnosci:

1) informowanie Prezydenta, podmiot przetwarzajacy oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
20161, w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str.1), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679", oraz innych przepisow prawa Unii
Europejskiej i prawa krajowego o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej
sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow rozporzadzenia 2016/679 oraz innych
przepisow prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego o ochronie danych osobowych,
a takze przepisow wewnetrznych obowigzujacych w Urzedzie w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziat obowigzkow, dzialania zwigkszajace Swiadomos¢,
szkolenie personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia 2016/679;

4)  wspolpraca z organem nadzorczym;

5) pefnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
rozporzadzenia 2016/679, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszystkich innych sprawach;
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6) prowadzenie rejestru incydentéw polegajacych na naruszeniu przepisow o ochronie
danych osobowych, wyjasnianie okolicznosci powstania tych incydentéw oraz
wnioskowanie do Prezydenta o nakazanie przywrocenia stanu zgodnego z prawem
w sposob okreSlony we wniosku, a w przypadkach wyczerpujacych znamiona
przestepstwa wnioskowanie o zloZenie zawiadomienia o popelnieniu przestepstwa do
organu powotanego do Scigania przestepstw;

7) prowadzenie ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

8) prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych;

9) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczeristwa
fizycznego;

10) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacije niejawne;

11) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka;

12) kontrola ochrony informacii niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji, materialdw | obiegu
dokumentow;

13) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

14} szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji nigjawnych;

15) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych;

16) podejmowanie przepisanych prawem dzialan w przypadku stwierdzenia naruszenia
w Urzedzie przepisdw o ochronie informacji niejawnych;

17) prowadzenie aktualnego wykazu osob, ktére posiadajq uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych w Urzedzie, oraz osob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenistwa lub je cofnieto, a takze przekazywanie danych zawartych w tym wykazie
odpowiednio do ABW lub SKW,;

18) nadzorowanie pracy Kancelarii Tajnej;

19) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony i analizy oraz udostepniania do publikacii
w Biuletynie Informacji Publicznej o$wiadczen majatkowych skladanych Prezydentowi
przez Zastepcow Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, kierownikdéw gminnych jednostek
organizacyjnych, osoby zarzadzajgce i czlonkow organu zarzadzajgcego gminng osobg
prawng, oraz osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Prezydenta;

20) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu
informaciji o dokumentach organéw bezpieczensiwa panstwa z lat 1944 ~1990 oraz tresci
tych dokumentow;

21) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony i analizy o$wiadczen majatkowych skladanych
Prezydentowi przez inne osoby petnigce funkcje publiczne;

22) prowadzenie spraw dotyczacych zakazow zawartych w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 .
0 ograniczeniu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje
publiczne.”;

5) w§be:

a) wust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) Inspektor Ochrony Danych w stosunku do wiasnej osoby oraz pracownika Kancelarii Tajnej;”,

b) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
.7. Kopie udzielonego upowaznienia lub petnomocnictwa przekazuje sig takze do Wydziaiu
Finansow, jesli dokonanie czynnoéci na jego podstawie powoduje skutki finansowe, oraz
Inspektorowi Ochrony Danych, je$li uprawnia osobg umocowana do wydawania decyzji
administracyjnych.”;




6) w § 64 w ust. 4 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,5) Inspektor Ochrony Danych — w zakresie ochrony danych osobowych i informacji niejawnych
w Urzedzie;",
2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Wioctawek okreslajacy schemat
organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierujacym komérkami organizacyjnymi Urzgdu.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Wioctawek,
Skarbnikowi Miasta i Sekretarzowi Miasta.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publiczhej Urzedu Miasta Wioctawek.




UZASADNIENIE

Wykonujac dyspozycje zawarta w art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym Prezydent Miasta Wioctawek wydat Zarzadzenie Nr 89/2016 z dnia 31 marca 2016 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, zmienione zarzadzeniem
nr 311/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 2 listopada 2016 r., zarzadzeniem nr 85/2017
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 26 kwietnia 2017 r., zarzadzeniem nr 230/2017 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 31 sierpnia 2017 r., zarzadzeniem nr 318/2017 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 4
grudnia 2017 r. i zarzadzeniem nr 42/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 16 lutego 2018 r., w
ktorym okreslit organizacije i zasady funkcjonowania Urzedu Miasta.

Zmiany wprowadzone niniejszym zarzadzeniem majg na celu dostosowanie organizacji Urzgdu
Miasta do nowych przepisow w zakresie ochrony danych osobowych, wprowadzonych rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych).

SL‘KHI':///\ 7| WHSTA

Wiesfaufa kA

1




Prezydenta Miasta Wioclawek
zdnia ....?...".z..mm.u,f.\.;:*:.......-’-.?«fx.')..{?.f“;.-.'..

Zalgcznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Wioclawek
PREZYDENT MIASTA
WLOCLAWEK
| l | ] |
ZASTEPCA PREZYDENTA ZASTEPCA PREZYDENTA ZASTEPCA PREZYDENTA SKARBNIK SEKRETARZ
ds. edukacji i spraw spolecznych ds. rozwoju i inwestycji ds. gospodarki miejskiej MIASTA MIASTA
URZAD STANU WYDZIAL ROZWQJU WYDZIAL WYDZIAL FINANSOW WYDZIAL INSPEKTOR
CYWILNEGO MIASTA GOSPODARKI ORGANIZACYJINO- OCHRONY
MIEJSKIEJ PRAWNY | KADR DANYCH
WYDZIAL WINDYKACJI :
WYDZIAL SPRAW WYDZIAL INWESTYCJI | EGZEKUCUI
OBYWATELSKICH WYDZIAL (i || WYDZIAL ZARZADZANIA
= GOSPODAROWANIA KRYZYSOWEGO
BIURO ZAMOWIEN MIENIEM KOMUNALNYM
WYDZIAL EDUKACI PUBLICZNYCH BIURO RADY MIASTA
BIURO MIEJSKIEGO
WYDZIAL RZECZNIKA
WYDZIAL POLITYKI WYDZIAL URBANISTYKI SRODOWISKA KONSUMENTOW
SPOLECZNEJ | ARCHITEKTURY
| ZDROWIA
PUBLICZNEGO WYDZIAL WYDZIAL KONTROLI
BIURO NADZORU KOMUNIKACJI
WLASCICIELSKIEGO
BIURO SPORTU | PRZEKSZTALCEN AUDYTOR WEWNETRZNY
| TURYSTYKI WYDZIAL GEODEZJI
| KARTOGRAFII
BIURO
WYDZIAL KULTURY, INFORMATYZACJI SLUZBA BHP
PROMQOCJI
1 KOMUNIKACJI
SPOLECZNEJ CENTRUM OBSLUGI
INWESTORA




