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Wioctawek, 22.08.2018 r.

E.FSP.042.23.2018

Zapytanie ofertowe
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego warto$é netto
hie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Nazwa zadania: wybor asystenta kierownika (specjalisty ds. sprawozdawczo$ci) projektu pn.
nBez stow- wspieramy komunikacje oséb niemoéwiacych w OS| Wioctawek” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na
lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 10 Innowacyjna Edukacja, Dziatanie 10.2. Ksztalcenie ogélne
i zawodowe, Poddziatanie ~ 10.2.2 Ksztalcenie ogdlne, w ramach konkursu Nr RPKP.10.02.02-
12.00-04-113/17 przez Gming Miasto Wioctawek -na okres od dnia zawarcia umowy do 30
wrzeshia 2020 r.

(Na podstawie § 8 ust. 1i2 Zarzadzenia Nr 204/2017 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 sierpnia
2017 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

I. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Gmina Miasto Wioctawek
ul. Zielony Rynek 11/13
87-8000ctawek

I.Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wybor asystenta kierownika (specjalisty ds. sprawozdawczosci) projektu
pn. ,Bez stow- wspieramy komunikacje 0séb nieméwiacych w OSI Wioctawek” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020,
Os Priorytetowa 10 Innowacyjna Edukacja, Dzialanie 10.2. Ksztalcenie ogdlne i zawodowe,
Poddziatanie — 10.2.2 Ksztalcenie ogolne, w ramach konkursu Nr RPKP.10.02.02-1Z.00-04-113/17
przez Gming Miasto Wioctawek -na okres od dnia zawarcia umowy do 30 wrzesnia 2020 r.

Zakres obowigzkow asystenta kierownika (specjalisty ds. sprawozdawczosci ) projektu:

Do obowigzkow asystenta kierownika projektu (specjalisty ds. sprawozdawczosci) bedzie nalezato:
opracowanie regulaminow rekrutacji uczestnikow szkoler), harmonograméw, kontakty z koordynatorami
szkolnymi, kierownikiem projektu oraz specjalistg ds. finansowych, kontakty z UM, organizacja spotkar
z personelem projektu, nadzorowanie realizacji uméw zawartych z koordynatorami szkolnymi, kontrola
oznakowania sal i wyposazenia w logotypy unii europejskiej, organizacja wyjazdow studyjnych, obstuga
SL2014, archiwizacja wytworzonej dokumentaciji na potrzeby realizacji projektu.

Przewidziany czas pracy pelnienia funkcji asystenta kierownika projektu/specjalista  ds.
sprawozdawczosci: od dnia zawarcia umowy do 30.09.2020r. w wymiarze okolo 40h miesigcznie jednak
nie wiecej niz 1040 godzin w trakcie trwania umowy.
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Uwagal Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do stawienia sie na konsultacje
w siedzibie Zamawiajacego lub jednostki wskazanej przez Zamawiajacego w terminie do 12 godz. od
powiadomienia za po$rednictwem poczty e-mail, ale w godzinach pracy Zamawiajacego, nie pozniej niz ;
do godz. 15.00 '

2) Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 79421000-1, 75121000-0, 75112100-5

Szczegdtowe ustalenia bedzie zawierafa umowa zawarta z wybranym wykonawcg zamowienia.

W zataczeniu wzér umowy dla Wykonawcy -asystenta kierownika projektu(specjalisty ds.
sprawozdawczosci).

[Il. Termin wykonania zamowienia:
Od dnia podpisania umowy do 30.09.2020 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

Warunki wymagane od oferentéw, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia:

Asystent kierownika (specjalista ds. sprawozdawczosci) projektu-warunek udziatu
W postepowaniu:

Asystent kierownika (specjalista ds. sprawozdawczosci) projektu — osoba, ktdra byta zatrudniona jako
kadra zarzadzajaca projektu w okresie ostatnich 10 lat, przed uplywem terminu skfadania ofert,
w przynajmniej 1 projekcie edukacyjnym , wspéifinansowanym z Srodkéw Unii Europejskie,
posiadajaca wyksztalcenie wyzsze .

Przez kadre zarzadzajacg projektu Zamawiajacy rozumie: kierownika projektu, asystenta/zastepce
kierownika projekiu, koordynatora projekiu, asystenta ds. monitoringu projektu, asystenta/specjaliste ds.
administracyjnych, specjaliste ds. finansowych.

V. Wykaz dokumentow jakie majg by¢ ztozone wraz z ofertg

(jezeli Zamawiajgcy Zgda takich dokumentéw)

Wraz z ofertg Zamawiajacy zada wypelnienia o$wiadczenia o petnieniu funkeji kadry zarzadzajacej
projektu w przeciggu ostatnich 10 lat przed uplywem terminu sktadania ofert oraz posiadaniu
wyksztalcenia wyzszego. Zlozenie wypeinionego oéwiadczenia jest niezbedne do rozpatrywania oferty.

V1. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. wykonawca poda w ofercie ceng za wykonanie zaméwienia brutto i netto, oraz do$wiadczenie
w pefnieniu funkcji kadry zarzadzajacej w projektach edukacyjnych , wspétfinansowanych

z srodkow Unii Europejskiej w ciggu ostatnich 10 lat przed uptywem terminu skiadania ofert.
podana cena musi obejmowac wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich optat,

cena musi by¢ podana w ztotych polskich,

wykonawca okresli cene zgodnie z trescig zapytania ofertowego,

cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i nie
bedzie podlegala zmianom,

6. ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty za realizacje zamoéwienia.
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VII. Opis kryteriow, ktérymi bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty:

1) Cena - Waga 60 pkt,

2) Doswiadczenie w pefnieniu funkeji kadry zarzadzajacej w projektach edukacyjnych,
wspoifinansowanych z Srodkéw Unii Europejskiej w ciagu ostatnich 10 lat przed uplywem
terminu skiadania ofert-Waga 40 pkt.

Przez kadre zarzadzajacq projektu Zamawiajacy rozumie kierownika projektu, asystenta/zastepce
kierownika projektu, koordynatora projektu, asystenta ds. monitoringu projektu, asystenta/specjaliste ds.
administracyjnych, specjaliste ds. finansowych.

Ocena doswiadczenia w pefnieniu funkcji kadry zarzadzajacej na podstawie ilosci projektow
wspoffinansowanych z Srodkéw Unii Europejskiej w ciggu ostatnich 10 lat:

od 2 do 4 projektow — 20 pkt
od 5 do 7 projektow — 30 pkt
od 8 projektow i wiecej - 40 pkt

VIII. Sposoéb oceny ofert :

1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryteriach:

1) ,Catkowita cena oferty brutto” — C;

2) ,Doé$wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia” - D.

2. Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Kryterium Waga (%) Liczba punktow Sposob oceny wg wzoru
Catkowita cena oferty | 60% 60 Cena najtanszej oferty
brutto C= x 60 pkt
Cena badanej oferty
40% 40
Do$wiadczenie Kadry od 2 do 4 projektow - 20 pkt
zarzadzajacej od 5 do 7 projektow — 30 pkt
od 8 projektow i wigcej - 40 pkt
Razem 100 % 100

3. Calkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:
L =C +D, gdzie:

L - catkowita liczba punktow,

C — punkty uzyskane w kryterium ,Calkowita cena oferty brutto”,

D — punkty uzyskane w kryterium ,Doéwiadczenie kadry zarzadzajace]".
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4. Ocena punktowa w kryterium ,Catkowita cena oferty brutto” dokonana zostanie na podstawie
catkowitej ceny oferty brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedlug wzoru
opisanego w tabeli powyzej.

5. Ocena punktowa w kryterium ,Do$wiadczenie kadry zarzadzajacej” dokonana zostanie, na
podstawie podanej przez Wykonawcg w formularzu ofertowym ilosci projektow edukacyjnych
wspolfinansowanych z $rodkéw Unii Europejskiej, w ktorych osoba wyznaczona do realizacji
zamowienia na stanowisku Asystenta Kierownika Projektu — Specjalisty ds. sprawozdawczosci, pefnita
funkcje kadry zarzadzajacej projektu w okresie ostatnich 10 lat, przed uptywem terminu sktadania ofert,
| przeliczona wedtug zasad opisanych w tabeli powyzej.

6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona z dokfadnoscig do
dwach migjsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

7. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym  w opisie przedmiotu zamoéwienia i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

8. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Zze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostalych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert dokona wyboru oferty z nizszq ceng .

9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zawierac:

nazwe firmy Wykonawcy,

date sporzadzenia oferty,

adres firmy Wykonawcy, numer telefonu, numery NIP i Regon,

podpis Wykonawcy,

cene oferty netto/brutto

wykaz realizowanych projektow, w ktorych oferent penit funkcje kadry zarzadzajacej.

SO wp -

X. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym listownie badz osobiscie na adres:
Urzad Miasta Wioctawek, Wydziat Edukacji, ul. Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek (pok.
35, budynek B) w nieprzezroczystej kopercie opisanej: Oferta na wybor asystenta kierownika
(specjalisty ds. sprawozdawczodci) projektu pn. ,Bez stow- wspieramy komunikacje 0sob
niemowigcych w  OSI  Wlocfawek” lub pocztg elektroniczng na adres  email:
edukacja@um.wloclawek.pl,

2. Termin sktadania ofert: 31.08.2018 r. do godz. 9.00

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane

XI. Termin zwigzania ofertg
30 dni

XII. Istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga zawarcia umowy
na okreslonych przez siebie warunkach
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Zamawiajacy w zataczeniu do zapytania przedstawia wzor umowy na okreslonych przez siebie
warunkach.

Xlll. Dodatkowe informacje:

Dodatkowych informaciji udziela Justyna Gotuchowska, pracownik referatu edukacii, nr telefonu: 54 414
40 18, adres email: jgoluchowska@um.wloclawek.pl

Zalgczniki:
1) Wzory umowy
2) Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniem o pehieniu funkcji kadry zarzadzajacej projektu -i
posiadaniu wyksztaicenia wyzszego.

DYREKTOR WYDZIALU
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