Zarzadzenie nr ...%. Q!U/\T

Prezydenta Miasta Wiociawek
3]
z dnia ..(0.2 c\w /fl._[\,‘ef‘ .m\au ol o'

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Kontroli

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzagdzie gminnym (Dz. U. z 2018 1.
poz. 994, poz.1000, poz. 1349 i poz.1432 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Wydziafu Kontroli stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydzialu Kontroli.

§ 3. W zarzadzeniu nr 265/2011 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
nadania regulaminéw organizacyjnych komorkom organizacyjnym Urzedu Miasta Wioctawek,
zmienionym zarzadzeniem nr 72/2012 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 26 kwietnia 2012 r,
zarzadzeniem nr 154/2012 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 21 sierpnia 2012 r., zarzadzeniem
nr 249/2012 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18 grudnia 2012 r., zarzadzeniem nr 139/2013
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 16 maja 2013 r., zarzadzeniem nr 163/2013 Prezydenta Miasta
Wioclawek z dnia 24 czerwca 2013 r., zarzadzeniem nr 236/2013 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia
20 wrzesnia 2013 r., zarzadzeniem nr 285/2013 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 28 listopada 2013
r., zarzadzeniem nr 21/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 15 stycznia 2014 r., zarzadzeniem nr
35/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 5 lutego 2014 r., zarzadzeniem nr 64/2014 Prezydenta
Miasta Wioclawek z dnia 28 lutego 2014 r., zarzadzeniem nr 197/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z
dnia 13 sierpnia 2014 r., zarzadzeniem nr 121/2015 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 8 maja 2015
r., zarzadzeniem nr 381/2015 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 grudnia 2015 r., zarzadzeniem nr
340/2017 Prezydenta miasta Wioctawek z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Wydzialu Organizacyjno-Prawnego i Kadr, zarzadzeniem nr 115/2018 Prezydenta
Miasta Wioctawek z dnia 20 kwietnia 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Biura
Zamowien Publicznych, zarzadzeniem nr 122/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 maja 2018 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Rozwoju Miasta, zarzadzeniem nr 123/2018
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 maja 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Wydzialu Windykacji i Egzekuciji, zarzadzeniem nr 125/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 8
maja 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Stanu Cywilnego, zarzadzeniem
nr 175/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 czerwca 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Biura Rady Miasta oraz zarzadzeniem nr 276/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z
dnia 03 pazdziemnika 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Biura Nadzoru
Wiascicielskiego i Przeksztatcen:

1) w§ 1 uchylasie pkt 9;
2) uchyla sie zatacznik Nr 9.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publiczne] wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Wioctawek. PREZYDENT MIASTA

r Marek W




UZASADNIENIE

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozycji §23 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek wprowadzonego zarzadzeniem nr 89/2016 Prezydenta

Miasta Wioctawek z dnia 31 marca 2016 . z pdzn.zm.
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Zalacznik do zarzadzenia nr . .40 L;U.?:‘ 8
Prezydenta Miasta Wioctawek ;
z dnia ...@..‘5...‘\:.z-,,:,..}r.ﬁrz\.f&\s‘.f\.}..,‘a.'. e 2048

Regulamin Organizacyjny Wydziatu Kontroli

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wydzialu Kontroli, zwany dalej Regulaminem, okresla:

1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Kontroli;

2) podleglost sluzbowg poszczegdlnych stanowisk pracy w Wydziale Kontroli;

3) szczegolowy wykaz zadan oraz ich podzial pomiedzy poszczegolne stanowiska pracy
w Wydziale Kontroli.

§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja;

1) Miasto — Gming Miasto Wioclawek bedaca miastem na prawach powiatu;

2) Rada - Rade Miasta Wioctawek;

) Prezydent — Prezydenta Miasta Wioclawek;

) Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;

) Sekretarz — Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydzialu

Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

6) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek;

7) Urzad - Urzad Miasta Wioclawek;

8) Wydzial — Wydziat Kontroli;

9) komorki organizacyjne Urzedu - jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 4 pk 1
Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek —stanowigcego zalgeznik  do
zarzadzenia nr 89/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.;

10) kierujgcy komoérkami organizacyjnymi — osoby, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 89/2016
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.;

11) miejskie jednostki organizacyjne — jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 3 pkt 11
uchwaly Nr XXI/134/2012 Rady Miasta Wioctawek z dnia 30 kwietnia 2012 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta Wioctawek (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2016 r. poz. 3069).
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Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydzialu

§ 3. Dyrektorowi Wydzialu podlegajg bezposrednio:

1) stanowiska ds. kontroli;
2) stanowisko ds. administracyjnych.

§ 4. Schemat organizacyjny Wydzialu okresla zalacznik do Regulaminu,




Rozdziat 3
Podziat zadan i kompetencji w ramach struktury organizacyjnej Wydziatu

§ 5. Za prawidiowa, terminowg i efektywna realizacjg zadan Wydzialu odpowiada Dyrektor, ktory:

1)

wykonuje zadania kierujacego komorka organizacyjng okreslone w § 27 ust 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 89/2016
Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.;

reprezentuje Wydziat przed Prezydentem, Zastgpcami Prezydenta, Skarbnikiem, Sekretarzem
kierujacymi komérkami organizacyjnymi oraz na zewnafrz Urzedu;

podpisuje, z uwzglednieniem udzielonych upowaznien i pefnomocnictw, dokumenty sporzadzone
w Wydziale;

zapewnia ciaglosé i odpowiednig jakos¢ wykonywania zadan przez pracownikow Wydziatu,
w tym: ustala plan urlopow, zasady zastepstw i podejmuje dziatania w celu stalego podnoszenia
kwalifikacji podlegtych pracownikow;

sporzadza wnioski o nadanie pracownikom Wydziatu uprawnien do przetwarzania danych
osobowych;

sporzadza wnioski o wydanie upowaznient dla pracownikow Wydzialu do przeprowadzenia
kontroli;

tworzy i optymalizuje procedury kontroli;

przeprowadza  kontrole  w  Urzedzie,  miejskich jednostkach  organizacyjnych
oraz innych podmiotach w zakresie zagadniet okre$lonych w udzielonym przez Prezydenta
upowaznieniu;

uczestniczy w prowadzonych w Urzedzie i miejskich jednostkach organizacyjnych kontrolach
zewnetrznych poprzez prowadzenie we wspoipracy z Sekretarzem, Skarbnikiem, Zastepcami
Prezydenta, kierujacymi komorkami organizacyjnymi Urzedu i kierownikami miejskich jednostek
organizacyjnych spraw w zakresie:

a) dokonywania oceny zasadnosci wskazanych przez organy kontroli uchybieti i
nieprawidiowosci,

b) przygotowywania projekiow odpowiedzi Prezydenta na wystapienia pokontrolne,

c) wypracowywania propozycji sposobu wykonania zalecen pokontrolnych;

10) rejestruje i przechowuje dokumentacjg kontroli zewnetrznych | wewnetrznych;
11) przygotowuje projekty zawiadomieh do wiasciwego organu o ujawnionych okolicznosciach,

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

koordynuje zadania i udziela instruktazu w Urzedzie w zakresie kontroli zarzadezej;
opracowtije plany i zakresy kontroli w Urzedzie i miejskich jednostkach organizacyjnych;
przeprowadza samoocene kontroli zarzadczej w Urzedzie;

monitoruje system zarzadzania ryzykiem w Urzedzie;

gromadzi | analizuje informacije $wiadczace o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie,
dokonuje przegladu funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie;

przygotowuje o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadezej w Urzedzie.

§ 6. Zadania stanowisk bezposrednio podleglych Dyrekiorowi Wydziatu:

1)

zadania stanowisk ds. kontroli:
a) przygotowywanie sig do kontroli, a w szczegdlnosci zapoznanie si¢ z:
~ materiatami z poprzednich kontroli,
- obowlazujacymi przepisami prawnymi regulujacymi zagadnienia stanowigce przedmiot
kontroli,



2)

T o O T M
e e e N N

«
freu

b) przeprowadzanie  kontroli w  Urzedzie,  miejskich jednostkach  organizacyjnych
oraz innych podmiotach w zakresie zagadnieri okreslonych w udzielonym przez Prezydenta
upowaznieniu,

c) organizowanie czynnosci kontrolnych w celu ustalenia stanu faktycznego odnoszacego sig do
przedmiotu kontroli przy doborze wiasciwych metod i $rodkow,

d) uzgadnianie z Dyrektorem Wydziafu kierunkow wykonywanych prac i informowanie
go o ujawnionych w toku kontroli nieprawidlowosciach i ewentualnych frudnosciach
w realizacji czynnoéci kontrolnych oraz wnioskowanie zmian tematyki kontroli, metod §
terminéw wykonania,

e) sporzadzanie  protokolow  kontroli z  badanych  zagadnien w sposob  zwiezly
i zrozumialy z jednoczesnym ustaleniem uchybien i nieprawidtowosci oraz wnioskow
pokontrolnych,

f) przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta w zakresie usunigcia stwierdzonych w toku
kontroli nieprawidtowosci i uchybien,

g) opracowywanie projektow zawiadomieri organow powotanych do scigania przestepstw
ujawnionych w toku kontroli,

h) prowadzenie pod nadzorem Dyrektora Wydzialu spraw zwiazanych z naruszeniem dyscypliny
finansow publicznych,

i) analiza i sprawdzanie wykonania zalece pokontroinych, wydanych w wyniku poprzednich
kontroli wewnetrznych,

)} opracowywanie pod nadzorem Dyrektora Wydzialu informacii o gospodarce finansowe]
Urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych na podstawie wynikow przeprowadzonych
kontroli dla potrzeb organdow Miasta,

k) sprawdzanie wykonania zalecen pokontrolnych z kontrofi dokonanych przez instytucje
zewnetrzne w Urzedzie i w miejskich jednostkach organizacyjnych;

zadania stanowiska ds. administracyjnych:

obsiuga kancelaryjna Wydziatu, w tym obstuga poczty elektroniczne,

przygotowywanie materialow do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

prowadzenie ksiazki inwentarzowej Wydzialu,

prowadzenie spraw zaopatrzenia materialowego Wydziatu,

sporzadzanie wnioskow o zakup publikacji fachowych,

prowadzenie ewidencji wystapieri do Rzecznika Dyscypliny Finansow Pubticznych,
wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zglaszaniem pracownikow na szkolenia wewnetrzne i
zewnetrzne.




Zalgeznik
do Regutaminu Organizacyjnego
Wydziatu Kontroli

Schemat organizacyjny Wydzialu Kontroli

PREZYDENT MIASTA
WEOCLAWEK

DYREKTOR WYDZIALU

stanowiska
ds. kontroli

stanowisko
ds. administracyjnych




