Wioctawek 18 pazdziernika 2018r.

BRM.502.38.2018

Zapytanie ofertowe

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ netto
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

(na podstawie § 8 ust. 1i 2 Zarzadzenia Nr 204/2017 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 sierpnia
2017 r. w sprawie udzielania zaméwieri publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Miasto Wioctawek
Zielony Rynek 11/13
87-800 Wioctawek

NIP: 888 30 31 255

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Nazwa zadania inwestycyjnego:
Dostawa materiatéw biurowych
2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Lp. Nazwa asortymentu / parametry Jm ;Iftzi
1. | Tadma pakowa braz (szer.48 mm. — 66 m df. - 48 grubosc) szt. 60
2. | Koperty duze szare-sztywne do pakowania, tekturowe (530x430) szt. 100
3. | Papier pakowy szary — arkusze BO 100x126 szt. 100
4. | Zwilzacz do palcow -gabka szt. 70
5. | Nozyczki di. 160 mm szt. 70
6. | Poduszki do stempli (110x70 wewn.) szt, 20
7. | Blok techniczny bialy A4 (10 kartek) szt. 70
8. | Blok biurowy w kratke A4/100 szt. 70
9. | Tusz do stempli (czerwony) szt. 30
10. | Tasma dokumentowa przezroczysta (19mm x 33m) szt. 70
11. | Identyfikatory (agrafka + klips, 54x90mm) szt. 500
12. | Diugopisy niebieski STABILO Re-Linet szt. 700
13. | Pioro kulkowe EnerGel BL407 Pentel (srebrny) szt. 20
14, | Pisaki czame szt. 50
15. | Pisaki czerwone szt. 70




16. | Etykieta samoprzylepna A4 ( nie dzielona strona w 1 op. 100 arkuszy) op. 5
17. | Etykieta samoprzylepna A4 (70x73 op. 100 arkuszy) op. 5
18. | Etykieta samoprzylepna A4 (105x57 op. 100 arkuszy) op. 0
19. | Etykieta samoprzylepna A4 ( 70x36 op. 100 arkuszy) op. 5
20. | Markery czarne (gruba koncoéwka , linia pisania 5,7mm ) szt. 20
21. | Piyty CD szt. 150
22. | Papier na ksero A4 (500 szt. w ryzie) ryz. 40
23. | Koperty A4 - biate (samoprzylepne) szt. 700
24. | Koperty A6 — DL z okienkiem prawostronnym biala (samoprzylepne) szt. 1000
25. | Kalkulator Citizen SDC 888 szt. 2
26. | Korektor w tasmie (Tetis) (szer. 5 mm dt. 8m) szt. 15
27. | Papier A4 —kolor (kremowy, 500 szt. 160 g/m 2w ryzie) ryz. 5
28. | Tablica korkowa (100x120) szt. 10
29. | Papier A3 ( w ryzie 500 szt)) ryz 10

VL.

VL.

WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA BYC Zt 0ZONE WRAZ Z OFERTA
(jezeli Zamawiajgcy Zada takich dokumentéw)
Zamawiajacy odstapit od okreslania wykazu dokumentow jakie majg by¢ zlozone wraz z oferta.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA;
10 dni od dnia otrzymania zaméwienia, nie dopuszcza sie dostawy czesciowe).
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty musi uwzglednia¢ koszt przedmiotu zaméwienia oraz koszt transportu i dostawy
przedmiotu zamowienia do Zamawiajgcego.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY
(wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert)

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
Cena: 100%

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawieraé:

1) nazwe firmy Wykonawcy;

2) date sporzadzenia oferty;

3) adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numery NIP;




VIIL.

XI.

XIl.

OB W

4) podpis Wykonawcy;
5) ceny netto i brutto poszczegolnych skiadnikow zamowienia, a takze podsumowanie warto$ci
catosci zamowienia netto i brutto.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy przesta¢ na adres email: rada@um.wloclawek.pl lub ztozy¢ w pokoju nr 23 (1l pietro,
budynek B), Biuro Rady Miasta w Urzedzie Miasta Wioctawek, Zielony Rynek 11/13;

Termin skiadania ofert: do 18 paZdziernika do godz. 15.30 liczy sie data wplywu do Urzedu
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania oferta 21 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY LUB WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA ZAWARCIA UMOWY NA OKRESLONYCH PRZEZ SIEBIE WARUNKACH

Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gwarancji na przedmiot zamoéwienia, na okresy okre$lone
w kartach gwarancyjnych producentow, jednakze nie mniej niz na okres 12 miesiecy od daty
podpisania protokotu odbioru koricowego.

Wykonawca  zobowigzany bedzie do zaplaty Zamawiajgcemu kary  umownej
w przypadku niedostarczenia Zamawiajgcemu przedmiotu zaméwienia w wyznaczonym terminie
w wysokosci 1 % catkowitego wynagrodzenia, za kazdy dzien zwioki.

Platnos¢: przelew, 14 dni po przyjeciu przedmiotu zamowienia na podstawie protokotu odbioru
oraz prawidlowo wystawionej faktury.

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji w zakresie zamowienia udziela Joanna Bednarska , Inspektor
Biura Rady Miasta , tel. (54) 414 42 74.

INFORMACJE ZWIAZANE Z OCHRONA, DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, wypetniajac obowiazek informacyjny zawiadamiam, iz
wszelkie informacje dotyczace ww. zagadnienia znajdujq sie na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu Miasta Wioclawek w dziale: Polityka prywatnosci w zakladce:
Informacje  zwigzane z  Ochrong =~ Danych  Osobowych - link:

hitp://www.bip.um.wlocl.pl/polityka-prywatnosci/
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