GMINA MIAST

Zielony Rynek 11/13

87-800 Wioclawek

Wioctawek 23 listopada 2018r.

OPIK.ROU. 2600.6.29.2018

Zapytanie ofertowe

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartosé netto
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

(na podstawie § 8 ust. 112 Zarzadzenia Nr 204/2017 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 sierpnia
2017 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Miasto Wioctawek
Zielony Rynek 11/13
87-800 Wioctawek

NIP: 888 30 31 255

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa zadania inwestycyjnego:
Dostawa materiatow biurowych (SO)

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Lp. Nazwa asortymentu / parametry Jm llo$¢ sztuk
1. | Notes biurowy A-4, kratka, 100 str. szt. 6
2 Dlugopis na sprezynce z samoprzylepng podstawka, kolor wktadu st 20

" | niebieski '
3. | Gumka ZEH PENTEL, 17 4mm x 43mm x 11,7 mm szt, 10
4. | Karteczki samoprzylepne POST-IT zolte, 38mm x 51mm szt. 30
5. | Klip do papieru 41 mm (12 szt. w op.) op. 18
6 Marker olejowy, kolor bialy, gr. linii pisania min. 1 — 3 mm, kofcowka sl 6
" | okragla '
7 Marker permanentny SHARPIE FINE, kolor czarny, koricowka - 10
" | okragta, gr. linii pisania 0,9 mm '
8 Pioro kulkowe automatyczne V BALL RT PILOT, kolor czarny, gr. linii st 20
" | pisania 0,25 mm '
9 Pioro kulkowe automatyczne V BALL RT PILOT, kolor niebieski, gr. ot 15
* | linii pisania 0,25 mm '
10 Pioro kulkowe UNI UB-150, kolor niebieski, gr. linii pisania ok. 0,3 oot 6
| m .
Pojemnik na spinacze GRAND GR-010, lakierowany metal, kolor 6
11. . szt.
srebrny, wymiary 52 x 96 mm
Pojemnik na spinacze GRAND GR-010, lakierowany metal, kolor 6
12. : szt
czarny, wymiary 52 x 96 mm




13 Pojemnik Click&Store ha czasopisma LEITZ, kolor czamy, rozmiar ot 10
" | 103 x 330 x 253 mm '
i Pojemnik Click&Store na czasopisma LEITZ, kolor niebieski, rozmiar ot 5
* | 103 x 330 x 253 mm '
15 Tasma klejaca typu INVISIBLE, niewidoczna na kserowanych ot 8
) dokumentach, szer. 19 mm di. 33 m '
I Teczka skrzydiowa z gumka, kolor czamy, format Ad, szer. 20 mm, 6
16. . . szt
| sztywna dwustronnie gtadzona tektura 0 grubosci 2 mm
'1 1 Teczka skrzydiowa z gumka, kolor czamy, format Ad, szer. 40 mm, 6
AT . " szt.
sziywna dwustronnie gtadzona tekiura o gruboci 2 mm
Teczka z gumka, format Ad, 2 barwionego kartonu o gramaturze 10
18. | . szt.
min. 400 g/m?2, kolor czarny
19 T 7akreslacz STABILO BOSS UNIVERSAL, kolor rozowy, koncowka st 7
o Scieta )
20"_ 7akreélacz STABILO BOSS UNIVERSAL, kolor zielony, koncowka ot 7
\ " | &cienna '

I WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA BYC ZLOZONE WRAZ Z OFERTA
(jezeli Zamawiajacy zqda fakich dokumentow)

Zamawiajacy odstapit od okreslania wykazu dokumentow jakie majg by¢ zlozone wraz z oferta.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
10 dni od dnia otrzymania zamowienia, dopuszcza sig dostawy czesciowe.

V.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty musi uwzglgdniac koszt przedmiotu saméwienia oraz koszt transportu i dostawy

przedmiotu zamoéwienia do Zamawiajacego.

VI OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

OFERTY
(wraz z podaniem znaczenia tych kiyteriow i sposobu oceny ofert)

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
e Cena: 100%

vil.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac:

1) nazwe firmy Wykonawcy;

2) date sporzadzenia oferty;

} adres lub siedzibg Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP;
podpis Wykonawcy,

(% ]

zaméwienia netto i brutto.

)
) ceny netto poszczegolnych skladnikow zamdwienia, a takze podsumowanie wartoéci catoscl



VIII.

XI.

XII.

O PG N3

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Ofertg nalezy przesta¢ na adres email: rou@um.wloclawek.pl lub zlozy¢ w pokoju nr 4 (parter,
budynek gtowny), Wydziat Organizacyjno-Prawny i Kadr, Referat Obstugi Urzedu w Urzedzie
Miasta Wioctawek, Zielony Rynek 11/13;

Termin sktadania ofert: 29 listopada 2018 r. liczy sie data wplywu do Urzedu

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienic lub wycofaé swojq oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA,

Okres zwigzania oferta 21 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem
terminu skladania ofert.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY LUB WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA ZAWARCIA UMOWY NA OKRESLONYCH PRZEZ SIEBIE WARUNKACH

Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gwarancji na przedmiot zamowienia, na okresy okreslone
w kartach gwarancyjnych producentow, jednakze nie mniej niz na okres 12 miesiecy od daty
podpisania protokolu odbioru koricowego.

Wykonawca  zobowigzany bedzie do zaplaty Zamawiajacemu  kary  umownej
w przypadku niedostarczenia Zamawiajacemu przedmiotu zamoéwienia w wyznaczonym terminie
w wysokosci 1 % calkowitego wynagrodzenia, za kazdy dzien zwioki.

Platnosc: przelew, 14 dni po przyjeciu przedmiotu zaméwienia (czesci dostawy) na podstawie
protokolu odbioru oraz prawidlowo wystawionej faktury.

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji w zakresie zaméwienia udziela Katarzyna Fechner, Inspektor
Referatu ~ Obsfugi  Urzedu w  Wydziale  Organizacyjno-Prawnym i Kadr,
tel. (54) 414 42 56.

INFORMACJE ZWIAZANE Z OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, wypelniajac obowigzek informacyjny zawiadamiam, iz wszelkie
informacje dotyczace ww. zagadnienia znajdujg sig na stronie Biuletynu Informacji Publiczne]
Urzedu Miasta Wioctawek w dziale: Polityka prywatnosci w zakladce: Informacije zwigzane
z Ochrong Danych Osobowych — link: http://www.bip.um.wlocl.pl/polityka-prywatnosci/







