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w sprawie: scentralizowanych zasad rozliczeri podatku od towaréw i ustug przez Gming Miasto
Wioctawek

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015, poz.
1515, ze zmianami) oraz art. 99 i art. 109 ust.1 i ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug ( Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.),

zarzadza sie , co nastepuje:

§1.1.Z dniem 1 czerwca 2016r. Gmina Miasto Wtoctawek b edzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytutu podatku od towaréw i ustug obejmujace czynnosci prowadzone przez jednostki
organizacyjne Gminy Miasta Wioctawek.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek , zawiera zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

3. Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Wtoctawek wymienionych w zataczniku nr 1
zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy o podatku od towarow iustug oraz
rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy.

§2. 1.Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Wtoctawek zobowigzuje sig do:

1) postugiwania sie numerem NIP Gminy Miasto Wtoctawek przy czynnosciach prawnych,

2) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug zwiazanych z dziatalnoscia
prowadzong przez te jednostki;

3) prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupow (rejestrow VAT)
za poszczegolne miesigce , w ktorych beda ujmowane czynnosci wykonywane przez te
jednostki oraz warto$¢ towaréw i ustug nabywanych przez te jednostki w zwigzku
z prowadzong przez nie dziatalnoscia;

4) sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji dla podatku od towardw i ustug dotyczacych
prowadzonej dziatalnosci .

2.Celem przygotowania jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek do prowadzenia
centralizacji rozliczen z tytutu podatku od towardéw i ustug sporzadzone zostaty procedury rozliczen
z tytutu podatku od towaréw i ustug dla czynnosci dokonywanych przez te jednostki zawarte
w zatgczniku nr 2.

§ 3. Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek zobowiazuje sig do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidtowo$¢ rozliczer podatku od towarow i ustug
w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziatu Finansow ,

2) dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Wioctawek , Dyrektorom Wydziatéw Urzedu Miasta.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2016 r.

ZASTE,PB)) DYREKTCRA WYDZIALU
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UZASADNIENIE

Z Wyroku Trybunatu Sprawiedliwoéci UE z dnia 29.09.2015 r. , wynika, ze gminne jednostki
budzetowe nie posiadaja odrebnosci podatkowej na gruncie podatku od towaréw i ustug. Ponadto
z Uchwaty Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn. | FPS 4/15 wynika,
ze gminne zaktady budzetowe nie moga by¢ takie uznane za odrebnego podatnika podatku
od towardw i ustug, poniewaz nie spetniajg warunku samodzieinosci.

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczert podatku od towaréw i ustug w Miescie
Wioctawek ijego jednostkach organizacyjnych opracowane zostaly niniejszym zarzadzeniem
szczegdtowe procedury obowigzujace w tym zakresie.

Zarzadzenie naktada na dyrektoréw jednostek organizacyjnych okreslone obowiazki w zakresie
organizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug.




Zatacznik Nr 1 .

{ SR I
do zarzadzenia nr WR\{‘J{(Y
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Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Wtoctawek objetych skonsolidowanym
rozliczeniem podatku od towardw i ustug i symbol jednostki

. Zesp6t Szkot Nr 10; ul. Szkolna 13; 87-800 Wioctawek (ZS10)

. Miejski Zesp6t Obstugi Przedszkoli, ul. Ptasia 2a; 87-800 Wtoctawek ( MZOP )

. Ill Liceum OgdInoksztatcace im. Marii Konopnickiej; ul. Bechiego 1; 87-800 Wtoctawek ( HlILO )
. Il Liceum Ogolnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika, ul. Urocza 3, 87-800 Wioctawek (IILO)
. Zespot Szkét Ogdlnoksztatcacych we Wioctawku; ul. Mickiewicza 6; 87-800 Wtoctawek ( ZSO )
. Zespdt Placowek Nr 1, ul. Mechanikéw 1; 87-800 Wioctawek (ZP1)

. Zesp6t Szkét Technicznych, ul. Ogniowa 2; 87-800 Wioctawek ( ZST )

. Zespot Szkot Samochodowych , ul. Lesna 1a ( ZSS)

. Zesp6t Szkot Elektrycznych , ul. Toruriska 77/83; 87-800 Wioctawek ( ZSEL. )

. Zesp6t Szkét Ekonomicznych , ul. Bukowa 38/40; 87-800 Wioctawek ( ZSEk.)

. Zesp6t Szkét Chemicznych; ul. Bulwary im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 4;
87-800 Wioctawek (ZSCH )

12. Zesp6t Szkét Budowlanych , ul. Nowomiejska 25; 87-800 Wioctawek ( ZSB )

13. Zesp6t Szkét Muzycznych, ul. Wiejska 29; 87-800 Wtoctawek (ZSM )

14. Zespot Szkot Nr 11, ul. Papiezka 89; 87-800 Wioctawek (ZS11)

15. Zesp6t Szkot Nr 4, ul. Kaliska 108; 87-800 Wioctawek ( 254 )

15. Zesp6t Szkot Nr 3, ul. Nowomiejska 21; 87-800 Wtoctawek (253 )

17. Zesp6t Szkét Nr 9, ul. Promienna 15; 87-800 Wioctawek ( ZS9 )

18. Zesp6t Szkot Nr 8,ul. Willowa 8 ; 87-800 Wioctawek ( ZS8)

19. Zespét Szkét Nr 7, ul. Gniazdowskiego 7; 87-800 Wioctawek (ZS7))

20. Zespot Szkot Integracyjnych Nr 1, ul. Wieniecka 46; 87-800 Wioctawek (ZS11)
21. Gimnazjum Nr 14, Plac Staszica 1; 87-800 Wioctawek (G14 )

22. Gimnazjum Nr 9, ul. Wojska Polskiego 27 ; 87-800 Wioctawek ( G9 )

23. Gimnazjum Nr 4, ul. Wyspianskiego 3; 87-800 Wioctawek (G4 )

24. Gimnazjum Nr 2, ul. Zytnia 47; 87-800 Wtoctawek (G2)

25. Szkota Podstawowa Nr 23, ul. Wyspianskiego 3 ; 87-800 Wioctawek (SP23)

26. Szkota Podstawowa Nr 20, ul. Gatczynhskiego 9a ; 87-800 Wioctawek ( SP20)

27. Szkota Podstawowa Nr 18, ul. Hutnicza 5 ; 87-800 Wtoctawek (SP18)

28. Szkota Podstawowa Nr 14, ul. Bukowa 9; 87-800 Wtoctawek ( SP14 )

29. Szkota Podstawowa Nr 12, ul. Wiejska 29 ; 87-800 Wtoctawek ( SP12)

30. Szkota Podstawowa Nr 10, ul. Starodebska 21B ; 87-800 Wioctawek (SP10)
31. Szkota Podstawowa Nr 3, ul. Cyganka 6/10 ; 87-800 Wtoctawek (SP3 )

32. Szkota Podstawowa Nr 2, ul. Zytnia 47 ; 87-800 Wtoctawek ( SP2 )

33. Przedszkole Publiczne Nr 36, ul. Wyspiariskiego 3, 87-800 Wtoctawek (PP36)
34. Przedszkole Publiczne Nr 35, ul.14 Putku Piechoty 5, 87-800 Wioctawek (PP35)
35. Przedszkole Publiczne Nr 32, ul. Kaliska 108, 87-800 Wioctawek ( PP32 )

36. Przedszkole Publiczne Nr 30, ul. Kaliska 85 , 87-800 Wtoctawek ( PP30
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Przedszkole Publiczne Nr 29, ul. Dygasifiskiego 10, 87-800 Wtoctawek ( PP29 )
Przedszkole Publiczne Nr 27, ul. Cienista 20 , 87-800 Wtoctawek ( PP27)
Przedszkole Publiczne Nr 26, ul. Radosna 3, 87-800 Wtoctawek ( PP26 )
Przedszkole Publiczne Nr 25, ul. Rajska 1, 87-800 Wioctawek ( PP25 )
Przedszkole Publiczne Nr 22, ul. Zwirowa 101, 87-800 Wtoctawek ( PP22)
Przedszkole Publiczne Nr 19, ul. Urocza 1, 87-800 Wioctawek ( PP19)
Przedszkole Publiczne Nr 17, ul. Wronia 9, 87-800 Wtoctawek ( PP17)
Przedszkole Publiczne Nr 16, ul. Budowlanych 6, 87-800 Wtoctawek ( PP16)
Przedszkole Publiczne Nr 14, ul. Hutnicza 3a, 87-800 Wtoctawek (PP13)
Przedszkole Publiczne Nr 12, ul. Bukowa 37/39, 87-800 Wioctawek ( PP12)
Przedszkole Publiczne Nr 9, ul. tanowa 3, 87-800 Wtoctawek ( PP9)
Przedszkole Publiczne Nr 8, ul. Targowa 3, 87-800 Wtoctawek ( PP8)
Przedszkole Publiczne Nr 6, ul. Gatczyniskiego 9, 87-800 Wioctawek ( PP6)
Przedszkole Publiczne Nr 4, ul. Kraszewskiego 34, 87-800 Wtoctawek ( PP4)
Miodziezowy Oérodek Wychowawczy, ul. Le$na 24; 87-800 Wtoctawek ( MOW )

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego, ul. Nowomiejska 25; 87-800 Wioclawek (CKZiU)

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Ogniowa 8/10; 87-800 Wtoctawek ( PPP )
Srodowiskowy Dom Samopomocy , ul. Zapiecek 10; 87-800 Wioctawek ( SDS)

Miejski Zespot Ztobkéw, ul. Wieniecka 34A; 87-800 Wioctawek ( MZZ)

Miejska Jadtodajnia ,U Sw. Antoniego”, ul. Sw. Antoniego 11; 87-800 Witoctawek (MJ)
Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza ,Maluch”, ul. Sielska 3; 87-800 Wioctawek ( POWM )
Centrum Opieki nad Dzieckiem , ul. Zytnia 55; 87-800 Wioctawek (COD)

Dom Pomocy Spotecznej, ul. Nowomiejska 19; 87-800 Wioctawek ( DPSN )

Dom Pomocy Spotecznej, ul. Dobrzyriska 102; 87-800 Wtoctawek ( DPSD )

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Kosciuszki 26; 87-800 Wioctawek ( MOPR)
Wioctawskie Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu, ul. Zabia 12A;

87-800 Wtoctawek ( WCOPiW )

Os$rodek Sportu i Rekreacji, Al. Chopina 8; 87-800 Wioctawek ( OSiR )

Miejski Zarzad Ustug Komunalnych i Drég, ul. Zielna 13/21; 87-800 Wtoctawek ( MZUKID )
Administracja Zasobéw Komunalnych, ul. Ostrowska 30; 87-800 Wioctawek ( AZK)
Schronisko dla Zwierzat, ul. Przemystowa 16; 87-800 Wioctawek (SCH)

Straz Miejska , ul. Bojanczyka 11/13; 87-800 Wtoctawek (SM )

Zaktad Aktywnosci Zawodowej, ul. tegska 20; 87-800 Wtoctawek (ZAZ)

Gmina Miasto Wioctawek, ul. Zielony Rynek 11/13; 87-800 Wioctawek ( GMW )
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Procedury rozliczen z tytutu podatku od towardéw i ustug dla czynnosci dokonywanych przez
jednostki organizacyjne Gminy Miasta Wioctawek

I. Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczeri podatku od towaréw i ustug

§ 1. 1.Jednostki, ktére dotychczas samodzielnie rozliczaty sie z Urzedem Skarbowym z podatku od
towaréw i ustug wyrejestrowujg sie z rejestru podatnikdw podatku od towaréw i ustug ze
wskazaniem miesiaca za ktéry ztozg ostatnia deklaracje dla podatku od towardéw i ustug (VAT-7)
do Urzedu Skarbowego. Wyrejestrowanie winno nastapi¢ niezwlocznie po zakonczeniu wszelkich
rozliczen z wiasciwym dotychczas Urzedem Skarbowym (otrzymania zwrotu podatku, dokonania
wplaty podatku, ztozenia korekt deklaracji za okresy wczesniejsze, zakoriczenie postgpowania
kontrolno/podatkowego). Do czasu zakoriczenia rozliczen z wiasciwym Urzedem Skarbowym nalezy
sktada¢ tzw. ”“zerowe” deklaracje dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7) na dotychczas
obowiazujacych zasadach tj. ze swoim numerem NIP a jednoczesnie deklaracje czastkowq za biezacy
okres do Urzedu Miasta Wtoctawek.

Zgloszenie o zaprzestaniu wykonywania czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
od towardw i ustug jednostki sktadajg na druku VAT-Z.

2.Gmina Miasto Wioctawek skiada do Urzedu Skarbowego aktualizacje dokumentu
identyfikacyjnego NIP-2 ,wykazujac wszystkie nazwy i adresy podlegiych jednostek organizacyjnych.

§ 2. 1. Jednostki organizacyjne , powinny aneksowac zawarte wczesniej przez siebie umowy.

Aneks powinien zawiera¢ zmiang strony umowy (strong umowy powinna by¢ gmina reprezentowana
przez jednostke) oraz informacje o koniecznosci doliczenia do pobieranej ceny wiasciwej kwoty
podatku od towardw i ustug wg stawki wynikajacej z ustawy o podatku od towardw i ustug.

2. W przypadku, gdy wczeéniej zawarte umowy nie okreélajg kwot brutto ani klauzuli o doliczeniu
naleznej kwoty podatku od towaréw i ustug do ceny netto, to w aneksach do uméw nalezy taki zapis
zamieéci¢. W przypadku braku mozliwosci takiego zapisu , nalezny podatek od towaréw i ustug
nalezy oblicza¢ metoda w ,,stu”.

3. Nowe umowy (po dniu 1 czerwca 2016) nalezy zwiera¢ w imieniu Gminy Miasto Wioctawek.
(Gmina Miasto Wioctawek reprezentowana przez Dyrektora/Kierownika jednostki organizacyjnej-
podac nazwe tej jednostki ,poda¢ NIP Gminy: 888-30-31-255).

§ 3. 1.W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na paragonach fiskalnych generowanych przez te kasy
(Gmina Miasto Wioctawek (dane jednostki) oraz je przefiskalizowa¢ tj. przerejestrowac na : Gmina
Miasto Wioctawek .
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2. W jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujgcych  dyrektorzy tych jednostek dokonujg
analizy przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych.
Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansow.

Il. Procedury scentralizowanych rozliczer podatku od towaréw i ustug po 1 czerwca 2016 r.

§ 4. 1.1. Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu gminy muszg zawiera¢ wszystkie niezbgdne
elementy okreélone ustawg o podatku od towardw i ustug oraz nastepujace dane identyfikacyjne wg
wzoru:
Sprzedawca: Gmina Miasto Wtoctawek , ul. Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wtoctawek

NIP: 888-30-31-255,
Wystawca : Nazwa i adres jednostki organizacyjnej gminy
1.2.Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Gminy Miasto Wioctawek powinny byc
numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki wg schematu:
numer faktury/symbol jednostki/ miesigc /rok, przy czym symbol jednostki okredlony jest
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Odrebna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych i wewnetrznych.
1.3.Wszelkie odptatne czynnosci jednostek organizacyjnych gminy na rzecz gminy lub dokonywane
pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawai refakturowanie mediéw) powinny byc
dokumentowane notg ksiegowq i nie nalezy ich by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani
w deklaracjach ,czastkowych”. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jezeli strong takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo).
Wéweczas taka transakcje dokumentuje sie fakturg, a wynikajagce z niej kwoty ujmuje sie
w ewidencji sprzedazy i w deklaracji dla towaréw i ustug (VAT -7e).

§5.1.1. Faktury zakupu, oprdécz elementdw okreslonych w ustawie o podatku od towardw i ustug

powinny zawierac¢ nastepujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:

Nabywca: Gmina Miasto Wioctawek, ul. Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek;
NIP:888-30-31-255,

Odbiorca : Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

1.2. Faktury dotyczace zakupdw towardw i ustug powinny byé stemplowane datg ich otrzymania,

gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, powstaje

w rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towardw i ustug

powstat obowigzek podatkowy - nie wczesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik

otrzymat fakture.

1.3. Faktury zakupu winny posiada¢ opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jaka

czynnoscig podatkowg zakup jest zwigzany:

a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi,

b) tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi,

¢) tylko z czynnosciami zwolnionymi,

d) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi — ze wskazaniem czeéci podlegajacej odliczeniu np. 20%,

e) w czesci z czynnosciami opodatkowanymi, podlegajacymi odliczeniu wg wspétczynnika struktury

sprzedazy.
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§ 6.1.Jednostki organizacyjne gminy, beda prowadzi¢ dla celéw prawidtowego sporzadzenia
Jczastkowych ,, deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7e), ewidencje sprzedazy towaréw
i ustug oraz ewidencje zakupdw towarow i ustug (wzoér 1 i wzér 2).

2. Ewidencja sprzedaiy sporzgdzana jest na podstawie wszystkich wystawianych  faktur
lub zestawieri roznego rodzaju np. zestawienie kwitariuszy wydanych obiadéw na stotowce szkoinej
itp.

3. Ewidencje zakupéw towardw i ustug sporzadza sie wylacznie na podstawie otrzymanych faktur
i to tylko tych, ktdre s3 zwigzane ze stawkami podatku od towardw i ustug (23%, 8% lub 5%) i daja
jednostce prawo do petnego lub cze$ciowego odliczenia podatku od towardw i ustug naliczonego.
4. Obowigzuje sporzgdzanie ewidencji zerowych.

§ 7. 1. Jednostki organizacyjne sporzadzaja deklaracje ,czastkowe, dla podatku od towaréw
i ustug (VAT-7e) na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostka ewidencji
VAT.

2. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac wartosci w groszach (bez zaokraglen).

3. Obowigzuje sporzadzanie deklaracji zerowych.

4. Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja ,czastkowa” dla podatku od towarow i ustug
(VAT-7e) jest Gmina Miasto Wioctawek. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki
sporzadzajacej deklaracje.

§ 8. 1. W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towardéw i ustug ( VAT-7e),
jednostki wykazuja kwoty nalezne, dla ktérych obowigzek podatkowy powstat w danym miesigcu.

2. Zgodnie z art. 19a ustawy o podatku od towaréw i ustug obowigzek podatkowy przypada:

a) w dacie ¢wiadczenia (dotyczacej np. ustug ksztatcenia i wychowania, opieki spotecznej, ustug
stotdwkowych, wstepu na hale sportowa lub basen),

b) w dacie wystawienia faktury, nie pézniej niz w dacie uptywu terminu (dotyczy ustugi najmu,
dzierzawy i podobne, dostawy mediéw: wody, energii elektrycznej, ciepinej, gazu, internetu, ustug
telefonicznych, odbioru éciekéw, ochrony, dozoru i przechowywania mienia),

¢) w dacie sprzedazy badz nabycia towaréw objgtych ,,odwrotnym obcigzeniem” (dotyczy zbycia np.
makulatury, zZtomu, zuzytego sprzetu elektronicznego) lub nabycia (np. pretow, blachy czy laptopow),
d) w dacie faktycznej wptaty dotacji na konto (dotyczy dopfat do cen wody, odbioru $ciekéw,
do ustug opiekuniczych, ustug opieki spotecznej itp.).

§ 9. 1. Czastkowe ewidencje i deklaracje dla podatku od towarow i ustug (VAT-7e) sporzadzone przez
jednostki organizacyjne Gminy Miasto Wioctawek, po podpisaniu przez Dyrektora oraz Gtéwnego
Ksiegowego, nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Finanséw Urzedu Miasta, w terminie do 15 dnia
miesigca nastepujacego po miesiacu, za ktéry ewidencje i deklaracje zostaty sporzadzone. Jeieli
dzien ten przypada na dziert wolny od pracy, to w.w. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu
roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

2. Przekazanie ewidencji i deklaracji do Wydziatu Finanséw nastepuje :

a) w wersji elektronicznej na adres: vat@um.wlocl.pl

b) w wersji papierowe;.
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3. W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od towar6ow
iustug (VAT-7e), przed lub po ztozeniu deklaracji zbiorczej do Urzedu Skarbowego, zostana
stwierdzone nieprawidtowoséci lub zaistnieje inna okolicznos$¢ skutkujaca koniecznoscig dokonania
korekty deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7) za dany miesiac, nalezy:

a) niezwtocznie zgtosi¢ ten przypadek do Wydziatu Finanséw,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji i deklaracji dla podatku od towaréw i ustug
(VAT-7e) ze wskazaniem ich przyczyny.

§ 10. 1. Po otrzymaniu przez gmine czastkowych deklaracji dla podatku od towardw i ustug (VAT-7e)
wraz z odpowiednimi ewidencjami, nastepowac bedzie sporzadzenie zbiorczej ewidencji sprzedazy
i zakupu.

2. Na podstawie w.w. zbiorczych ewidencji, pracownicy Wydziatu Finanséw Urzedu Miasta
zajmujacy sie rozliczaniem podatku od towaréw i ustug, sporzadzajg jedna skonsolidowang
deklaracje dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7), ktéra zostaje przestana do Urzedu Skarbowego
we Wioctawku do 25 dnia miesigca nastepnego po miesigcu rozliczeniowym.

§ 11. 1.Jednostki organizacyjne kwote podatku od towaréw i ustug podlegajacego wptacie do
Urzedu Skarbowego w wysokosci wynikajacej z deklaracji ,czastkowej” dla podatku od towarow
i ustug (VAT-7e) - (pozycja 51 deklaracji), przekazujq na wyodrebniony rachunek Gminy Miasto
Wioctawek: PKO BP SA 48 1020 1462 0000 7902 0299 9837, w terminie do 15 dnia miesigca
nastepnego po miesigcu rozliczeniowym.

2. W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7e)
wynika¢ bedzie kwota do zwrotu (pozycja 54 deklaracji), podatek zostanie przekazany jednostce
organizacyjnej na wskazany rachunek z rachunku Gminy Miasto Witoctawek lub po otrzymaniu tych
$rodkéw z Urzedu Skarbowego - nie poiniej niz po uptywie 60 dni.

3. Przy odliczaniu podatku naliczonego ,, wprost” tj. nie stosujac struktury, jednostka, po otrzymaniu
zwrotu podatku naliczonego z Gminy Miasto Wtioctawek, pomniejsza wydatki. W przypadku
otrzymania zwrotu podatku naliczonego od Gminy Miasto Wioctawek, dotyczacego lat
poprzednich, podatek nalezy przyja¢ na dochody i odprowadzi¢ do budzetu Gminy.

Podatek nalezny nalezy odprowadza¢ z konta dochodéw.

§ 12. Wydziaty/ Biura Urzedu Miasta dokonujacy zakupéw i sprzedazy , stosuja procedury rozliczen
podatku od towaréw i ustug wedtug dotychczasowych zasad.

§ 13. Upowainieni pracownicy Urzedu Miasta Wioctawek dokonujg czynnosci sprawdzajacych
zwigzanych z dokumentowaniem irozliczaniem podatku od towardéw i ustug przez jednostki
organizacyjne i Wydziaty/ Biura Urzedu Miasta.

PRERY!
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Wzérnr 1

CZASTKOWY REJESTR SPRZEDAZY ZA MIESIAC

Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju Transakcje pozostate Kwota Zwrot kwoty | Rozliczenie podatku
Dostawa towardw oraz $wiadczenie podatku |wydatkowanej naleznego
Data powstania ustug dla ktérych podatnikiem jest 2godnie z zgodnie z Razem | Wartosé¢
Lp. | Numer Data Nazwa NIP Przedmiot obowigzku {Datawptaty| 23%/22% 8% /7% 5% /3% 0% |Zwolnione |nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 art.14 ust.5| art. 111 ust. 6] podatek |sprzedaiy
faktury [ wystawienia| nabywcy | nabywcy |dostawy lub| podatkowego | (zaliczka) Dostawca Nabywca nalezny od | brutto
faktury . ustugi  |zgodnie z art.19 Wartosé VAT Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT Wartos¢| Wartosé Warto$¢ Wartoé¢ VAT VAT VAT sprzedazy
ustawy o VAT netto netto netto netto netto netto netto
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
1
2
3
4
5

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)
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Wzérnr2
CZASTKOWY REJESTR ZAKUPU ZA MIESIAC
datku do ! ie podatku do podatku do dot. Rozliczenie podatku do odliczenia dot.
Termin dot. wytacznie dziatalnosci dot.jednoczednie dziatalnosci jednoczeénie dziatalnodci opodatkowane] jednoczesnie dzialainosci opodatkowanej,
{miesiac) ]] p j i | J] i niepodlegajacej opodath i zwolnionej i niepodlegajjcej opodatkowaniu| Ogdlem
Data Data odliczenia Data Nazwa Nabycle towaréw Nabycie towaréw Nabycie towaréw WSS Nabycie towaréw kwota
Lp. | Numer [wystawienia |otrzymania podatku | sprzedaty Nazwa NIP Symbol | towaru | Warto$é | Kwota | Nabycie i ustug zall h k Nabycie i ustug zali h| Pre- Nabycie towaréw | i ustug zaliczanych + Nabycie towaréw i ustug zaliczanych podatku
faktury| faktury faktury | naliczonego fub sprzedawcy |sprzedawcy fub netto VAT | iustug pozostatych] u podatnika do WSS | §ustug pozostalych| u podatnika do kaznik iustug tych u podatnika do Pre- t ustug pozostalych u podatnikado  |naliczonego
2godnie  |wykonania ustugi $rodkéw trwatych |érodkéw trwatych $rodkéw trwatych | wskainik $rodkéw trwalych do
zart. 86 ustugi odliczenia
ustawy o VAT Wartoé¢ [Kwota |{Wartoéé| Kwota Warto$é| Kwota [Warto$¢ | Kwota Warto$¢| Kwota | Wartodé| Kwota Wartodé | Kwota | Wartodé | Kwota
netto | VAT | netto VAT netto | VAT netto | VAT netto VAT netto VAT netto VAT netto VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32
1
2
3
4

{data i podpis Gléwnego Ksiegowego)



