Zarzadzenie nr (2. [ LS

Prezydenta Miasta Wioctawek

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Biura Sportu i Turystyki

Na podstawie art. 33 ust, 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 .
poz. 994 , poz.1000, poz.1349 i poz.1432, poz.2500) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Biuru Sportu i Turystyki stanowigcy zalgcznik
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Biura Sportu i Turystyki.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig wiaSciwemu zastgpcy Prezydenta Miasta
Wioctawek.

§ 4. W Zarzadzeniu Nr 265/2011 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
nadania regulaminéw organizacyjnych komérkom organizacyjnym Urzedu Miasta Wioctawek,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 72/2012 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 26 kwietnia 2012 .,
Zarzadzeniem Nr 154/2012 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 21 sierpnia 2012 r., Zarzadzeniem
Nr 249/2012 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18 grudnia 2012 r., Zarzadzeniem Nr 139/2013
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 16 maja 2013 r., Zarzadzeniem Nr 163/2013 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 24 czerwca 2013 r., Zarzadzeniem Nr 236/2013 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia
20 wrzesnia 2013 r., Zarzadzeniem Nr 285/2013 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 28 listopada
2013 r., Zarzadzeniem Nr 21/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 15 stycznia 2014 r.,
Zarzadzeniem Nr 35/2014 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 5 lutego 2014 r., Zarzadzeniem Nr
64/2014 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 28 lutego 2014 r., Zarzadzeniem Nr 197/2014 Prezydenta
Miasta Wioctawek z dnia 13 sierpnia 2014 r., Zarzadzeniem Nr 121/2015 Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia 8 maja 2015 r., Zarzadzeniem Nr 381/2015 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 31 grudnia
2015 1., Zarzadzeniem nr 340/2017 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydzialu Organizacyjno-Prawnego i Kadr, Zarzadzeniem nr
115/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 20 kwietnia 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Biura Zamowien Publicznych, Zarzadzeniem nr 122/2018 Prezydenta Miasta
Wioclawek z dnia 2 maja 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydzialu Rozwoju
Miasta, Zarzadzeniem nr 123/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 2 maja 2018 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydzialu Windykacji i Egzekucji, Zarzadzeniem nr 125/2018
Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 8 maja 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Stanu Cywilnego, Zarzadzeniem nr 175/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 czerwca
2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Biura Rady Miasta),Zarzadzeniem nr 276/2018
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 3 pazdziernka 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Biura Nadzoru Wiascicielskiego i Przeksztalcen, Zarzadzeniem nr 280/2018
Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 9 pazdziernka 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Wydziatu Kontroli, Zarzadzeniem nr 283/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 12
pazdziernika 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Biura Miejskiego Rzecznika
Konsumentow, Zarzadzeniem nr 300/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 26 pazdziernika 2018 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Biura Informatyzacji, Zarzadzeniem nr 316/2018




Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 6 listopada 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Wydzialu Geodezji i Kartografii oraz Zarzadzeniem nr 366/2018 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziau
Urbanistyki i Architektury :

1) w § 1 uchyla sie pkt 26;

2) uchyla sie zatgcznik Nr 26.

§ 5. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomoéci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informaciji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozycji § 23 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek wprowadzonego zarzadzeniem nr 89/2016 Prezydenta
Miasta Wioctawek z dnia 31 marca 2016 r.
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Zalacznik do zarzadzenia nr .. [ 2@ S

Regulamin Organizacyjny Biura Sportu i Turystyki

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Biura Sportu i Turystyki, zwany dalej Regulaminem, okresla:
1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Biurze Sportu i Turystyki;
2) podleglos¢ stuzbowg poszczegolnych stanowisk pracy w Biurze Sportu i Turystyki;
3) szczegolowy wykaz zadan oraz ich podzial pomiedzy poszczegolne stanowiska pracy
w Biurze Sportu i Turystyki.
§ 2. Uzyte w Regulaminie okreélenia i skroty oznaczaja:
1) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedacg miastem na prawach powiatu;
2) Rada- Rade Miasta Wioctawek;
3) Prezydent - Prezydenta Miasta Wioctawek;
4) Zastepca Prezydenta — Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;
5) Sekretarz — Sekretarza Miasta Wioctawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek;

) Urzad - Urzad Miasta Wioctawek;

) Biuro - Biuro Sportu i Turystyki;

) kierujacy komérkami organizacyjnymi — osoby, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek stanowiacego zalgcznik do zarzgdzenia
nr89/2016 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pézn. zm.

Rozdzial 2
Struktura organizacyjna Biura Sportu i Turystyki

§ 3. Dyrektorowi Biura podlegajg bezposrednio stanowiska ds. organizacji upowszechniania kultury
fizycznej i turystyki.
§ 4. Schemat organizacyjny Biura okres$la zalgcznik do Regulaminu.

Rozdziat 3
Podzial zadan i kompetencji w ramach struktury organizacyjnej Biura Sportu i Turystyki

§ 5. Za prawidlowa, terminowa i efektywnq realizacje zadan Biura odpowiada Dyrektor, ktory:

1) wykonuje zadania kierujacego komorka organizacyjng okreslone w § 27 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek stanowigcego zalacznik do zarzadzenia
nr89/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.;

2) reprezentuje Biuro przed Prezydentem, Zastepcami Prezydenta, Skarbnikiem, Sekretarzem,
kierujgcymi komérkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzedu;




3) podpisuje, z uwzglednieniem udzielonych upowaznien i pelnomocnictw, dokumenty
sporzadzone w Biurze;

4} zapewnia cigglos¢ i odpowiednig jakos¢ wykonywania zadan przez pracownikow Biura, w tym:
ustala plan uriopdw, zasady zastepstw i podejmuje dziatania w celu stalego podnoszenia
kwalifikacji podlegtych pracownikow;

5} sprawuje kontrolg zarzadcza w stosunku do podleglych pracownikow,

6} prowadzi przedsiewziecia i czynnosci w zakresie obronnosci panstwa powierzone
Prezydentowi Miasta Wioctawek w przedmiocie organizowania | wykonywania zadan, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci Zarzadzenia
wewnetrznego Nr 11/2015 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 16 wrzesnia 2015 r. w
sprawie zakresu dzialania wydzialéw Urzedu Miasta Wioctawek w dziedzinie obronnosci
panstwa w czasie pokoju, zmienionego Zarzadzeniem nr 17/2017 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 19 pazdziernika 2017 r. oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta.

§ 6. Zadania stanowisk ds. organizacji upowszechniania kultury fizycznej i turystyki;
1) opracowywanie planow rozwojowych w zakresie zadan Biura;
2) rozpoznawanie, rozbudzanie i zaspokajanie potrzeb oraz zainteresowan sportowych
spotecznosci lokalnej;
3) przygotowywanie projektow uchwal, zarzadzen, materiatow, sprawozdan i analiz pod
obrady Rady oraz dia potrzeb Prezydenta, a takze realizacja zadan z nich wynikajaca,
4} wspoldziafanie z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego w realizacji zadan w zakresie
obronno$ci kraju, w tym planowanie funkcjonowania Osrodka Sportu i Rekreacji w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
5) udzial w zakresie opracowania Strategii Rozwoju Miasta, w tym Strategii Rozwoju Sportu
w Miescie;
6) udziat w realizacji zadan zwigzanych z promocjg Miasta poprzez sport;
7} przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi, wnioski i petycie w zakresie kompetencii

Biura;

8) prowadzenie kontroli zadan publicznych z zakresu sportu realizowanych przy wsparciu
Miasta przez podmioty zewnetrzne,
9) utrzymywanie kontaktow z mediami we wspolpracy z Rzecznikiem Prasowym;
10) tworzenie  warunkéw  prawno-organizacyjnych i ekonomicznych do  rozwoju
i upowszechniania kultury fizycznej i turystyki kwalifikowanej;
11} inicjowanie, koordynowanie i wspdlorganizowanie imprez sportowych majacych na celu
rozwoj i upowszechnianie kultury fizycznej;
12) udzielanie pomocy stowarzyszeniom i organizacjom kultury fizycznej w realizacji ich zadan
oraz nadzér i kontrola nad ich dziatalnoscia, w tym rozliczanie dotacji celowych;
13} prowadzenie ewidencji stowarzyszen kultury fizyczne;;
14} prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i obsluga Miejskiej Rady Sportu we
Wioctawku;
15) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych;
16) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg kapielisk i miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli;
17) opracowywanie zasad i trybu przyznawania, wsirzymywania i cofania stypendiow
sportowych oraz wyrdznien i nagréd dla zawodnikow, trenerow i dziataczy zastuzonych
w osiaganiu wynikow sportowych;
18) inicjowanie oraz kontrolowanie | analizowanie dziatan zwigzanych z sezonem
wypoczynkowym, akcjami wypoczynku letniego i zimowego dzieci i miodziezy z terenu Miasta
we wspblpracy z Wydziatem Edukacii;
19) udzielanie wsparcia merytorycznego | organizacyjnego imprez rekreacyjnych




organizowanych przy wspbtudziale Miasta;

20) wykonywanie w imieniu Prezydenta zadan wynikajacych z nadzory nad dziatalnoscig
O$rodka Sportu i Rekreacii;

21)  upowszechnianie turystyki kwalifikowanej wérod dzieci | miodziezy,

22) upowszechnianie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju;

23) przygotowanie opinii w sprawach tworzenia lub likwidacji organizacji spolecznych
w dziedzinie sportu, rekreacji i turystyki;

24) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych Biura;

25) biezace kontrole eksploatacji obiektow rekreacyjno-sportowych oraz wnioskowanie
i uzgadnianie rozwoju bazy tych obiektow,

26) wspoldziatanie ze stowarzyszeniami, w zakresie rozwoju kultury fizycznej i turystyki;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem zgloszefl o imprezach sportowych
i rekreacyjnych organizowanych na terenie Miasta;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i rozpatrywaniem wnioskow o wydanie
zezwolen na przeprowadzanie imprez masowych, a takze kontrola przebiegu tych imprez;

29) wspdldziatanie ze Skarbnikiem Miasta | Wydzialem Finansow w zakresie planowania
i realizacji budzetu w czesci dotyczace] kultury fizycznej i turystyki kwalifikowane:

a) opracowywanie zbiorczych i jednostkowych projektéw plandw dochodow i wydatkow
budzetowych,

b) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow, w tym wydatkow strukturalnych,

¢) sprawowanie ogélnego nadzoru nad realizacja dochodow i wydatkow Osrodka Sportu
i Rekreacii,

d) opracowywanie analiz, sprawozda, informacii itp. z wykonania budzetu;

30} organizowanie otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych dla organizacji
pozarzadowych z zakresu kultury fizycznej i turystyki, przygotowanie umow dotyczacych
przyznanych dotacji;

31) rozliczanie zadan realizowanych przez stowarzyszenia kultury fizycznej dofinansowanych
z budzetu Miasta, kontrola realizacji tych zadan,

32) programowanie i planowanie inwestyciji w zakresie infrastruktury sportowej | wspétdziatanie
w zakresie ich realizacji w Wydziatem Inwestycji i Biurem Zamoéwien Publicznych;

33) obstuga kancelaryjna Biura;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan Miasta zawartych w ustawie z dnia
19 listopada 2009 r. o grach hazardowych;

35) prowadzenie spraw zwigzanych z zaszeregowaniem pél biwakowych oraz prowadzenie
ewidencji pol biwakowych;

36) prowadzenie ewidenciji obiektow Swiadczacych usiugi hotelarskie, nie bedgcych obiektami
hotelarskimi.




Zalacznik
do Regulaminu Organizacyjnego
Biura Sportu i Turystyki

Schemat organizacyjny Biura Sportu i Turystyki

PREZYDENT MIASTA WLOCLAWEK

ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK

Dyrektor Biura Sportu i Turystyki

L Stanowiska ds. organizaciji
upowszechniania kultury
fizycznej i turystyki




