Zarzadzenie nr . E”\?'l LOlS
Prezydenta Mlasta W&oclawek
z dnia . "‘”\J O RIoY (u . (&.-«-) \\;

Zasady i tryb postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom pozarzadowym

oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz.
506) w zwigzku z art.11 i 12 oraz art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z 2019 1. poz. 688)

zarzadza sig, co nastepuje :

§1

Ustala sie zasady i tryb postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Wzor Karty oferty” sktadanej z pominieciem otwartego konkursu ofert stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Wzér Formularza uwag” do oferty zlozonej z pominieciem otwartego konkursu ofert stanowi
zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

ofercie — rozumie sie przez to propozycje realizacji zadan gminy, w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz zarzgdzenia
Prezydenta Miasta Wioctawek w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert lub z pominigciem
otwartego konkursu ofert z zachowaniem trybu okreslonego w art. 19a ww. ustawy;

oferencie — oznacza organizacje pozarzadowg oraz podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, sktadajgcy oferte
w ramach otwartego konkursu ofert na wykonywanie zadan publicznych, ogloszonego
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Wioclawek lub z pominieciem otwartego konkursu ofert
z zachowaniem trybu okre$lonego w art. 19a ww. ustawy;

konkursie — oznacza otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan publicznych ogloszony
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Wioctawek w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert;
komisji konkursowej — oznacza komisje powolang na mocy zarzadzenia Prezydenta Miasta
Wioctawek w sprawie powolania komisji konkursowej do rozpatrzenia ofert zlozonych przez
organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego, zgodnie z art. 15 ust. 2a-2f
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

komérce organizacyjnej — oznacza odpowiedni Wydzial, Referat, Biuro Urzedu Miasta Wioclawek,
w ktorym sktadane sa oferty;




B) kierujgcym komorka organizacyjng ~ oznacza Dyrektora, Kierownika komérki organizacyjnej
wladciwego merytorycznie Wydziatu, Referatu lub Biura UM, do ktbrej kompetenci nalezy przedmiot
sktadanej oferty;

7) pracowniku merytorycznym — oznacza pracownika komorki organizacyjne] wyznaczonego przez
kierujacego komorka organizacyjng do dokonywania wszelkich czynnoéci zwigzanych z obshigg
konkursu;

8) podmiocie dotowanym — oznacza organizacjg pozarzadowg oraz podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, kfore
otrzymaly dotacje z budzetu Gminy Miasto Wioctawek w wyniku procedur, o ktorych mowa
w niniejszym Zarzgdzeniu,

9) zadaniach gminy — rozumie si¢ przez fo zadania wiasne gminy, zadania wiasne powiatu
i zadania z zakresu administracji rzadowej realizowane przez gming i powiat;

10) karta oferty - formularz skladajacy sig z  dwdch czesci: kryteria oceny formalne
i kryteria merytoryczne, dla kazdego konkursu karty oceny tworzy sie oddzielnie. Karta oferty dla
ofert zlozonych z pominigciem otwartego konkursu ofert w trybie art. 19a ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia;

11) tryb uproszczony ~ oferty zlozone z pominigciem otwartego konkursu ofert zgodnie z art. 19a
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rozdziat |
Zasady i tryb postepowania przy rozpatrywaniu ofert dotyczacych realizacji zadania publicznego
w otwartych konkursach ofert.

§3
Przyjecie i weryfikacja ofert

1. Pracownik odpowiedzialny za przyjmowanie korespondencii w komérce organizacyjnej odbiera
oferte zlozong w formie pisemne] przez Oferenta, opatruje ja datg wplywu, wprowadza do
elektronicznego systemu obiegu dokumentow oraz nadaje numer a nastepnie przekazuje do
pracownika metytorycznego.

2. Pracownik merytoryczny przygotowuje wstepng oceneg formaing ofett, ktora jest podstawa do oceny
formalnej dokonywanej przez komisjg konkursowa,

3. Wstepna ocena formalna, o ktérej mowa w ust. 2 polega w szczegbIinoscl na:

1) sprawdzeniu czy oferta zlozona zostata w przewidzianym terminie;

2) sprawdzeniu czy oferta zlozona zostala na whasciwych drukach;

3) sprawdzeniu czy zlozona oferta podpisana zostata przez osoby upowaznione do reprezentacii
Oferenta oraz czy reprezentacja jest petna;

4) sprawdzeniu czy Zlozona oferta zawiera wszystkie niezbedne zatgeznik;

5) sprawdzeniu czy przedfozona oferta jest zgodna z celami statutowymi Oferenta;

6) sprawdzeniu zgodnoci zadania, o kiore ubiega sig oferent z katalogiem zadan zawartych
w ogloszeniu konkursowym.

4. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie zostang rozpatrzone.

5. Oferty w ktérych, zakres zaproponowanego zadania i cele statutowe Oferenta nie sg zgodne
7 zadaniami okreslonymi w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Wioclawek o ,Otwartym konkursie ofert
na wykonywanie zadan publicznych zwigzanych z realizacjg zadan samorzadu gminy" zostang,
odrzucone z przyczyn formalnych.




W przypadku stwierdzenia uchybienia formalnego, ¢ ktorym mowa w ust. 3 pki. 2, 3, 4 pracownik
merytoryczny powiadomi Oferenta za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie

.o niepelnych ofertach | mozliwosci uzupetnienia danej oferty.

10.

11.

13.

Uchybienia formalne, o kidrych mowa w ust. 6 powinny by uzupelnione w terminie 7 dni od dnia

powiadomienia Oferenta (decyduje data przeprowadzenia rozmowy lub wystania poczty

elektronicznej, odnotowana na Karcie oferty przez pracownika merytorycznego).

Oferty, ktére mimo wezwania nie zostaly uzupenione w terminie wskazanym w ust. 7 nie bedg

rozpatrywane.

Pracownik merytoryczny, wspomagajac prace Komisji Konkursowej, wstepnie sprawdza zlozone

oferty pod wzgledem merytorycznym w szczegolnosci:

1) grupuje oferty wedlug zadan;

2) sprawdza prawidlowo$c i terminowos¢ rozficzenia dotacjl otrzymanej przez podmiot skladajgcy
oferte z budzetu miasta w roku poprzednim.

§4

Tryb rozpatrzenia ofert i zawarcia umowy

Kazdy z czlonkéw Komisji Konkursowe] sktada oswiadczenie o braku lub istnieniu powigzan
7 oferentami w konkursie. W przypadku zlozenia oéwiadczenia o istnieniu powiazan z oferentem
sktadajacym oferte w konkursie czlonek komisji nie bierze udzialu w ocenie oferty idalszym
postepowaniu konkursowym dotyczacym danej oferty.

Komisja konkursowa dokonuje oceny ofert, biorac pod uwagg wstgpng oceng formaing
i merytoryczng dokonang przez pracownika merytorycznego.

Komisja konkursowa odrzuca, z przyczyn formalnych, oferty niespelniajgce wymogow, o kfbrych
mowaw § 3ust. Siust 8.

Komisja konkursowa odrzuca, z przyczyn merytorycznych, oferty ktore nie uzyskaly minimalngj
faczne liczby punktow za spefnienie poszezegdlnych kryteriow merytorycznych okreslonych
w ogloszeniu danego otwartego konkursu ofert.

Komisja konkursowa opiniuje ziozone oferty na Kartach oferty.

Komisja Konkursowa po zaopiniowaniu ofert, rekomenduje Prezydentowi Miasta Wioctawek wybor
ofert wraz z proponowang kwotq dotagj.

Rozstrzygniecia konkursu dekonuje Prezydent Miasta Wioclawek w formie zarzadzenia.

Informacje o rozstrzygnieciu konkursu dostepne sg na stronie infernetowej Urzedu Miasta
Wiociawek, pod adresem www.wioclawek.pl, w zaktadce ,Organizacje pozarzadowe”, w Biuletynie
Informacii Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek oraz na tablicy ogloszen.

Ziozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dofacji oraz nie gwarantuje przyznania
dofinansowania w wysoko$ci wnioskowanej przez oferenta.

Prezydent Miasta Wioctawek ma prawo do zmiany kwoty zaplanowanej na realizacje zadan
w przypadku zmiany budzetu Gminy Miasto Wioctawek w danym roku, a takze odstapienia od
rozstrzygniecia w caloei lub czesci otwartego konkursu bez podania przyczyn.

Prezydent Miasta Wioclawek moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie, przyznania
dotacii i podpisania umowy w przypadku, gdy rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczgco
odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utraca zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwaZajace wiarygodnost
merytoryczna lub finansowa oferenta.

. Po ogloszeniu wynikow otwartego konkursu ofert, zawierana jest umowa o wsparcie albo

powierzenie realizacji zadania publicznego z wylonionymi organizacjami pozarzadowymi lub
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziaalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Zriany dokonywane po zawarciu umowy wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej.




Rozdzial Il
Zasady i tryb postepowania przy rozpatrywaniu ofert dotyczacych realizacji zadania publicznego
z pominigciem otwartego konkursu ofert

§5
1. Oferty ziozone w trybie uproszczonym beda rozpatrywane przez wlasciwe komorki organizacyjne.

2. Zadania publiczne, ktore moga by¢ dofinansowaneffinansowane w trybie uproszczonym zostaly
okreslone w programie wspdtpracy Gminy Miasto Wioclawek z organizacjami pozarzadowymi.

3. Zadania, o ktorych mowa w ust. 2 powinny by¢ wykonane dia jak najwigkszej liczby mieszkancow
Miasta Wioctawek.
§6

1. Oferenci skladajg oferte na realizacjg zadania publicznego wg wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie Uproszczonego wzotu oferty | uproszczonego wzoru sprawozdania
7 realizacji zadania publicznego (Dz.U. z 2018 poz. 2055) nie pozniej niz 30 dni przed planowanym
terminem realizacji zadania publicznego.

2. Do oferty, o kiorej mowa w ust. 1 nalezy dotgezyc:

1) aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) odpis potwierdzajacy wpis do wiasciwej ewidencii Iub
rejestru dotyczagy statusu prawnego podmiotu | prowadzonej przez niego dziatalnosci, wydruk
7 internetu aktualnego odpisu KRS nie musi byé opatrzony zadnymi pieczeciami oraz podpisami;
w przypadku oferentow wpisanych do ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta
Wioclawek, dopuszcza sie zlozenie o$wiadczenia oferenta zawierajace: nazwe rejestru
(np. ewidencja Prezydenta Miasta Wioclawek), numer pozycji pod jaka podmiot zostal wpisany,
imienny wykaz osob uprawnianych do reprezentowania oferenta i zaciagania zobowiazan (sktad
zarzadu), sposob reprezentowania organizacji zgodny z zapisem statutowym,

2) aktualny statut lub inny dokument zawierajacy zakres dzialalno$ci podmiotu oraz wskazujacy
organy uprawione do reprezentacj;

3) petnomocnictwa i upowaznienia do skladania oswiadczen woll | zawierania umow;

4} aktualny dokument potwierdzajacy posiadanie rachunku bankowego (kopia umowy rachunku
bankowego lub zaswiadczenie z banku o posiadaniu konta bankowego lub aktualny
komputerowy wyciag z rachunku bankowego);

5) umowe partnerska lub odwiadczenie partnera w przypadku projektow z udziatem pattnera.

3. Wiasciwa komorka organizacyjna rozpatruje wylacznie oferty speiniajace wymogi formaine.
4. Oferta spelnia wymogi formaine, jezeli:
1) wypelniona jest na formularzu okreslonym w ust. 1;

2) zostala zlozona tylko do jednej wiasciwe] komorki organizacyjnej;

3) ozona jest zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

4} jest wypetniona na maszynie, komputerowo lub recznie duzymi literami;

5) podpisana przez uprawnione osoby;

6) kalkulacja przewidywanych Kosztow realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem
formatno-rachunkowym,;

7} proponowane zadanie miesci sig w dziatalnosci statutowej oferenta;

8) dotaczone zostaly wszystkie wymagane zataczniki;




9) kopie zatacznikow zostaly prawidlowo potwierdzone za zgodno$¢ z oryginaiem.

5. W przypadku stwierdzenia braku dokumentow wymienionych w ust. 2 oraz w ust. 4 nie dopuszcza
sie mozliwosci uzupelnienia brakujacych dokumentéow a oferta nie podlega dalszej ocenie
formalnej i merytorycznej oraz nie zostaje podana do publicznej wiadomosci. Oferent zostanie
poinformowany o tym fakcie, pisemnie lub drogq elektroniczng (na wskazany w ofercie adres e-
mail) za potwierdzeniem odbioru.

Uwaga:

Kazda strone zalgcznikow sktadanych w formie kserokopii nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem
przez osoby uprawnione. Kazda strona opatrzona winna byé takze datg potwierdzenia zgodnoSci
z oryginatem.

§7

1. W ciggu 7 dni od dnia zlozenia oferty wtasciwa komorka organizacyjna podaje ja do publiczne]
wiadomosci, na okres 7 dni, poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Wioclawek, na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowe; www.wioclawek.pl Urzedu Miasta
Wioctawek celem zglaszania do niej uwag.

2. Podanie oferty do publicznej wiadomosci poprzedza ocena formalna polegajaca na wypetnieniu
czesci | Kryteria formalne” Karty oferty — zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§8

Uwagi do oferty, o ktorej mowa w §7, moze skladaé kazdy w formie elektronicznej lub formie pisemnej
(osobiste dostarczenie do komorki organizacyjnej) na formularzu uwag stanowiacym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty w sposob o ktorym mowa w § 7.

§9

W trakcie trwania procedury zglaszania uwag kierujgcy komorka organizacyjng weryfikuje w innych
komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Wioclawek czy oferent, ktorego oferta uzyskata pozytywng
ocene formalng otrzymat juz dotacjg z budzetu Gminy Miasta Wioctawek, w jakiej wysokosci i na jaki cel
oraz czy tryb przekazania dotacji wynikal z trybu uproszczonego.

§10

Ocena celowosci realizacji zadania publicznego dokonywana jest w ciggu 7 dni roboczych liczac od
dnia nastepnego po dniu uplywu terminu do skladania uwag, o ktérych mowa w §8.

§11

1. O celowosci realizacji zadania publicznego decyduje Prezydent Miasta Wioclawek na podstawie
przediozonej przez wiasciwg komorke organizacyjng karty oferty wediug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia z wypelniona czescia Il ,oceny celowosci realizacj
zadania".

2. Uznanie celowosci realizacji zadania skutkuje zawarciem umowy.
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§12

Od negatywnej decyzji Prezydenta Miasta Wioctawek w sprawie nieuznania celowosci realizacji zadania
publicznego nie stosuje sie trybu odwotawczego.

§13
O decyzji podjetej przez Prezydenta Miasta Wioctawek, oferent zostanie poinformowany pisemnie.

Rozdziat IV
Przypisy Koficowe

§14

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja w szczegblnosci przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2018, poz.2096
z pozn. zm) oraz Ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2019, poz. 688).

§15
Traci moc Zarzadzenie nr 13/2016 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 14 stycznia 2016 r. zasad
i trybu postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom pozarzgdowym oraz
podmiotom wymienionym w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zmienione zarzadzeniem Nr 292/2016 z dnia 17 pazdziernika 2016 1.

§16

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorom Wydziatéw, Kierownikom Referatow i Dyrektorom Biur
Urzedu Miasta Wioctawek.

§17

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig wiasciwemu W zakresie nadzoru Zastgpcy
Prezydenta Miasta Wioctawek .

§18

1. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
9. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioclawek
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Wioctawek w sprawie zasad i trybu postepowania w zakresie zlecania
zadan publicznych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust 3 ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ma na celu
uszczegolowienie i okreslenie przejrzystych zasad weryfikacji w otwartych konkursach ofert oraz ofert
sktadanych w trybie pozakonkursowym (art. 19 a ww. ustawy).
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Zalacznik nr 1 n
do Zarzadzenia nr .54

Prezydenta Miasta Wioctawek

1% Jol’

zdnia .. e, --z-!kv.ni.fm[.*?#ﬂ-.. Lo Sv
Tryb Pozakonkursowy
RARTAOFERIY AP commavmummsnmanmmmunssmng
Adnotacje urzgdowe
1. Tytul zadania publicznego
2. Nazwa Oferenta
3. Adres organizacji
CZESC I. KRYTERIA FORMALNE
PRAWIDLOWOSC OFERTY POD WZGLEDEM FORMALNYM
1. oferent jest organizacja pozarzadowa Iub innym podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia TAK | NIE
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
1. Oferta realizacji zadania publicznego zostala przedlozona na wlasciwym druku zgodnym z obowigzujacymi | TAK | NIE
przepisami prawa
2. Oferta prawidliowo i kompletnie wypelniona w tym: TAK | NIE
e Podpisana przez osoby upowaznione do skiadania o$wiadczen woli zgodnie z wyciggiem z wlasciwego | TAK | NIE
rejestru
Posiada zataczniki:
a) odpis z rejestru (np. KRS) lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajgce status | TAK | NIE
prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych;
b) aktualny statut lub inny dokument zawierajacy zakres dzialalnosci podmiotu oraz wskazujgcy organy TAK | NIE
uprawione do reprezentacji
¢) pelnomocnictwa i upowaznienia do skiadania o$wiadczen woli | zawierania umow, TAK | NIE
d) aktualny dokument potwierdzajacy posiadanie rachunku bankowego (kopia umowy rachunku bankowego | TAK | NIE
lub zaswiadczenie z banku o posiadaniu konta bankowego lub aktualny komputerowy wyciag z rachunku
bankowego).
e) umowe partnerska lub oswiadczenie partnera w przypadku projektow z udziatem parinera. TAK | NIE
3. Termin realizacji zadania nie przekracza 90 dni TAK | NIE
4. Whnioskowana kwota dotagji nie przekracza 10 000,00 zt TAK | NIE

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Adnotacje urzedowe

Oferent otrzymalfnie otrzymal' w biezacym roku budzetowym $rodkéw finansowych w trybie art. 19a ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w facznej kwocie................ zt

Oferta spelnia wymogi formalne/nie spelnia wymogow
formalnych i nie podlega ocenie merytoryczngj . |

podpis pracownika merytorycznego dokonujacego oceny formalnej ofert
&) ) oterty

1 Niewlasciwe skreslic




CZESC Il OCENA CELOWOSCI REALIZACJ! ZADANIA

REKOMENDACJA WYDZIALU MERYTORYCZNIE ROZPATRUJACEGO OFERTE
Wydzial/ jednostka organizacyjna proponuje uznat celowosc realizacji zadania publicznego/ nie uznaé
celowoéci realizacji zdania publicznego?

Uzasadnienie

L.

Wydziatljednostka organizacyjna proponuje kwote dofinansowaniaffinansowania realizacji zadania
W WYSOKOSGL .o zt (stownie:. ..o )

(podpis | pieczatka kierujacego wiasciwg komorkg, organizacyjna.}

Uznaje celowos¢ i zlecam niezwlocznie przygotowanie umowy na realizacje zadania publicznego "
Nie uznaje celowosci 1.

{podipis i pieczatka Prezydenta Miasia)

1 Niewtasciwe skreslic




Zatgeznik nr 2 i e
do Zarzadzenia nr ACY .;-2.(/ (<
Prezydenta Miasta Wioglawek
z dnia ...éﬂ..m:n.,fa'flfri.»-...rzg-i){( v

Formularz uwag do oferty ZloZonej przez......... s
W trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
dot. realizacji zadania publicznego

Data wypetnienia formularza

Dane osoby zglaszajacej uwagi:
- imig, nazwisko

- adres korespondencyjny

- tel. kontaktowy

Uwagi wraz z uzasadnieniem

Podpis




