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Zarzadzenie Nr Y 7. 12019
Prezydenta Miasta Wioctawek
7 dnia=§f‘f\.Miiﬁ.‘.rsgc\wa\;szw... 2019,

w sprawie obslugi Platformy Elektronicznego Fakturowania PEF

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 22019 .,
poz. 506, poz. 1309, poz. 1696, poz. 1815), art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 2191)

zarzadza sie, co nastepuje
§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:

1) Platformie Elektronicznego Fakturowania PEF —nalezy przez to rozumiec Platforme, o ktorej mowa w art. 7
ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (dalej u.e.f);

2) Koncie Podmiotu — nalezy przez to rozumiec konto, o ktorym mowa w art. 5 u.e.f., ktorego posiadaczem
jest Gmina Miasto Wioclawek, utworzone dla Wydzialow i Biur Urzedu Miasta Wioclawek, jednostek
budzetowych albo samorzadowych zakladow budzetowych, zarejestrowane na Platformie Elektronicznego
Fakturowania (PEF), za posrednictwem brokera PEF;

3) Super Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biura Informatyzacji Urzedu Miasta oraz
pracownikow przez niego wyznaczonych, ktorym na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF) zostat
nadany status Uzytkownika Zarzadzajgcego. Super Uzytkownik moze m. in. zarzadza¢ Kontami
Uzytkownikow oraz Kontami Podmiotow;

4) Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow wyznaczonych przez Dyrektorow Wydziatow i Biur
Urzedu Miasta Wioctawek oraz kierownikow jednostek budzetowych i samorzadowych zakiadow
budzetowych, ktérym na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF), na Kontach Podmiotu, zostat
nadany status Uzytkownika, majacych uprawnienia do odbierania, konfiguracji i wysytania dokumentow.

§ 2. W celu prawidtowe] obslugi Platformy Elektronicznego Fakturowania PEF nizej wymienione osoby upowaznia
sie do realizacji zadan:

1) Dyrektora Biura Informatyzacji w zakresie:

a) zarejestrowania i zarzadzania Kontem Podmiotu — Gminy Miasto Wioctawek;

b) wyznaczania sposrod pracownikow Biura Informatyzacji Super Uzytkownikow | nadawania im uprawnien
do utworzenia i zarzadzania Kontami Podmiotu;

2) Super Uzytkownikow w zakresie:

a) zarejestrowania Kont Podmiotu, poza Kontem Podmiotu — Gminy Miasto Wioctawek, o ktorym mowa
w pkt 1 lit. a;

b) zarzadzania Kontami Podmiotu;
¢) zarzadzania uprawnieniami Uzytkownikow na wlasciwych Kontach Podmiotu;

3) Dyrektorow Wydzialow i Biur Urzedu Miasta oraz kierownikow jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladow budzetowych w zakresie wyznaczania Uzytkownikéw do obstugi wiasciwych Kont Podmiotu;




4)  Uzytkownikow w zakresie odbierania, konfiguracji i wysylania dokumentow na wiasciwych Kontach
Podmiotu.

§ 3.  Dyrektorzy Wydzialow i Biur Urzedu Miasta oraz kierownicy jednostek budZetowych i samorzgdowych
zakladow budzetowych wyznaczajq i upowazniajq Uzytkownikow. Wnioski o zalozenie, zmiang lub
usuniecie Konta Uzytkownika dla wyznaczonego pracownika nalezy zglaszac pisemnie do Dyrektora Biura
Informatyzacji Urzedu Miasta.

§ 4. Zobowigzuje sie Dyrektorow Wydzialow i Biur Urzedu Miasta oraz kierownikow jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladow budzetowych do nadzoru nad prawidlowa i bieZacg obsiuga whasciwych Kont
Podmiotu na Platformie Elektronicznego Fakturowania PEF, w szczegdlnosci do odbioru faktur
przekazywanych na wlasciwych Kontach Podmiotu.

§ 5. Odpowiedzialnos¢ Super Uzytkownikéw ograniczona jest tylko do zarzadzania Kontami Podmiotow oraz
Kontami Uzytkownikow.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorom Wydziatow i Biur Urzedu Miasta oraz kierownikom jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Przepis art. 4 ust. 1 z ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z
2018 r., poz. 2191) zobowiazuje podmioty publiczne do odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
w przypadku realizacji zaméwier publicznych ze specjalnej Platformy Elektronicznego Fakturowania.
Zasadniczym celem nowych regulacji jest ograniczanie obiegowej formy papierowej i rozwijanie tzw.
gospodarki cyfrowej. Zamawiajacy nie moze odmowic przyjecia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
wystawianej przez wykonawce w ramach realizacji zamoéwienia publicznego. Platforma Elektronicznego
Fakturowania jest narzedziem przeznaczonym do przekazywania ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych zwigzanych z realizacjg zaméwien publicznych takich jak faktury, faktury korygujace, noty

ksiegowe, zamowienia dostawy, awizowania dostawy i potwierdzenia dostawy.

W celu wykonania ww. uregulowan prawnych koniecznym staje sig wydanie zarzadzenia Prezydenta
Miasta Wioctawek w przedmiocie upowaznienia do dokonywania operaciji na Platformie Elektronicznego

Fakturowania PEF.
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