ZARZADZENIE NR Al
PREZYDENTA MIASTA WEOCEAWEK
z dnia 2 .f(m.kc).\ml..»&;t . (Ul% N

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioctawek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 . poz.
508, 1309, 1696 i 1815) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W zalgczniku do zarzadzenia nr 31/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 1.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, zmienionego zarzadzeniem
nr 117/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18 marca 2019 r. oraz zarzadzeniem nr 317/2019
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 16 lipca 2019 r., wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) w § 13 w ust. 2 po pkt 7 dodaje sie pkt 7a w brzmieniu:

,7a) Dyrektor Wydzialu Audytu i Kontroli;”;
2) w§ 14
a) wust. 3:
— pkt 3 otrzymuije brzmienie:
,3) nadzér nad funkcjonowaniem Biura Rady Miasta, w tym dokonywanie ocen okresowych
kierujacego ta komorka organizacyjng;”,
— uchyla sie pkt 10,
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Sekretarzowi podlega bezposrednio Dyrektor Biura Rady Miasta.”,
3) § 15 otrzymuje brzmienie:
,§ 15. 1. Skarbnik jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu Finansow.
2. Do zadan Skarbnika jako glownego ksiegowego budzetu Miasta i Urzedu nalezy
w szczegolnosci:
1) nadzoér nad funkcjonowaniem Wydzialu Windykacji i Egzekuciji, w tym dokonywanie ocen
okresowych kierujgcego ta komorka organizacyjna;
2) zapewnienie opracowania projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej umozliwiajacych
pelng i prawidlowa realizacje zadan Miasta;
3) monitorowanie wykonania budzetu i biezace informowanie Prezydenta o wystgpujacych
zagrozeniach jego realizacji, czuwanie nad zachowaniem rownowagi budzetowej oraz
przestrzeganiem dyscypliny budzetowej;
4) przekazywanie kierujgcym komorkami organizacyjnymi oraz kierownikom jednostek
budzetowych wytycznych i danych niezbednych do opracowania projektu budzetu i sprawozdan
Z jego wykonania;
5) czuwanie nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacii finansowej, zapewnienie jej
odpowiedniego przechowywania i archiwizowania;
6) zapewnienie prawidiowego prowadzenia ksiag rachunkowych i prawidtowej ewidencji zdarzen
gospodarczych;
7) zapewnienie rzetelnego i terminowego sporzadzania sprawozdawczosci finansowe]
i budZetowey;




8) czuwanie nad zgodnoscia gospodarki finansowej Miasta z obowigzujacymi przepisami

i standardami;

9) nadzorowanie dziatan zwiazanych z windykacia i egzekucjq naleznosci finansowych Miasta
i Skarbu Paristwa;

10} inicjowanie | koordynowanie wszelkich dziatan Miasta zmierzajacych do pozyskiwania srodkow
finansowych;

11) zapewnienie skutecznej polityki finansowej w celu zapewnienia maksymalnych wpltywow do
budzetu Miasta;

12) sprawowanie nadzoru w sprawach podatkowych;

13} wspotpraca z Wydzialem Audytu i Kontroli w zakresie zapewnienia skutecznej kontroli
finansowej;

14} zapewnienie opracowywania projektow unormowan dotyczacych gospodarowania mieniem
komunalnym, gospodarki finansowej Miasta i prowadzenia rachunkowosci.

3. Skarbnikowi podlega bezposrednio Dyrektor Wydziatu Windykacji | Egzekugji.

4, Przy znakowaniu spraw Skarbnik uzywa symbolu SK.*;

4) w§16:
a) wpkt 4 lit. b otrzymuje brzmienie:
,b) Referat Dialogu Spotecznego -KSP.DS!",
b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) Wydzial Audytu i Kontroli {§ 32) - AK,
w skiad ktbrego wchodza;
a) Audytor Wewnetrzny — jednoosobowe stanowisko pracy ~ AK. AW,
b} Referat Kontroli — AKKON;,
c) pkt 27 otrzymuje brzmienie:
.27} Wydzial Rewitalizacji (§ 51) - REW;",

d) uchyla sie pkt 28,
e) pkt 29 otrzymuje brzmienie:
,29) Biuro Ochrony Danych i Informacji Niejawnych (§ 53) -BOD,
w skiad ktorego wchodzi Kancelaria Materiatow Niejawnych - BOD.MN;",

5) w§ 17 wust. 1w pkt 1 wlit. d Srednik na koricu zdania zastepuje sie przecinkiem i dodaje sig lit. e

w brzmieniu:
,€) Biurem Ochrony Danych i Informacii Niejawnych — Inspektor Ochrony Danych;’;

B) w § 28 w ust. 2 w pkt 45 kropke na koficu zdania zaslepuje sig srednikiem i dodaje sig pkt 46-51

w brzmieniu:
,46) budowa skutecznego dialogu spolecznego w procesie planowania strategicznego;
47) prowadzenie konsultacji spofecznych inicjowanych przez Miasto projektow inwestycyjnych
oraz strategii rozwoju Miasta i innych programow rozwojowych z wykorzystaniem dostgpnych form
dialogu spolecznego;
48) inicjowanie i organizacja spotkan Prezydenta z mieszkancami i liderami spolecznosci lokalnej
w sprawach poszczegolnych projektow inwestycyjnych oraz w prowadzonych przez Urzad
sprawach dotyczacych procesu planowania strategicznego;
49) hadanie opinii mieszkaricow w sprawach dotyczacych realizacji zadan Miasta zwigzanych
z zaspokajaniem zbiorowych potrzeb spotecznosci lokalnej;
50) redagowanie materialow do serwisu internetowego dotyczacego konsultacji spotecznych;
51) wsplldziatanie w zakresie dialogu spolecznego z kierownikami miejskich jednostek
organizacyjnych, stuzb i instytucji.”;




7) w§ 32
a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
Do zadan Wydzialu Audytu i Kontroli nalezy w szczegélno$ci”,
b) w pkt 12 w lit. ¢ kropke na koficu zdania zastepuje sie $rednikiem i dodaje sie pkt 13-19
w brzmieniu:
,13) prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie w odniesieniu do celow i zadan Miasta
realizowanych przez komorki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne,
w szczegolnosci:
a) dokonywanie obiektywnej i niezaleznej oceny kontroli zarzadczej w obszarze ryzyka objetym
zadaniem audytowym pod wzgledem adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci,
b) wykonywanie czynnoéci doradczych na wniosek Prezydenta lub z wtasnej inicjatywy,;
14) przeprowadzanie analizy ryzyka i opracowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego;
15) realizacja zadan audytowych zgodnie z rocznym planem audytu wewnetrznego;
16) realizacja, w uzgodnieniu z Prezydentem, zadan pozaplanowych w przypadku wystapienia
nowych ryzyk lub zmiany oceny ryzyka;
17) opracowywanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych oraz z realizacii
rocznego planu audytu wewnetrznego;
18) dokumentowanie czynnosci i zdarzen majacych znaczenie dla prowadzenia audytu
wewnetrznego;
19) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych po uplywie terminow realizacji rekomendacji
audytowych.”;
8) w § 45 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
,21) sprawowanie nadzoru nad Miejskim Zaktadem Zieleni i Ustug Komunalnych we Wioctawku,™;
9) w § 48 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
3} sprawowanie nadzoru nad Miejskim Zarzadem Infrastruktury Drogowej i Transportu we
Wioclawku;”;
10} w § 51:
a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
Do zadan Wydzialu Rewitalizacji nalezy w szczegdlnosci:”,
b) pkt 121 13 otrzymujg brzmienie:
,12) wdrazanie przedsiewzie¢ zawartych w GPR, ktérych podmiotem realizujgcym jest Wydziat
Rewitalizacji, w tym zwiazanych z prowadzeniem kawiarni obywatelskiej Srodmiescie Cafe”;
13) udzial w pozyskiwaniu zewnetrznych $rodkow finansowych, a w szczegolnosct Unii
Europejskiej, na rzecz pracesu rewitalizacji.”,
11) uchyla sie § 52,
12) w§ 53 wust 2:
a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
Do zadan Biura Ochrony Danych i Informacji Niejawnych nalezy w szczegélnosci?”,
b} pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,18) prowadzenie Kancelarii Materiatow Niejawnych;";
13} w § 55 w ust. 2 uchyla sig pkt 3;
14} w § 63 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,2. Kontrole instytucjonalng w Urzedzie i miejskich jednostkach organizacyjnych w zakresie
realizacji celdw i zadan Miasta w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy
prowadzi Wydziat Audytu i Kontroli, z zastrzezeniem ust. 3.”;
15) w § 64:



a) ust. 1i2 otrzymujg brzmienie:
1. Dokumentacja kontroli zewnetrznych i wewngtrznych kontroli instytucjonalnych  jest
rejestrowana i przechowywana w Wydziale Audytu i Kontroli.
2. Komorki organizacyjne Urzedu przekazujg na biezaco do Wydzialu Audytu i Kontroli wszystkie
dokumenty zwigzane z kontrola zewnetrzng realizowanych przez nie zadan, w szczegolnosci
udzielane organom kontroli wyjasnienia na pismie, protokoly kontroli i projekty wystapien
pokontrolnych.”,
b) uchyla sig ust. 4,
16) w § 65 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
Sekretarz, Skarbnik i Zastepcy Prezydenta, odpowiednio do nadzorowanych zadan, wspotdziatajg
z Wydziatem Audytu i Kontroli w zakresie:",
2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek okreslajacy schemat
organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym komorkami organizacyjnymi Urzedu.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta.
§ 4. 1. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacii
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Wykonujac dyspozycie zawartg w art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym Prezydent Miasta Wioctawek okresli organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu
w zarzadzeniu nr 31/2019 z dnia 29 stycznia 2019 . w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioctawek.

Zmiany w organizacji Urzedu Miasta, wprowadzane niniejszym zarzadzeniem, polegaja
na: utworzeniu nowych komérek organizacyjnych pod nazwg Wydziat Audytu i Kontroli oraz Biuro
Ochrony Danych i Informacji Niejawnych, powiazaniu funkcji Skarbnika Miasta z funkcjg Dyrektora
Wydzialu Finansow, doprecyzowaniu zadan komorek zajmujacych sig zarzadzaniem procesem
rewitalizacji oraz wykorzystaniem mechanizmu dialogu spotecznego, wskazaniu komorek
odpowiedzialnych za nadzor nad nowymi jednostkami organizacyjnymi, tj.. Miejskim Zakladem Zieleni
i Ustug Komunalnych oraz Migjskim Zarzadem Infrastruktury Drogowej i Transportu. Ich celem jest
w szczegolnoéci zwiekszenie skutecznosci kontroli instytucjonalnej i funkcjonalnej w Urzedzie, a takze
okreélenie warunkow organizacyjnych do wykonywania zadan w zakresie ochrony danych osobowych
i informacji niejawnych oraz realizacji idei dialogu spolecznego.
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Zalacznik do zarzadzenia nr Y \2 QIS
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioctawek
PREZYDENT MIASTA
WLOCLAWEK
[ I i ] |
ZASTEPCA PREZYDENTA ZASTEPCA PREZYDENTA ZASTEPCA PREZYDENTA SEKRETARZ SKARBNIK
MIASTA WEOCLAWEK MIASTA WLOCLAWEK MIASTA WLOCLAWEK WYDZIAL KUIéI]LJRY, MIASTA MIASTA
PROMO
| KOMUNIKACUI
SPOLECZNEJ
|| WYDZIAL ROZWOJU || URZADSTANU WYDZIAL POLITYKI P WYDZIAL WYDZIAL FINANSOW
MIASTA CYWILNEGO SPOLECZNEJ REFERAT KULTURY | i ORGANIZACYJINO- 1 —
| | ZDROWIA | PROMOCJI PRAWNY | KADR —
] ESTYC PUBLICZNEGO :
WYDZIAL INWESTYCJI ] WYDZIAL SPRAW i WINDYKACJI
OBYWATELSKICH WYDZIAL ZARZADZANIA | EGZEKUCI
WYDZIAL ] WT% Ié# SGESEFE”ZJI KRYZYSOWEGO
] - | BEZPIECZENSTWA
‘ AJ;&(?QI}JLSKT{TFL ] WYDZIAL EDUKACJI Ip——
|| WyDZIAL SPORTU | WYDZIAL BIURO NADZORU
: I TURYSTYKI SRODOWISKA WLASCICIELSKIEGO
- "‘}Lﬁﬂ@;gﬁ?ﬁ ' | PRZEKSZTALCEN
WYDZIAL
ZBIOROWEGO WYDZIAL - WYDZIAL | AUDYTUIKONTROLI
PENERGI ——  GOSPODARKI KOMUNIKACU! BIURO :
INFORMATYZACJI ;
s KOMUNALNEJ UDYTOR
| BIURGZAMOWIEN WYDZIAL | WEWNETRZNY
PUBLICZNYCH L WYDZIAL | GOSPODAROWANIA BIURO MIEJSKIEGO
REWITALIZACJI MIENIEM KOMUNALNYM RZECZN% ’ .
|| CcENTRUM OBSLUGI KONSUM — SLUZBA BHP
INWESTORA MIEJSKI ZESPOL
L—{ DO SPRAW ORZEKANIA BIURO OCHRONY
0 NIEPELNOSPRAWNOSCI DANYCH | INFORMAGJI
WE WLOCLAWKU NIEJAWNYCH




