Zarzadzenie Nr/{S 3.4

Prezydenta Miasta Wioctawek

w sprawie okreslenia ograniczei w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta Wioctawek w zwiazku
z rozprzestrzenianiem sie wirusa COVID 19.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2020 r., poz. 713) i § 13 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okrelonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz.U.z 2020 1., poz. 792),

§1.

§2.1.

§ 3.

§4.1.

zarzadza sie, co nastepuje:

Urzad Miasta Wioctawek bedzie czynny: poniedziatek, sroda, czwartek w godzinach 730 — 15%,

wtorek w godzinach 730 — 17%, w piatek w godzinach 730 149,

Zapewnia sie i zaleca Mieszkaricom Wioctawka mozliwosc zalatwiania spraw urzedowych

w trybie komunikacji pocztowej, elektronicznej (e-mail, ePUAP) oraz telefonicznej,

a) w Urzedzie - poprzez wrzucenie pism i innych dokumentow do wystawionych urn w budynku
Urzedu Miasta przy Zielonym Rynku 11/13, w tym przypadku bez potwierdzenia wplywu do
Urzedu,

b) kontakt telefoniczny: 54 414-40-00,

c) adres e-mail: poczta@um.wloclawek.pl

Zaleca sie dokonywanie wplat przelewami elektronicznym.

Z dniem 11 maja 2020 r. zapewnia si¢ mozliwos¢ wplat gotowkowych w kasie Urzedu Miasta

Wioctawek, Zielony Rynek 11/13 w dniach: poniedziatek, $roda, czwartek w godzinach 800 -14%,

wtorek w godzinach 8% - 15%, w piatek w godzinach 8% — 13%.

Mozliwos¢ zatatwiania spraw w budynkach:

1) Urzedu Miasta Wioctawek, Zielony Rynek 11/13, wylacznie w sprawach:

a) rejestracii stanu cywilnego,

b) ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,

c) pomocy spolecznej w sprawach: karta duzej rodziny, karta seniora, w dniach:
poniedzialek, $roda, piatek w godzinach 10% — 1100 wtorek, czwartek w godzinach
1400 — 150, w pozostalych sprawach w Migjskim Osrodku Pomocy Rodzinie
we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10,

d) wydawania praw jazdy, dowodow rejestracyjnychi innych dokumentéw komunikacyjnych
po wczesniejszym umowieniu daty i godziny przybycia,

e) administracji architektoniczno — budowlanej,

2) Urzedu Miasta Wioctawek, ul. 3 Maja 22 wytacznie w sprawach:

a) $wiadczenia ustug komunalnych,

b) ochrony $rodowiska i korzystania z wod.

Odwoluje sie wszystkie wydarzenia i spotkania z mieszkancami oraz podmiotami zewnetrznymi

organizowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Wioctawek, z wytgczeniem

przeprowadzania procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze.

2. Naktada sig obowiazek zakrywania, przy pomocy odziezy lub jej czescel, maski, maseczki,



przylbicy ust i nosa w czasie przeprowadzania procedury naboru na wolne stanowisko
urzednicze.
§5.  Osoba zatatwiajaca sprawe w budynku Urzedu Miasta Wioctawek, winna posiada¢ dokument
ze zdjeciem, celem ewentualnego ustalenia tozsamosci.
§6.  Pracownicy Urzedu Miasta Wloctawek oraz interesanci przed wejsciem do budynku moga zostac
poddani pomiarowi temperatury ciata.
§7.1. Zakazuje sie zamawiania positkow z firm cateringowych. Dorgczyciele takich firm nie bedg
wpuszczani na teren Urzedu Miasta Wioctawek.
2. W godzinach pracy obowiazuje zakaz opuszczania nieruchomosci Urzgdu Miasta Wioctawek.
3. Ograniczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nie stosuje sig do spraw zwigzanych z wykonywaniem
czynnosci zawodowych lub zadan stuzbowych.
4. Sluby cywilne beda udzielane wylacznie w obecnosci pary miodych i swiadkow.
§8.  Funkcjonowanie Urzedu zostaje dostosowane do aktualne; sytuacji i objete specjalnymi
procedurami.
§9. Zobowigzuje sig kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek do
dostosowania funkcjonowania jednostek i wykonywania zadan publicznych do aktualnej sytuacji.
§10. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta oraz
kierownikom komarek organizacyjnych Urzedu Miasta Wioctawek.
§ 11.  Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
§12. Zarzadzenie podiega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek, na stronie podmiotowe; Urzedu a takze poprzez
wywieszenie ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Wioctawek.
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