Zarzadzenie Nr __ /81 | 2200
Prezydenta Miasta Wioctawek
zdnia OU (zevinea L2020V,

w sprawie okreélenia ograniczef w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta Wioctawek w stanie epidemii.

§1.
§ 2.

§3.

§4.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 .
poz. 713) i § 14 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. 2 2020 . poz. 964), uwzgledniajac
konieczno¢ zapewnienia bezpieczenstwa obywateli, w tym interesantow i pracownikow Urzedu Miasta Wioctawek

zarzadza sig, co nastepuje:

Zapewnia si¢ i zaleca Mieszkanicom Wioctawka mozliwoéé zalatwiania spraw urzedowych w trybie
komunikacji pocztowej, elektronicznej (e-mail, ePUAP) oraz telefonicznej.

W ramach wykonywania zadan publicznych, w tym zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
obywatelom, interesanci przyjmowani s osobiscie wytacznie:

1)

4)

na parterze budynku przy Zielony Rynek 11/13 — w pomieszczeniu recepcyjnym na stanowisku

obstugi interesanta wyposazonym w przezroczyste przestony. W czasie obslugi liczba interesantow

przebywajacych w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba
na jedno stanowisko obstugi, w sprawach:

a) rejestracii stanu cywilnego,

h) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,

c) pomocy spolecznej w sprawach: karta duzej rodziny, karta seniora, w dniach: poniedzialek,
éroda, piatek w godzinach 10% — 1%, wtorek, czwartek w godzinach 14% — 15%, w pozostatych
sprawach w Migjskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10,

d) wydawania praw jazdy, dowodéw rejestracyjnych i innych dokumentow komunikacyjnych
po wezesniejszym umowieniu daty i godziny przybycia,

e) administracji architektoniczno — budowlanej,

na parterze budynku przy ul. 3-go Maja 22 w sprawach:

a) $wiadczenia usiug komunalnych,

b) ochrony srodowiska i korzystania z wod,

w budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10 w sprawach

orzecznictwa Miejskiego  Zespolu ds. Orzekania 0 Niepelnosprawnosci we Wioctawku,

W pomieszczeniu recepcyjnym na stanowisku obstugi interesanta wyposazonym w przezroczyste

przestony,

w innych pomieszczeniach wskazanych przez Prezydenta Miasta Wioctawek, przeznaczonych

czasowo do wykonywania w ramach obstugi interesanta czynnosci urzedowej lub zapoznania sig

z dokumentacja, z zastosowaniem ograniczen o ktorych mowa w pkt 1-3.

Interesanci nie moga przemieszczat si¢ W budynkach Urzedu Miasta Wioctawek poza wyznaczone
obszary pomieszczen recepeyjnych, o ktorych mowa w §2.

Podczas obecnoéci w pomieszczeniach recepcyjnych pracownicy wykonujgcy czynnosci obstugowe
oraz interesanci zobowigzani g do:

1)

zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski, maseczki, przytbicy zgodnie z § 18
ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okre$lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemi,
ewentualnego poddania sig zdalnemu pomiarowi temperatury ciala,

zachowania wymaganej odleglosci 2 m od innych przebywajacych w nim osob,

uzywania rekawic ochronnych lub stosowania ptynu do dezynfekcji rak.



§5. Osoba zalatwiajgca sprawe w budynku Urzedu Miasta Wioctawek, winna posiada¢ dokument
ze zdjeciem, celem ewentualnego ustalenia tozsamosci.

§6.  Zakazuje sie zamawiania positkow z firm cateringowych. Doreczyciele takich firm nie bgda wpuszczani
na teren Urzedu Miasta Wioctawek.

§7.  Uroczystost zawarcia zwiazku mafzenskiego odbywat sie bedzie w Sali $lubow w obecnosci do 25 osob,
ktore realizujg obowiazek o ktorym mowa w § 18 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii, z wylgczeniem osob sprawujacych uroczystos¢ i pary miodych.

§8. Funkcjonowanie Urzedu zostaje dostosowane do aktualnej sytuacji.

§9.  Zobowigzuje sig kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek do dostosowania
funkcjonowania jednostek do aktualnej sytuacji.

§10.  Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta oraz kierownikom
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Wioctawek.

§11.  Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Zarzadzenie podlega podaniu do publiczne] wiadomosci poprzez ogloszenie w  Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek, na stronie podmiotowej Urzedu a takze poprzez
wywieszenie ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Wioctawek.
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