Zarzadzenie Nr _L5°
Prezydenta Miasta Wioctawek
zdnia_ 2/ W 2o 2oy

w sprawie okreslenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta Wioctawek w stanie epidemii.

§1.

§2.1.

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r.
poz. 713) i § 15 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1066,
poz. 1161, poz. 1182 i poz. 1292), uwzgledniajac konieczno$t zapewnienia bezpieczenstwa obywateli, w tym
interesantow i pracownikow Urzedu Miasta Wioctawek

zarzadza sie, co nastepuje:

W ramach wykonywania zadan publicznych realizowanych przez Urzad Miasta, w tym zadan niezbgdnych
do zapewnienia pomocy obywatelom, interesanci przyjmowani sg osobiécie w pierwszej kolejnosci po
uprzednim umowieniu wizyty telefonicznie lub elektronicznie:

1)

5)

w budynku przy Zielony Rynek 11/13 — w pomieszczeniu recepcyjnym Biura Obsiugi Mieszkancow
na stanowiskach obstugi interesanta wyposazonych w przezroczyste przestony. W czasie obsiugi
liczba interesantow przebywajacych w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu nie moze byc
wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,

w budynku przy ul. 3-go Maja 22 w pomieszczeniu recepcyjnym na stanowisku wyposazonym
w przezroczyste przestony. W czasie obslugi liczba interesantow przebywajacych w tym samym
czasie w jednym pomieszczeniu nie moze byé wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,

w budynku przy ul. Kosciuszki 12 w pomieszczeniach na stanowiskach obstugi interesanta
wyposazonych w przezroczyste przestony. W trakcie obstugi dopuszczaina liczba interesantow
przebywajacych w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu nie moZe by¢ wigksza niz 1 osoba na
1 stanowisko obslugi,

w budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10 w sprawach
orzecznictwa Miejskiego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci we Wioclawku,
w pomieszczeniu recepcyjnym na stanowisku obslugi interesanta wyposazonym w przezroczyste
przesiony,

w innych pomieszczeniach wskazanych przez Prezydenta Miasta Wioctawek, przeznaczonych
czasowo do wykonywania w ramach obstugi interesanta czynnosci urzedowej lub zapoznania sig
z dokumentacja, z zastosowaniem ograniczer o ktérych mowa w pkt 1-3.

Realizacja spraw w Urzedzie Miasta Wioclawek jest rowniez mozliwa za posrednictwem:

Elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP),

poczty elektroniczngj na adres: poczta@um.wloclpl lub telefonicznie pod nr 54414 40 00
w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis,

operatora pocztowego — jesli osoba nie posiada konta na platformie ePUAP, profilu zaufanego albo
certyfikatu kwalifikowanego,

pojemnika (urny) umieszczonego przy wejciu do budynku Urzedu Miasta Wioctawek przy Zielonym
Rynku 11/13, poprzez pozostawienie w nim dokumentow.

Kasy Urzedu Miasta Wioctawek zlokalizowane w budynkach przy Zielonym Rynku 11/13 i ul. Kosciuszki
12 przyjmuja wplaty gotowkowe w dniach: poniedzialek, $roda, czwartek w godzinach: 74— 14%, wtorek
w godzinach 74 — 16%, pigtek w godzinach 74-13%,

Dokonywanie platnosci moze by¢ rowniez realizowane poprzez bankowos¢ elektroniczna, placowke
bankowg lub pocztowa.




§3,
§4.

§ 5.
§ 6.
§7.

§8.
§9.

RADCA

Interesanci nie mogq przemieszczaé sig w budynkach Urzedu Miasta Wioclawek poza wyznaczone

obszary pomieszczen recepeyjnych, o ktérych mowaw § 1.

Podczas obecnosci w pomieszczeniach Urzedu pracownicy wykonujacy czynno$ci obstugowe

oraz interesanci zobowigzani sg do:

1) zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski, maseczki, przylbicy zgodnie z § 19
ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii,

2) ewentualnego poddania sie zdalnemu pomiarowi temperatury ciala,

3) zachowania wymaganej odleglosci 2 m od innych przebywajacych w nim osob,

4)  uzywania rekawic ochronnych lub stosowania plynu do dezynfekcji rak.

Osoba zalatwiajaca sprawe w budynku Urzedu Miasta Wioctawek, winna posiadac dokument

ze zdjeciem, celem ewentualnego ustalenia tozsamosci.

Zakazuje sie zamawiania positkow z firm cateringowych. Doreczyciele takich firm nie beda wpuszczani

na teren Urzedu Miasta Wioctawek.

Uroczystost zawarcia zwiazku matzenskiego odbywac sie bedzie w Sali $lubow w obecnosci do 25 0sob,

ktore realizujg obowiazek o ktorym mowa w § 19 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

19 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ogranicze, nakazow i zakazow w zwigzku

z wystapieniem stanu epidemii, z wytaczeniem osob sprawujacych uroczystos¢ i pary mlodych.

Funkcjonowanie Urzedu zostaje dostosowane do aktualnej sytuacji.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta oraz kierownikom

komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Wioctawek.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomoéci poprzez ogloszenie W Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wioclawek, na stronie podmiotowej Urzedu a takze poprzez

wywieszenie ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Wioclawek.
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