Zarzadzenie nr :7.0‘4{210“'2«0

Prezydenta Miasta Wioctawek

2 dnia 4. e 82, 2220V,

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Gospodarowania
Mieniem Komunalnym

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 poz. 713) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Wydziatu Gospodarowania Mieniem Komunalnym, stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziatu Gospodarowania Mieniem Komunalnym.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Prezydenta Miasta Wioctawek
wiasciwemu w zakresie nadzoru nad Wydzialem Gospodarowania Mieniem Komunalnym.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastgpuje w wykonaniu dyspozycji § 19 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek wprowadzonego zarzadzeniem nr 31/2019 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 r. z pézn. zm.

na Laszuk
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Zalacznik do zarzadzenia nr.. 20U [ 2020
Prezydenta Miasta Wioclawek
z dnia .. 12 3mesvnZ: L2200,

Regulamin Organizacyjny Wydzialu Gospodarowania Mieniem Komunalnym

Rozdziat 1
Postanowienia ogdine

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wydzialu Gospodarowania Mieniem Komunalnym, zwany dalej Regulaminem,
okresla:
1) funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Gospodarowania Mieniem Komunalnym;
2) podleglosé stuzbowa poszczegolnych stanowisk pracy w Wydziale Gospodarowania Mieniem
Komunalnym,
3) szczegdlowy wykaz zadah oraz ich podzial pomigdzy poszczegolne jednostki organizacyjne
i stanowiska w Wydziale Gospodarowania Mieniem Komunalnym.
§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja;
1) Miasto — Gming Miasto Wioclawek bedaca miastem na prawach powiatu;
2) Rada - Rade Miasta Wioctawek;
3) Prezydent - Prezydenta Miasta Wioctawek;
4) Zastepca Prezydenta - Zastgpce Prezydenta Miasta Wioclawek;
5) Sekretarz - Sekretarza Miasta Wloclawek, ktory jest jednocze$nie Dyrektorem Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;
6) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek;
7) Urzad - Urzad Miasta Wioclawek;
8) Wydziat — Wydziat Gospodarowania Mieniem Komunalnym;
9) Dyrektor — Dyrektor Wydzialu Gospodarowania Mieniem Komunalnym;
10) komorki organizacyjne Urzedu — jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 4 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioclawek, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 3172019
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.,
11) kierujacy komoérkami organizacyjnymi — osoby, o ktorych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, wprowadzonego zarzadzeniem nr 31/2019 Prezydenta
Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 r. z pozn. zm,,
12) miejskie jednostki organizacyjne — jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 3 pkt 11 uchwaly Nr
XXI/134/2012 Rady Miasta Wioclawek z dnia 30 kwietnia 2012 r. w sprawie uchwalenia Statutu Miasta
Wioctawek (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2016 . poz. 3069 oraz z 2018 r. poz. 4490).

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§ 3. 1. Dyrektorowi podlegaja bezposrednio:
1) Kierownik Referatu Nieruchomosci;
2) Kierownik Referatu Lokalowego;
3) radca prawny - funkcjonalnie w zakresie zleconych zadan;
4) stanowisko ds. organizacyjnych;
5) stanowisko ds. obstugi mieszkancow.
2. Kierownikowi Referatu Nieruchomosci podlegajg bezposrednio:
1) stanowisko ds. ekonomicznych i zasobow Miasta;



2) stanowisko ds. obrotu nieruchomosciami Miasta;
3) stanowisko ds. dzierzawy gruntow,
4) stanowisko ds. wydawania zgod na wycinke drzew na nieruchomosciach stanowigcych wlasnos¢
Miasta i Skarbu Paristwa i wydawania zawiadczen w sprawie rewitalizacji;
5) stanowisko ds. komunalizacji, ewidencji zasobu nieruchomosci Miasta, wydawania zgod
na wycinke drzew na nieruchomosciach stanowiacych wlasnoé¢ Miasta i Skarbu Panstwa
i odszkodowan za grunty przejete pod drogi publiczne;
6) stanowisko ds. ewidencji zasobu nieruchomosci Miasta i czasowego zajgcia nieruchomosci
stanowigcych wiasnos¢ Miasta i Skarbu Panstwa;
7) stanowisko ds. oddawania w trwaly zarzad nieruchomosci Miasta i ustalania opfat adiacenckich;
8) stanowisko ds. regulacji stanéw prawnych nieruchomosci i rewitalizacji
9) stanowisko ds. pierwokupu, nabywania nieruchomosci na rzecz Miasta i naliczania oplaty
planistycznej;
10)stanowisko ds. aktualizacji oplat za uzytkowanie wieczyste oraz trwaly zarzad nieruchomosci
Skarbu Panstwa;
11) stanowisko ds. obrotu nieruchomo$ciami Skarbu Paristwa;
12) stanowisko ds. wywlaszczen i trwalego zarzadu nieruchomosci Skarbu Parnstwa;
13)stanowisko ds. aktualizacji opfat z tytulu uzytkowania wieczystego oraz trwalego zarzadu
nieruchomosci Miasta.
3. Kierownikowi Referatu Lokalowego podlegaja bezposrednio:
1) stanowisko ds. przydzialu lokali mieszkalnych oraz sprzedazy lokali mieszkalnych
i uzytkowych;
2) stanowisko ds. rewitalizacji, zamian lokali mieszkalnych oraz wspélnot mieszkaniowych;
3) stanowisko ds. najmu socjalnego lokali oraz lokali zamiennych;
4) stanowisko ds. najmu lokali uzytkowych i lokali mieszkalnych w ramach pomocy paristwa;
5) stanowisko ds. realizacji wyrokéw sadowych oraz spraw dotyczacych Krajowego Rejestru Dlugow;
6) stanowisko ds. zawierania umow najmu lokali mieszkalnych, wymeldowan z urzedu, faczenia i
podziatow lokali mieszkalnych.
§ 4. Schemat organizacyjny Wydzialu okresla zalacznik do Regulaminu.

Rozdziat 3
Podziat zadan i kompetencji w ramach struktury organizacyjnej
Wydziatu

§ 5. Dyrektor Wydziatu:

1) wykonuje zadania kierujacego komorkg organizacyjng okreSlone w § 23 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego  Urzedu Miasta Wioclawek —stanowiacego zalacznik do  zarzadzenia
nr 31/2019 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.;

2) nadzoruje prace podleglych pracownikow;

3) reprezentuje  Wydziat przed  Prezydentem, Zastepcami  Prezydenta, ~ Skarbnikiem,

Sekretarzem, kierujacymi komorkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzedu;
4) podpisuje dokumenty sporzadzone w Wydziale, z zachowaniem udzielonych upowaznien
i pelnomochnictw;

5) zapewnia ciaglot i odpowiednig jakos¢ wykonywania zadan przez pracownikow Wydzialu,
w tym: ustala plany urlopow, zasady zastepstw i podejmuje dziatania w celu stalego podnoszenia
kwalifikacji podlegtych pracownikow;

6) zapewnia realizacje zadan Wydzialu w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju;

7) sprawuje kontrole zarzadcza w stosunku do pracownikow Wydziatu.

§ 6. Zadania poszczegolnych jednostek organizacyjnych i stanowisk w Wydziale:

1) zadania Referatu Nieruchomosci:

a) zadania Kierownika Referatu Nieruchomosci:
— organizowanie i nadzorowanie pracy podleglych pracownikow,



d)

— wystepowanie do Dyrektora z wnioskami osobowymi, w tym: w sprawach zatrudniania,
zwalniania, nagradzania i karania podleglych pracownikow,

— wykonywanie kontroli zarzadczej w stosunku do podlegtych pracownikow,

- przedstawianie Dyrektorowi propozycji zakreséw czynnosci podleglych pracownikow,

— przygotowywanie wnioskow o wydanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz
nadanie dostepu do zasobéw lokalnej sieci informatycznej Urzedu dla pracownikéw Wydzialu,

— zastepowanie Dyrektora podczas jego nieobecnosci z powodu choroby, urlopu lub z innych
przyczyn,

zadania stanowiska ds. ekonomicznych i zasobow Miasta:

— koordynacja zadan w zakresie oplat z tytulu wzrostu wartoéci nieruchomosci w zwiazku
ze zmiang przeznaczenia terenu po uchwaleniu lub zmianie miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, odszkodowan za grunty przejgte z mocy prawa i na cele
publiczne, oplat adiacenckich z tytutu budowy urzadzen infrastruktury technicznej oraz wzrostu
wartoéci nieruchomosci w wyniku podziatu, ewidencji i aktualizacji opfat z tytulu uzytkowania
wieczystego i trwalego zarzadu,

— opracowywanie projektow planow dochodow i wydatkéw budZetowych i koordynacja ich
realizacji,

— wspoldzialanie z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu, z miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz Kujawsko-Pomorskim Urzedem Wojewodzkim w zakresie tworzenia
projektu budzetu Miasta i sprawozdan z realizacji budzetu oraz zdyscyplinowana realizacja
budzetu zarowno w zakresie dochodow, jak i wydatkow,

- sporzadzanie wymaganych sprawozdan statystycznych oraz sprawozdawczosci finansowej,
- przygotowywanie deklaracji na podatek od nieruchomosci Miasta oraz Skarbu Panstwa,

— monitorowanie przestrzegania w Wydziale Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych w Urzedzie Miasta Wioctawek" oraz sygnalizowanie Dyrektorowi
o wystepujacych nieprawidlowo$ciach,

- prowadzenie spraw dotyczacych zamowien publicznych, dokonywanych w  zwigzku
z realizacjg zadan Wydzialu,

zadania stanowiska ds. obrotu nieruchomo$ciami Miasta:

— prowadzenie postepowan zwigzanych ze zbywaniem nieruchomosci Miasta w drodze przetargu
i w drodze bezprzetargowej w tym w formie aportu,

— prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem gruntéw w uzytkowanie wieczyste, uzyczenie,
— prowadzenie postepowan zwigzanych z rozwigzaniem umow uzytkowania wieczystego,

— przeprowadzanie  kontroli zgodno$ci stanu  zagospodarowania gruntow oddanych
w uzytkowanie wieczyste z celem ustalonym w umowie,

— prowadzenie spraw zwiazanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wilasnosci,

- prowadzenie postepowan z wniosku 0séb bedacych posiadaczami nieruchomosci Miasta
o oddanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste wraz z przeniesieniem wlasnosci budynkow,
- prowadzenie postepowan zwigzanych z roszczeniem o zawarcie umowy przeniesienia
wiasnosci lub oddania w uzytkowanie wieczyste dziatki przyleglej do dzialki wydzielonej
po obrysie budynku przy wyodrebnianiu wiasnosci lokali w tych budynkach na rzecz spoldzielni
mieszkaniowych i wspdlnot mieszkaniowych,

zadania stanowiska ds. dzierzawy gruntow:

- prowadzenie postgpowan zwiazanych z najmem lub dzierzawa nieruchomosci Miasta i Skarbu
Panstwa w drodze przetargu i w formie bezprzetargowej,

— prowadzenie postepowai zwiazanych ze zmiang podmiotow dzierzawy, najmu oraz
rozwigzaniem tych umow,

- prowadzenie postepowan zwiazanych z bezumownym korzystaniem z nieruchomosci,

— opracowywanie projektow stawek czynszowych z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomosci
Miasta i Skarbu Panstwa,

~ wspoldzialanie z Administracjg Zasobow Komunalnych w zakresie zawieranych umow najmu
i dzierzawy,

zadania stanowiska ds. wydawania zgod na wycinke drzew na nieruchomosciach stanowigcych
wiasnos¢ Miasta i Skarbu Panstwa i wydawania zaswiadczen w sprawie rewitalizacji:



— prowadzenie spraw dotyczacych wyrazenia zgody w imieniu wiasciciela nieruchomosci Miasta
lub Skarbu Panstwa na wycinke drzew na wniosek posiadacza nieruchomosci oraz
wnioskowanie o wydanie decyzji zezwalajacych na usuwanie drzew z nieruchomosci
stanowigcych wiasno$¢ Miasta oraz Skarbu Panstwa,
— wydawanie zaéwiadczen w przedmiocie polozenia nieruchomosci na obszarze rewitalizacji lub
na obszarze Specjalnej Strefy Rewitalizacji,
zadania stanowiska ds. komunalizacji, ewidencji zasobu nieruchomosci Miasta, wydawania zgod
na wycinke drzew na nieruchomosciach stanowiacych wiasno$¢ Miasta lub Skarbu Panstwa
i odszkodowan za grunty przejete pod drogi publiczne:
— prowadzenie postepowan o stwierdzenie wiasnoéci nieruchomosci w drodze komunalizacji,
— wykonywanie czynnoéci zwigzanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomoéci Miasta,
w tym:
— — sporzadzanie planow wykorzystania tych nieruchomosci,
- - podejmowanie czynnoci zwigzanych z zabezpieczeniem nieruchomo$ci  przed
uszkodzeniem lub zniszczeniem, przygotowaniem dla nich opracowan geodezyjno — prawnych,
wstepnych projektow podziatu oraz ich wycena,
- prowadzenie Gminnego Zasobu Nieruchomosci Miasta w programie ERGO,
— prowadzenie spraw, dotyczacych wyrazenia zgody w imieniu wilasciciela nieruchomosci Miasta
lub Skarbu Panstwa na wycinke drzew na wniosek posiadacza nieruchomosci oraz wnioskowanie
o wydanie decyzji zezwalajacych na usuwanie drzew z nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢
Miasta oraz Skarbu Panstwa,
~ regulowanie stanow prawnych gruntow zajetych po drogi publiczne lub przejmowanych pod
drogi publiczne, a w szczegolnosci przechodzacych pod drogi publiczne z mocy prawa na
podstawie art. 98 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami,
— prowadzenie postgpowan zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci pod inwestycje celu
publicznego, w tym nabywanie nieruchomoci pod pasy drogowe drog publicznych oraz innych
nieruchomoéci na potrzeby zarzadzania drogami w obszarze inwestycji drogowej realizowanej
w oparciu o ustawe z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych,
— prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na podstawie art. 13 pkt 3
ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych,
zadania stanowiska ds. ewidencji zasobu nieruchomosci Miasta i czasowego zajgcia
nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Miasta i Skarbu Panstwa:
~ wykonywanie czynnosci zwiazanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomosci Miasta,
w tym sporzadzanie planow wykorzystania tych nieruchomosci,
— prowadzenie Gminnego Zasobu Nieruchomosci Miasta w programie ERGO,
~ prowadzenie postepowa o zajecie gruntow stanowiacych wlasnos¢ Miasta i Skarbu Panstwa
w celu przeprowadzania urzadzen przesylowych dla realizacji celow publicznych lub innych
celow w zakresie infrastruktury technicznej,
— prowadzenie postepowan w przedmiocie ustanawiania stuzebnosci przejazdu i przechodu oraz
sluzebnosci przesytu na gruntach stanowigcych wiasnos¢ Miasta,
zadania stanowiska ds. oddawania w trwaly zarzad nieruchomosci Miasta i ustalania oplat
adiacenckich:
— prowadzenie postepowar zwigzanych z uzytkowaniem, ustanowieniem trwatego zarzadu i jego
wygaszaniem,
— prowadzenie postgpowali zwigzanych z ustalaniem i naliczaniem opfat adiacenckich,
zadania stanowiska ds. regulacji stanow prawnych nieruchomosci i rewitalizacii
— podejmowanie czynno$ci w przedmiocie regulowania stanow prawnych nieruchomosci
na rzecz Miasta w drodze: wykupu, zasiedzenia, nabycia spadku i innych czynnosci
przewidzianych przez prawo,
— prowadzenie spraw w zakresie dziedziczenia testamentowego i dziedziczenia ustawowego
przez Miasto, z zastrzezeniem pkt 2 lit. g tiret czwarte,



— prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg Uchwaly nr XLV1/91/2018 Rady Miasta Wioctawek
z dnia 17 lipca 2018 r. w sprawie przyjecia Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta Wioctawek
na lata 2018-2028 w zakresie przejmowania nieruchomosci do zasobu Miasta,
zadania stanowiska ds. pierwokupu, nabywania nieruchomosci na rzecz Miasta i naliczania
oplaty planistyczne;:
— prowadzenie postepowat w sprawach zwigzanych z wykonywaniem przez Miasto prawa
pierwokupu,
— prowadzenie spraw w zakresie dokonywania wykupu i zamiany nieruchomosci, jak tez
ustalanie wysokosci odszkodowan z tytulu obnizenia wartosci nieruchomosci oraz ustalanie oplat
z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwiazku ze zmiang przeznaczenia terenu po
uchwaleniu lub zmianie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
- przygotowanie  corocznych informacji o zgloszonych Zadaniach, o ktorych mowa
w art. 36 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,
zadania stanowiska ds. aktualizacji oplat za uzytkowanie wieczyste oraz trwaly zarzad
nieruchomosci Skarbu Panstwa:
— naliczanie oplat rocznych za uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad gruntow
bedacych wiasnoscia Skarbu Paristwa,
— prowadzenie ewidencji uzytkownikéw wieczystych i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania
wieczystego i trwalego zarzadu,
— prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zgody na wykreslenie w dziale IV ksiegi wieczystej
hipoteki przymusowej, ustanowionej dla zabezpieczenia naleznosci na rzecz Skarbu Parstwa,
— prowadzenie postepowan zwigzanych z nabyciem mienia na rzecz Skarbu Panstwa
podmiotow uznanych za wykreslone z Krajowego Rejestru Sgdowego oraz pozostalego
po podmiotach wykreslonych z Krajowego Rejestru Sadowego na podstawie ustawy z dnia
20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze Sadowym oraz
ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym,
~ prowadzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa w programie ERGO,
zadania stanowiska ds. obrotu nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa:
— prowadzenie spraw zwiazanych ze sprzedaza, zamiana, darowizna, oddaniem w uzytkowanie
wieczyste i jego wygaszaniem,
— prowadzenie spraw z zakresu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci
Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci,
— prowadzenie spraw z zakresu obcigzania nieruchomosci prawem uzytkowania, ewentualnie
innymi ograniczonymi prawami rzeczowymi,
~ prowadzenie spraw zwiazanych z nabywaniem nieruchomosci na rzecz Skarbu Pafistwa,
w tym dotyczacych zrzeczenia sie nieruchomoéci na rzecz Skarbu Panstwa,
~ prowadzenie spraw z zakresu ograniczania sposobu korzystania z nieruchomosci przez
udzielanie zezwolenia na:
— - zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagow drenazowych, przewodow
i urzadzen sluzacych do przesylania plynow, pary, gazow i energii elekirycznej oraz
urzadzen tacznoéci publicznej i sygnalizacji, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty
nieruchomosci nie wyraza na to zgody,
— - prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu, rozpoznawaniu —oraz
wydobywaniu kopalin stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panfstwa, jezeli wiasciciel lub
uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyraza na to zgody,
~ prowadzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa w programie ERGO,
zadania stanowiska ds. wywlaszczen i trwalego zarzadu nieruchomoéci Skarbu Panstwa:
- prowadzenie postepowan zwiazanych z wywlaszczaniem nieruchomosei i z ustaleniem
odszkodowania za wywlaszczone nieruchomosci,
— prowadzenie postepowan dotyczacych zwrotow nieruchomosci wywlaszezonych wraz
z ustaleniem naleznych do zwrotu odszkodowan,
- prowadzenie postepowan zwigzanych z ustanowieniem trwalego zarzadu oraz jego
wygaszaniem na nieruchomosciach Skarbu Panstwa,



- przygotowywanie dokumentéw, wyjasnien, projektow stanowisk, ugéd, w  sprawach
dotyczacych mienia Skarbu Panstwa, w zwiazku z ktorymi sg prowadzone postgpowania
administracyjne, sadowe, regulacyjne z wniosku osob zgtaszajacych roszczenie,
— prowadzenie spraw zwigzanych z toczacymi sig postepowaniami regulacyjnymi przed Komisja
Regulacyjna do Spraw Gmin Wyznaniowych Zydowskich i innymi Komisjami Regulacyjnymi,
— prowadzenie zasobu nigruchomosci Skarbu Panstwa w systemie ERGO,

n) zadania stanowiska ds. aktualizacji opfat z tytutu uzytkowania wieczystego oraz trwalego zarzadu
nieruchomosci Miasta:
— naliczanie oplat rocznych za uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad gruntow
bedacych wiasnoscig Miasta,
— prowadzenie ewidencji uzytkownikow wieczystych i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania
wieczystego oraz trwalego zarzadu nieruchomosci Miasta,
— prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zgody na wykreélenie w dziale IV ksiggi wieczystej
hipoteki przymusowej, ustanowionej dla zabezpieczenia pozostalej do splaty naleznosci wraz
z odsetkami na rzecz Miasta,

2) Zadania Referatu Lokalowego:
a) zadania Kierownika Referatu Lokalowego:
- dokonywanie ocen i koordynowanie prac zwigzanych z oceng potrzeb mieszkaniowych,
— nadzér merytoryczny nad Administracja Zasobow Komunalnych, w zakresie gospodarowania
lokalami mieszkalnymi,
— nadzor merytoryczny nad realizacjg zadan Miasta wykonywanych przez Spolke z ograniczong
odpowiedzialnoscia  Migjskie Budownictwo Mieszkaniowe w zakresie budownictwa
mieszkaniowego,
— organizowanie i nadzorowanie pracy podlegtych pracownikow,
- wystepowanie do Dyrektora z wnioskami osobowymi, w tym: w sprawach zatrudniania,
zwalniania, nagradzania i karania podlegtych pracownikow,
- wykonywanie kontroli zarzgdczej w stosunku do podlegtych pracownikow,
- przedstawianie Dyrektorowi propozycji zakresow czynnoéci podlegtych pracownikow,
b) zadania stanowiska ds. przydziatu lokali mieszkalnych oraz sprzedazy lokali mieszkalnych
i uzytkowych:

— prowadzenie spraw zwigzanych z przydzialem lokali mieszkalnych,
~ prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem list osob oczekujgcych na lokale
mieszkalne,
- prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali mieszkalnych w mieszkaniowym zasobie
Miasta,
— prowadzenie kontroli wtormego obrotu lokalami mieszkalnymi, przy sprzedazy kiorych zostata
udzielona bonifikata,
— prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem lokali uzytkowych,
~ przygotowywanie materialow i informacji w sprawach dotyczacych przekazywania $rodkow
trwalych na stan ewidenciji prowadzonej przez Administracje Zasohow Komunalnych,
- opracowywanie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu
Miasta,
— prowadzenie ewidencji lokali, stanowiacych mieszkaniowy zasob Miasta,
— opracowywanie wieloletnich programéw gospodarowania mieszkaniowym zasobem Miasta,
— prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu bonifikat w przypadku wczeéniejszej sprzedazy lokalu
mieszkalnego przez nabywce,

¢) zadania stanowiska ds. rewitalizacji, zamian lokali mieszkalnych oraz wspolnot mieszkaniowych:
- prowadzenie dziatan w zakresie programu rewitalizacji $rodmiescia Wioctawka, zwiazanych
z budownictwem mieszkaniowym,
— wspdlpraca z Administracjg Zasobéw Komunalnych, w sprawach zwigzanych z zamiang lokali
mieszkalnych,
- prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomosciami, ktorych Miasto jest
wspolwiascicielem,

d) zadania stanowiska ds. najmu socjalnego lokali oraz lokali zamiennych:



— prowadzenie spraw zwigzanych z najmem socjalnym lokali,
— prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem list 0s6b oczekujacych na najem socjalny
lokali,
- merytoryczna i organizacyjna obstuga Spolecznej Komisji Mieszkaniowej,
- prowadzenie spraw zwiazanych z przydzialem lokali zamiennych,
e) zadania stanowiska ds. najmu lokali uzytkowych i lokali mieszkalnych w ramach pomocy panstwa:
— prowadzenie spraw zwigzanych z najmem lokali uzytkowych,
— opracowywanie projektow zasad gospodarowania lokalami uzytkowymi,
— opracowywanie projektow minimalnych stawek czynszu lokali uzytkowych,
— organizowanie przetargéw na najem lokali uzytkowych,
- prowadzenie spraw zwiazanych ze zmiang funkeji uzytkowych lokali,
-nadzor nad realizacjg umow najmu lokali uzytkowych zawieranych przez Administracjg
Zasobow Komunalnych,
- prowadzenie spraw zwiazanych ze stosowaniem doptat, o ktdrych mowa w ustawie z dnia
20 lipca 2018 . o pomocy panstwa w ponoszeniu wydatkow mieszkaniowych w pierwszych latach
najmu mieszkania,
) zadania stanowiska ds. realizacji wyrokow sadowych oraz spraw dotyczacych Krajowego Rejestru
Dlugow:
— nadzorowanie spraw prowadzonych przez Administracje Zasobow Komunalnych, zwigzanych
z windykacja naleznosci czynszowych Miasta oraz dotyczacych splat zaleglosci czynszowych
za lokale mieszkalne,
— wspolpraca z Administracjg Zasobow Komunalnych w zakresie realizacji wyrokow sadowych
orzekajgcych eksmisje z zajmowanego lokalu,
- prowadzenie ewidencji i gospodarowanie tymczasowymi pomieszczeniami,
~wspolpraca z Administracja Zasobow Komunalnych w sprawach wyplat odszkodowan
dla wiascicieli lokali w przypadku niedostarczenia przez Miasto lokali osobom uprawnionym
do zawarcia umowy najmu socjainego lokalu na podstawie wyroku sgdowego, orzekajgcego
eksmisjg,
— wspolpraca z Administracjg Zasobow Komunalnych w sprawach zwiazanych z udostgpnianiem
za poérednictwem Biura Informacji Gospodarczej i Krajowego Rejestru Diuznikéw informacii
0 zobowigzaniach diuznikow,
- prowadzenie spraw zwiazanych z wykres$laniem wpisow hipoteki przymusowej, dokonanych
z tytulu przeprowadzonych remontéw kapitalnych,
— opracowywanie projektow stawek czynszu najmu lokali mieszkalnych wchodzacych w skiad
mieszkaniowego zasobu Miasta,
— pozyskiwanie danych dotyczacych czynszow najmu lokali mieszkalnych nienalezgcych
do publicznego zasobu mieszkaniowego i przygotowywanie ich zestawienia, celem ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewaodztwa Kujawsko-Pomorskiego,
— prowadzenie spraw dotyczacych samowolnie zajetych lokali mieszkalnych,
g) zadania stanowiska ds. zawierania uméw najmu lokali mieszkalnych, wymeldowan z urzedu,
taczenia i podziatow lokali mieszkalnych:
—wnioskowanie w sprawach wymeldowania z urzedu, z lokali mieszkalnych bedacych
w zarzadzie Administracji Zasobow Komunalnych,
— prowadzenie spraw zwigzanych z faczeniem i podziatami lokali mieszkalnych,
— prowadzenie spraw o zawieranie umow najmu lokali mieszkalnych,
— prowadzenie spraw zwigzanych z dziedziczeniem ustawowym i testamentowym przez Miasto
lokali bedacych nieruchomosciami,
— prowadzenie spraw zwiazanych ze wstapieniem w stosunek najmu lokali mieszkalnych;
3) zadania radcy prawnego:
b) prowadzenie spraw w przedmiocie regulowania stanéw prawnych nieruchomosci poprzez
wszczynanie postepowan o zasiedzenie, stwierdzenie nabycia spadku i innych form cywilnych,
celem pozyskania nieruchomosci do zasobu,



¢) sporzadzanie opinii prawnych, udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz wyjasnien

pracownikom Wydziatu w zakresie zadan realizowanych przez Wydzial,

d) sprawowanie zastepstwa prawnego i procesowego w sprawach z udzialem Miasta lub Urzedu

w zakresie zadan realizowanych przez Wydzial;

4) zadania stanowiska ds. organizacyjnych:

a) obsluga kancelaryjna Wydzialu, w tym przekazywanie dokumentow poszczegolnym pracownikom
wedlug dekretaciji Dyrektora oraz Kierownikow Referatow,
b) prowadzenie rejestrow upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Prezydenta
pracownikom Wydziatu,
¢) prowadzenie rejestru pieczeci i pieczatek uzywanych w Wydziale,
d) zaopatrywanie Wydzialu w materialy biurowe,
e) prowadzenie ksigzki wyjs¢ stuzbowych i prywatnych pracownikow Wydziatu,
f) prowadzenie ewidencji skarg, wnioskow i petycji dotyczacych zakresu dzialania Wydzialu,
g) prowadzenie ewidencji wnioskow komisji Rady i interpelacji Radnych w zakresie zadan
Wydzialu,
h) prowadzenie ksiegi inwentarzowej srodkéw trwaltych i pozostatych Srodkow trwalych Wydziatu,
i) prowadzenie ewidencji oraz rejestracji wykonania zarzadzen Prezydenta, uchwal Rady,
odnoszacych sie do zakresu dziatania Wydziatu;

5) zadania stanowiska ds. obstugi mieszkancow:
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a) udzielanie informacji o zakresie, rodzaju, miejscu i trybie zafatwiania spraw w Wydziale,
b) udzielanie informacji osobom upowaznionym o stanie sprawy prowadzonej przez Wydziat,
¢) wydawanie drukow i formularzy obowigzujacych przy zalatwianiu spraw w Wydziale oraz

udzielanie pomocy przy ich wypelnianiu.
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