Urzad Miasta Wioctawek

Wydzial Kontroii

Protokot

z kontroli przeprowadzonej w dniach 30.03.2016r. — 08.04.2016r. przez Krystyng Piernikowska -
Chrzanowskg - inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Wioctawek na podstawie Upowaznienia
Prezydenta Miasta Wloctawek z dnia 30 marca 2016r.

Kontrola zostata przeprowadzona w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej we Wioctawku.
Zakres kontroli obejmowat realizacje gospodarki finansowej za : 2013r., 2014r. i 2015r.

. Ustalenia organizacyjne.

1.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna jest placowka oswiatowa. Swoim dziataniem obejmuje rejon
miasta Wioctawka, W zakresie diagnozy, wydawania opinii i orzeczen dia dzieci niewidomych i stabo
widzacych, niestyszacych i stabo styszacych oraz dla dzieci z autyzmem obejmuje rejon dziatania
Wioctawskiej Delegatury O$wiaty w Bydgoszczy - zgodnie z porozumieniami zawartymi miedzy
organami prowadzacymi poradnie.

QOrganem prowadzacym Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczng we Wioctawku jest Miasto Wioctawek
na prawach powiatu. Nadzor pedagogiczny nad Poradnig sprawuje Kujawsko- Pomorski Kurator
Oswiaty.

Poradnia jest placowka nieferyjng, dzialajacq w ciagu calego roku. Poradnia udziela dzieciom (od
momentu urodzenia) i mlodziezy pomocy psychologiczno-pedagogicznej zwigzanej z wychowaniem
i ksztalceniem dzieci i miodziezy. Poprzez realizacie zadan dydaktycznych, wychowawczych
| opiekuniczych wspomaga przedszkola, szkofy i placowki.

Dyrektorem Poradni jest Pani Magdalena Lenartowska, glownym ksiggowym — Pani Ewelina
Dudarewicz.

Stan zatrudnienia w jednostce (w przeliczeniu na pelne etaty) na dzien 31.12.2015r. wynosit ogdlem
51,94, wtym:

- pracownikéw pedagogicznych - 42,11 ,

- pracownikow administracji i obslugi - 9,50 ,

-lekarzy - 0,33.

2. W jednostce obowigzujg :
- Statut / okreslajacy zadania Poradni , sposoby realizacji zadari , Organy Poradn/,
oraz akty wewnetrzne opracowane przez Dyrektora Poradni  m. innymi;

- Regulamin Pracy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej we Wioclawku / ustalajacy organizacje
i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikow/,

- Regulamin ZFSS Jokreslajacy zasady przeznaczenia ZFSS na poszczegdlne cele i rodzaje
dziatalnosci socjalne] oraz zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadczen finansowanych z
Funduszu/,




- Zarzadzenie Nr 17/20_12 Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej we Wioctawku z dnia
22.05.?012r. W sprawie wprowadzenia zasad przydzielania $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy
i obuwia roboczego oraz ustalenie tabeli norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
| obuwia roboczego dla pracownikow Poradni |

- Zasady /polityka/ rachunkowosci,

- Instrukcija obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,

- Regulamin wynagradzania Pracownikéw niebedacych nauczycielami zatrudnionymi w Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznej we Wioctawku,

- Regulamin kontroli zarzadczej
- System kontroli zarzadcze;.

3.Poprzednia kontrola przeprowadzona w jednostce przez Wydzial Kontroli i Audytu Urzedu Miasta
Wioclawek w 2012r. w zakresie gospodarki finansowej oraz zasad wprowadzenia kontroli zarzadczej
(zakoriczona protokolem) obejmowata 2011r. oraz | kwartal 2012r. Nie stwierdzono nieprawidiowosci w
zakresie objetym kontrola.

4. Podczas kontroli wyjasnien udzielaty:
- Pani Ewelina Dudarewicz - Gléwna ksiegowa,
- Pani Alicja Kaminska - Specjalista d/s kadr i plac .

9. Kontrola zostala potwierdzona wpisem do ksigzki kontroli pod poz. nr 48 .
6. Kontrola w zakresie gospodarki finansowej zostala przeprowadzona w oparciu o przepisy:
-ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych #.j. Dz.U. z 2013r. poz.885 z pdzn.zm./,

-ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci /t.j. Dz.U. z 2013r. poz.330 z pozn.zm./,

-ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych /t.j. Dz.U. 2013r. poz.168/,
- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t]. Dz.U. z 2014r. poz. 191 z pézn.zm.),

- ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych /tj. Dz.U. 2015r.
poz.111./,

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 maca 2010r. w sprawie szczegblowej klasyfikagji
dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych
tj. Dz.U. 2014r. poz. 10583 z poézn.zm./,

- rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu pafstwa, budZetow jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz




panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej /.
Dz.U. 2013r. poz.289/.

II. Zasady funkcjonowania ksiggowosci,

Stan i kompletnosé urzadzen ksiggowych sprawdzono pod wzgledem ich zgodnosci z wymogami
okreslonymi przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ze szczegoinym
uwzglednieniem przepisow art. 10 i 13. Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg Poradnia prowadzita
wszystkie wymagane przepisem art.13 ustawy o rachunkowosci ksiggi rachunkowe. Wszystkie zbiory
zapisow ksiggowych byly prowadzone technika komputerowa,

Na podstawie dokumentéw ksiggowych dotyczacych zdarzen, podczas kontroli ustaiono, e w
kontrolowanej jednostce podstawa zapiséw w urzadzeniach ksiggowych byl dowod ksiegowy — zrodlowy
(faktura, rachunek, polecenie ksiegowania, nota ksiegowa, wyciag bankowy).

Zapisy w ksiggach rachunkowych umozliwiajg identyfikacje Zrodla ich pochodzenia- spetniajg zatem
wymogi okreslone w przepisie art. 20 ustawy o rachunkowosci, Zawierajg tez wszystkie elementy
okreslone przepisem art.23 ust.2 wskazane; ustawy. Zdarzenia gospodarcze ewidencjonowane byly na
biezaco i systematycznie.

Kontrolujaca nie wnosi uwag do zasad prowadzenia urzadzen ksiegowych.

lll. Ustalenia szczegdlowe.
Poradnia prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych,

ktérej podstawa jest roczny plan dochodéw i wydatkéw zwany planem finansowym — sporzadzony przez
Dyrektora Poradni i zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Wloclawek.

1. Realizacja planu finansowego w zakresie dochodéw budzetowych za :

1.1. 2013 rok.

Plan finansowy (po zmianach) dochodow budzetowych jednostki na rok 2013 ustalony zostal w
wysoko$ci 12.033,00 zI., dochody wykonane zostaly w kwocie 25.597,72 zt., co stanowilo 212,73%
planowanych.

Plan i wykonanie dochodéw przedstawia ponizsza tabela.

Lp. | Dziat | Rozdziat | Paragraf Plan Wykonanie %

/po zmianach/ fwzlf wyk.
1. | 854 85406 | 0830 10.867,00 23.970,00 220,58
2. 0920 1.166,00 162772 139,60
3. 1854 85406 Razem dochody | 12.033,00 25.597,72 212,73




1.2. 2014 rok.

Plan finansowy (po zmianach) dochodéw budzetowych jednostki na rok 2014 ustalony zostal w

wysokosci 12.274,00 2k, dochody wykonane zostaly w kwocie 33.097,88 2., co stanowilo 269 66%
planowanych.

Plan i wykonanie dochodow przedstawia ponizsza tabela.

Lp. | Dziat | Rozdziat | Paragraf Plan Wykonanie %
/po zmianach/ fwzt./ wyk.
1. | 854 | 85406 | 0830 11.084,00 32.055,00 289,20
2, 0920 1.190,00 1.042,88 87,64
3. 854 85406 | Razem dochody | 12.274,00 33.097,88 269,66
1.3. 2015 rok.

Plan finansowy (po zmianach) dochodéw budzetowych jednostki na rok 2015 ustalony zostat w
wysokosci 12.274,00 zt., dochody wykonane zostaly w kwocie 36.182,01 z}, co stanowilo 294,79%
planowanych.

Plan i wykonanie dochoddw przedstawia ponizsza tabela.

Lp. | Dzial | Rozdziat | Paragraf Plan Wykonanie % wyk.
Ipo zmianach/ twzt/

1. | 854 85406 | 0830 11.084,00 35.815,00 323,12

2. 0920 1.190,00 367,01 30,84

3. | 854 85406 | Razem dochody | 12.274,00 36.182,01 294,79

2, Poradnia za powyZsze okresy kontrolowane uzyskata dochody budzetowe z nastepujacych zrodet:

- Zwroty kosztdw za $wiadczone ustugi przez Poradnig tj. za wykonane badania dzieci slabowidzacych,
niewidomych, nieslyszacych | z autyzmem z powiatow: radziejowskiego, wiocltawskiego,
aleksandrowskiego — zgodnie z porozumieniami zawartymi pomiedzy Urzedem Miasta Wioctawek a
wymienionymi wyZzej powiatami. /wykazane zostaly w paragrafie 0830 - ,Wplywy z ustug”./,

- odsetki dopisane przez bank, kiére naliczone zostaly od $rodkéw na rachunku bankowym.
lwykazane zostaly w paragrafie 0920 - , Pozostale odsetki”/.




3. Realizacja planu finansoweqo w zakresie wydatkéw budzetowych za :

3.1, 2013 rok

Plan finansowy wydatkéw budzetowych (po zmianach) zwigzany z funkcjonowaniem jednostki
kontrolowanej na 2013r. wynosit 3.350.461,00 zt. Do 31 grudnia 2013r. jednostka poniosta wydatki na
kwote 3.268.609,86 zt., co stanowilo 97,56 % zaplanowanych. Niewykorzystane $rodki na dziatainosé w
kwocie 45.292,14 2. oraz odsetki bankowe za grudzien 2013r. w kwocie 114,51zt jednostka przekazata
do Urzgdu Miasta Wioclawek w dniu 31.12.2013r. Saldo rachunku bankowego (konto podstawowe) na
dziert 31 grudnia 2013r.wynosito - 0. WB Nr 142/2013 z 31.12.2013r /.

Plan i wykonanie wydatkow budzetowych za omawiany okres przedstawia tabeia .

Lp. Dziat PLAN  /po zmianach/ WYKONANIE % wykonania
w zt.f fwazt/

1. 85406 3.300.155,00 3.236.702,91 98,08

2. 85446 38.875,00 20.475,95 52,67

3. 85495 11.431,00 11.431,00 100,00

4. | Razem wydatki 3.350.461,00 3.268.609,86 97,56

3.2 Kontroli poddano dokumentacije ksiegowa w zakresie wydatkowanych $rodkéw, ktére zostaly przez
Jednostke zaewidencjonowane w urzadzeniach ksiggowych do ponizszych paragraféw klasyfikacj
budzetowe;;
al 4300 - ,zakup ustug pozostatych” / dziat 854 rozdziat 85406/,

b/ 4280 - ,zakup ustug zdrowotnych” / dzial 854 rozdziat 85406/,

¢/ 4700 - ,szkolenia pracownikow niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej’ / dziat 854
rozdzial 85406/,

d/ 4240 - ,zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek” / dziat 854 rozdzial 85406/,

Ad.a} Jednostka kontrolowana poniosta wydatki za wykonane ustugi w 2013r. w wysokosci 12.942,70
2.4i. 91,02% zaplanowanych $rodkéw w §4300 fw rozdziale 85406/, Wydatki zrealizowane zostaly
z tytutu optat poniesionych za

- Ustugi informatyczne - 442,80 z1.,

instalacje programéw komputerowych/

- WywOz nieczystosci - 1.092,50 zt.,

- odprowadzenie $ciekow - 1.281,18 z1,

- sprzatanie terenu - 5.896,52 1.,

- opfaty pocztowe i radiowe - 1.373,61 zt,,

- abonamenty | aktualizacje programéw komputerowych - 2.608,65 zI.

/programy: KADRY VULCAN, BAZA 3P, PLACE VULCAN, FINANSE VULKAN, Poradnik
Dyrektora i Ksiggowego Szkoly, OPTIVUM ~ do prowadzenia rejestru ksiazek./,

- pozostate wydatki - 247,44 z}.

fwyrob pieczatek, zlomowanie gasnic, ustugi transportowe, ustuga drukarska/.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w powyzszym zakresie.




Ad.b) Je@nostka W omawianym okresie wydatkowala $rodki za przeprowadzone badania lekarskie
pracownikom z zakresu medycyny pracy w kwocie 1.100,00 2t, tj. 96,49% zaplanowanych wydatkow w
paragrafie 4280. Badania przeprowadzone zostaly w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy we
Wioctawku. Jednostka wydatkowane $rodki udokumentowata Fakturami VAT :

- Nr1315/U/2012 /z 31.12.2012r./ -60,00 zt,,

- Nr 130/U/2013 - 80,00 zt.,
- Nr 295/U/2013 - 140,00 z1,,
- Nr 454/U/2013 - 50,00 zt,
- Nr 597/U/2013 - 270,00 .,
- Nr738/U/2013 - 140,00 zt.,
- Nr 1226/U/2013 - 180,00 z1.
- Nr 1401/U72013 - 70,00 zt.,
- Nr 1569/U/2013 - 110,00 zt,

Nie wniesiono uwag do sprawdzonego materiatu.

Ad.c) Za 2013rok jednostka poniosta wydatki za uczestnictwo pracownikow w szkoleniu, seminarium
i kursie i konferenciji w kwocie 518,00 z1., 1).63,02% zaplanowanych $rodkéw w paragrafie 4700 rozdziat
85408,

Tematyka dotyczyta:

- ,Ruch kadrowy w o$wiacie” / seminarium / - Rachunek Nr 512/A/13 - 195,00 zt.,

- Szkolenie okresowe BHP dla nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi - Rachunek Nr
000709/2013 - 140,00 zt.,

- ,Dziecko z zagrozeniem niedostosowania spolecznego” /konferencja/ - Rachunek Sprzedazy
Nr RUS-13/000289 - 60,00 .,

- Kurs dla Spolecznego Inspektora Pracy - Faktura VAT Nr 20-06-2013 - 123,00 zt.

Nie wniesiono uwag do zakresu sprawdzonego materialu.

Ad.d) Na 2013r. Poradnia zaplanowata $rodki na wydatki w §4240 /dziat 854 rozdziat 85406/ w kwocie
1.857,00 2. , a z dokumentacji ksiegowej wynika, Ze jednostka za okres omawiany zrealizowata wydatki
w kwocie lacznej 1.844,64 zt., tj. 99,33% zaplanowanych ogdlem. Srodki wydatkowane zostaly na
zakup:

- ksigzek - 109,80 #.,

- pomocy dydaktycznych - 1.734,84 zt.

ftesty psychologiczne, pedagogiczne i logopedyczne : Skupienie na zawotanie, Skala ryzyka

dysleksji, Test uczenia sig stuchowego, Sprawdziany znajomos$ci zasad ortograficznych,

Sprawdziany umiejgtno$ci szkolnych oraz pomoce edukacyjne tj. gry, szablony, zeszyty

¢wiczen, puzzle, uktadanki.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie kontrolowanego materiatu.

Za 2013 rok sprawdzono dowody ksiegowe od poz. nr 1 do poz. nr 857.

4, 2014 rok.

Na podstawie dokumentow ksiggowych przediozonych przez Jednostke wynika, 7ze za okres
analizowany Poradnia zrealizowata wydatki budzetowe w wysokosci ogdtem 3.207.112,20zt, co
stanowito 98,61% planu rocznego. Na dziatalnos¢ jednostka ofrzymala $rodki z Urzedu Miasta
Wioclawek w wysokosci 3.243.000,00zt Niewykorzystane $rodki na wydatki w kwocie 35.887,80 1. oraz
odsetki bankowe za grudzien 2014r. w wysokoéci 46,92z, jednostka przekazata do Urzedu Miasta
Wioctawek w dniu 31 grudnia 2014r.. Saldo rachunku bankowego (konto podstawowe) na dzier 31
grudnia 2014r. wynosito ,0". (WB Nr 145/2014 z dnia 31.12.2014.).




Plan i wykonanie wydatkow budzetowych za 2014 rok przedstawia tabela .

Lp. Dziat PLAN  /po zmianach/ WYKONANIE % wykonania |
wzt/ Iwzt/

1. 85406 3.226.433,00 3.181.222,94 98,60

2. 85446 14.320,00 14.184,26 99,05

3. 85495 11.705,00 11.705,00 100,00

4. | Razem wydatki 3.252.458,00 3.207.112,20 98,61

4.1. W wyniku analizy danych liczbowych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania
wydatkéw budzetowych, do kontroli pobrano dokumentacje ksiegowa dotyczacg wydatkowania
srodkow, kiére jednostka zaewidencjonowata w ponizszych paragrafach klasyfikacji budzetowej;

- 4270 - ,zakup uslug remontowych’ / dzial 854 rozdziat 85406/,

- 4440 - ,odpisy na zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych” / dziat 854 rozdzialy 85406 , 85495/,

Ad.1) Wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za rok 2014 w §4270 (dziat 854 rozdzial 85406))

w wysokosci 2.152,5021. zostaly zrealizowane w 96,96% do zaplanowanych wielkosci w paragrafie na

rok. Zostaty poniesione za :

- konserwacje i naprawy sprzetu /kserokopiarek i kopiarek, komputera, centrali telefonicznej, sprzetu
p.poz/ - 1.84254 7,

- konserwacjg drzwi wejsciowych - 309,96 zt.

Nie stwierdzono uchybier w powyZszym zakresie.

Ad.2) Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w jednostce w oparciu o przepisy obowiazujace i
Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej we
Wioclawku.

Kontroli poddanc prawidlowosé naliczenia odpisu na ZFSS i przekazania $rodkéw na rachunek
bankowy Funduszu w 2014r. W trakcie kontroli ustalono, ze :

- odpisu na ZFSS dla pracownikéw Poradni | emerytow /bylych pracownikéw Poradni zatrudnionych na
podstawie ustawy Karta Nauczyciela/ dokonano w prawidlowe] wysokosci tj. w kwocie tacznej
141.918,00 zt. /dla pracownikow — 130.213,002t., dia emerytow - 11.705,00 zt./.

- $rodki odpisu zostaty przekazane na rachunek Funduszu :
- w dniu 26.05.2014r. w wysokosci 110.154,00 zt. / WB nr 9/2014 z 27.05.2014r./
- wdniu 24.09.2014r. w wysokosci 31.764,00 zt. /WB nr 20/2014 z 24.09.2014r/

- wydatkowanie srodkow z analizowanego Funduszu byto zgodne z zasadami i celami okreslonymi w
Regulaminie ZFSS funkcjonujacego w jednostce.
Wydatki z omawianego Funduszu ewidencjonowane byly w §4440.

Nie wniesiono uwag.




4.2. Terminowos¢ requlowania zobowiazan wobec Urzedu Skarbowego.

Ot_iprowadzanie podatku dochodowego od oséb fizycznych w oparciu o wyciagi bankowe | ewidencje
ksiegowa na koncie 225 — ,Rozrachunki z budzetami’ | Deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy PIT-4R sprawdzono terminowosé przekazywania zaliczek miesigcznych na
podatek dochodowy od wynagrodzen wyptaconych w okresie od stycznia 2014r. do listopada 2014r.

Nalezne zaliczki na podatek dochodowy
- zastyczen 2014r. - 11.827,00 zi.
- Za luty 2014r, - 29.117,00 zt.
-zamarzec 2014r. - 12.956,00 zt.
- za kwiecien 2014r. - 13.103,00 zt.
- Zamaj 2014r. - 13.604,00 zI.
- za czerwiec 2014r. - 27.387,00 z1.

Podatek odprowadzony do Urzedu Skarbowego
11.827,00 2. WB nr 15 2 18.02.2014r.
20.117,00z.  WBnr 27 z 20.03.2014r.
12.956,00 2.  WB nr 39 z 16.04.2014r.
13.103,00 zZ1.  WB nr 51 2 20.05.2014r.
13.604,00 z. WB nr 62 z 18.06.2014r.
14.420,00 2. 'WB nr 74 z 18.07.2014r.
12.967,00zt. WB nr 17 z 18.07.2014r.
16.614,00 2. WB nr 87 z 18.08.2014r.
18.062,00z.  WB nr 98 z 19.09.2014r.
13.419,00 2.  WBnr 112z 17.10.2014r.

- Za pazdziernik 2014r.- 17.052,00 zt. 17.052,00 zt.  WB nr 125z 20.11.2014r.

- za listopad 2014r. - 14.767,00 zI. 14.767,00 zt. WB nr 140 z 18.12.2014r.

Z powyzszego zestawienia wynika, ze zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych od

wynagrodzen pracownikéw Poradni za wskazany okres odprowadzone zostaly do Urzedu Skarbowego

w kwocie 187.908,00 zt. i zgodnie 2 terminem okreslonym w ustawie o podatku dochodowym tj. do

dwudziestego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym pobrano zaliczke.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

- za lipiec 2014r. 16.614,00 zI.
- za sierpien 2014r. - 18.062,00 zt.
- za wrzesien 2014r. - 13.419,00 zt.

Za 2014 rok sprawdzono dowody ksiegowe od poz. nr 1 do poz. nr 810,

5. 2015 rok.

Plan finansowy wydatkow budzetowych (po zmianach) ustalony dla jednostki kontrolowanej na 2015r.
wynosit 3.348.508,00 zt. Do 31 grudnia 2015r. jednostka poniosta wydatki na kwote 3.272.194,47 zt., co
stanowito 97,72 % zaplanowanych. Niewykorzystane §rodki na dziatalno$¢ w kwocie 81.805,53 zt. oraz
odsetki bankowe za grudzien 2015r. w kwacie 43,83 zi. jednostka przekazala do Urzedu Miasta
Wioclawek w dniu 31.12.2015r. Saldo rachunku bankowego (konto podstawowe) na dzien 31 grudnia
2015r.wynosito - 0. /WB Nr 145/2015 z 21.12.2015r.

Plan i wykonanie wydatkow budzetowych za 2015 rok przedstawia tabela .

Lp. Dziat PLAN  /po zmianach/ WYKONANIE % wykonania
wzt/ fwazlf

1. 85406 3.328.734,00 3.252420,47 97,70

2. 85446 8.069,00 8.069,00 100,00

3. 85495 11.705,00 11.705,00 100,00

4. | Razem wydatki 3.348.508,00 3.272.194,47 97,72




51. W' wyniku' analizy danych liczbowych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania
yvydat!(ow pud;etowych, do kontroli pobrano dokumentacje ksiggowa dotyczacay wydatkowania
srodkow, kiore jednostka kontrolowana zaewidencjonowata w paragrafie klasyfikacji budzetowej:

- 4010 - ,wynagrodzenia osobowe pracownikow”

Dokonano sprawdzenia prawidtowoéci ustalenia i wyptaty wynagrodzen dia pracownikéw Poradni
zatrudnionych na podstawie ustawy Karta Nauczyciela / psychologowie, pedagodzy, logopedzi,
rehabilitant/, lekarze, oraz pracownikéw administracji i obstugi za listopad 2015r. Wynagrodzenia
naliczone zostaly na listach ptac ;

-Nr50/2015 - 163.944,51 2. /44 pracownikow . w tym godziny ponadwymiarowe — 4.392,83 zt/,

-Nr 5172015 - 4.193,87 zt.  /wynagrodzenia za przepracowane godziny przy realizacji zadan
Z zakiesu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka - 15 pracownikow/,
-Nr§2/2015 - 21.561,54 24 /12 pracownikéw administracji i obstugi/

W czasie kontroli ustalono, ze odpowiednio do stopnia awansu zawodowego i wymiaru etatu,
pracownikom  zatrudnionym na podstawie ustawy Karta Nauczyciela, jak réwniez lekarzom
zostalo naliczone wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa. Kwota dodatku za wystuge lat , jak i pozostate dodatki tj.. motywacyjny, za opiekuna stazu,
funkeyjny, dodatek za trudne warunki pracy Zostaly naliczone zgodnie z dokumentacja znajdujaca sie w
aktach pracownikow.

Natomiast, pracownikom administracji i obstugi wynagrodzenia Zostaly naliczone takze zgodnie z
ustalonymi przez Dyrektora Poradni - znajdujacych sie w aktach osobowych.

Listy plac dokumentujace naliczone wynagrodzenia spelnigjg wymogi  dowodu ksiegowego w
rozumieniu art.21 ustawy o rachunkowosci. Wynagrodzenia zostaly wyptacone w wysokosci zgodnej z
naliczonymi na listach pfac. Pracownikiem odpowiedzialnym za naliczenie wynagrodzen i sporzadzenie
list plac jest Pani Alicja Kamiriska ~ specjalista d/s kadr i ptac.

Omgwione wydatki zarejestrowane zostaly w §4010 — ,wynagrodzenia osobowe pracownikow”.

Nie wniesiono uwag do dokumentowania i wydatkowania srodkow.

5.2.Terminowo$¢ requlowania zobowigzan wobec ZUS,
Kontroli w powyzszym zakresie poddano terminowo$¢ odprowadzenia naleznych skiadek na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzen wyplaconych za okres od
stycznia 2015r. do listopada 2015r. Kontrola objeto :
a) deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA dotyczace naliczonych sktadek za powyzszy okres, w kiorych
zostaly wykazane :

- sktadki na ubezpieczenie spoteczne - 656.539,94 zt.,

- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne - 173.420,85 z1.,

- sktadki na Fundusz Pracy - 41.597,56 zt.

b) wyciagi bankowe nr: 11/2015 z 04.02.2015r - 58.794,47zt., 25/2015 z 04.03.2015r. — 146.786,78
zt., 35/2015 2 02.04.2015r. - 70.552,77 zt., 47/2015 z 05.05.2015r, - 72.337,73 2., 66/2015 z
03.06.2015r. - 72.544,02 zt., 69/2015 z 03.07.2015r. — 71.890,40 2., 80/2015 z 04.08.2015r. -
74.957,26 4., 93/2015 z 04.09.2015r. - 71.932,43 24, 106/2015 2 05.10.2015r. — 73.440,75 zt.,
119/2015 2 04.11.2015r. - 82.495,19 zt, 133/2015 z 04.12.2015r. — 75.826,55 7.

Poradnia przekazata sktadki do ZUS zgodnie z terminem okreslonym w przepisie art.47 ust.1 pkt 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych. Kwota skiadek
przekazanych do ZUS byta zgodna z wykazanymi w deklaracjach.

Uwag nie wniesiono.

Za 2015r. sprawdzono dowody ksiegowe od poz. nr 1 do poz. nr 887.







6. Na podstawie dokumentacji ksiggowej przediozone; przez gtéwna ksiegowa Poradni stwierdzono, ze
w okresie kontrolowanym jednostka :

- wydatkowane $rodki udokumentowata dowodami ksiggowymi  spelniajacymi wymogi okreslone
przepisem art. 21 ustawy o rachunkowosci,

- dowody ksiggowe zwigzane z dokonywaniem wydatkow byly wiaciwie dekretowane i ujmowane w
prawidiowo prowadzonych ksiegach rachunkowych na biezaco, rzetelnie, bezblednie i sprawdzalnie
oraz w okresach ktorych dotyczyly,

- wydatki dokonywata w sposéb umoziiwiajacy terminowa realizacje zadan,

- dane liczbowe wykazane w sprawozdaniach Rb-28S, Rb-27S byly zgodne z zapisami ewidencji
analitycznej,

- nie spowodowala przekroczenia wydatkowanych $rodkow do planowanych w paragrafach klasyfikagji
budzetowej,

- Zobowigzania wobec osdb prawnych i 0séb fizycznych regulowata w terminie.

7. Wszystkich ustaleri dokonano na podstawie udostepnionej podczas postepowania kontrolnego
dokumentacji ksiggowej i stuzbowej, zwigzanej z funkcjonowaniem jednostki kontrolowane;.

Nie stwierdzono wydatkowania srodkéw w sposob niecelowy i niegospodarny.
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Protokdt niniejszy sporzadzono na 11 stronach w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach. Treé¢ jego
omowiono w dniu 28.04.2016r. z Dyrektorem i Glowng Ksiegowa Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej we Wioctawku. Poinformowano o mozliwosci wniesienia do Wydzialu Kontroli
pisemnego wyjasnienia lub zastrzezer w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

Zataczniki: szt. 3 szt.

Wioctawek, dnia 28.04.2016r.

Przedstawiciele

Kontrolujgca
Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;
we Wioctawku
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