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GMINA MIASTO WLOCLAWEK - URZAD MIASTA WLOCLAWEK
Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek

BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ul. Kosciuszki 12, 87-800 Wtoctawek,
tel.: +48 (54) 414 44 75,
e-mail: zamowienia@um.wloclawek.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
na zadanie pn.
Wyboér kadry zarzadzajacej projektu pn. ,Wloctawska Akademia Kariery Zawodowej w Zespole
Szkét Elektrycznych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko
- Pomorskiego na lata 2014 — 2020, Os$ Priorytetowa 10 Innowacyjna Edukacja, Dziatanie 10.2.

Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatanie — 10.2.3 Ksztalcenie zawodowe, nr projektu
RPKP.10.02.03-04-0047/19 realizowanego przez Gmine Miasto Wioctawek z podziatem na 5 zadan

Sprawdzit: ..o dnia: ..o

Zatwierdzit: ............ccooveeeeeeeeeeeeee e, dnia: ..o,

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).

Opracowata: Patrycja Wojnowska
Urzad Miasta Wtoctawek, dnia 26 pazdziernika 2020 r.
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| ROZDZIAL |. INFORMACJE OGOLNE
Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Gmina Miasto Wioctawek — Urzad Miasta Wioctawek
Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek
tel.: +48 (54) 414 40 00, www.wloclawek.pl
godziny urzedowania: poniedziatek, $roda, czwartek: 7%0-15%; wtorek: 7%0-17%; pigtek: 730-14%
| ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA |
1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast.
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zaméwien Publicznych, zwanej dalej ,ustawg PZP”.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjq Istotnych Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,SIWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.
3. Wartos¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wyda-
nych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.
4.  Gdziekolwiek w SIWZ i zatacznikach do niej powotane sg konkretne przepisy, normy, wytyczne i katalogi,
obowigzujg przepisy aktualne.
5. W niniejszym postepowaniu zostanie zastosowana procedura, o ktérej mowa w art. 24aa ustawy PZP.
| ROZDZIAL Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA |
1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest wybor kadry projektu pn. ,\Wioctawska Akademia Kariery Zawodowej w Zespole
Szkét Elektrycznych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego
na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 10 Innowacyjna Edukacja, Dziatanie 10.2. Ksztatcenie ogoine i zawodowe,
Poddziatanie — 10.2.3 Ksztatcenie zawodowe, nr projektu RPKP.10.02.03-04-0047/19 realizowanego przez Gmi-
ne Miasto Wioctawek z podziatem na 5 zadan:

Zadanie 1 - Petnienie funkcji Kierownika Projektu:

petnienie funkciji kierownika Projektu, do ktérego zakresu obowigzkéw bedzie nalezato:, zarzadzanie projektem i
kadrg projektu, nadzorowanie catosci prac organizacyjnych w tym sprawdzanie poprawnos$ci dokumentaciji rekru-
tacyjnej i dokumentacji przeprowadzonych zajec, przygotowanie i przeprowadzenie wyboru dostawcow materia-
tow, sprzetu i ustug, podejmowanie decyzji w imieniu Wnioskodawcy i Realizatora Projektu, koordynacja projektu
od strony merytorycznej, ogéina odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu, odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie
zasad rownosSci szans kobiet i mezczyzn, terminowo$¢ dziatan i ich zgodnosS¢ z harmonogramem projektu, moni-
toring budzetu, w tym ponoszonych wydatkéw i szacowanie oszczedno$ci, rozwigzywanie probleméw organiza-
cyjnych, monitorowanie wskaznikdw, kontakty z Instytucjq Zarzadzajaca i Wnioskodawca, administracja projektu,
nadzor/kontakt z ksiegowa, archiwizacja dokumentdw, promocja projektu, koordynacja rekrutaciji, zakupow, stazy
oraz zaje¢ dodatkowych, tworzenie dokumentacji projektowej, m.in. opracowanie regulaminu rekrutacji, regulami-
nu stazy, umow uczestnictwa i umow stazowych, udziat w komisji rekrutacii, biezacy kontakt z opiekunem projek-
tu w Instytucji Zarzadzajacej, kontakty z mediami i interesariuszami, kazdorazowe poddawanie sie kontroli na
wezwanie instytucji (organéw) kontrolnych.

Przewidziany czas pracy petnienia funkcji Kierownika projektu: od dnia zawarcia umowy do 30.09.2022 r. w wy-
miarze okoto 50 h miesiecznie, jednak nie wigcej niz 1150 godzin w czasie catego projektu.

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do stawienia sie na konsultacje w sie-
dzibie Zamawiajgcego lub jednostki wskazanej przez Zamawiajacego w terminie do 48 godz. od powiadomienia
za posrednictwem poczty e-mail, ale w godzinach pracy Zamawiajacego, nie pozniej niz do godz. 15.00
Kierownik projektu powotuje specjaliste ds. rozliczen

Kierownik projektu w ramach swojego wynagrodzenia rozlicza sie ze specjalistg ds. rozliczen.

Specjalista ds. rozliczen - do zakresu obowigzkow Specjalisty ds. rozliczen bedzie nalezato: koordynowanie
spraw zwigzanych z prawidtowym rozliczaniem projektu, przygotowanie wnioskow o ptatno$¢, harmonogramow
ptatnosci, monitoring uczestnikdw projektu, kontakt ze stuzbami ksiggowymi Wnioskodawcy, kontroling kosztéw,
rozliczanie wktadu wtasnego finansowego i niefinansowego, obstuga systemu SL2014.
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Zadanie 2 - Petnienie funkcji Szkolnego koordynatora projektu dla ucznidéw z Zespotu Szkoét Elektrycz-
nych (ZSEL) we Wioctawku, 87-800 Wioctawek; ul. Torunska 77/83:

Do obowigzkéw szkolnego koordynatora projektu naleze¢ bedzie: znajomos¢ struktury szkoty zawodowej oraz
wspotpraca  ze  $rodowiskiem  spoteczno-gospodarczym  pracodawcéw,  przeprowadzenie  rekruta-
cji uczniow/nauczycieli w Zespole Szkdt Elektrycznych, organizacja zaje i kursdw, sporzadzenie niezbednej
dokumentacii, biezaca opieka nad projektem, kontakty z kadrg zarzadzajacq projektu, wspotpraca z nauczycie-
lami /firmami realizujacymi projekt w placowce.

Szkolny koordynator bedzie odpowiedzialny réwniez za promocje projektu, koordynacje stazy zawodowych, mo-
nitoring projektu.

Przewidziany czas pracy: od dnia zawarcia umowy do 30.09.2022 r. w wymiarze okoto 40h miesiecznie, jednak
nie wiecej niz 920 godzin w czasie catego projektu.

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do stawienia si¢ na konsultacje w sie-
dzibie Zamawiajgcego lub jednostki wskazanej przez Zamawiajacego w terminie do 12 godz. od powiadomienia
za posrednictwem poczty e-mail, ale w godzinach pracy Zamawiajgcego, nie pdzniej niz do godz. 15.00

Zadanie 3 - Petnienie funkcji Opiekuna stazy dla uczniéow z Zespotu Szkét Elektrycznych (ZSEL) we Wio-
ctawku, 87-800 Wtoctawek; ul. Torunska 77/83:

Do obowigzkéw szkolnego opiekuna stazy nalezeC bedzie: rekrutacja na staz, ustalenie miejsca stazu dla
uczniéw z pracodawcami , sporzadzenie uméw trojstronnych, niezbednej dokumentacji na staz, kontrola dzienni-
kéw, opracowanie programéw stazu (z pracodawcami).

Przewidziany czas pracy: od dnia zawarcia umowy do 30.09.2022 r. w wymiarze okoto 50h miesiecznie, jednak
nie wiecej niz 400 godzin w czasie catego projektu.

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do stawienia sie na konsultacje w sie-
dzibie Zamawiajacego lub jednostki wskazanej przez Zamawiajgcego w terminie do 12 godz. od powiadomienia
za poSrednictwem poczty e-mail, ale w godzinach pracy Zamawiajacego, nie pdzniej niz do godz. 15.00.

Zadanie 4 - Petnienie funkcji Specjalisty ds. ptac projektu:

Do obowigzkow specjalisty ds. ptac projektu naleze¢ bedzie: naliczanie list ptac kadry nauczycielskiej uczestni-
czacej w projekcie, przygotowanie not ksiegowych i opiséw merytorycznych naliczonych list ptac oraz przygoto-
wanie innych wydrukow ptacowych niezbednych do analizy finansowej projektu.

Przewidziany czas pracy: od dnia zawarcia umowy do 30.09.2022 r. w wymiarze 80h w czasie trwania catego
projektu.

Zadanie 5 - Petnienie funkcji Specjalisty ds. budzetowych projektu:

Do obowigzkow specjalisty ds. budzetowych projektu naleze¢ bedzie: ksiggowanie w programie ksiegowym kosz-
tow i wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji projektu, przygotowanie sprawozdan miesiecznych, kwartal-
nych i rocznych z ponoszonych wydatkéw na druku RB28S oraz przygotowanie innych wydrukéw ksiegowych,
zwigzanych z realizacjg projekiu.

Przewidziany czas pracy: od dnia zawarcia umowy do 30.09.2022 r. w wymiarze 80h w czasie trwania catego
projektu.

2. Standardy jakosciowe
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze umowy,
stanowigcym odpowiednio zatacznik nr 6, 7, 8, 9, 10 do SIWZ.

3. Podwykonawcy
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcdw.
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania ewentualnych podwykonawcdw jak za wiasne.

4, Oferty czeSciowe
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Kazde z wymienionych powyzej pieciu zadan nalezy traktowac jako oddzielng cze$¢ zamdwienia. Kazdy Wyko-

nawca moze ztozy¢ oferte tylko na jedno zadanie. Na kazde zadanie zostanie podpisana oddzielna umowa.

5. Oferty wariantowe
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

6. Zamoéwienia uzupetniajace
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP.

7. Wspolny Stownik Zaméwienn CPV
75121000-0 — ustugi administracyjne w zakresie edukacji
75112100-5 — ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu
79421000-1 — ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych

8. Wymdg zatrudnienia na umowe o prace
Zamawiajacy odstepuje od okreslenia wymagan dotyczacych zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umo-
wy 0 prace 0séb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia.

9. Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnie-
nia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych
czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

Nie dotyczy.

10. Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan, o kto-
rych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy PZP, oraz sankciji z tytutu niespetnienia tych wymagan
Nie dotyczy.

11. Aspekty spoteczne
Nie dotyczy.

| ROZDZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia, w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
30 wrzesnia 2022 r.

| ROZDZIAL V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,
2) spetniajg warunki udziatu dotyczace:
2.1) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z od-
rebnych przepisow:
Zamawiajacy odstapit od okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie.
2.2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:
Zamawiajacy odstapit od okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie.
2.3) zdolnosci technicznej lub zawodowe:
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:
w przypadku sktadania oferty na zadanie nr 1 pn.: Petnienie funkcji Kierownika Projektu:
a) dysponuje wymienionymi ponizej osobami przewidzianymi do realizacji zamdwienia, ktére bedq uczest-
niczyty w realizacji zamowienia i bedg odpowiedzialne za nadzér nad realizacjg projektu:
— 1 osoba posiadajaca wyksztatcenie wyzsze, ktéra petnita funkcje kadry zarzadzajacej projek-
tu w minimum 3 projektach edukacyjnych, wspéffinansowanych ze srodkéw Unii Europej-
skiej, w okresie ostatnich 10 lat, przed uptywem terminu skfadania ofert.
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(UWAGA: Zamawiajacy wymaga pod rygorem odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 PZP, aby
osoba wykazana przez Wykonawce w celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku udziatu w po-
stepowaniu, byta ta sama osoba, ktéra zostata wymieniona przez Wykonawce w formularzu ofertowym w
celu uzyskania punktéw w ramach kryterium oceny ofert — Do$wiadczenie kadry zarzadzajacej).

Przez kadre zarzadzajacq projektu Zamawiajacy rozumie: kierownika projektu, asystenta/zastepce kierowni-
ka projektu, koordynatora projektu, koordynatora zaje¢ pozalekcyjnych, koordynatora stazy, szkolnego
opiekuna projektu, asystenta ds. monitoringu projektu, wykonywanie ustugi obstugi projektu.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdol-
nosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia go-
spodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zaméwienia.

3. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia warunki, o ktérych mowa
w pkt. 1 ppkt 2 zostang spetnione wytacznie jezeli:

a) w przypadkach okre$lonych w pkt. 1 ppkt 2.3, chociaz jeden z Wykonawcéw lub podmiotéw udostepnia-
jacych zasoby spetni warunek samodzielnie lub tgcznie spetnig warunek.

4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt 2.3 w stosow-
nych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zaméwienia, polega¢ na zdolno$ciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

5. Zamawiajacy jednoczes$nie informuje, iz:

1) ,stosowna sytuacja” o ktdrej mowa w pkt. 4 wystapi wytacznie w przypadku, kiedy Wykonawca, ktéry po-
lega na zdolnosciach lub sytuaciji innych podmiotéw udowodni Zamawiajacemu, ze realizujgc zamdwie-
nie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobo-
wigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji za-
mowienia. Zobowigzanie musi wskazywac:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposob wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamowie-
nia publicznego,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

d) informacje czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

2) Zobowigzanie, o ktbrym mowa powyzej nalezy dotaczy¢ do oferty (zgodnie ze stanowiskiem UZP, wyra-
zonym w odpowiedzi na pytanie: ,Czy zobowigzanie podmiotu trzeciego powinno zosta¢ zataczone
do oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, czy tez powinno zosta¢ ztozone
w trybie procedury wynikajacej z art. 26 ust. 1i 2 ustawy Pzp?”: (...) konieczne jest ztozenie przez Wy-
konawcow wraz z ofertg lub wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zobowigzania pod-
miotu trzeciego)”. Wzdr pisemnego zobowigzania stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.

3) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub zawo-
dowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetnia-
nia warunkdw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy PZP i rozdz. Va SIWZ.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
Wykonawcy moga polegac na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do re-
alizaciji ktérych te zdolno$ci sg wymagane.

5) Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada soli-
darnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez Za-
mawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw
nie ponosi winy.

6. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy PZP, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotdw dokumentow wymie-
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nionych w § 5 pkt 1-9 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumen-
tow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w zakresie
wskazanym w SIWZ.

7. Jezeli zdoInoci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, na ktérego
zdolno$ciach polega Wykonawca, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkdw udziatu w poste-
powaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy bedzie zadat, aby Wyko-
nawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci tech-
niczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczna, o ktérych mowa w pkt. 1.

| ROZDZIAL Va. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP

Nie dotyczy

ROZDZIAL VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WA-
RUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie w zakresie
wskazanym w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne po-
twierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wspélnego ubiegania sie¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, oSwiadczenie o ktérym mowa
w pkt. 1 sktada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie. O$wiadczenie to ma po-
twierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcdw wyka-
zuUje spetnienie warunkdw oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Na Zzadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia podwy-
konawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacije o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa w pkt. 1.

4. Wykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby — warunkow udziatu
w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt.
1. W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez Wykonawcéw, powyzsze informacje za-
mieszcza w swoim o$wiadczeniu jedynie petnomocnik (lider) Wykonawcéw.

5. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej ocenio-
na, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzieh ztozenia nastepuja-
cych o$wiadczen lub dokumentdw:

5.1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

Nie dotyczy
5.2. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:

dotyczy zadania nr 1 pn. Petnienie funkcji Kierownika Projektu

1) wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegol-
nosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowla-
nymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wy-
ksztafcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynno$ci oraz informacjg o0 podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr
4 do SIWZ).

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt. 5, sktadane sg;

w oryginale w postaci papierowej, lub

w papierowej kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, lub

w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego, lub

w elektronicznej kopii poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, inne niz te, o ktérych mowa w pkt. 6, sktadane sq w

oryginale.

NEeoo
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Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktdrego zdolno-
$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow lub oSwiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii o$wiadcze-
nia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym podpisem. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z orygina-
tem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 5, nastepuje przy uzyciu kwali-
fikowanego podpisu elektronicznego.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art.
86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Wz6r odwiadczenia stanowi zatacznik nr 8
do SIWZ.

W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.U. z 2016r. poz. 1126), zmienionego Rozporzadzeniem Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 roku zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoé-
wienia (Dz.U. z 2018r. poz. 1993).

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 1, oswiadczen lub dokumentéw potwier-
dzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych dokumentow niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub bu-
dzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, po-
prawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia (Dz.U. z 2016r. poz. 1126), zmienionego Rozporzadzeniem Ministra Przedsiebior-
czosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 roku zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie rodzajéw do-
kumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U.
z 2018r. poz. 1993), sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawcy wystepujacy wspoinie musza, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 ustawy PZP ustanowi¢ petno-
mocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub
do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego zamédwienia
publicznego. Do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo, ktére powinno doktadnie okreslaé zakres umoco-
wania.

ROZDZIAL VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAW-
CAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

==

1
2
3
4
5)

)
)

~N O

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy mogg prze-
kazywac pisemnie lub drogg elektroniczng. Forma pisemna zastrzezona jest dla:

zZtozenia oferty,

zatacznikéw dotgczonych do formularza oferty (np. arkusz cenowy, opis przedmiotu oferty),

dotaczonego do oferty odwiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP,

dotaczonego do oferty zobowigzania innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozyciji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamdwienia,

dotgczonego do oferty wadium wniesionego w formie poreczen i gwarancji, o ktérych mowa w Rozdziale VI
pkt 2 pkt 2-5 SIWZ,

dotaczonego do oferty petnomocnictwa do podpisania oferty,

umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
z zastrzezeniem postanowien pkt. 5.
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W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac sie numerem sprawy okre-
$lonym w SIWZ.
Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny by¢
sktadane na adres: Urzad Miasta Wioctawek; Zielony Rynek 11/13; 87-800 Wioctawek.
Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg elektronicz-
ng winny by¢ kierowane na adres; zamowienia@um.wloclawek.pl.
Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie drogg elektroniczng nastepujacych dokumentow:
o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP, ztozone, uzupetnione lub poprawione na we-
zwanie Zamawiajacego na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy PZP,
o$wiadczenia i dokumenty, potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowa-
niu, ztozone, uzupetnione lub poprawione na wezwanie Zamawiajacego na podstawie art. 26 ust. 2, 2f oraz 3
ustawy PZP,
o$wiadczenia i dokumenty, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia, ztozone, uzupetnione lub poprawione
na wezwanie Zamawiajacego na podstawie art. 26 ust. 2, 2f oraz 3 ustawy PZP,
o$wiadczenia i dokumenty, potwierdzajace spetnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, ztozone, uzupetnione lub poprawione na wezwanie Zamawiajgcego na
podstawie art. 26 ust. 2 oraz 3 ustawy PZP,
o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej z innymi wykonawcami, kté-
rzy ztozyli oferty w postgpowaniu, o ktérym mowa w art.24 ust.11 ustawy PZP,
petnomocnictwa ztozone na wezwanie Zamawiajacego na podstawie art. 26 ust. 3a ustawy PZP.
Jezeli oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt. 5, sporzadza sie w postaci dokumentu elektronicznego nalezy je
opatrzy¢ sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Zamawiajacy okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:
dokumenty w formacie *.pdf — zaleca sie podpisywaé formatem PAdJES;
dokumenty w formacie innym niz *.pdf — zaleca si¢ uzycie formatu XAdES.
Kopie oswiadczen i dokumentdw przesytane drogq elektroniczng winny odpowiadac graficznej formie kopii
podpisanego pisma oryginalnego w postaci papierowej w jednym z nastepujacych formatow: *.pdf, *.jpeg,
*tif przy czym Zamawiajacy zaleca format *.pdf, oraz zosta¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Poza dokumentami wymienionymi w pkt. 5 Zamawiajacy dopuszcza przesylanie za posrednictwem poczty
elektronicznej nastepujacych dokumentéw, ktére nie wymagajq kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
wnioski 0 wyjasnienie tresci SIWZ,
wyjasnienie tresci oferty,
wyjasnienia sktadane na wezwanie w trybie art. 26 ust. 4 ustawy PZP,
wyjasnienia w zakresie ceny oferty sktadane na wezwanie zamawiajgcego w trybie art. 90 ust. 1 ustawy
PZP,
zgode na przediuzenie terminu zwigzania oferta,
o$wiadczenie o nie wyrazeniu zgody na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy
PZP,
informacje sktadang w trybie art. 181 ust.1 ustawy PZP.
Zamawiajacy bedzie przesytat Wykonawcy wszelkg korespondencje na adres poczty elektronicznej podany
w ofercie.
Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie elektronicznej wyma-
gajq na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do kofica dnia, w ktérym
uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po upty-
wie terminu, o ktdrym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyja-
$nien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowe,
na ktoérej udostepniono SIWZ.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa pkt. 13.
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15. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig SIWZ, a treScig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oSwiadczenie Zamawiajacego.

16. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

17. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

1) w kwestiach formalnych - pani Patrycja Wojnowska;

2)  w kwestiach merytorycznych — pani Matgorzata Wojciechowska.

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt — za-
réwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami — niz wskazany
w niniejszym rozdziale. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim,
w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub osobisty w swojej siedzibie.

| ROZDZIAL VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM |
Nie dotyczy.

| ROZDZIAL IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA |

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy, samodziel-
nie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

4.  Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waz-
nosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigza-
nia oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniej-
szej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktdrego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

w

| ROZDZIAL X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY |
1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ, lub
napisana na komputerze w formie odpowiadajacej przywotanemu powyzej drukowi.
2. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Do oferty powinny zosta¢ zataczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi zapisami SIWZ.

4. Wszystkie zataczniki muszg by¢ wypetnione przez Wykonawce $cisle wedtug warunkow zawartych w SIWZ,
bez dokonywania zmian. W przypadku, gdy jakakolwiek cze$¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy, Wyko-
nawca powinien w zataczniku wpisac: ,NIE DOTYCZY".

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta Wykonawcy, ktory ztozy wiecej niz jedng oferte

na prowadzone postepowanie, zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Catkowita cena oferty brutto musi by¢ podana w ztotych polskich.

Oferta powinna zosta¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem — niescieral-

nym atramentem oraz powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

10. Wszystkie zatgczniki do oferty, stanowigce o$wiadczenia Wykonawcy oraz formularz ofertowy, muszg byé
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

11. Zaleca sig, aby Wykonawca ponumerowat wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatacznikami.

12. Peinomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotaczy¢ do oferty, jezeli oferta jest podpisywana przez petno-
mocnika.

13. Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ktorym mowa w pkt. 12, musi by¢ przedstawione w formie wynikaja-
cej z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, tj. w formie oryginatu lub odpisu nota-
rialnego.

o
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Jezeli do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacii
tacznej, wszystkie dokumenty muszg zostac podpisane przez wszystkie uprawnione osoby.

Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést poprawki, powinny zosta¢ parafowane przez osobe lub
odpowiednio osoby podpisujace oferte.

Zaleca sie umie$ci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie. Koperta zewnetrzna powinna
zosta¢ zaadresowana:

Biuro Obstugi Mieszkancow - stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej Prezydenta Miasta Wioctawek
Urzad Miasta Wioctawek

Zielony Rynek 11/13

87-800 Wioctawek

oraz powinna by¢ oznakowana w nastepujacy sposab:

Oferta:

Wyboér kadry zarzadzajacej projektu pn. ,Witoctawska Akademia Kariery Zawodowej w Zespole Szkot Elek-
trycznych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na
lata 2014 - 2020, Os Priorytetowa 10 Innowacyjna Edukacja, Dziatanie 10.2. Ksztatcenie ogdlne i zawodo-
we, Poddziatanie — 10.2.3 Ksztatcenie zawodowe, nr projektu RPKP.10.02.03-04-0047/19 realizowanego
przez Gming Miasto Wioctawek z podziatem na 5 zadan

Na kopercie nalezy dopisac:

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

Nie otwiera¢ przed dniem 6 listopada 2020 r., godz. 100,

Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana w sposéb opisany powyzej, a ponadto opa-
trzona nazwa, i doktadnym adresem Wykonawcy. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku
zachowania powyzszych warunkow.

Oferta ztozona po uptywie terminu sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

W przypadku sktadania ofert na prowadzone postepowanie przez osoby fizyczne, nalezy w formularzu ofer-
towym poda¢ imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania Wykonawcy, a takze adres miejsca wykonywania
dziatalnosci przez Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwal-
czaniu nieuczciwej konkurencii, jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie moga one by¢
udostepniane i jednocze$nie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce
ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszy-
te) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane
w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacii, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie, zgodnie z uchwatg SN
z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Il CZP 74/05), ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w ro-
zumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy, bedzie przystugiwato prawo zastrzeze-
nia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wy-
tacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod warun-
kiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie 0 wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
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oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA" zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedu-
ry dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

25. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez ziozenie
pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem
na kopercie ,WYCOFANIE”.

26. Do przeliczenia na PLN warto$ci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania warun-
kéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie sredni kurs pu-
blikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.

27. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci i obiekcje dotyczace tresci zapi-
sow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym
w rozdz. VII. Przepisy ustawy PZP nie przewiduja negocjacji warunkdw udzielenia zamdwienia, w tym zapi-
so6w projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

| ROZDZIAL XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT |
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy Zielonym Rynku 11/13 we Wioctawku w Biurze
Obstugi Mieszkancow na stanowisku ds. obstugi kancelaryjnej Prezydenta Miasta Wioctawek do dnia
6 listopada 2020 roku, do godziny 94 i zaadresowa¢ zgodnie z opisem przedstawionym w rozdz. X.
2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skitadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.
Oferta ztozona po terminie wskazanym w pkt. 1 zostanie niezwtocznie zwrdcona Wykonawcy.
4. W zwigzku z obecng sytuacji epidemiologiczna, jawne otwarcie ofert nastapi w drodze transmisji on-line
pod adresem: https://iwww.youtube.com/user/UrzadMiastaWloclawek/ w dniu 6 listopada 2020 roku, o
godzinie 10% (zgodnie ze stanowiskiem UZP transmisja on-line z otwarcia ofert w sposéb wy-starczajacy
realizuje zasade o ktérej mowa w art. 86 ust. 2 ustawy PZP).
Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
7. Niezwlocznie po  otwarciu  ofert ~ Zamawiajacy = zamieSci na  stronie  internetowej:
http://www.bip.um.wlocl.pl/typy-tresciizamowienia-publiczne/ informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
b) firm oraz adreséw Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

w

oo

| ROZDZIAL XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY |

1. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien doktadnie i szczegétowo zapozna¢ sie z trescig SIWZ,
wzorem umowy oraz dokumentacjg postepowania, sprawdzajac czy dokumentacja zawiera w swej tresci
wszystkie niezbedne rozwigzania do wykonania przedmiotu zamdwienia.

2. Przez dokumentacje postepowania nalezy rozumie¢ materiaty udostepnione przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cene oferty na podstawie przekazanego przez Zamawiajacego, wzo-
ru umowy oraz dokumentacji postepowania.

4. Wykonawca nie bedzie mégt dochodzi¢ zmiany wynagrodzenia z przyczyn wynikajacych z niedopetnienia
obowigzku wymienionego w pkt. 1.

5. Catkowita cena oferty musi zawiera¢ zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

6. Catkowita cena oferty, nie moze by¢ nizsza niz wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wyso-
kosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace.

7. Wykonawca w ramach ceny ryczattowej ma obowigzek wykona¢ wszystkie niezbedne prace i czynnosci,
ktore nalezy wykona¢ w celu prawidtowego funkcjonowania przedmiotu zaméwienia z punku widzenia celu,
ktéremu ma stuzyé.

8. Jezeli Wykonawca udzieli upustu Zamawiajacemu, to upust ten musi by¢ wliczony w cene oferty.
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Catkowita cena oferty brutto bedzie ceng ryczattowg i nie bedzie podlegata waloryzacji przez caty okres
obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia:
ponizej 5 — nalezy koncdwke pominaé, powyzej i réwne 5 — nalezy zaokragli¢ w gore).

Catkowita cena oferty brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Wykonawca w formularzu ofertowym okresli cene brutto oferty, z uwzglednieniem podatku VAT zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obo-
wigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowaé
Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podat-
kowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

ROZDZIAL XIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej na poszczegdine zadania Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujace kry-
teria:

1.

Zadanie nr 1

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryteriach:

1) ,Catkowita cena oferty brutto” — C;

2) ,Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia” — D.

Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Kryterium Waga [%] | Liczba punktow Sposéb oceny wedtug wzoru

Cena najtanszej oferty
Catkowita cena oferty brutto 60% 60 C= X 60 pkt
Cena badanej oferty

— 0d 3 do 5 projektow — 10 pkt
— 0d 6 do 7 projektow — 20 pkt
Doswiadczenie kadry zarzadzajacej 40% 40 — od 8 do 9 projektow — 30 pkt
— od 10 projektdw i wiecej - 40 pkt

RAZEM 100% 100

Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:
L =C +D, gdzie:
L - catkowita liczba punktow,
C - punkty uzyskane w kryterium ,Catkowita cena oferty brutto”,
D - punkty uzyskane w kryterium ,Do$wiadczenie kadry zarzadzajacej’.

Ocena punktowa w kryterium ,,Catkowita cena oferty brutto” dokonana zostanie na podstawie catkowite]
ceny oferty brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru opisanego w tabeli po-
wyzej.

Ocena punktowa w kryterium ,Doé$wiadczenie kadry zarzadzajacej” dokonana zostanie, na podstawie
podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym ilosci projektéw edukacyjnych wspétfinansowanych
z $rodkéw Unii Europejskiej, w ktorych osoba wyznaczona do realizacji zaméwienia na stanowisku Kierowni-
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ka Projektu, petnita funkcje kadry zarzadzajacej projektu w okresie ostatnich 10 lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, i przeliczona wedtug zasad opisanych w tabeli powyzej.

Przez kadre zarzadzajaca projektu Zamawiajacy rozumie: kierownika projektu, asystenta/zastepce kie-
rownika projektu, koordynatora projektu, koordynatora zaje¢ pozalekcyjnych, koordynatora stazy, szkol-

nego opiekuna projektu, asystenta ds. monitoringu projektu, wykonywanie ustugi obstugi projektu.

UWAGA:

Zamawiajacy wymaga, aby osoba, ktéra zostata wymieniona przez Wykonawce w formularzu ofertowym
w celu uzyskania punktéow w ramach kryterium oceny ofert — Doswiadczenie kadry zarzadzajacej (Kie-
rownika Projektu), zostata nastepnie wykazana przez Wykonawce w celu potwierdzenia spetniania wa-
runku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2.3. lit a.

6.

7.

10.

1.

Niewskazanie w formularzu ofertowym zadnej osoby, o ktérej mowa w pkt. 5, spowoduje odrzucenie oferty
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP.

Niewskazanie przez Wykonawce w ofercie ilosci projektow, w ktorych osoba wyznaczona do realizacji za-
mowienia na stanowisku Kierownika Projektu, petnita funkcje kadry zarzadzajacej projektu w okresie ostat-
nich 10 lat, przed uptywem terminu sktadania ofert spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1
pkt 2 ustawy PZP.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach bedzie liczona z doktadno$cig do dwéch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaC bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie PZP oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane
kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert doko-
na wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4 ustawy PZP).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.

Zadanie odnr2donr5

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow w kryte-
riach:

,Catkowita cena oferty brutto” — C;

,D08wiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia” — D.

Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Kryterium Waga [%] | Liczba punktow Sposoéb oceny wedtug wzoru

Cena najtanszej oferty
Catkowita cena oferty brutto 60% 60 C= X 60 pkt
Cena badanej oferty

— od 1 do 3 projektéw — 20 pkt
— od 4 do 6 projektéw — 30 pkt
— od 7 projektdw i wiecej - 40 pkt

Doswiadczenie kadry projektu 40% 40

RAZEM 100% 100

Catkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:
L=C +D, gdzie:

L — catkowita liczba punktéw,

C - punkty uzyskane w kryterium ,Catkowita cena oferty brutto”,

D - punkty uzyskane w kryterium ,Do$wiadczenie kadry zarzadzajacej’.

Ocena punktowa w kryterium ,,Catkowita cena oferty brutto” dokonana zostanie na podstawie catkowite]
ceny oferty brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru opisanego w tabeli po-
wyzej.
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Ocena punktowa w kryterium ,,Doswiadczenie kadry projektu” dokonana zostanie, na podstawie podanej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym iloSci projektow wspotfinansowanych z Srodkéw Unii Europej-
skiej, w ktorych osoba wyznaczona do realizacji zamowienia , petnita funkcje kadry projektu w okresie ostat-
nich 10 lat, przed uptywem terminu skiadania, i przeliczona wedtug zasad opisanych w tabeli powyze.

Przez kadre projektu Zamawiajacy rozumie: szkolnego koordynatowa projektu, opiekuna stazy, speciali-

ste ds. plac projektu, specjaliste ds. budzetowych projektu

6.

7.

10.

1.

Niewskazanie w formularzu ofertowym Zadnej osoby, o ktérej mowa w pkt. 5, spowoduje odrzucenie oferty
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP.

Niewskazanie przez Wykonawce w ofercie ilosci projektow, w ktérych osoba wyznaczona do realizacji za-
mowienia, petnita funkcje kadry projektu w okresie ostatnich 10 lat, przed uptywem terminu sktadania ofert
spowoduije nie przyznanie Wykonawcy punktdw w tym kryterium.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie PZP oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
Kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert doko-
na wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4 ustawy PZP).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej

ROZDZIAL XIV. INFORMACA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WY-
BORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przedstawi Zamawiajagcemu dane osob
przewidzianych do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, uwzgledniajac zapisy zawarte w
SIWZ.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty po-
twierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zatgczonych do oferty.

Najpdzniej w dniu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Wykonawca wniesie zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy.

Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie bedzie miato formy pienigznej, Wykonawca uzgodni
- na co najmniej 3 dni przed podpisaniem umowy — w jaki sposéb zrealizuje zapis umowy dotyczacy zabez-
pieczenia nalezytego wykonania umowy.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wy-
konawcdw. Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposéb wspétdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamédwienia, gwarancji i
rekojmi), wykluczenie mozliwo$ci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkow
do czasu wykonania zamdwienia.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawar-
cia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez prze-
prowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy PZP.

| ROZDZIAL XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy.
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ROZDZIAL XVI. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZO-
NE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL
Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Wzdr umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, stanowi odpowiednio zatacznik nr 6, 7, 8, 9,
10 do SIWZ.

2. Na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych
zmian postanowien umowy zawartej z wybranym Wykonawca w przypadkach okreslonych w § 10 wzoru
umowy stanowigcego odpowiednio zatgcznik nr 6, 7, 8, 9, 10.

ROZDZIAL XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zambwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy PZP, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

ROZDZIAL XVIII KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuie, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Wioctawek, reprezentowana przez Prezy-
denta Miasta Wioctawek, z siedzibg we Wioctawku przy Zielonym Rynku 11/13, tel. 54 414 40 00,
e-mail: poczta@um.wloclawek.pl,

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Wioctawek mozliwy jest pod numerem tel. 54 414
42 69 lub adresem e-mail: iod@um.wloclawek.pl oraz pisemnie na adres administratora danych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, na przedmiotowe zadanie,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie doku-
mentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP,

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymo-
giem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
PZP,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowa-
ny, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!,

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralno$ci
protokotu oraz jego zatacznikow.
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych oso-
bowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODOQ?,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:

1.
2.

SO NSO

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie, ze na dziei skiadania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania i spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP.

Wykaz os6b.

Wz6r pisemnego zobowigzania podmiotow trzecich.

Wzér umowy na zadanie nr 1.

Wz6r umowy na zadanie nr 2.

Wz6r umowy na zadania nr 3.

Wz6r umowy na zadanie nr 4.

Wz6r umowy na zadanie nr 5.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Strona 16z 16



