Zarzgdzenie Nr % SJ(Q.OSZO

Prezydenta Mjasta Wioctawek i
zdnia_ ©D b?@«o(\)o..isb ROV,

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Wioctawek i wykonywania pracy zdalnej przez
pracownikow Urzedu Miasta Wioctawek.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.

z 2020 r. poz. 713) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2020 r., poz. 920) oraz § 24a rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 .
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz.U. 2 2020 . poz. 1758, 1797, 1829, 1871, 19171 1931)

§1.

§2.1.

§3.1.

§4.

§5.1.

§6.
§7.
§8.
§9.

zarzadza sie, co nastepuje:

W zwiazku ze wzrostem zachorowaii na COVID — 19 w celu powstrzymania rozprzestrzeniania sig i ryzyka
zakazenia wirusem SARS — COV - 2 i wprowadzeniem nowych ograniczen, w tym polecenia pracy zdalne
przez pracownikow administracji samorzadowej, wprowadza sie do dnia 04 grudnia 2020 r. ograniczenia
w wykonywaniu przez Urzad Miasta Wioctawek, zwanym dalej Urzad, zadan o charakterze publicznym.
Zapewnia sig i zaleca Mieszkancom Wioctawka moziiwos¢ zalatwiania spraw urzedowych w trybie
komunikacji pocztowej, elektronicznej (e-mail, ePUAP) oraz telefonicznej.

Wszelkie dokumenty i wnioski kierowane do Urzedu mozna rowniez sklada¢ poprzez umieszczenie
w pojemnikach ustawionych przy wejsciu do budynkéw Urzedu:

1) Zielony Rynek 11/13;

2) ul. Kosciuszki 12

3) ul. 3 Maja 22.

Zaleca sie dokonywanie wplat przelewami elektronicznymi. Wptaty gotéwkowe moga by¢ dokonywane
wylacznie w kasie przy Zielonym Rynku 11/13.

Zalatwianie spraw w budynkach Urzedu jest mozliwe wylacznie po wezesnigjszym umowieniu terminu
spotkania.

Koniecznos¢ umowienia spotkania, o ktorym mowa w ust. 1 nie dotyczy rejestracji zgonow oraz
sporzadzania aktow zgonow, a takze odbioru awizowanych przesylek urzgdowych.

Spotkania i narady organizowane przez komorki organizacyjne Urzedu wymagajg uzyskania indywidualnej
zgody Prezydenta Miasta Wioctawek.

Forma zalatwiania spraw oraz niezbedne dane do kontaktu zamieszczone sg na stronie internetowej
Urzedu. Informacji udzielaja rowniez pracownicy pod numerem telefonu 54 414 40 00.

Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu zobowiazani sg do niezwlocznego zaktualizowania
informacii, 0 ktérych mowa w ust.1.

Pracownicy Urzedu oraz interesanci przed wejéciem do budynku moga zosta¢ poddani pomiarowi
temperatury ciata.

Zaplanowane w terminie do 4 grudnia 2020 r. $luby cywilne beda udzielane wytacznie w obecnosci pary
miodych i Swiadkow.

Funkcjonowanie Urzedu zostaje dostosowane do stwierdzonej aktualnej sytuacii i objgte specjalnymi
procedurami.

Z zakresu pracy zdalnej wylacza sig pracownikow realizujacych zadania niezbgdne do zapewnienia
pomocy obywatelom lub inne zadania niezbedne ze wzgledu na przepisy prawa lub potrzeby Urzedu,
jezeli nie jest mozliwe ich wykonywanie w ramach pracy zdalnej. Z pracy zdalnej moga by¢ wyltaczeni



w szczegolnoéci pracownicy: Urzedu Stanu Cywilnego, Wydzialu Spraw Obywatelskich, Referatu Obstugi
Urzedu, Wydzialu Komunikacji, Wydzialu Geodezji i Kartografii, Wydziatu Urbanistyki i Architektury, Biura
Zaméwien Publicznych, Referatu Dzialalnosci Gospodarczej, Wydzialu Drog Transportu Zbiorowego
i Energii, Wydziatu Finansow.

§10.  Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Zastgpcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta oraz kierownikom
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Wioctawek.

§11.  Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§12. Tres¢ zarzadzenia podlega opublikowaniu poprzez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta, a takze przez wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu.
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