ZARZADZENIE NR /1. |:.22.
PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK

w sprawie ogloszenia naboru kandydatow na rachmistrzéw terenowych do przeprowadzenia prac
spisowych w ramach narodowego spisu powszechnego ludno$ci i mieszkan w 2021 r.

Na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 6, w zwigzku z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r.
o narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 . (Dz. U. 2019 r. poz. 1775 oraz z 2020 .
poz. 1486) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.1. Oglasza sie otwarty i konkurencyjny nabor kandydatow na rachmistrzéw terenowych do

przeprowadzenia prac spisowych w ramach narodowego spisu powszechnego ludnosci i mieszkan
w2021 .

2. Ogloszenie o naborze stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Zastgpcy Gminnego Komisarza Spisowego.

§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Wioclawek i umieszczenie w miejscu powszechnie dostgpnym w budynku
Urzedu Miasta Wioctawek przy Zielonym Rynku 11/13.
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Jacek Gruszkowski
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UZASADNIENIE

Ustawa z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r.
reguluje zakres, forme i tryb przeprowadzenia w terminie od dnia 1 kwietnia 2021 r. do dnia 30 czerwca
2021 r. przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego narodowego spisu powszechnego ludnosci
i mieszkan oraz zakres, forme i tryb prac zwigzanych z przygotowaniem i opracowaniem wynikow tego
spisu. Przepisy ustawy nakladaja na gminy m. in. obowiazek organizacji naboru kandydatow na
rachmistrzow spisowych. Wykonujac dyspozycje ustawowe oraz postanowienia Instrukcji organizacyjnej do
NSP 2021, zatwierdzonej przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego — Generalnego Komisarza
Spisowego, w celu wykonania przedmiotowego zadania, okresla si¢ zasady i tryb przeprowadzenia
procedury naboru kandydatow na rachmistrzow spisowych oraz upowszechnia informacig o naborze.



Zalacznik

do zarzadzenia nr /"H Q-C/":}l .....
Prezydenta Miasta Wioctawek
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Ogtoszenie o naborze kandydatow na rachmistrzéw terenowych do przeprowadzenia
prac spisowych w ramach narodowego spisu powszechnego ludnosci i mieszkan
w 2021 r.

Prezydent Miasta Wioctawek — Gminny Komisarz Spisowy oglasza otwarty i konkurencyjny nahor
kandydatow na  rachmistrzow spisowych,  ktorzy  beda wykonywa¢  prace  spisowe
w ramach Narodowego Spisu Powszechnego Ludnoéci | Mieszkan (NSP) 2021 na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej w 2021 r.

NSP 2021 odbedzie sie w terminie od 1 kwietnia do 30 czerwca 2021 r. (po wejsciu w zycie drugiej
nowelizacji ustawy o NSP 2021 w terminie od 1 kwietnia 2021 r. do 30 wrzesnia 2021 r.), wediug stanu na
dzien 31 marca 2021 r., godz. 24:00.

Termin sktadania ofert przez kandydatow na rachmistrzoéw spisowych: od 1 do 9 lutego 2021 r.

Kandydat na rachmistrza spisowego powinien spetnia¢ nastgpujace warunki:
a) mie¢ ukoniczone 18 lat,
b) cieszy¢ sig nieposzlakowang opinig,
c) posiada¢ co najmniej srednie wyksztalcenie,
d) postugiwac sie jezykiem polskim w mowie i pismie,
e) nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestgpstwo
skarbowe.

Informacje ogolne:

1. Dane kandydatow na rachmistrzéw spisowych sg rejestrowane w Systemie Ewidenc Rachmistrzow
(SER) przez upowaznionego pracownika Urzedu Miasta Wioctawek. Kandydat na rachmistrza spisowego,
ktérego dane zostang zarejestrowane W systemie SER, ofrzyma login do aplikacji e-learning, a na
wskazany w ofercie adres e-mail zostanie wystane haslo umozliwiajace dostep do tej aplikacji.

2. Na podany w ofercie adres e-mail beda przekazywane informacje o terminie i formie szkolenia,
ktorego ukoriczenie z wynikiem pozytywnym bedzie warunkiem koniecznym do uzyskania mozliwosci
kwalifikacji na rachmistrza spisowego.

3. Kandydat na rachmistrza zobligowany jest do wziecia udziatu w szkoleniu przeprowadzanym
w trybie zdalnym. Szkolenia dla rachmistrzow spisowych obejmowaé beda czgsé teoretyczng oraz czese
praktyczna. Egzamin kandydata na rachmistrza spisowego, przeprowadzany po szkoleniu, bedzie
realizowany za pomocq aplikacjl e-learning. Kandydat podczas szkolenia i egzaminu po szkoleniu
posfuguje sie wkasnym urzadzeniem z dostepem do Internetu (rekomendowany: laptop, komputer, tablet).

Kandydat, ktory nie wezmie udziaiu w calosci szkolenia, nie moze przystapi¢ do egzaminu koriczacego
szkolenie.



4. Kandydaci, ktorzy uzyskajg pozytywny wynik z egzaminu (o najmniej 60% poprawnych
odpowiedzi), zostang wpisani nalistg osob  zakwalifikowanych do pelnienia  roli rachmistrza.
0 kolejnosci na liscie decydowac bedzie najwyzsza liczba punktow uzyskanych naegzaminie przez
kandydatow z danej gminy (jako pierwsze kryterium) oraz najkrotszy czas, w jakim zostat napisany test,
w przypadku takiej samej liczby uzyskanych punktow (jako drugie kryterium). Na licie beda zamieszczone
przy kazdym z kandydatéw wyniki obu tych kryteriow.

5. Kandydaci, ktorzy uzyskajg najwyzsze miejsce na liécie, zostang powolani na rachmistrzow
spisowych (w liczbie adekwatnej do potrzeb), a nastepnie podpisza umowg zlecenia z dyrektorem urzedu
statystycznego — jako zastepcq wojew6dzkiego komisarza spisowego. Pozostali kandydaci, ktorych liczba
przekracza zapotrzebowanie w dane gminie, stanowi¢ beda zasob rezerwowy.

6. Kandydat ma prawo wgladu do swojego testu i uzyskanego wyniku — niezwlocznie po ogloszeniu
wynikow egzaminu testowego oraz 7adania sprawdzenia przez WBS poprawnosci tego wyniku.

7. Kandydat, po powolaniu na rachmistrza spisowego, zobowigzany jest do przestania
7a posrednictwem aplikacji e-learning danych niezbednych do zawarcia umowy Zzlecenia oraz zdjecia
do identyfikatora, ktore powinno speiniac okreslone wymagania:

a) jednolite tio, o$wietione, pozbawione cieni i elementow ozdobnych oraz innych 0sob,
b) format pliku — JPG,
c) rozmiar rzeczywisty zdjecia — 23x30mm, co odpowiada:
o przy rozdzielczosci 300 dpi, rozmiarowi 272x354 pixeli,
o przy rozdzielczosci 600 dpi, rozmiarowi 543x709 pixeli.
Do gtéwnych zadai rachmistrza spisowego naleze¢ bedzie:

a) przeprowadzenie wywiadow bezposrednich lub telefonicznych, w zaleznosci od aktualnej sytuacii
zwiazane] z pandemig COVID-19, z wykorzystaniem urzadzenia mobilnego wyposazonego
w oprogramowanie dedykowane do przeprowadzenia spisu (interaktywng aplikacje
formularzowa), ktore zostanie mu przekazane na podstawie protokolu przekazania stanowigcego
zalacznik do umowy zlecenia,

b) zebranie danych wediug ustalonej metodologii i zgodnie z kluczem pytan w aplikacji
formularzowej,

c) przejecie czesci zadan innych rachmistrzow spisowych w sytuacji awaryjnej, np. gdy zmniejszy
sie liczba rachmistrzow w gminie z powodu rezygnacii, zachorowan itp. lub dotrzymanie terminu
realizacji spisu bgdzie zagrozone.

Skladanie ofert przez kandydata na rachmistrza spisowego:

1. Zgloszenie kandydata na rachmistrza spisowego winno zawierac:
a) dane kandydata: imig, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail,
b) oswiadczenie kandydata o spetnieniu wymogow, o ktorych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 9
sierpnia 2019 r. 0 narodowym spisie powszechnym ludno$ci i mieszka w 2021 r.
2. Zgloszen kandydatow na rachmistrzow spisowych dokonuje sie wylacznie w formie pisemnej
(w postaci papierowej lub elektronicznej), wykorzystujac formularz stanowiacy zalacznik do ogloszenia.
3. Formularz jest dostepny w postaci elektronicznej (w formacie pdf i doc) do pobrania na stronie
podmiotowej Urzedu Miasta Wioctawek w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce: Spisy



powszechne/Narodowy Spis Powszechny Ludnoéci | Mieszkan 2021/Nabér kandydatow na rachmistrzow
spisowych.

4. Formularz zgloszenia nalezy zlozy¢ osobiécie w Urzedzie Miasta Wioctawek przy Zielonym Rynku
11113 lub przestaé przez platforme ePUAP na Elektroniczng Skrzynke Podawcza Urzedu Miasta
Wioctawek albo za posrednictwem operatora pocztowego (w tym m.in. Poczty Polskiej, firm kurierskich) na
adres:

Urzad Miasta Wioctawek

Gminne Biuro Spisowe we Wioctawku
Zielony Rynek 11/13

87-800 Wioctawek

w terminie do 9 lutego 2021 r.

5. O zachowaniu terminu zloZzenia dokumentow decyduje:

a) w przypadku osobistego zlozenia dokumentow do Urzedu lub doreczenia ich za po$rednictwem
kuriera — data dostarczenia do Urzedu,

b) w przypadku wystania dokumentow poprzez platforme ePUAP - data wystania zgloszenia przez
kandydata na rachmistrza spisowego, ktora powinna by¢ réwnoznaczna z datg wplywu na
urzedowa skrzynke na ePUAP (pojawienie sig zgloszenia w systemie teleinformatycznym),

c¢) w przypadku przestania dokumentow za poérednictwem Poczty Polskiej — data stempla
pocztowego.

6. Zgloszenie w postaci papierowej powinno byc opatrzone wlasnorecznym, czytelnym podpisem
kandydata na rachmistrza i ziozone osobiscie lub przestane za posrednictwem operatora pocztowego
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabor kandydatow na rachmistrzow spisowych w NSP 2021,

7. Zgloszenia kandydatow na rachmistrzéw spisowych zlozone po uplywie terminu lub niekompletne albo
zlozone w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu nie beda brane pod uwage w postgpowaniu
rekrutacyjnym.

Informacje dotyczace procedury naboru s udzielane pod nr tel. (54) 414 42 68, (54) 414 42 38
oraz (54) 414 43 85 przez czlonkow Gminnego Biura Spisowego we Wioctawku, ktérego siedziba
miesci sie w budynku Urzedu Miasta Wioclawek przy Zielonym Rynku 11/13.

Informacije dotyczace przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji naboru kandydatow na rachmistrzow spisowych

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.), zwanym dalej RODO, informuije,
co nastepuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Komisarz Spisowy — Prezydent Miasta

Wioctawek, z siedzibg w Urzedzie Miasta Wioctawek przy Zielonym Rynku 11/13.

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze sig Pani/Pan kontaktowac:
a) poczta tradycyjng na adres: Urzad Miasta Wioctawek, Biuro Ochrony Danych i Informacii
Niejawnych, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wioctawek,
b) poczta elektroniczna na adres e-mail. iod@um.wloclawek.pl,
¢) telefonicznie pod nr: (54) 414 42 69,




we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez
administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw wynikajacych z RODO.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze (art. 6. ust. 1 lit. ¢ RODO), ktory wynika z art. 24 ustawy z dnia 9 sierpnia
2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkain w 2021 r. (Dz. U. 2019 r. poz. 1775,
z pozn. zm.).
Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako
zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) na przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym
przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie.
Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda podmioty okreslone w rozdziale 6 ustawy z dnia 9
sierpnia 2019r. o narodowym spisie powszechnym ludnoéci i mieszkain w 2021 r., podmioty
wspolpracujace z administratorem, dostawcy usiug technicznych i organizacyjnych umozliwiajacych
przeprowadzenie naboru oraz przechowywanie dokumentacji dotyczacej naboru, osoby dzialajace
na polecenie administratora, osoby i podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5-ciu lat od zakoriczenia procesu naboru

na rachmistrza terenowego.

Przysluguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do danych osobowych, ktére Pani/Pana dotycza, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych,

b) sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania tych danych,

c) cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w przypadku, gdy przetwarzanie Pani/Pana
danych odbywa sie na podstawie zgody,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych zawartych w formularzu zgtoszeniowym dla kandydata na rachmistrza spisowego nie

jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem umozliwiajacym ubieganie sie kandydata o przyjecie na

rachmistrza spisowego i udzielenie mu dostepu do aplikacji szkoleniowej e-learning.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji.




Zalacznik do  ogloszenia o  naborze
kandydatow na rachmistrzow spisowych do
przeprowadzenia prac spisowych w ramach
narodowego spisu powszechnego ludnosci
i mieszkan w 2021 r.

(imie i nazwisko)

{nr telefonu)

1 (adres e-mail)
| Gminne Biuro Spisowe we Wioctawku

Zielony Rynek 11/13
87-800 Wioctawek

| Niniejszym zgtaszam swojg kandydature na rachmistrza spisowego do przeprowadzenia prac
‘ spisowych w ramach narodowego spisu powszechnego ludnosci i mieszkan w 2021 r.

| Oswiadczam, ze:

| 1) jestem osobg petnoletnig;

ciesze sie nieposzlakowana opinig;

posiadam co najmniej $rednie wyksztatcenie;

postuguije sie jezykiem polskim w mowie i w pismie;

nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.
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Jestem $wiadomy/éwiadoma odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oéwiadczenia
dotyczacego spetnienia wymagania, o ktorym mowa w pkt 5 powyzej.

...........................................................................................................

(miejscowos¢, data) (wlasnoreczny, czytelny podpis kandydata)



