Zarzadzenie NrM.A.....&OZ’I
Prezydenta Miasta Wioctawek

......................

w sprawie udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza
130 000 ziotych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2020 r. poz. 773, 1378).

zarzadza sie , co nastepuje:

§1. Wprowadza sie w Urzedzie Miasta Wioctawek obowigzek stosowania procedur udzielania
zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ bez podatku od towardw i ustug jest
rowna lub przekracza 130 000 ztotych.

§2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U.z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.);

2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Wioctawek;

3) zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ustug;

4) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene okreslong przepisem art. 3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z2019 r. poz. 178 z
pozn.zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcg;

5) najkorzystniejsze] ofercie - nalezy przez to rozumie¢ to oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub kosztem;

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamdwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

7) postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane
przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci, ktorych
podstawg sg warunki zamoéwienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowiei umowy w sprawie zamowienia
publicznego, konczace sie zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi
czynnosci w tym postepowaniu.

§3. 1. Dla zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza 130 000 ziotych postepowanie
we wszystkich trybach przewidzianych ustawg zatwierdza Prezydent Miasta Wioctawek.
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2. Prezydent Miasta Wioclawek przy zamowieniach, o ktérych mowa w ust. 1 zatwierdza:
1} decyzje o wszczeciu postepowania,
2)  skiad komisji przetargowsj,
3)  tryb postgpowania,
4)  opis przedmiotu zambwienia,
5)  warunki udziatu w postepowaniu,
6)  kryteria oceny ofert,
) kwote wadium ( jezeli jest wymagane ),
) wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy { jezeli jest wymagane ),
9) termin skiadania ofert,
0} wykiuczenia wykonawcow,
) odrzucenia ofert,
) wybor oferty najkorzystniejsze;,
) uniewaznienie postepowania,
14)  protokdt postepowania,

§4. Jezeli przedmiot zamowienia lezy w sferze zainteresowania wielu jednostek organizacyjnych Gminy
Miasta Wioctawek, Prezydent Miasta Wioctawek moze wyznaczy¢ jednostke organizacyjng wlasciwa do
przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne lub dokonania zaméwienia wspodinego w
imieniu i na rzecz tych jednostek.

§5. 1. We wszystkich trybach przewidzianych ustawg prowadzacym postepowanie w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego jest wiasciwa merytorycznie jednostka.
2. Kierujacy komdrkami organizacyjnymi, nie péZniej niz w terminie 14 dni od dnia przyjecia przez Rade
Miasta Woctawek budzetu na dany rok budzetowy, przekazuja do Biura Zamowien Publicznych plany
postepowan o udzielenie zamowien, jakie przewidujg udzieli¢ w danym roku budzetowym.
3. Plan, o ktorym mowa w ust. 2 zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1) przedmiot zamoéwienia,

2} rodzaj zaméwienia wedlug podzialu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy ub ustugi,

3) przewidywany tryb lub inng procedure udzielenia zaméwienia,

4) orientacyjng warto$¢ zamdwienia,

5) przewidywany termin wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym
4. Biuro Zamowien publicznych, na podstawie otrzymanych planéw, w terminie nie dhuzszym niz 30 dni
od dnia uchwalenia budzetu na dany rok budzetowy sporzadza zbiorczy plan zaméwier | zamieszcza
go na stronie internetowe].
5. Kierujgcy komorkami organizacyjnymi zapewniajg aktualno$é planu postepowan o udzielenie
zamowien poprzez niezwloczne przekazanie zmian planu do Biura Zaméwien Publicznych.

§6. 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego wszczyna sie na pisemny wniosek
kierujacego komorka organizacyjng urzedu skierowany do Biura Zaméwien Publicznych. Wz6r wniosku
stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga akceptacji Zastepcy Prezydenta Miasta Wioclawek
hadzorujacego prace komorki organizacyjnej sktadajacej wniosek oraz Skarbnika Miasta. Nie wymaga
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akeeptacji Prezydenta Miasta Whoctawek wniosek ztozony przez komorke organizacyjna podiegajaca
bezposrednio Prezydentowi Miasta Wioctawek.
3. Wniosek o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego winien zawierac:

1) opis przedmiotu zamébwienia zgodny z art. od 99 do 103 ustawy, okreslony w sposob
jednoznaczny | wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2) Nazwy i kody okreslone we Wspoinym Stowniku Zamoéwien (CPV),

3) liczbe i rodzaj odpowiednich czesci sktadowych zambwienia,

4) podziat przedmiotu zamowienie na czesci, a w przypadku braku podzialu - powody
niedokonania podziatu na czesci,

5) wyszczegdlnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy,

6) w przypadku zamowien na ustugi lub roboty budowlane wskazanie czynnoéci polegajgcych na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r -
Kodeks pracy (Dz. U. z roku 2019 poz. 1040, z pozn. zm.), ktorych wykonanie wymaga
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 0s6b
wykonujacych te czynnosci,

7) wskazanie kluczowych zadan zamdwieti na roboty budowlane lub ustugi lub prac zwigzanych z
rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia na dostawy, jezeli wymagane bedzie ich
osobiste wykonie przez wykonawce,

8) jezeli sg przewidziane, informacje o zamoéwieniach wynikajaeych z art. 214 ust, 1 pkt. 617, aw
przypadku robot budowlanych |ub ustug takze wskazanie ich zakresu oraz warunkdw na jakich
zostang udzielone,

9) termin realizacji zamowienia okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze
wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna, uwzgledniajacy co
najmniej 14 dniowy termin na przygotowanie postepowania oraz terminy przeprowadzenia
postepowania wynikajace z ustawy,

10) szacunkowg warto$¢ zamowienia wraz z dokonana kalkulacja, z uwzglednieniem podziatu na
czesci oraz zamdwien, o ktorych mowa w pkt 8),

11) jezeli przedmiotem zaméwienia sa w roboty budowlane do wniosku nalezy dolaczyc
odpowiednio kosztorys inwestorski lub program funkcjonalno - uzytkowy,

12) wysoko$¢ srodkdw przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia ze wskazaniem zrodel
finansowania, z uwzglednieniem podzialu na czesci, a w przypadku zamowien wieloletnich
podziat tych srodkow na lata,

13) specyfikacje techniczng, jezeli wymaga tego przedmiot zamoéwienia,

14) informacje o atestach, homologacjach, normach jakoSciowych i technicznych, znakach
bezpieczenstwa o ile wymdg ich zastosowania wynika z odrebnych przepisow,

15) wskazanie podstawy prawnej regulujacej przedmiot zamowienia, jezeli wynika to ze specyfiki
przedmiotu zamowienia,

16) kopie decyzji administracyjnej, o ile jej uzyskanie jest wymagane na podstawie odrebnych
przepisow i jest niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
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17) warunki wymagane od wykonawcow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia, jezeli
wnioskujgcy wymaga od wykonawcy speinienia okreslonych warunkéw udzialu w
postepowaniu,

18) uprawnienia, jakie winni posiada¢ wykonawcy, jezeli ustawy okre$lajg posiadanie uprawnien
przy realizacji danego zamdwienia,

19) proponowane kryteria oceny ofert,

20) propozycje zapisow umowy lub projektowane postanowienia umowy, z uwzglednieniem
terminow ptatnoéci dla zadan jednorocznych w danym roku budzetowym,

21) wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli jest wymagane,

22) propozycje zmian umowy w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktore okreslajg
ich rodzaj i zakres, oraz warunki wprowadzenia zmian,

23) inne materiaty niezbedne do opisu przedmiotu zamowienia oraz podpisania umowy W sprawie
zambwienia publicznego, wynikajace ze specyfiki danego zamowienia lub informacje o ich
posiadaniu np. mapy, projekly graficzne, rysunki techniczne itp.,

24) imienne wskazanie pracownika (pracownikoéw) odpowiedzialnego za wspdiprace w
postepowaniu z ramienia wydziatu oraz pracy w komisji przetargowej,

25) proponowany tryb udzielenia zamowienia,

26) w przypadku postepowan powyzej progbw unijnych analize potrzeb i wymagan, uwzgledniajac
rodzaj i wartos¢ zamowienia.

4. Analiza, o ktérej mowa w ust. 3 pki 26, obejmuje w szczegdlnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych pofrzeb z wykorzystaniem zasobow
wiasnych,;
2) rozeznanie rynku:
a. w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b. w aspekcie moZliwych wariantow realizacji zamowienia albo wskazuje, ze jest
wylacznie jedna mozliwos¢ wykonania zamowienia.
5. Analiza, o ktdrej mowa w ust. 4, wskazuje:
1) orientacying wartos¢ zamoéwienia dla kazdego ze wskazanych wariantow, o ktorych mowa
w ust. 4 pkt 2 [it. b;
2) mozliwose podziatu zamdwienia na czesci;
3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;
4) mozliwosC uwzglednienia aspekiow spotecznych, $srodowiskowych lub innowacyjnych
zamdwienia;
5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zaméwienia.
6. Dodatkowe dokumenty stanowigce opis przedmiotu zamowienia, w szczegoinosci dokumentacja
projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych, badz zatgczniki do
Specyfikacii Warunkow Zamowienia winny by¢ dostarczone wraz z wnioskiem w formie elektronicznej.
7. Wniosek o wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego nalezy zlozyC uwzgledniajac
czas niezbedny na przygotowanie i przeprowadzenie postepowania od momentu ztozenia prawidtowego
wniosku o jego wszczecie do zawarcia umowy:
1} postepowanie ponizej progdw unijnych — min. 60 dni,
2} postepowania powyzej progéw unijnych —min. 120 dni.
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8. W przypadku uchybien lub brakéw Biuro Zaméwien Publicznych moze zwrocic sie do komorki
wnioskujacej o wyjasnienia lub uzupetnienie tredci wniosku.

9. Wniosek niespetniajacy wymagan okreslonych w ust. 3 lub 6, a takze bez akceptacii oséb, o ktérych
mowa w ust. 2 Biuro Zamowien Publicznych zwraca do komorki organizacyjnej, ktdra go zlozyla.

10. Zwrotowi podlega rdwniez wniosek dotyczgcy postepowania nieujetego Planie postepowan o
udzielenie zamowien lub zawierajacy dane inne niz zawarte w tym Planie.

§7. Do wylacznej kompetencii Biura Zaméwien Publicznych nalezy:
1} prowadzenie postgpowan o udzielanie zamdwier publicznych, na wniosek kierownika wasciwej
merytorycznie komérki organizacyjnej,
2) proponowanie Prezydentowi Miasta Wioctawek skladow osobowych komisji przetargowych, z
uwzglednieniem osob wskazanych we wnioskach,
) prowadzenie centralnej ewidencji zamdwien publicznych,
) prowadzenie instruktazu i szkolen w zakresie przepisow o zamowieniach publicznych,
5) opiniowanie aktow prawnych zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych,
) biezace informowanie Prezydenta Miasta Wioctawek o funkcjonowaniu systemu zamowien
publicznych,
7) kontrola i nadzér w zakresie zamdwien publicznych w ramach urzedu,
8) przedkladanie Prezydentowi Miasta Wioctawek projektow zarzadzen regulujgcych procedury
udzielania zamowien publicznych,
9) kontakty z Urzedem Zamdwien Publicznych w sprawach dotyczgcych zamdwien publicznych.

§8. 1. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza sie z zgodnie z zasadami
réwnego traktowania podmiotow i uczciwej konkurencii oraz proporcjonalnosci i przejrzysto$ci.

2. Postepowanie o udzietenie zamdwienia publicznego, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych
w ustawie przeprowadza sie w jezyku polskim.

§9. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w trybach przewidzianych
ustawa,

§10. 1. Ogloszenia wynikaiace z ustawy zamieszcza sie w Biuletynie Zamdwien Publicznych
udostepnionym na stronach portalu internetowego Urzedu Zamdwieti Publicznych lub publikuje w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli sg przekazywane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.
2. Zamawiajgcy dokumentuje zamieszczenie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
przechowujac dowdd jego zamieszczenia oraz publikacje ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej przechowujac dowdd jego przekazania do publikacii.

3. Jezeli wynika to z przepisdw ustawy ogtoszenia o postepowaniach i ich wynikach zamieszczane sg
na stronie internetowe] zamawiajgcego.

§11. 1. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposdb, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.
3. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ przez wskazanie znakdw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodta lub szczegdlinego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
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przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktow, chyba ze zamawiajgcy nie moZe opisac przedmiotu zamowienia
w sposob wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy “lub
rownowazny".

4. W przypadku opisania przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakow fowarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty ub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, zamawiajgcy wskazuje w 0p|S|e przedmiotu zamowienia kryteria
stosowane w celu oceny rownowaznosci.

5.Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacii
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych.

6.. Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia za
pomecy programu funkcjonalno-uzytkowego.

§12. 1.Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia,

2. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci zamdwienia lub
wybieraé sposobu obliczenia jego wartosci.

3. W przypadku dopuszczenia moZliwosci sktadania ofert czesciowych albo udzielania zamdwienia w
czesciach, z kidrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoScig zamowienia jest
taczna wartos¢ poszczegdinych czesci zamowienia.

4, Jezeli przewidywane sg zamowienia uzupelniajace, przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia
sie ich wartosc.

5. Sposob ustalenia wartosci zamowienia dla robot budowlanych, dostaw i ustug ckreslone sq w art. 34
— 35 ustawy.

6. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesnie] niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zaméwienia s roboty budowlane.

§13. 1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy jest zobowigzany
opracowac specyfikacje warunkdéw zamowienia lub opis potrzeb | wymagan.

2. Specyfikacja warunkow zamowienia opracowywana jest zgodnie z postanowieniami art. 134 { 281, a
opis potrzeb i wymagan art. 156 i 282 ustawy.

§14. 1. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykiuczeniu,

2) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, jezeli zostaly okreslone.
2. Przestanki wykluczenia okresla ustawa.
3. Zamawiajacy w postepowaniu moze zada¢ od wykonawcow tylko oswiadczen lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
4, Dokumenty, ktorych moze zada zamawiajacy okre$la rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy |
technologii z dnia 23 grudnia 2020 r w sprawie podmiotowych Srodkoéw dowodowych oraz innych
dokumentdw lub odwiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z roku 2020, poz.
2415 z p6in.zm)

§15. Wyznaczony przez zamawiajacego termin skiadania ofert/ wnioskow nie moze by¢ krdtszy niz
minimalne terminy wynikajace z ustawy.
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§16. 1. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy
sporzadza protokot postepowania o zamowienie publiczne.

2. Protokot postepowania o zaméwienie publiczne wraz zatacznikami jest jawny.

3. Zataczniki do protokolu udostepnia sie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub
Uniewaznieniu postepowania, z tym Ze oferty udostepnia sie niezwiocznie po ich otwarciu, jednak nie
pozniej niz 3 dni od dnia otwarcia ofert, , a wnioski 0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od dnia
poinformowania o wynikach wnioskow.

§17. 1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego uniewaznia sie wytaczenie przy zaistnieniu
przestanek wynikajacych z ustawy.
2. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia wykonawcow ubiegajacych sie o
zamdwienie:

1) w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem skladania ofert

2) lub kidrzy ztozyli oferty, w przypadku uniewaznienie postepowania po uptywie sktadania ofert,

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§18. 1. Umowy w sprawach zamowien publicznych zawiera sie na czas oznaczony z zastrzezeniem
art. 435 ustawy.

2. Umowy w sprawach zamowien publicznych wymagajg pod rygorem niewazno$ci zachowania formy
pisemnej, chyba, Ze przepisy odrebne wymagajg innej formy szczegolne;.

3. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajgcy przewidzial mozliwos¢ takiej zmiany w
ogloszeniu o zamdwieniu fub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i okreslit warunki takiej
zmiany lub zachodzg przestanki wynikajace z ustawy.

4. Dokonywanie zmian, o ktorych mowa w ust. 3 skutkuje uniewaznieniem postanowier zmienionych.

6. Umowy 0 zamowienia publiczne sg jawne.

7. Projektowane postanowienia umowy opracowywane sg wspolnie przez Biuro Zamowief Publicznych
oraz whasciwg merytorycznie komorke organizacyjng sktadajaca wniosek o wszczecie procedury
udzielenia zamowienia oraz podlegajg uzgodnieniu ped wzgledem formalno - prawnym z Biurem
Prawnym.

8. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie zaméwienia dla robot budowlanych jest protokdt odbioru, a
dla dostaw i ustug protokot odbioru lub adnotacja o wykonaniu zamowienia na fakturze.

9. Kierujgey komarka organizacyjng nadzorujgcq realizacje umowy w sprawie zamowienia publicznego,
niezwtocznie po zawarciu przekazuje do Biura Zaméwien Publicznych kopie anekséw zwartych na
podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 wraz ze wskazaniem podstawy prawnej rodzaju i zakresu zmian oraz
przyczyn dokonania zmian w umowie, celem pubiikacji ogtoszenia o zmianie umowy.

10. Kierujacy wtasciwa merytorycznie komorka organizacyjng w terminie 15 dni od wykonania umowy
przekazuje do Biura Zamowien Publicznych informacie o wykonaniu umowy.

11. Informacia, o kidrej mowa w ust. 10 zawiera:

1) informacie, czy umowa zostata wykonana;

2) termin wykonania umowy, w tym informacje czy umowe wykonano w pierwotnie okre$lonym
terminie;

3) informacje o zmianach umowy, w tym informacje o podstawie prawnej uprawniajacej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamowienia po zmianie, wartos¢ zmiany wraz z
informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli
dotyczy, informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne);

4) taczng wartosC wynagrodzenia wyptacong z tytutu zrealizowanej umowy;

5) informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie;
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6) informacie, czy podczas realizacji zamdwienia, zamawiajgcy dokonywat kontroli, czy
wykonawca spehit przewidziane w zawarte] umowie wymagania zwigzane z realizacjg
zamowienia (jezeli dotyczy):

a. w zakresie zafrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 95 ustawy,
b. obejmujace aspekty spoleczne, $rodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
ustawy,
c. w zakresie zadania okre$longj etykiety lub wskazania majacego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.
12. W przypadku zaistnienia przestanek wymienionych w art. 446 ust. 1 kierujgcy wiasciwg
merytorycznie komodrkq organizacyjng sporzadza raport z realizacji zamowienia i przedkiada do
akceptacji Prezydenta Miasta Wioctawek.
13. Raport, o ktorym mowa w ust. 12 zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zaméwienia, oraz pordwnanie j&j z kwotq
wynikajacq z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo
maksymalng wartoécig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajgeg z umowy, jezeli w
ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamdwien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodamosci | efektywnosci
wydatkowania srodkow publicznych.

14. Raport z realizacji zamowienia sporzadza sie w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztoZzenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od
niej.

§19. 1. Do przeprowadzenia postepowania Prezydent Miasta Wioctawek powoluje komisje
przetargowa,

2. Komisja jest zespotem pomocniczym powotywanym do oceny whioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub ofert.

3. Prezydent Miasta Whoctawek moze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych czynnoSci niz
wymienione w ust. 2.

4, Komisja przetargowa powotywana jest kazdorazowo do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, a w szczegblnosci: oceny czy dostawcy lub wykonawcy spetniaja wymagane
warunki, poréwnania i oceny ofert oraz przedstawienia Prezydentowi Miasta Wioctawek propozyci
wyboru najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, uniewaznienia
postepowania.

5. Powotanie komisji nastepuje poprzez zatwierdzenie jej sktadu przez Prezydenta Miasta Wioctawek.
6. Powotanie przewodniczacego i czlonkdéw komisji nastepuje w oparciu o posiadane przez nich
kwalifikacje zawodowe, wiedze z zakresu zagadnien bedacych przedmiotem zaméwienia oraz
znajomosci przepiséw regulujgcych postepowanie o udzielenie zamédwienia publicznego.

7. Praca komisji kieruje przewodniczaey.

8. Komisje obowigzujg przepisy ustawy prawo zamdwien publicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

9. Czlonkowie komisji majg obowiazek zapoznac sie z

1) przedmiotem zamowienia,

2) specyfikacjg warunkow zamowienia,

3) warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianymi wykonawcom,
4) kryteriami i sposobem oceny ofert,
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5) trybem pracy komisji.
10. Wszyscy czlonkowie komisji przed przystapieniem do oceny i poréwnania ofert sktadajg
oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy.

§20. 1. Do udziatu w pracach komisji sg uprawnieni:

1) pracownicy Urzedu Miasta Wioctawek,

2) inne osoby niebedace pracownikami zamawiajacego, ktorych wiedza, kwalifikacje i

petnione funkcje predysponujg do pracy w komiisji przetargowe;.

2. Prawo do oceny ofert przystuguje wszystkim czionkom komisji przetargowe.
3. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb.
4. Przewodniczacego komisji powotuje kazdorazowo Prezydent Miasta Wioctawek na wniosek dyrektora
Biura Zamowien Publicznych, sposrod pracownikow Urzedu Miasta Wioctawek, posiadajacych
niezbedng wiedze i kwalifikacje z zakresu zamowien publicznych.
5. Sposérod czlonkow komisji mozna wyznaczy¢ zastepce przewodniczacego komisji przetargowe.
Zastepca wykonuje czynnosci przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.
6. Dokumentacije postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawg oraz wydanymi
na jej podstawie aktami wykonawczymi prowadzi sekretarz komisji.

§21. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegoélnosci:
1) odebranie od czlonkéw komisji oswiadczen, o ktorych mowa w §19 ust. 10 oraz
wykluczenie z prac cztonka komisji podlegajacego wykluczeniu,
wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania.
informowanie Prezydenta Miasta Wioctawek o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Podpisywanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegolnosci: kierowanych do Wykonawcdw wyjasnien i
zmian tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, wezwan do wyjasnien tresci ofert
oraz ztozenia lub uzupetnienia dokumentow, wezwan do przediuzenia terminu
zwigzania oferta, informaciji z otwarcia ofert.
2. W zakresie prowadzonego postepowania komisja, w szczegoInosci:
1) prowadzi negocjacje w przypadkach przewidzianych ustawa,
2) ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Prezydenta Miasta
Wioctawek o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawa,
3) wnioskuje do Prezydenta Miasta Wioctawek o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,
4) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,
5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,
6) analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.
3. Odwotanie na czynnosci zamawiajacego, zlozone przez wykonawcow w toku postepowania,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi
Miasta Wioctawek.
4. Prace komisji przetargowej w zakresie unormowanym zarzadzeniem, podlegajg zatwierdzeniu przez
Prezydenta Miasta Wtoctawek.
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§22. Do postepowan wszczetych przed dniem 1 stycznia 2021 r. oraz uméw zawartych w wyniku
postepowan wszczetych przed dniem 1 stycznia 2021 r. stosuje sie przepisy zarzadzenia, o ktorym
mowa w § 25.
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§23. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierujacym komérkami organizacyjnymi.

§24. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Wioctawek
nadzorujgcemu komorke merytoryczng prowadzacg postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§25. Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Wioctawek Nr 333/2016 z dnia 16 listopada 2016r.
w sprawie w sprawie udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w
ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 Euro.

§26. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

W zwigzku z wejsciem w Zzycie nowego Prawa zamoéwien publicznych oraz nowych aktow
wykonawczych wydanych na jegoj podstawie wystapita koniecznos¢ dostosowania przepisow
wewnetrznych obowigzujacych w Urzedzie Miasta Wioctawek dotyczacych zamowien publicznych
do istniejacego stanu prawnego i faktycznego.

Przedstawienie catkowicie nowego projektu Zarzadzenia Prezydenta Miasta Wioctawek, a nie
jedynie nowelizacja dotychczas istniejacych uregulowan w tym zakresie ma na celu zachowanie
przejrzystosci i tatwosci stosowania oraz usprawnienie funkcjonowania systemu zaméwieni publicznych

w Urzedzie Miasta Wioctawek.

Ui Lol .
Ve z1of Kukucki
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tacznik do

Zarzadzenia nr é .. 12021

Prezydenta Miasta Wioctawek

7 dnia {4 Kt LR V.

Biuro Zaméwien Publicznych
W miejscu

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

)

1. Nazwa Zadania (zgodna z nazwg zadania w budzecie miasta lub zawierajgca w tresci nazwe zadania z
budzetfu miasta):
2. Opis przedmiotu zamowienia (okreslony za pomoca obiektywnych cech technicznych i jako$ciowych

wraz z podaniem ilosci, czesci sktadowych i wszelkich dodatkowych usfug — w tym takze opis czesci w
przypadku dopuszczenia skfadania ofert czesciowych lub uzasadnienie braku podziafu, zastrzezenia dot.
podwykonawstwa)

1) Okreslenie przedmiotu zamoéwienia: ...................ccco i

2) Wspdlny Stownik ZEmMEwWieh CPVY ... s s ssesmmsssesmammves

3) Oferty czeSciowe lub powody niedokonania podziatu: ................ccoocviviiiinn,

4) Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktorych dotyczg
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce os6b wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:

6) Wymagania dotyczace realizacji zamowienia przez wykonawcéw wspdlnie
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S

ubiegajacych sie o udzielenia zaméwienia (konsorcja — art. 58 ustawy} (jeZeli sg
WYIMBGANE). ©oeiivieeee et e et e e a e

7} Zakres oraz warunki na jakich zostana udzielone zaméwienia uzupetniajace (jezel
S PIZEWIUZIANG): ... oo

Osoba dokonujaca opisu przedmiofu zamowienia: ............ccooocvvvv e

3. Termin realizacji zamowienia (w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty
wykonania umowy jest uzasadnione oblekiywng przyczyng — w przypadku wskazania terminu realizacji datg
wraz uzasadnieniem);

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (kalkulacje nalezy dofaczyé do wniosku):
Podstawa dokonania szacunku: ...........cc.cooeieiviineincincnnnecienn,
Osobaly dokonujaca Szacunku: .............cccccevviiniieiescs s
Wartosé netto: ...
Podatek VAT: ..o
WartosE brutto: ...
Data dokonania szacunku: ................ccooeeeinrerieninnns

W tym wartos¢ czesei:

-Zadanie1 ... neffo ................ brutto
~Zadanie 2 o netto ......ooove, brutto
~Zadanied ..., nefto .....ocoeeeveie brutto
W tym warto§¢ zamowien uzupefniajacych: ......ooovviiiiine netto ................. brutto

- w przypadku gdy zamowienie udzietane jest w czedciach, a kazda z czesci stanowi przedmiot
odrebnego postepowania nalezy poda¢ sume wartosci wszystkich czebci:

Catosé zamowienia: ....vveo i netto ......ooeevvenen, bruito.

5. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia ze wskazaniem Zzrodet
finansowania (dziat, rozdziat, §):
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W tym:

-Zadanie ! o,
-Zadanie2 ...
-Zadanie 3 ..o,

6. Warunki wymagane od wykonawcow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamowienia (zgodne z art. 112-117 ustawy PZP):

6.1. w zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

6.2. w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Osoba ustalajacawarunki: ...

7. Proponowane kryteria oceny ofert (%):

1) Waga ............... %
2} Waga .............. %
3 Waga .............. %
) Waga ..........c.. %
5)

Osoba ustalajaca kryteria: ..o,

(Zgodne z art, 239 -247 ustawy FZF)

8. Propozycje zapisow umowy lub wzér istotnych postanowien umowy:
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9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania UMOWY (jezeli dotyczy):
-NIE

- TAK - w wysoko$ci ................... % ceny oferty

{Maksymaina wysokog¢ zabezpieczenia to 5%)

10. Warunki zamiany umowy, jezeli przewidziane $3 zamiany umowy w stosunku do
tresci ofe Ity (nalezy okreslic zakres zmian | charakter oraz warunki ich wprowadzenia);

11. Platnosci:

Termin platnosci: ..o

Faktury czesciowe: ...

Proponowana wartos¢ ostatniej czgsci wynagrodzenia: ...
NN .o

UWAGA: W przypadku uméw zawieranych na okres dluzszy niz 12 miesigcy ohowigzkowe sg
platnosci czesciowe ~ art. 443 ust. 1 ustawy PZP)

12. Zamowienie realizowane ze wspéifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej:

0 nie
Ll tak: udziat tych srodkéw w wartosci zaméwienia wynosi: ... % (poda, o ile jest
znany)

w ramach (wskaza¢ projekt / Program) ..........c.oocooioiiiiooe

15. Uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku propozycji trybu innego niz
podstawowy lub przetarg nieograniczony i ograniczony w przypadku zamowien
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powyzZej progdw unijnych:

16. Zatgczniki:

Podpis Data

Sporzadzit:

Zatwierdzii:

Akceptacja Zastepcy
Prezydenta
nadzorujacego prace
Wydzialu:

Akceptacja Skarbnika
Miasta:

Wplyw do BZP
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