ZARZADZENIE NR /A /1 1.}, 2.1/
PREZYDENTA MIASTA WLOCEAWEK

e Y Y~ N
zdnia 96. Mm@k 2244y

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia
Publicznego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2020 .
poz. 7131 1378) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Wydzialu Polityki Spolecznej i Zdrowia Publicznego
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziafu Polityki Spolecznej i Zdrowia
Publicznego.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastgpcy Prezydenta Miasta Wioctawek
wlasciwemu w sprawach nadzoru nad Wydzialem Polityki Spolecznej i Zdrowia Publicznego.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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UZASADNIENIE

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozycji § 19 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek wprowadzonego zarzadzeniem nr 31/2019 Prezydenta
Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 . z pbzn. zm.




Zatacznik

do zarzadzenia nr /Ml‘qv) Y
Prezydenta Miasta Wioctawek

zdnia . {26k, hf.\n.'\’.k.tfu..é{.i.ﬂ,f()'M

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WYDZIALU POLITYKI SPOLECZNEJ | ZDROWIA PUBLICZNEGO

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin organizacyjny Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia Publicznego zwany dale]
,Regulaminem”, okresla:
1) funkcjonalne nazwy stanowisk w Wydziale Polityki Spofecznej i Zdrowia Publicznego;
2) podleglos¢ sluzbowa poszczegolnych stanowisk pracy w Wydziale Polityki Spotecznej
i Zdrowia Publicznego;
3) szczegdlowy wykaz zadan oraz ich podzial pomigdzy poszczegolne stanowiska pracy
w Wydziale Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego.

§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja;
1) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek;

| )

| 2) Wydziat — Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego;
3) MOPR - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku;
4) MZOZ - Miejski Zespot Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0
5

‘L ) PUP - Powiatowy Urzad Pracy we Wioctawku;

| ) kierujacy komoérkami organizacyjnymi — osoby, o ktorych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr
31/2019 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.
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ROZDZIAL 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§ 3. Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:
1) stanowisko ds. administracyjno-organizacyjnych;
) stanowisko ds. spoleczno-administracyjnych;
) stanowisko ds. budzetu, promocji i ochrony zdrowia;
)
)

0 N

stanowisko ds. organizacyjno-finansowych;
stanowisko ds. rozwigzywania probleméw spolecznych;
) stanowisko ds. spolecznych i wspierania rodziny;
) stanowisko ds. wspierania rodziny i wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi;
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8) stanowisko ds. 0sob niepetnosprawnych i seniorow;
9) stanowisko ds. profilaktyki uzaleznier i promocji zdrowia;
10) stanowisko ds. przeciwdziatania alkoholizmowi i uzaleznieniom.
§ 4. 1. Schemat organizacyjny Wydziatu okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.
2. Wykaz jednostek podlegtych, nadzorowanych przez Wydzial okresla zalacznik nr 2 do Regulaminu.

ROZDZIAL 3
Podzial zadan i kompetencji w ramach struktury organizacyjnej Wydziatu

§ 5. Dyrektor Wydziatu:

1) wykonuje zadania kierujacego komorkg organizacyjna okreslone w § 23 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr
31/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pdzn. zm., a takze wynikajace z
indywidualnie udzielonych przez Prezydenta Miasta Wioctawek upowaznien i petnomocnictw;

2) reprezentuje Wydziat przed Prezydentem Miasta Wioctawek, Zastepcami Prezydenta Miasta
Wioclawek, Skarbnikiem Miasta Wioclawek, Sekretarzem Miasta Wioctawek, kierujacymi
komorkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzedu;

3) podpisuje, z uwzglednieniem udzielonych upowaznieft i pefnomocnictw, dokumenty
sporzadzone w Wydziale, niezastrzezone do aprobaty Prezydenta Miasta Wioclawek;

4) zapewnia ciaglosé i odpowiednia jakos¢ wykonywania zadan przez pracownikow Wydziatu,
wtym: ustala plan urlopéw, zasady zastepstw i podejmuje dziatania wcelu statego
podnoszenia kwalifikacji podlegtych pracownikow;

5)  wykonuje kontrole zarzadeza w odniesieniu do zadar Wydziatu.

§ 6. Zadania poszczegoinych stanowisk pracy w Wydziale:
1) zadania stanowiska ds. administracyjno-organizacyjnych:
a) prowadzenie spraw administracyjnych Wydzialu,
b) terminowa obstuga kancelaryjna Wydzialu w wersji elektronicznej oraz tradycyjnej,
¢) udzielanie informacji interesantom,
d) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow w Wydziale,
e) obstuga archiwizacyjna:
- gromadzenie i przechowywanie akt spraw powstalych w procesie wykonywania zadan
przez Wydziat,
- przygotowywanie i przekazywanie akt spraw do archiwum zakladowego,
f) prowadzenie ksiegi inwentarzowej Wydziatu;

2) zadania stanowiska ds. spoleczno-administracyjnych:
a) prowadzenie spraw zwigzanych ze spelnianiem wymogow kwalifikacyjnych potrzebnych do
procesu rekrutacji dyrektorow jednostek podlegtych, a takze rozpatrywanie spraw kadrowo-
placowych dyrektoréw jednostek,



b) wspoldziatanie z Wydzialem Organizacyjno-Prawnym i Kadr w organizowaniu szkolen dla
pracownikow Wydziatu,

c) prowadzenie spraw zwiazanych z aktywizacjg zawodowg i spoleczng we wspotpracy
z innymi podmiotami, w tym PUP,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg porozumienia z Powiatem Wioctawskim
w zakresie wspdlnego prowadzenia PUP,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy repatriantom i cztonkom ich rodzin
w formach okreslonych w ustawie z dnia 9 listopada 2000 . 0 repatriacji,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem centrow integracji spotecznej na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 18 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym i wspotpraca
w tym zakresie z MOPR,

g) wspotpraca z MOPR przy realizacji zadan z zakresu pomocy spolecznej,

h) merytoryczny nadzor nad dziatainoscig MOPR w zakresie realizacji zadan statutowych
7 zastrzezeniem pkt 6 lit. ¢ oraz pkt 9 lit. d,

i) wspoltpraca z podleglymi jednostkami systemu pomocy spotecznej i jednostkami samorzadu
w zakresie zadan Miasta,

) koordynowanie programu ,Posilek w szkole i wdomu’,

k) koordynowanie realizacji strategii programéw pomocy spotecznej,

l) merytoryczny nadzor nad funkcjonowaniem Miejskiej Jadtodajni ,U Swietego Antoniego”,

m) koordynowanie dzialan zwigzanych z przebiegiem kontroli  wewngtrznej jednostek
podlegtych oraz kontroli zewnetrznej Wydzialu,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg, wnioskow i petycji oraz udzielanie
informacji dotyczacych dzialai Wydziatu,

| 0) wspolpraca w Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczefistwa w zakresie

obronno$ci paristwa w czasie pokoju;

3) zadania stanowiska ds. budzetu, promocji i ochrony zdrowia:

a) analizowanie | prognozowanie potrzeb finansowych Wydziatu,

b) opracowywanie materialow do projektu budzetu Miasta w czesci dotyczacej zadan Wydzialu,

c) opracowywanie oraz zapewnienie realizacji programédw polityki zdrowotnej,

d) wspdlpraca z podmiotami leczniczymi, w tym MZOZ, w zakresie podnoszenia jakosci
i rozwoju usiug zdrowotnych $wiadczonych na rzecz mieszkancow Miasta,

e) wspolorganizowanie i koordynowanie akcji prozdrowotnych z innymi  jednostkami
i podmiotami, w tym Powiatowg Stacjg Sanitaro-Epidemiologiczng we Wioctawku, MZOZ
iin.,

f) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad MZOZ w ramach prowadzonych wspolnie akgji
prozdrowotnych i nad realizacja wykonywanych przez te jednostke ustug,

g) realizacja zadan Miasta wynikajacych z ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej,

h) realizacja zadan Miasta wynikajacych z ustawy dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach
opieki zdrowotne] finansowanych ze rodkow publicznych,

i) realizacja zadan Miasta wynikajacych z ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach
i chowaniu zmarlych w zakresie powolania oséb do stwierdzenia zgonu i jego przyczyny oraz



rozliczanie kosztow wynagrodzenia podmiotow realizujacych ustugi w zakresie stwierdzania
zgonu i wystawiania kart zgonow osob zmarlych w granicach administracyjnych Miasta;

zadania stanowiska ds. organizacyjno-finansowych:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem zadan z zakresu ustug opiekunczych
standardowych i specjalistycznych, zlecanych podlegtym jednostkom pomocy spolecznej,
i zadan placowek opiekuriczo-wychowawczych oraz Zaktadu Aktywnosci Zawodowej we
Wioctawku i podmiotow niepublicznych,

b) prowadzenie we wspoldziataniu z Wydziatlem Rozwoju Miasta kontroli przestrzegania zasad
i warunkow korzystania z zezwoler na sprzedaz napojow alkoholowych oraz weryfikacji
prawidlowosci danych przedstawianych w o$wiadczeniach przedsigbiorcow o wartosci
sprzedazy poszczegolinych rodzajéw napojow alkoholowych,

c) przygotowywanie decyzji administracyjnych zwigzanych z weryfikacjg wartoci sprzedazy
napojow alkoholowych,

d) wspéldziatanie w zakresie przygotowania projektu budzetu Wydziatu, zmian w budzetach
jednostek podleglych oraz przygotowania sprawozda,

e) przygotowywanie sprawozdar z zakresu zamowien publicznych;

zadania stanowiska ds. rozwigzywania probleméw spotecznych:

a) realizacja zadan Miasta z zakresu ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 1. 0 nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne,

b) nadzor nad funkcjonowaniem punktow nieoptatnej pomocy prawne,

c) obsluga administracyjno-techniczna punktéw nieodptatnej pomocy prawne,

d) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami w zakresie powierzania
zadan zwigzanych z nieodpfatng pomoca prawna,

e) wspolpraca z MOPR oraz innymi podmiotami w zakresie udzielania $wiadczen pomocy
spolecznej,

f) wspolpraca i prowadzenie spraw zwiazanych z pomoca spoleczng, z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego,

q) opracowywanie analiz nt. problemow spolecznych Miasta,

h) sprawowanie przy pomocy MOPR nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi systemu
pomocy spolecznej:

—  domami pomocy spolecznej,
—  Srodowiskowym Domem Samopomocy we Wioctawku,

i) organizacyjna wspélpraca z Rada Miasta Wioctawek w zakresie opracowywania informac
migdzysesyjnych o pracy Wydzialu oraz przygotowywania materiaiow i informacji na
posiedzenia komisji i sesje Rady Miasta Wioclawek,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo
farmaceutyczne w zakresie ustalania rozkladu godzin pracy aptek ogéinodostgpnych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej zgodnie z ustawg
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,



) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong danych osobowych, przetwarzanych w zakresie
dziatan Wydzialu;

6) zadania stanowiska ds. spotecznych i wspierania rodziny:

a) opracowywanie i zapewnienie realizacji strategii w zakresie wsparcia rodziny we wspbipracy
z MOPR,

b) sprawowanie przy pomocy MOPR nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi wsparcia
rodziny i systemu pieczy zastgpczej, tj. publicznymi i niepublicznymi placowkami
opiekuriczo-wychowawczymi,

c) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem MOPR w zakresie zadan zwiazanych
7 realizacjq ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej oraz
zapewnienie realizacji zadan wynikajgcych z te] ustawy:

- prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie placowek opieki
nad dzieckiem i kontrola podmiotéw prowadzacych takie placowki,

- prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji podmiotom niepublicznym
prowadzacym placowki wsparcia dziennego oraz placowki opiekuriczo-wychowawcze,

d) realizacjazadan wynikajgcych z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3:

- nadzér merytoryczny nad dziatalnoécig Miejskiego Zespotu Ztobkow we Wioctawku,

- prowadzenie rejestru zlobkow i miejskich klubow dziecigeych oraz wykazu opiekundw
dziennych,

- nadzor nad podmiotami sprawujacymi opiekg nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w zakresie
warunkow i jakosci sprawowanej opieki;

7) zadania stanowiska ds. wspierania rodziny i wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi:

a) przeprowadzanie konsultacji projektow aktow prawa miejscowego w sprawach dotyczacych
dziatan statutowych organizacji pozarzadowych,

b) prowadzenie dziatai na rzecz aktywizacji organizacji pozarzgdowych, organizowanie
szkolen,

c) opracowywanie programu wspolpracy Miasta z organizacjami pozarzadowymi i innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego,

d) wspolpraca z Miejskq Radg Dziatalnosci Pozytku Publicznego w zakresie zadan
wynikajacych z programu wspolpracy Miasta z organizacjami pozarzadowymi i innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego,

e) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi w obszarze zdrowia i polityki
spotecznej w realizacji ich zadan,

f) nadzér nad dziatainoscig organizacji pozarzadowych w zakresie realizacji ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem dotacji przyznanych organizacjom
pozarzadowym zapewniajacym schronienie osobom tego pozbawionym,

h) opracowanie sprawozdan z realizacji programu wspOtpracy Miasta z organizacjami
pozarzadowymi i organami doradczymi, w zakresie zadan Wydziatu,



i) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad funkcjonowaniem Wioctawskiego Centrum
Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu,

i) przygotowywanie, opracowanie i przeprowadzanie procedury otwartych konkurséw ofert na
zadania okreslone w ,Rocznym Programie wspolpracy Gminy Miasto Wioctawek
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
7 dnia 24 kwietnia 2003 1. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”,

k) kontrola i ocena realizacji zadan zleconych organizacjom pozarzadowym,

l) rozliczanie dotacji przyznanych organizacjom pozarzadowym,

m) realizacja programu Karta Duzej Rodziny w zakresie zadan Miasta;

8) zadania stanowiska ds. 0s6b niepetnosprawnych i seniorow.

a) opracowywanie i realizacia strategii i programow dotyczacych probleméw 0sob
z niepelnosprawnodcia | seniorow we wspolpracy Z podmiotami  publicznymi
i niepublicznymi,

b) prowadzenie spraw zwiazanych ze wspbipraca z innymi  jednostkami  samorzadu
terytorialnego oraz MOPR w zakresie dziatari na rzecz 0s6b z niepelnosprawnoscia, ich
rehabilitacji zawodowej i spotecznej,

c) wspolpraca z Peinomocnikiem Prezydenta Miasta do Spraw Os6b z Niepetnosprawno$ciami
w zakresie zadan Wydziatu,

d) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami w realizacji zadan Miasta
na rzecz seniorow,

e) obsluga administracyjno-biurowa Wioctawskiej Rady Seniorow,

f) realizacja zadan Miasta zwigzanych z Kartg Seniora,

g) nadzér nad funkcjonowaniem Zaktadu AktywnoSci Zawodowej we Wioctawku,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem i rozliczaniem dotacji podmiotom
prowadzacym Warsztaty Terapii Zajgciowes;

9) zadania stanowiska ds. profilaktyki uzalezniefi i promocji zdrowia:

a) realizacja dzialan z zakresu profilaktyki uzaleznien i patologii spotecznej w ramach zadan
wynikajacych z Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii,

b) przeciwdziatanie patologii spolecznej w ramach zadar wynikajgcych z Gminnego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie,

c) opracowywanie, przeprowadzanie procedury otwartych konkursow ofert z zakresu
profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii,

d) wspolpraca i nadzér nad MOPR w zakresie przeciwdziatania przemocy w rodzinie
i dziatalnosci Zespolu Interdyscyplinamego Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie we
Wioctawku,

e) analizowanie danych oraz opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan na rzecz
profilaktyki uzaleznien i patologii spotecznych oraz realizacji Narodowego Programu Zdrowia
i Narodowego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego;



10) zadania stanowiska ds. przeciwdzialania alkoholizmowi i uzaleznieniom:

a) zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z Miejskiego Programu  Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii,

b) opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan realizowanych w ramach Miejskiego
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania
Narkomanii,

c) obsluga organizacyjno-techniczna  Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych, prowadzenie spraw zwigzanych z jej funkcjonowaniem oraz rozliczeniami
finansowymi,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem 0sob naduzywajacych alkoholu na leczenie
odwykowe oraz podejmowanie dzialan na rzecz zwigkszenia dostgpno$ci do udzielania
pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla 0sob uzaleznionych i ich rodzin.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Wydzialu Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WYDZIALU POLITYKI SPOLECZNEJ | ZDROWIA PUBLICZNEGO

Prezydent Miasta Wioctawek

Zastepca

Prezydenta Miasta Wioctawek

Dyrektor

Wydziatu Polityki Spolecznej
i Zdrowia Publicznego

Stanowisko

ds. administracyjno-organizacyjnych

Stanowisko ds. spotecznych
| wspierania rodziny

Stanowisko ds.
spoleczno-administracyjny

ch

Stanowiska ds. wspierania rodziny
i wspolpracy z organizacjami

wmamav—aedesinoea

i ochrony zdrowia

Stanowisko ds. budzetu, promogji

Stanowisko ds. osob niepefnosprawnych
i seniorow

Stanowisko

ds. organizacyjno-finansowych

Stanowisko ds. profilaktyki uzaleznien
i promocj| zdrowia

{ problemow spotecznych

Stanowisko ds. rozwigzywania

Stanowisko ds. przeciwdziatania
alkoholizmowi i uzaleznieniom




Zalacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia Publicznego

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE
PRZEZ WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ | ZDROWIA PUBLICZNEGO

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Dom Pomocy Spolecznej
przy ul. Dobrzynskiej 102

Dom Pomocy Spofecznej
przy ul. Nowomiejskiej 19

Srodowiskowy Dom Samopomocy
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

Wydziat Polityki
Spolecznej i Zdrowia

Miejska Jadlodajnia ,U $w. Antoniego”

Publicznego

— Miejski Zespot Ztobkow we Wioctawku

Centrum Opieki nad Dzieckiem

Placowki Opiekuriczo-Wychowawcze
,Maluch” i ,Calineczka"

Zaktad Aktywnosci Zawodowe
we Wioctawku

Wioctawskie Centrum Organizaciji Pozarzagdowych
i Wolontariatu




