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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 242/2021
Prezydenta Miasta Wtoctawek
zdnia 11 czerwca 2021 .

REGULAMIN KONKURSU NA WYBOR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO

Zamawiajacy — Gmina Miasto Wioctawek reprezentowana przez Prezydenta Miasta Wioctawek
ogtasza Konkurs na wybor brokera ubezpieczeniowego, Swiadczacego ustugi na podstawie ustawy
z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen (Dz. U. z 2019 ., poz. 1881).

Celem konkursu jest wybér brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Miasto Wioctawek — Urzedu
Miasta Wioctawek, $wiadczacego ustugi ubezpieczeniowe w zakresie przygotowania i pomocy
w przeprowadzeniu postepowania na udzielenie zamowienia publicznego na zadanie
pn.: ,Kompleksowe ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci cywilnej Gminy Miasto Wioctawek
wraz z jednostkami podlegtymi pod Wydziat Edukacji’ oraz wybranych gminnych jednostek
organizacyjnych miasta Wioctawek. Zamawiajacy zastrzega, ze gminne jednostki organizacyjne nie
muszg skorzysta¢ z ustug brokera wytonionego w trybie niniejszego konkursu. Zamawiajacy
zastrzega, ze z ustug brokera wytonionego w niniejszym konkursie beda mogty skorzysta¢ gminne
jednostki organizacyjne, ktore wyrazg takg che¢ po zawarciu umowy brokerskiej.

Do niniejszego konkursu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, z p6zn. zm.).

Konkurs ma charakter otwarty i jest prowadzony w jezyku polskim z zachowaniem zasady pisemne;j.
Konkurs zostanie przeprowadzony w 2 etapach:

- etap | - konkurs ofert

- etap Il - prezentacja koncepcji przysztej obstugi brokerskiej.

Konkurs prowadzony bedzie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
Oferentow.

Gmina Miasta Wioctawek nie dopuszcza udziatu w konkursie konsorcjum firm brokerskich.

W celu przeprowadzenia Konkursu Prezydent Miasta Wioctawek powota Komisje Konkursowa.
Umowa z Oferentem wybranym po przeprowadzeniu Konkursu zostanie zawarta na okres 3 lat,
z mozliwo$cig skrocenia lub wydtuzenia okresu trwania umowy.

Oferent jest zwigzany ofertg przez 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Koszty zwigzane z wykonywaniem ustug brokerskich dla Zamawiajacego, broker pokryje
z wkasnych srodkdw.

PRZEDMIOT | ZAKRES SWIADCZENIA USLUG PRZEZ BROKERA
UBEZPIECZENIOWEGO

Zakres Swiadczonych ustug brokerskich:

1)
2)

3)

analiza wszystkich obowigzujacych polis ubezpieczeniowych Zamawiajacego oraz wskazanych
przez Zamawiajacego gminnych jednostek organizacyjnych;

kompleksowa identyfikacja i analiza ryzyk ubezpieczeniowych wystepujacych w funkcjonowaniu oraz
dziatalnoSci Zamawiajagcego oraz  wybranych  gminnych jednostek  organizacyjnych,
wraz ze sporzadzeniem tzw. mapy ryzyk i oceng zasadnosci objecia ich ochrong ubezpieczeniowa;
przeprowadzenie analizy szkodowo$ci u Zamawiajacego oraz gminnych jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego, w celu sporzadzenia katalogu ryzyk, od ktérych Zamawiajacy oraz gminne jednostki
organizacyjne  powinni  ubezpieczy¢ sie  obligatoryjnie oraz  wytypowanie  ryzyk,
ktdrych ubezpieczenie jest fakultatywne lub nie ma uzasadnienia ekonomicznego, wraz z
oszacowaniem rekomendowanych sum i limitbw ubezpieczenia dla uzyskania efektywnej ochrony
ubezpieczeniowej;



10)

11)

opracowanie W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie programu ubezpieczeniowego

(obejmujgcego ubezpieczenia majgtkowe, ubezpieczenia komunikacyjne, ubezpieczenia NNW,

i inne) optymalnego ekonomicznie, zgodnego z wymaganiami i potrzebami Zamawiajgcego,

w zakresie ochrony ubezpieczeniowej, a nastepnie jego wdrozenie. Zakres ochrony winien

wyklucza¢ ubezpieczenie podwdjne lub wielokrotne tych samych ryzyk, zapewnia¢ mozliwos¢

$wiadomego decydowania o pozostawieniu zdefiniowanych ryzyk na odpowiedzialno$ci wiasne;

Zamawiajacego, a jednoczesnie zabezpiecza¢ majatek od ryzyk.

opracowanie petnej dokumentacji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego, ktdrego przedmiotem bedzie wybdr ubezpieczyciela (ubezpieczycieli), zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa, na zadanie ,Kompleksowe ubezpieczenie mienia

i odpowiedzialno$ci cywilnej Gminy Miasto Wtoctawek wraz z jednostkami podlegtymi pod Wydziat

Edukaciji’;

przeprowadzenie — na wniosek Zamawiajacego oraz gminnych jednostek organizacyjnych -

postepowania (postepowan) w charakterze petnomocnika, w szczegéinosci udziat w pracach komisji

przetargowej powotanej dla przeprowadzenia (postepowan) o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktérego przedmiotem bedzie wybér ubezpieczyciela (ubezpieczycieli), zgodnie z PZP;

zapewnienie rzeczywistej konkurencji wsrdd ubezpieczycieli wybieranych w trybie PZP, w zakresie

ryzyk, ktore objete majg zostaC ochrong i w odniesieniu do aktualnej sytuacji na krajowym

i miedzynarodowym rynku ubezpieczeniowym;

opracowanie projektow odpowiedzi na pytania do ogtoszenia/specyfikacji warunkéw zamowienia

w trakcie procedury wyboru ubezpieczycieli, dokonywanie oceny spetiania przez wykonawcow

warunkéw udzialtu w postepowaniu (postepowaniach) oraz merytoryczna ocena ofert,

a takze udzielanie Zamawiajgcemu oraz gminnym jednostkom organizacyjnym petnego wsparcia

merytorycznego, w tym porad prawnych, w tym takze w trakcie ewentualnych postepowan

odwotawczych;

udzielenia porady (porad), w oparciu o rzetelng analize dostepnych na rynku produktéw

ubezpieczeniowych w liczbie wystarczajacej do opracowania rekomendacji najwtasciwszej umowy

(uméw) dla Zamawiajacego, oraz wyjasnienia podstaw, na ktdrych opiera sie rekomendacja,

uwzgledniajac ztozono$¢ umowy (umdw) ubezpieczenia;

przygotowywanie dla Zamawiajgcego oraz gminnych jednostek organizacyjnych rekomendacii

w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty, zawierajacych m.in. sumaryczne podsumowanie ofert,

proponowane zakresy ochrony, wytgczenia odpowiedzialno$ci, parametry kosztowe, silne i stabe

strony ofert, adekwatno$¢ ofert do pozadanego zakresu ochrony;

uczestniczenie w zarzadzaniu i wykonywaniu umow ubezpieczenia, w sz¢czegolnosci:

a) zapewnienie terminowosci i poprawno$ci wystawianych dokumentow ubezpieczenia,

b) biezacy monitoring polis ubezpieczeniowych Zamawiajacego, monitorowanie termindéw ptatnosci
sktadek ubezpieczeniowych i termindw waznosci polis (informowanie z co najmniej 30-dniowym
wyprzedzeniem o terminach ptatnosci sktadek),

c) monitorowanie zmian struktury ryzyk oraz rodzaju i wartosci majatku Zamawiajacego
oraz wybranych gminnych jednostek organizacyjnych, w tym dokonywanie
tzw. ,doubezpieczen”,

d) opracowanie i wdrozenie procedur oraz narzedzi zapewniajacych skuteczng identyfikacje
oraz zgtaszanie powstatych szkdd,

e) prowadzenie w imieniu Zamawiajacego oraz wybranych gminnych jednostek organizacyjnych
spraw zwigzanych z likwidacjg szkod oraz aktywne uczestnictwo w prowadzeniu postepowan
odszkodowawczych, w tym réwniez dotyczacych szkéd sprzed daty zawarcia umowy
brokerskiej (dziatania powyzsze majg by¢ ukierunkowane na uzyskanie jak najkorzystniejszego
poziomu odszkodowan lub innych $wiadczen z uméw ubezpieczenia),

f) nadzér nad terminowym wyptacaniem odszkodowan naleznych Zamawiajgcemu
oraz inicjowanie postepowan odwotawczych od odmownych decyzji ubezpieczycieli,



g) prowadzenie wszelkich innych spraw zwigzanych z obstugiwanymi umowami ubezpieczenia
dotyczacych m.in. z przekazywania o$wiadczen woli i wiedzy, czy informacji miedzy stronami
umow ubezpieczenia;

12) udostepnienie Zamawiajacemu, a takze gminnym jednostkom organizacyjnym, do korzystania,
bezptatnie (bez wynagrodzenia), przez caly okres obowigzywania umowy brokerskiej,
informatycznego systemu zarzadzania ubezpieczeniami on-line, przy czym system ten spetnia¢
musi nastepujace minimalne wymogi uzytkowe, techniczne oraz bezpieczenstwa:

a)
b)

zapewnienie samodzielniej mozliwo$ci zgtaszania szkdd,

zapewnienie  Zamawiajagcemu petnego  dostepu do dokumentacji  szkodowej
oraz do dokumentacji zwigzanej z zawartymi umowami ubezpieczenia,

zapewnienie raportowania tematycznego, w szczegolnosSci statystyk szkodowych
i ubezpieczeniowych,

zapewnienie mozliwosci przekazywania w wersji elektronicznej informacji pomiedzy
Zamawiajacym oraz wybranymi gminnymi jednostkami organizacyjnymi a brokerem,
umozliwienie korzystania z systemu co najmniej 10 uzytkownikom jednoczes$nie,
zabezpieczenie systemu przed nieautoryzowanym dostepem oraz przed mozliwo$cig
przechwycenia, odczytania, zablokowania dostepu do danych badz zmiany przesytanych lub
pobieranych danych,

umozliwienie dostepu do systemu poprzez powszechnie stosowane oprogramowania,
w szczegolno$ci za pomocy przegladarek internetowych (Internet Explorer, Mozilla Firefox,
Chrome) dziatajgcych na systemach operacyjnych MS Windows, przy czym korzystanie
z systemu oraz jego aktualizacja nie bedzie wymagata instalowania Zadnego
oprogramowania na komputerach Zamawiajacego oraz posiadania przez Zamawiajgcego
uprawnien administrowania tym systemem,

spetnienie wszelkich wymagan dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdInosci
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781),
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(tzw. rozporzadzenie RODO, Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 119/1 z dnia 4 maja
2016 r.),

13) informowanie o nowych produktach i ustugach ubezpieczeniowych w oparciu o zidentyfikowane
przez Brokera ryzyka wystepujace u Zamawiajgcego oraz wybranych gminnych jednostek
organizacyjnych,

14) monitoring, analiza i ocena zmian przepisow prawnych mogacych wptyna¢ na sytuacje
Zamawiajgcego oraz wybranych gminnych jednostek organizacyjnych oraz warunkéw
wykonywania zawartych juz umoéw ubezpieczenia,

15) przeprowadzenie dla wyznaczonych pracownikéw Zamawiajacego oraz pracownikdw wybranych
gminnych jednostek organizacyjnych bezptatnego szkolenia (z mozliwoscig wykorzystania
narzedzi e-learningowych) z zakresu:

a)
b)
c)

praw i obowigzkow wynikajacych z zawartych uméw ubezpieczenia,

procedur likwidacji szkod,

wiedzy z obszaru ubezpieczen i technik obstugi ubezpieczeniowej dla potrzeb wdrozenia
programu ubezpieczeniowego.

Il. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE

W postepowaniu mogq wzig¢ udziat Oferenci, ktérzy spetniajg tacznie ponizsze warunki:
1) wykonujg dziatalno$¢ brokerskg w rozumieniu ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji
ubezpieczen,



10)

11)
12)

13)

prowadzg nieprzerwang dziatalno$¢ brokerskg na rynku ubezpieczeniowym na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej przez okres co najmniej 5 lat oraz posiadajg siedzibe na terytorium RP;

posiadajg wazne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej wydane przez wasciwy organ

nadzoru oraz sg wpisani do rejestru brokerdéw ubezpieczeniowych;

nie zalegajg z opfacaniem podatkdw, innych optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

i ubezpieczenia spoteczne;

znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nieprzerwane $wiadczenie ustug

brokerskich na rzecz Zamawiajgcego w okresie trwania umowy brokerskiej;

nie znajdujq sie w stanie likwidacji ani upadtosci, postepowania naprawczego ani w sytuacji

zagrazajgcej wszczeciem procedury likwidacyjnej lub upadtosciowej lub postepowania

naprawczego;

posiadajg wazne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra

Finansow z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialno$ci

cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1085, z pdzn. zm.);

dysponujg  odpowiednim potencjatem kadrowym, to jest zatrudniajg co najmniej 5 0sdb
na postawie umowy o prace, umowy zlecenia lub innej umowy cywilnoprawnej o podobnym
charakterze, o co najmniej piecioletnim do$wiadczeniu w pracy brokerskiej (kazda z o0séb),

uprawnionych do wykonywania czynnoSci brokerskich zgodnie z dnia 15 grudnia 2017 r.

o dystrybucji ubezpieczen, wytypowanych do obstugi Zamawiajacego;

posiadajg doswiadczenie w zawieraniu i obstudze ubezpieczer podmiotdw samorzadu terytorialnego

w  zakresie  ubezpieczen mienia i  odpowiedzialnosci  cywilnej, tj.  $Swiadczg

lub $wiadczyli w okresie ostatnich 3 lat (liczac od dnia ogtoszenia konkursu) ustugi brokerskie na

rzecz co najmniej 3 miast na prawach powiatu;

posiadajq doswiadczenie w przygotowaniu lub samodzielnym przeprowadzaniu postepowarn

0 udzielenie zaméwien publicznych w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zakresie

ubezpieczen mienia i odpowiedzialnosci cywilnej w jednostkach samorzadu terytorialnego,

tj. wystepowali w roli biegtego, cztonka komisji lub petnomocnika w co najmniej 3 postepowaniach

(kazde o wartoSci przekraczajacej: do roku 2020 — rbwnowazno$¢ wyrazong w ztotych kwoty 30 tys.

euro, od roku 2021 kwoty 130 ty$ zt, bez podatku od towaréw i ustug), w okresie ostatnich 3 lat (liczac

od dnia ogloszenia konkursu), ktorych efektem byt wybdr ubezpieczyciela i zawarcie uméw
ubezpieczenia;

w okresie ostatnich 5 lat kalendarzowych nie wyptacali odszkodowarn z polisy odpowiedzialno$ci

cywilnej zwigzanej z prowadzong dziatalno$cig brokerska;

wykazg niekaralno$¢ za przestepstwa karno-skarbowe osdb uprawnionych do reprezentowania

Oferenta wynikajacego z wpisu do wtadciwego rejestru lub ewidencii.

sporzadza i przediozg koncepcje obstugi ubezpieczeniowej Zamawiajgcego (maksymalnie 20 stron

formatu A4, czcionka Times New Roman 12, interlinia 1.5, marginesy standardowe), zawierajaca

w szczegdlnosci:

a) koncepcje analizy ryzyka w celu przygotowania programu ubezpieczeniowego,

b) koncepcje wspotpracy w zakresie biezacej obstugi ubezpieczeniowej wraz z przedstawieniem
odpowiednich procedur do obstugi Zamawiajacego oraz zespotu dedykowanego
do wspdtpracy z Zamawiajacym,

c) koncepcje procesu likwidacji szkdd wraz z opisem procedur likwidacji szkdd i dedykowanego
zespotu,

d) opis doSwiadczen w zakresie likwidacji szkdd,

e) informacje o posiadanych certyfikatach jakosci np. ISO 9001 czy ISO 27001 wraz z kopig tych
certyfikatow (o ile Broker je posiada),

f)  opis dodatkowych ustug oferowanych przez Brokera,



g) opis funkcjonalnosci i parametréw technicznych informatycznego systemu zarzadzania
ubezpieczeniami on-line.

ll. WYMAGANE DOKUMENTY

Oferte sporzadza sie¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego Regulaminu.
Do oferty nalezy dotaczyc:

1)

wydruk z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej
lub — w przypadku podmiotow zagranicznych — jego odpowiednika, wystawionego nie wczesnie
niz miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert (kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez Oferenta;

zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci brokerskiej wydane przez wiasciwy organ nadzoru (kopia
zaswiadczenia potwierdzona za zgodnos¢ przez Oferenta) oraz o$wiadczenie, Zze zezwolenie nie
zostato cofniete;

o$wiadczenie Oferenta o prowadzeniu dziatalno$ci brokerskiej nieprzerwanie od co najmniej 5 lat na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz o posiadaniu siedziby na terytorium RP;

o$wiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkow, innych optat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i ubezpieczenia spoteczne;

o$wiadczenie, ze Oferent znajduje sie sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
nieprzerwane $wiadczenie ustug brokerskich na rzecz Zamawiajgcego w okresie trwania umowy
brokerskiej oraz ze nie znajduje sie w stanie likwidacji ani upadto$ci, postepowania naprawczego ani
w sytuacji zagrazajacej wszczeciem  procedury  likwidacyjnej lub  upadto$ciowej
lub postepowania naprawczego;

aktualne i opfacone polisy lub inny dokument po$wiadczajacy zawarcie uméw ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci brokerskiej odpowiadajace
wymogom rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilngj z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej, (jezeli
z treSci polisy lub innego dokumentu nie wynika optacenie sktadki - wraz z dowodem optacenia
skfadki) - kopia potwierdzona za zgodno$¢ przez Oferenta;

wykaz 0séb uprawnionych do wykonywania czynnosci brokerskich, zgodnie z ustawg
0 posrednictwie ubezpieczeniowym, zatrudnionych na postawie umowy o prace, umowy zlecenia lub
innej umowy cywilnoprawnej o podobnym charakterze, zawierajacy imie i nazwisko danej osoby,
numer uprawnien oraz note biograficzng (opis do$wiadczenia wraz ze wskazaniem liczby lat
doswiadczenia), wytypowanych do obstugi Zamawiajacego;

wykaz obstugiwanych miast na prawach powiatu, co najmniej 3, na rzecz ktérych Oferent Swiadczyt
badz $wiadczy ustugi brokerskie, w okresie ostatnich 3 lat od daty sktadania ofert — wraz z datami
rozpoczecia/zakonczenia obstugi, wytypowanych do obstugi Zamawiajacego;

wykaz postepowan o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonych w trybie ustawy Prawo
zamowien publicznych w  zakresie ubezpieczen mienia i odpowiedzialnosci cywilnej
w jednostkach samorzadu terytorialnego, w ktérej Oferent wystepowat w roli biegtego, cztonka
komisji lub petnomocnika (co najmniej 3 postepowania — kazde o warto$ci przekraczajacej: do roku
2020 - rownowaznos¢ wyrazong w ztotych kwoty 30 tyS. euro, od roku 2021 kwoty 130 tys$ zt,
bez podatku od towardéw i ustug), w okresie ostatnich 3 lat (liczac od dnia ogtoszenia konkursu),
ktorych efektem byt wyb6r ubezpieczyciela i zawarcie uméw ubezpieczenia;

10) o$wiadczenie o braku wyptaconych odszkodowan z polisy odpowiedzialnosci cywilnej zwigzanej

z prowadzong dziatalno$cig brokerskg w ostatnich 5 latach kalendarzowych;

11) oswiadczenie o niekaralnoSci za przestepstwa karno-skarbowe 0séb  uprawnionych

do reprezentowania Oferenta wynikajacego z wpisu do wtasciwego rejestru lub ewidenci;



12) oSwiadczenie o doktadnym miejscu posiadania placowki/siedziby Oferenta, zlokalizowane;
na terytorium RP, w zakresie obstugi Gminy Miasto Wioctawek;

13) wstepny projekt umowy brokerskiej (Gmina Miasta Wioctawek zastrzega sobie prawo ostatecznego
sformutowania tresci wyzej wymienionej umowy);

14) petnomocnictwo do  reprezentowania  Oferenta, jezeli reprezentacja nie  wynika
z dokumentdw rejestrowych w formie wynikajacej z przepisow kodeksu cywilnego, to jest pisemne;
lub odpisu notarialnego;

15) koncepcje obstugi ubezpieczeniowej Zamawiajgcego (maksymalnie 20 stron formatu A4, czcionka
Times New Roman 12, interlinia 1.5, marginesy standardowe), zawierajaca elementy wskazane
w dziale Il pkt 13.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Oferent moze ztozy¢ jedng oferte. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty przez tego
samego Oferenta, wszystkie jego oferty zostang odrzucone.

2. Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami oraz wszelkie dokumenty tworzace oferte winny byé
podpisane przez osobe/osoby do tego uprawnione.

3. Oferta oraz wszystkie dotaczone do niej dokumenty muszg byé sporzadzone w jezyku
polskim, pismem maszynowym, w formie wydruku komputerowego lub inng trwatg i czytelng
technikg. Dokumenty sporzadzone w innych jezykach powinny by¢ dostarczone
wraz z thumaczeniem po$wiadczonym przez Oferenta.

4. Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy ztozy¢ w oryginale lub w formie kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania
Oferenta.

5. Oferent ma mozliwos¢ zmiany lub wycofania ztozonej oferty przed uplywem terminu
skftadania ofert, poprzez zlozenie pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty.

6. Oferent nie moze dokona¢ zmian ani tez wycofa¢ oferty po uptywie terminu jej sktadania.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujacy oferte.

8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent.

9. W przypadku, gdy oferta, oswiadczenia lub dokumenty bedg zawieraly informacje, stanowigce
tajemnice  przedsiebiorstva w  rozumieniu  przepisbw 0  zwalczaniu  nieuczciwej
konkurencji, Oferent winien, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

10. Oferent umiesci oferte w kopercie i opisze w nastepujacy sposob: ,Oferta na wybor
brokera ubezpieczeniowego. Nie otwiera¢ przed dniem 21 czerwca 2021 r. godz. 9.30".

V. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na stanowisku ds. obstugi kancelaryjnej Prezydenta Miasta
Wioctawek — Urzad Miasta Wioctawek, 87-800 Wioctawek, Zielony Rynek 11/13 (parter)
lub przesta¢ drogg pocztowg na adres Urzad Miasta Wioctawek, 87-800 Wioctawek, Zielony
Rynek 11/13, w terminie do dnia 21 czerwca 2021 r. do godz. 9.00.

2. O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg otwierane i oceniane.



VL.
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VII.

OPIS SPOSOBU OCENY | WYBORU OFERENTA

Konkurs jest wazny, choéby w postepowaniu wptyneta jedna oferta spetniajaca postawione
w Regulaminie wymagania.

Prowadzone postepowanie jest niejawne.

Komisja Konkursowa dokona oceny spetniania warunkow formalnych przez wszystkich Oferentéw.
W toku badania ztozonych ofert, Komisja Konkursowa moze zazada¢ ztozenia wyjasnien,
co do tresci ztozonej oferty a takze moze wezwa¢ Oferentdw, ktdrzy w okreslonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa
w Rozdziatach lIli 1V Regulaminu, lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane
przez zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziatach Il i 1V Regulaminu,
zawierajagce bledy lub  ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich Ziozenia
W wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Oferty niespetniajace wymagan bedq podlegaty odrzuceniu.

Oferty, ztozone do | etapu konkursu, bedg poddane ocenie zgodnie z kryteriami wyboru okreslonymi
w rozdziale VII.

Z posiedzen Komisji Konkursowej sporzadzone zostang protokoty.

Kwalifikacji Oferentow, ktorzy przejda do Il etapu konkursu, dokona Prezydent Miasta Wioctawek po
uzyskaniu pisemnej rekomendacji Komisji Konkursowe;.

Do Il etapu konkursu zakwalifikowanych zostanie nie wiecej niz 5 Oferentdw, ktorzy otrzymali
najwiekszag ilos¢ punktow w | etapie konkursu. W przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktéw o
miejscach  kwalifikacji decydowa¢ bedzie okres prowadzenia dziatalnoSci brokerskiej
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, a w dalszej kolejnosci wysoko$¢ sumy gwarancyjnej polisy
OC z tytutu prowadzonej dziatalno$ci brokerskie;.

Drugi etap konkursu - prezentacja koncepciji przysztej obstugi brokerskiej — przeprowadzony zostanie
po opublikowania wynikéw | etapu. Zakwalifikowani uczestnicy otrzymajq zaproszenia
w formie pisemnej lub drogg elektroniczng. Czas przeznaczony na prezentacje dla Oferenta
to maksymalnie 30 minut.

Ostateczng decyzje o wyborze brokera podejmuje Prezydent Miasta Wioctawek po zapoznaniu sie
z pisemng rekomendacjq Komisji Konkursowe;j.

Komisja Konkursowa koriczy prace zwigzane z konkursem z dniem podpisania umowy z wybranym
brokerem lub z dniem podjecia przez Prezydenta Miasta Wioctawek decyzji o uniewaznieniu
konkursu.

KRYTERA WYBORU OFERENTA

KRYTERIA OCENY OFERT W | ETAPIE KONKURSU

1.

Ki - wysoko$¢ sumy gwarancyjnej polisy (polis) odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci brokerskiej*:

minimalna przewidziana obowigzujacymi przepisami - 0 pkt
powyzej minimalnej sumy gwarancyjnejdo 10 mineuro -2 pkt
powyzej 10 min - 5 pkt

* w przypadku wykazania polisy opiewajacej na walute inng niz EURO, do przeliczenia wartosci na EURO
zastosowanie bedg mialy Srednie kursy NBP z dnia ogtoszenia konkursu na wybér brokera.

Kz - liczba miast na prawach powiatu (co najmniej 3 rézne miasta), na rzecz ktorych Oferent
Swiadczyt badz Swiadczy ustugi brokerskie, w okresie ostatnich 3 latach od daty sktadania
ofert:



3 miasta na prawach powiatu -0 pkt

od 4 do 5 miast na prawach powiatu -1 pkt
od 6 do 7 miast na prawach powiatu — 2 pkt
od 8 do 9 miast na prawach powiatu — 3 pkt
od 10 do 12 miast na prawach powiatu — 4 pkt
powyzej 12 miast na prawach powiatu — 9 pkt

3. Ks - liczba postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzonych w trybie
ustawy Prawo zaméwien publicznych w zakresie ubezpieczen mienia i odpowiedzialnosci
cywilnej w jednostkach samorzadu terytorialnego, w ktérej Oferent wystepowat w roli
biegtego, cztonka komisji lub petnomocnika (co najmniej 3 postepowania) - kazde
o wartosci przekraczajacej: do roku 2020 - rownowaznos$¢ wyrazong w ztotych kwoty 30 tys.
euro, od roku 2021 kwoty 130 tys zt, bez podatku od towaréw i ustug), w okresie ostatnich 3
lat (liczac od dnia ogtoszenia konkursu), ktérych efektem byt wybor ubezpieczyciela i
zawarcie umow ubezpieczenia,

3 postepowania -0 pkt
za kazde kolejne postepowanie -1 pkt
lecz nie wiecej niz tacznie 10 pkt

4. K4 - okres prowadzenia dziatalnosci brokerskiej na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
co najmniej 5 lat (petne lata)

5 lat -0 pkt
6 - 15 lat — 2 pkt
16 lat i wiecej - 5 pkt

5. Ks- miejsce posiadania placéwki/siedziby w zakresie obstugi Gminy Miasto Wioctawek -
siedziba Zamawiajacego - Urzad Miasta Wioctawek, 87-800 Wioctawek, Zielony Rynek 11/13
w odlegtosci powyzej 100 km* od siedziby Zamawiajacego - 0 pkt
w odlegtosci do 100 km* od siedziby Zamawiajacego — 2 pkt
w granicach administracyjnych miasta Wioctawek — 9 pkt
* odlegtos¢ jest najkrotszg odlegtoscig dla przejazdu samochodem mierzong w portalu www.googlemaps.com

6. Kes - posiadanie wdrozonego systemu zarzadzania jakos$cia zgodnego z norma I1SO 9001
lub ISO/IEC 27001 w zakresie Swiadczenia ustug brokerskich *— po 2 pkt za kazdy z systeméw
zarzadzania jako$cig
* udokumentowanego kopig certyfikatu zarzadzania jako$cig w zakresie Swiadczenia ustug brokerskich
7. K7 -koncepcja obstugi ubezpieczeniowej — punktacja od 0 do 30 pkt *
* zawarto$¢ merytoryczna na podstawie oceny przez Komisje
K I - suma punktéw, jakie Oferent uzyskat za poszczegolne kryteria w | etapie konkursu:
KI=Ki+K2+ Kz + Ks+ Ks+ Kg+ K7
Maksymalna ilosé punktow mozliwych do uzyskania w | etapie konkursu:

(K 1=64 pkt) = (K1=5 pkt) + (K2=5 pkt) + (Ks=10 pkt) + (Ke=5 pkt) + (Ks=5 pkt) + (Ks=4 pkt) + (Kz=30 pkt)

W Il ETAPIE KONKURSU OCENIE PODLEGA PREZENTACJA KONCEPCJI PRZYSZLEJ OBSLUGI
BROKERSKIEJ




Maksymalna ilo§¢ punktéow mozliwych do uzyskania w Il etapie konkursu:

K Il = 50 pkt

LACZNA 1LOSC PUNKTOW UZYSKANYCH W PIERWSZYM | DRUGIM ETAPIE KONKURSU

Kazdy oferent moze uzyska¢ w dwdch etapach konkursu tacznie maksymainie 114 punktow:
K=KI+KII
(K=114) = (K I=64) + (K 11=50)

VIIl. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania zmiany warunkéw Konkursu, jednak nie pézniej, niz przed uptywem terminu sktadania
ofert, z mozliwo$cig jednoczesnego przedtuzenia terminu,

2) uniewaznienia lub odstgpienia od Konkursu bez podania przyczyny w kazdym terminie

2. Zamawiajacy rownoczes$nie informuje, ze:

1) nie bedzie udzielat Oferentom szczegdtowych, innych niz ogélnie dostepnych informacii
zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalno$cig Zamawiajacego,

2) podmiotom zainteresowanym udziatem w Konkursie, w tym Oferentom, nie bedq przystugiwaty
wzgledem Zamawiajgcego zadne roszczenia w zwigzku ze zmiang warunkow Konkursu,
wyborem oferty dokonanym przez Zamawiajacego, zakorczeniem Konkursu bez wyboru
Oferenta ani z tytutu odrzucenia oferty,

3) nie zwraca Oferentom dokumentéw ztozonych w ramach niniejszego Konkursu.

3. Informacja o wyniku Konkursu zostanie wystana na wskazane w ofertach adresy mailowe Oferentow
oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

IX.  SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE OFERENTOW Z ZAMAWIAJACYM

1. Wszelkie pytania dotyczace postepowania konkursowego nalezy kierowa¢ pisemnie, przesytajac je
pocztg elektroniczng na adres: poczta@um.wloclawek.pl z dopiskiem ,Konkurs na brokera”,
nie pozniej niz do 7-go dnia przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Oferentami sa;

Marcin Szarpak, tel. 512892199 lub 54 4144703, email: mszarpak@um.wloclawek.pl

3. W przypadku udzielenia odpowiedzi na pytania Oferentdw, zostang one zamieszczone

na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z ujawnieniem zrodta zapytania.

Zatgczniki:
1)  Formularz ofertowy


mailto:poczta@um.wloclawek.pl
mailto:mszarpak@um.wloclawek.pl

Zatgcznik do Regulaminu Konkursu
na wybdr brokera ubezpieczeniowego
OPIK.ROU.253.3.2021

FORMULARZ OFERTOWY

Niniejszym sktadam(y) oferte w konkursie na wybér brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Miasto
Wioctawek

Zapoznatem/liSmy sie ze szczegétowymi warunkami Konkursu zawartymi w Regulaminie
i nie wnosze/nie wnosimy do nich zastrzezen.

Oswiadczamly, ze:

1) prowadze/imy nieprzerwanie dziatalnos¢ brokerskg na rynku ubezpieczeniowym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i posiadam/y aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci brokerskiej
wydane przez wiadciwy organ nadzoru oraz jestem/jeste$my wpisani do rejestru brokeréw
ubezpieczeniowych przez okres ................. lat;

2) nie zalegam/y z optacaniem podatkow, innych optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i ubezpieczenia spoteczne;

3) nie znajduje/emy sie w stanie likwidacji, upadto$ci, postepowania naprawczego ani w sytuacii
zagrazajacej wszczeciem procedury likwidacyjnej lub upadtosciowej lub postepowania naprawczego;

4) w okresie ostatnich 5 lat kalendarzowych nie wyptacano odszkodowan z naszej polisy
odpowiedzialnosci cywilnej zwigzanej z prowadzong dziatalnoscig brokerska;

5) posiadam/y placéwke/siedzibe w zakresie obstugi Gminy Miasto Wioctawek, pod adresem

(doktadny adres placéwki/siedziby)
6) posiadamy wdrozony system zarzadzania jakoscia;
a) 1SO 9001*
d) ISO/IEC 27001%
w zakresie Swiadczenia ustug brokerskich
7) jako osoba/osoby uprawniona/e do reprezentowania Oferenta nie bytem/nie byliSmy skarany/i
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione z winy umysinej $cigane z oskarzenia
publicznego lub za przestepstwo skarbowe;
8) w okresie ostatnich 3 lat (liczac od dnia ogtoszenia konkursu) $wiadczyliSmy ustugi brokerskie na rzecz
o najmniej 3 miast na prawach powiatu.
* niewtasciwe skreslié
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Integralng czesé oferty stanowia:

(miejscowos$¢, data)

(podpis uczestnika konkursu lub osoby upowaznionej)
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