ZARZADZENIE Nr ..\).:12022
PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK
z dnia 13 grudnia 2022 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania Prezydentowi Miasta Wioclawek sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych, sporzadzanych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Miasta Wioctawek

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. Dz. U. z 2022 r. poz. 559,
z pozn. zm.), w zwigzku z § 12 ust. 4, § 20-21 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144) oraz w zwigzku z § 9 ust. 9 rozporzadzenia
Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacii finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396, z pozn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje

§ 1.1. Kierownicy jednostek organizacyjnych i kierownicy jednostek obstugujgcych przekazuja sprawozdania
budzetowe w formie elektronicznej w  odpowiednim  formacie  *xml  (plikach  utworzonych
w aktualnej wersji programu SJO BeSTi@), z wyjatkami okreslonymi w § 2 tired trzeci niniejszego zarzadzenia.

2. Przed zlozeniem sprawozdan nalezy wczeéniej potwierdzic zgodno$¢ planow finansowych
z obowiazujacym planem wykonawczym budzetu Gminy Miasto Wioctawek.

3. Sprawozdania i ich korekty nalezy sklada¢ w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144)
oraz rozporzadzeniu Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r.
poz. 2396, z pozn. zm.).

§ 2. Ustala sie nastepujace formy przekazywania jednostkowych sprawozdan:

- za okresy sprawozdawcze rozpoczynajace sig od 1 stycznia 2023 r. oraz dla sprawozdan Rb-27ZZ, Rb-30S
i Rb-50 za IV kw. 2022 r. i rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za rok 2022 w formie dokumentow
elektronicznych opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby petnigce funkcje glownego
ksiegowego i kierownika jednostki za posrednictwem elektronicznej skizynki podawczej oraz w formie dokumentow
papierowych podpisanych przez osoby petniace funkcje glownego ksiggowego i kierownika jednostki,

- jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych - w formie dokumentow
elektronicznych opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby pelniace funkcje glownego
ksiegowego i kierownika jednostki za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej,

- sprawozdai jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych Rb-N i Rb-Z dla
gminnych instytucji kultury - w formie dokumentow elektronicznych, przy zastosowaniu obowigzujacych formularzy
sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa Finansow https://www.gov.pl/web/finanse



podpisanych przez kierownika jednostki i giownego ksiegowego podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym albo
podpisem osobistym oraz w formie dokumentéw papierowych podpisanych przez osoby petnigce ww. funkcie.

§ 3. Sprawozdania, nalezy sktadac:
1) w formie papierowej na adres: Referat Rachunkowosci Budzetu Gminy i Sprawozdawczosci w Wydziale
Finanséw Urzedu Miasta Wioctawek, ul. Zielony Rynek 11/13, pokéj 604 lub 605;
2) w postaci elektronicznej na adres: sprawozdania@um.wloclawek.pl oraz za posrednictwem aplikacii
ePUAP.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Wioctawek.
§ 5. Nadzor nad realizacj zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Wioctawek

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 83/2014 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia 25 marca 2014 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych przez kierownikow jednostek budzetowych
realizujacych zadania w ramach budzetu Miasta Wioctawek, zmienione Zarzadzeniem Nr 253/2018 Prezydenta
Miasta Wioclawek z dnia 5 wrzesnia 2018 . oraz Zarzadzenie Nr 102/2022 Prezydenta Miasta Wioclawek z dnia
18 marca 2022 r. w sprawie okreslenia sposobu przekazywania jednostkowych sprawozdar finansowych przez
kierownikow jednostek organizacyjnych w zakresie operacji finansowych.

§ 7.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.
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Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie wydaje sig na podstawie § 20 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144 ) oraz w zwiazku z § 9 ust 9
rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacii finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396, zm. Dz.U.
2021r. poz. 2431). Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej naklada na wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych oraz kierownikow jednostek
obstugujacych obowigzek przekazywania sprawozdan za okresy sprawozdawcze rozpoczynajace sie od dnia
1 stycznia 2023 r. oraz sprawozdan Rb-27ZZ, Rb-30S i Rb-50 za IV kwartaly 2022 i rocznych sprawozdan Rb-27S
i Rb-28S za rok 2022 do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego w formie dokumentu elektronicznego.
Do sprawozdan jednostkowych sporzadzanych za wezesniejsze niz wyzej wymienione okresy sprawozdawcze,
nalezy stosowat forme okreslona przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

Wprowadzenie ninigjszej procedury ma na celu okreslenie prawidlowego postgpowania i usprawnienia
w weryfikacji oraz ksiegowaniu otrzymywanych od ww. jednostek i instytucji sprawozdan, ponadto w jednym akcie
wewnetrznym postanowiono uregulowa¢ zasady postgpowania dotyczace przekazywania sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych, sporzadzanych przez kierownikow jednostek
sektora finansow publicznych.
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