Zarzadzenie nrA'ig/%L}.Q%
Prezydenta Miasta Wioctawek

z dnia J«LL%\)&Q){\LW QJJQOC) v

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Urbanistyki i Architektury

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz.
40 ) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Wydzialu Urbanistyki i Architektury, stanowiacy zafgcznik do
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziatu Urbanistyki i Architektury.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Wioclawek wiasciwemu
w zakresie nadzoru nad Wydzialem Urbanistyki i Architektury.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 366/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Wydzialu Urbanistyki i Architektury.

§ 5. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacii
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.




Uzasadnienie

Wydanie niniejszego zarzadzenia nastepuje w wykonaniu dyspozycji § 20 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek wprowadzonego zarzadzeniem nr 31/2019 1. z pozn. zm.
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Zalacznik do zarzadzenia nr.. M’(‘ / Ql) -2 /b
Prezydenta Miasta Wioclawek

z dnlam&\’b\“ﬁ\m&;;wl% N

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WYDZIALU URBANISTYKI | ARCHITEKTURY

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Wydzialu Urbanistyki i Architektury, zwany dalej Regulaminem, okresla:

1) - funkcjonalne nazwy stanowisk pracy w Wydziale Urbanistyki i Architektury;

2) podlegtosé stuzbowa poszczegolnych stanowisk pracy w Wydziale Urbanistyki i Architektury;

3) szezegdlowy wykaz zadan oraz ich podzial w Wydziale Urbanistyki i Architektury pomigdzy
poszczegbine jednostki organizacyjne i stanowiska bezposrednio podlegle Dyrektorowi Wydziatu
Urbanistyki i Architektury.

§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skréty oznaczaja;

1) Miasto — Gmine Miasto Wioctawek bedacq miastem na prawach powiatu;

2) Rada- Rade Miasta Wioctawek;

3) Prezydent - Prezydenta Miasta Wioctawek;

4)  Zastepca Prezydenta - Zastepce Prezydenta Miasta Wioctawek;

5) Sekretarz - Sekretarza Miasta Wioclawek, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego i Kadr oraz Koordynatorem Biura Prawnego;

6) Skarbnik — Skarbnika Miasta Wioctawek, ktory jest jednocze$nie dyrektorem Wydzialu Finansow;

7)  Urzad - Urzad Miasta Wioctawek;

8) Wydziat - Wydziat Urbanistyki i Architektury;

9) Dyrektor — Dyrektora Wydziatu Urbanistyki i Architektury — Architekta Miejskiego;

10) komdrki organizacyjne Urzedu - jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zalgcznik
do zarzadzenia nr 31/2019 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.;

11) kierujacy komorkami organizacyjnymi — osoby, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 31/2019
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pozn. zm.,;

12) miejskie jednostki organizacyjne - jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 3 pkt 11 uchwaly
Nr XX1/134/2012 Rady Miasta Wioctawek z dnia 30 kwietnia 2012 r. w sprawie uchwalenia
Statusu Miasta Wioctawek (Dz. Urz. Woj. Kuj.- Pom. z 2021 r. poz. 3339).

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu Urbanistyki i Architektury

§ 3.1, Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:

Kierownik Referatu Administracji Budowlanej;
Kierownik Referatu Zagospodarowania Przestrzennego;
Kierownik Referatu Warunkow Zabudowy;

stanowisko ds. organizacyjnych;

stanowisko ds. obstugi mieszkancow.
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2. Kierownikowi Referatu Administracji Budowlanej podlegajg bezposrednio stanowiska ds. pozwolen
budowlanych.

3. Kierownikowi Referatu Zagospodarowania Przestrzennego podlegaja bezposrednio stanowiska ds.
zagospodarowania przestrzennego.

4. Kierownikowi Referatu Warunkow Zabudowy podlegaja bezposrednio stanowiska ds. warunkow
zabudowy.

§ 4. Schemat organizacyjny Wydziatu okresla zatacznik do Regulaminu.

Rozdziat 3
Podzial zadan i kompetenciji w ramach struktury organizacyjnej Wydziatu Urbanistyki
i Architektury

§ 5. Za prawidlowa, terminowa i efektywna realizacje zadan Wydzialu odpowiada Dyrektor ktory:

1) wykonuje zadania kierujacego komérkg organizacyjng okreslone w § 24 ust.1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Wioctawek, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 31/2019
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek z pdzn. zm.;

2) reprezentuje Wydziat przed Prezydentem, Zastepcami Prezydenta, Skarbnikiem, Sekretarzem,
kierujacymi komorkami organizacyjnymi oraz na zewnatrz Urzedu;

3)  podpisuje, z uwzglednieniem udzielonych upowaznien i pelnomocnictw, dokumenty sporzgdzone
w Wydziale;

4) zapewnia cigglo$¢ i odpowiednig jako$¢ wykonywania zadan przez pracownikow Wydzialu,
w tym: ustala plan urlopow, zasady zastepstw i podejmuje dziatania w celu statego podnoszenia
kwalifikacji podlegtych pracownikow:

5) sprawuje kontrole zarzadcza w stosunku do podleglych pracownikéw.

§ 6. Zadania poszczegoinych jednostek organizacyjnych i stanowisk bezposrednio podlegtych

Dyrektorowi:

1) zadania Referatu Administracji Budowlanej polegajace na realizacji zadan | kompetencji administracii
publicznej okreslonych w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, w ustawie z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég
publicznych oraz w innych ustawach bedacych przepisami szczegdlnymi:

a) zadania Kierownika Referatu Administracji Budowlane;:
— nadzorowanie pracy Referatu i zapewnienie odpowiednich warunkéw do realizacji zadan

Referatu,

— wystepowanie do Dyrektora z wnioskami osobowymi: w sprawach zatrudniania, zwalniania,
nagradzania i karania pracownikow Referatu,
— przedstawianie Dyrektorowi propozycji zakresow czynnosci pracownikéw Referatu,
— Wwykonywanie wszystkich czynnosci nalezacych do Dyrektora podczas jego nieobecnosci z
powodu urlopu, choroby lub z innych przyczyn,
b) zadania stanowisk pracy ds. pozwolen budowlanych:
— nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego w szczegolnosci

w zakresie:

-~ zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami migjscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
wymaganiami ochrony $rodowiska,

- zgodnosci projektu zagospodarowania dzialki lub terenu z przepisami, w tym techniczno-
budowlanymi,



-- kompletnosci projektu budowlanego oraz posiadania przez ten projekt wymaganych
uzgodnien i sprawdzen,

-- wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

rejestracja i wydawanie dziennika budowy,

wspblpraca z organami nadzoru budowlanego oraz organami wyzszego stopnia,

archiwizacja zatwierdzonych projektow budowlanych,

prowadzenie spraw zwigzanych z:
wydawaniem decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawg z dnia
10 kwietnia 2003 1. o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych,

-- wydawaniem decyzji administracyjnych oraz przyjmowaniem stosownych zgtoszen
w sprawach okreslonych ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

-- wydawaniem zaswiadczen o samodzielnosci lokali,

- wydawaniem za$wiadczen o powierzchni uzytkowej lokali mieszkalnych,

-- udzielaniem zgod na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych, w tym zwigzanych
z przepisami ustawy z dnia 28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym,

prowadzenie wymaganych przepisami rejestrow.

-- wnioskow o pozwolenie na budowe,

-- decyzji o pozwoleniu na budowe,

-- zgloszen budowy.

2) zadania Referatu Zagospodarowania Przestrzennego polegajace na realizacji zadan i kompetendji
gminy okreslonych w ustawie z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, w ustawie
z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami oraz w innych ustawach bgdacych
przepisami szczegdlnymi:

zadania Kierownika Referatu Zagospodarowania Przestrzennego:

a)

nadzorowanie pracy Referatu i zapewnienie odpowiednich warunkéw do realizacji zadan
Referatu,

wystepowanie do Dyrektora z wnioskami osobowymi: w sprawach zatrudniania, zwalniania,
nagradzania i karania pracownikow Referatu,

przedstawianie Dyrektorowi propozycji zakresow czynnosci pracownikow Referatu,

zadania stanowisk ds. zagospodarowania przestrzennego:

planowanie, koordynacja i wykonywanie zadan zwigzanych z zagospodarowaniem

przestrzennym, w tym sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania

przestrzennego Miasta oraz miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego z

uwzglednieniem potrzeb bezpieczenstwa i obronno$ci panstwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z:

-- wydawaniem za$wiadczen, wypisow i wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkéw  zagospodarowania
przestrzennego,

-- opiniowaniem wstepnych projektow podziatow nieruchomosci pod wzgledem zgodnosci
z ustaleniami miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz przepisami
odrebnymi,

opracowywanie koncepcji zagospodarowania gruntow bedacych w zasobach Miasta

i Skarbu Panstwa,

prowadzenie wymaganych przepisami rejestrow:

-- wnioskow dotyczacych zmian migjscowych plandw zagospodarowania przestrzennego
i studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego,

-- miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

analiza aktualnosci dokumentow planistycznych Miasta,



programowanie i monitorowanie ochrony i opieki nad zabytkami oraz nadzorowanie i
koordynowanie przedsigwzie¢ zapobiegawczych, dokumentacyjnych, zabezpieczajacych,
ratowniczych, a takze konserwatorskich majacych na celu ochrong zabytkow przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub zaginieciem na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuaci
kryzysowych,

planowanie i podejmowanie dziaan zwigkszajgcych atrakeyjnosé zabytkow dla potrzeb
spolecznych, turystycznych i edukacyjnych,

prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow we wspoldziataniu z Wojewddzkim Konserwatorem
Zabytkow,

realizacja zadan z zakresu udzielania, rozliczania i kontroli wykorzystania dotacji udzielanych
Z budzetu Miasta na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkow, znajdujacym sie na terenie Miasta,

nadzorowanie we wspolpracy z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa
przedsigwzigé dotyczacych ukry¢ zabytkow ruchomych na wypadek konfliktu zbrojnego |
sytuacji kryzysowych, a takze zwigzanych z ich rozsrodkowaniem | ewakuacjg,
nadzorowanie we wspélpracy z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa
opracowania plandéw ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacii
kryzysowych,

obstuga techniczno-administracyjna Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej,
wspolpraca przy prowadzeniu postepowan w zakresie ustalania lokalizacji inwestycji
mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych;

3) zadania Referatu Warunkéw Zabudowy polegajace na realizacji zadan i kompetencji gminy
okreslonych w ustawie z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu | zagospodarowaniu przestrzennym oraz
w innych ustawach bedacych przepisami szczegoInymi:
a) zadania Kierownika Referatu Warunkéw Zabudowy:

nadzorowanie pracy Referatu i zapewnienie odpowiednich warunkéw do realizacji zadan
Referatu,

wystgpowanie do Dyrektora z wnioskami osobowymi w sprawach zatrudniania, zwalniania,
nagradzania i karania pracownikow Referatu,

przedstawianie Dyrektorowi propozycji zakresow czynnoéci pracownikow Referatu:

b)  zadania stanowisk pracy ds. warunkow zabudowy:

prowadzenie spraw zwigzanych z:

-- wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu: decyzji
o warunkach zabudowy, decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
stwierdzanie wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy | zagospodarowania terenu,

-- wydawaniem decyzji w sprawie wstrzymania uzytkowania terenu i przywrocenia
poprzedniego sposobu zagospodarowania,

-- przenoszeniem decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby,

prowadzenie postgpowan w zakresie ustalania lokalizacji inwestycji mieszkaniowych oraz

inwestycji towarzyszacych,

prowadzenie rejestrow wydanych decyzji:
-- 0 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym,
-- 0 ustaleniu warunkéw zabudowy;

4) zadania stanowiska ds. organizacyjnych:
a) obstuga kancelaryjna Wydzialu zapewniajgca prawidlowy i terminowy obieg dokumentéw,
b) prowadzenie ewidencji interpelacji, wnioskow i zapytan radnych oraz wnioskéw, opinii
| postulatow komisji stafych Rady w zakresie kompetencji Wydziatu,
c) prowadzenie wydzialowej ewidencji skarg, wnioskéw i interwencjj,
d) obstuga budzetu wydziatowego (finansowo-ksiegowa),
e) prowadzenie dokumentacii inwentarzowej,



f)  prowadzenie kalendarza spotkan Dyrektora,
g) przygotowanie techniczno-organizacyjne narad Wydziatu;
5) zadania stanowiska ds. obstugi mieszkancow:
a) wydawanie i przyjmowanie wnioskow i formularzy,
b) pomoc merytoryczna przy wypetnianiu wnioskow,
¢) udzielanie podstawowych informacji w zakresie procedur zafatwiania spraw w Wydziale.






Zalacznik
do Regulaminu Organizacyjnego

Wydzialu Urbanistyki i Architektury

Schemat organizacyjny Wydziatu Urbanistyki i Architektury

Prezydent Miasta
Wioctawek

Zastepca Prezydenta
Miasta Wioctawek

Dyrektor Wydziatu

Architekt Miejski

stanowisko ds. obslugi

stanowisko ds.

organizacyjnych mieszkaficow
|
Kierownlk Referatu Kierownik Referatu Kierownik Referatu
Administracji Budowlanej Zagospodarowania Warunkoéw Zabudowy
Przestrzennego
stanowiska ds. pozwoler stanowiska ds. _— stanowiska ds. warunkow
budowlanych zagospodarowania zabudowy
przestrzennego







