ZARZADZENIE Nr J/2./2023
PREZYDENTA MIASTA WELOCLAWEK
z dnia ‘AU ORNWLA..............2023 1,

w sprawie zakresu dziatania wydziatéw Urzedu Miasta Wioctawek
w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 i 572) w zwiazku z § 3 ust. 1 zarzadzenia Nr 65/05 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia
5 kwietnia 2005 r. w sprawie ustalenia ramowego zakresu dziatania w dziedzinie obronnoéci panstwa
w czasie pokoju dla organow samorzadu terytorialnego, kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
wojewddzkich, przedsiebiorcow i kierownikow innych jednostek organizacyjnych oraz wiadz organizaci

spofecznych,

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zakres dziatania wydzialow Urzedu Miasta Wioctawek w dziedzinie obronnosci panstwa
w czasie pokoju, stanowigcy zalgcznik do ninigjszego zarzadzenia.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) MieScie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Wioctawek;
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Whoctawek;
3) Wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy, Biura i jednoosobowe komdrki organizacyjne
Urzedu;
4) Dyrektorze Wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ takze kierownika lub przewodniczacego komorki
organizacyjnej Urzedu;
5) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
utworzong przez Gming Miasto Wioctawek, bez wzgledu na jej forme organizacyjno-prawna
§ 3.1. Wydzialy, zgodnie z wiasciwoscig rzeczowa, wykonujg przedsiewziecia i czynno$ci w dziedzinie
obronnoéci panstwa powierzone Prezydentowi Miasta Wioctawek zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. poz. 2305, z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 kwietnia 2022 r.
w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz. U. poz. 875).
2. Dyrektorzy Wydzialow realizujg zadania w zakresie spraw obronnych oraz koordynujg wykonywanie
tych zadan przez miejskie jednostki organizacyjne w zakresie ich wtasciwosci.
3. Dyrektorzy Wydziatéw organizujg w podleglych Wydziatach realizacje przedsiewzig¢ i czynnosci

w dziedzinie obronnosci paristwa z uwzglednieniem zasad, trybu oraz terminéw wynikajgcych



§ 5.

§6.1.

z obowigzujacych aktéw normatywnych oraz technicznych zasad wykonywania tych zadan
ustalonych przez organa wiasciwe w sprawach obronno$ci panstwa.

Nadzor i kontrole nad wykonywaniem przez Wydzialy przedsiewzie¢ i czynnosci

w dziedzinie obronnosci paristwa sprawuje Prezydent Miasta Wioctawek i w powierzonym zakresie
Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta oraz Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa.
Dyrektorzy Wydzialow Urzedu ustalajg szczegolowy podziat przedsigwzie¢ i czynnoSci
w dziedzinie obronnosci paristwa w czasie pokoju miedzy podlegtych pracownikéw oraz na biezaco
aktualizujq podziat tych zadah w ich zakresach czynno$ci opracowanych na podstawie
obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Zarzadzenie podlega publikacji poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miasta Wioctawek.




UZASADNIENIE
Projekt zarzadzenia w sprawie zakresu dziatania wydziatéw Urzedu Miasta Wioctawek w dziedzinie
obronnos$ci panstwa w czasie pokoju stanowi dokument organizacyjno — wykonawczy ustalajacy podziat
zadan z dziedziny obronnosci parfistwa na poszczegdlne wydzialy Urzedu. Potrzeba wydania
przedmiotowego zarzadzenia spowodowana zostata zmianami w przepisach powszechnie
obowigzujacego prawa, regulujgcymi kwestie zadan obronnych przypisanych organom samorzadu
terytorialnego, w szczegoinosci wejsciem w zycie ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,

a takze dokonanymi zmianami organizacyjnymi struktur Urzedu Miasta.

DYREK'I’OR‘ WYDZIALU
u Wy
Bogéan Mielniczek



/) ()
Zalacznik do zarzadzenia Nr ¢.::2.(.2/2023
Prezydenta Miasta Wioctawek _
ZANia e UL SRRIYWICLL 2023r.

ZAKRES DZIALANIA WYDZIA!.OW URZEDU MIASTA WLOCLAWEK
W DZIEDZINIE OBRONNOSCI PANSTWA W CZASIE POKOJU

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Zakres dziatania Wydziatow Urzedu Miasta ustala przedsigwziecia i czynnosci w dziedzinie
obronnosci panstwa wspoélne dla wszystkich wydzialow oraz wykonywane przez poszczegéine

wydzialy - odpowiednio do ich kompetencii okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

Rozdziat 2
Zadania wspolne realizowane przez wszystkie Wydziaty
Urzedu Miasta Whoctawek

§ 2. Dyrektorzy Wydzialéw wykonujg przedsigwziecia i czynno$ci w dziedzinie obronnosci paristwa
w czasie pokoju okreslone w zarzadzeniu Nr 65/05 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia
5 kwietnia 2005 r. w sprawie ustalenia ramowego zakresu dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa
w czasie pokoju dla organéw samorzadu terytorialnego, kierownikow zespolonych stuzb, inspekeji
i strazy wojewddzkich, przedsiebiorcow i kierownikow innych jednostek organizacyjnych oraz wtadz
organizacji spotecznych, w szczegélnosci:

1) w zakresie zadan ogélnoobronnych:

a) wspoldziatajg z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami, kierownikami miejskich
jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych w celu zapewnienia optymalnych
warunkow realizacji zadar obejmujacych:

- wymiane do$wiadczen i informacii dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,

- uzgadnianie dziatan dotyczacych planowania i realizacji zadar obronnych realizowanych
na tym samym szczeblu decyzyjnym,

- inicjowanie | podejmowanie wspolpracy o charakterze ponadgminnym,

- integrowanie wysitkéw i wspolprace w zakresie wykorzystania bazy materiatowej,

ustugowej i szkoleniowej,



b) wspoluczestniczg w realizacji zadan dotyczacych:

- zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

- planowania wsparcia pafistwa gospodarza HNS (Host Nation Support) udzielanego sitom
sojuszniczym stacjonujacym lub przemieszczajacym si¢ na obszarze miasta w czasie
pokoju,

- zabezpieczenia siti srodkow niezbednych do zapewnienia procesu koordynacijii kierowania
dziataniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego jednego z ustawowych stanow nadzwyczajnych,

c) wspdldziatajg z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w aktualizacii:

- planéw operacyjnych i obronnych Miasta Wioctawek stosownie do wytycznych Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego i Prezydenta Miasta Wioctawek,

- dokumentacji osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej Paristwa,

- innych planéw i dokumentéw majacych wplyw na realizacje zadan obronnych w czasie
pokoju, W czasie osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej Panstwa oraz
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa Panstwa i wojny,

d) realizujg ustalone przedsigwzigcia w zakresie:

- przygotowania warunkow do funkcjonowania Prezydenta Miasta Wioctawek na Glownym
Stanowisku Kierowania (GSK) w Dotychczasowym Miejscu Pracy w Urzgdzie i Stanowisku
Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy,

- szkolenia obronnego,

e) planujg organizacje pracy Wydziatu po powotaniu do sit zbrojnych pracownikéw bedacymi

zolnierzami rezerwy i posiadajacych przydziaty mobilizacyjne;
2) w zakresie zagadnie gospodarczo-obronnych wspdlpracujg z Wydzialem Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa w opracowaniu, aktualizacji i wdrazaniu:

a) programu mobilizacji gospodarki, programu pozamilitarnych przygotowari obronnych oraz
przedsiewzieé  inwestycyjnych ~ sfuzacych ~ochronie  mieszkancow przed skutkami
oddzialywania czynnikéw razenia,

b) systemow ostrzegania, powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach oraz usuwania skutkow
powstatych zagroze;

3) w zakresie ochrony ludno$ci:

a) wspdldziatajg z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie:

- planowania i pozyskiwania zasobow niezbgdnych do zabezpieczenia dziatan ratowniczych

i antykryzysowych,



- planowania przedsiewzigt majacych na celu zapewnienie ludnosci Miasta mozliwosci
przetrwania w sytuacjach zagrozen,

b) wspoldziatajg z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczeristwa przy opracowaniu
i aktualizowaniu Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Wioctawek, Planu Obrony Cywilnej
Miasta Wioctawek oraz innych dokumentéw dotyczacych przygotowania i dziatania obrony
cywilnej,

c) organizuja ewakuacje dorazng pracownikow Urzedu w sytuacjach wystapienia zagrozen,

4) w zakresie zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych oraz zabezpieczenia funkcji panstwa
gospodarza (HNS):

a) podejmuja przygotowania organizacyjne do uzupeinienia Sit Zbrojnych RP zasobami ludzkimi
w ramach $wiadczen osobistych, a takze przedsiewzigcia organizacyjno-administracyjne
dotyczace przygotowania do przekazania w ramach Swiadczen rzeczowych Srodkow
transportowych, maszyn i urzadzen przewidzianych na potrzeby sit zbrojnych.

b) udostepniaja Sitom Zbrojnym RP potrzebne informacje, mapy oraz dokumentacjg analityczna,

c) podejmujg przedsiewzigcia zwigzane z przygotowaniem wybranych elementow infrastruktury
Miasta do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa
i w czasie wojny - uwzgledniajgc potrzeby formulowane przez Sity Zbrojne RP dotyczace
w szczegoblnosci:

- budowy przejs¢, przepraw przez przeszkody wodne,

- dojazdow do przewidywanych rejondw koncentracji wojsk,

- przewozoéw zoknierzy i sprzetu,

- uwzgledniania aspektow obronnych w planach zagospodarowania przestrzennego,

d) w ramach realizacji funkcji paristwa gospodarza (HNS - host nation support) przygotowuja,
a w sytuacjach tego wymagajacych uruchomiajg dziatania w ramach HNS zgodnie

z posiadanymi przez wydzialy kompetencjami.

Rozdziat 3
Zadania o charakterze planistycznym realizowane w czasie pokoju przez wyznaczone
Wydezialy, przewidziane do wykonania na wypadek zagrozen czasu pokoju oraz kryzysu

polityczno-militarnego i wojny

§ 3. Poza czynnosciami okreslonymi w rozdziale 2 Dyrektorzy Wydziatow, odpowiednio do podziatu
kompetencji wynikajacego z obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu, planujg,



realizujg | koordynujg powierzone poszczegolnym Wydzialom zadania obronne w czasie pokoju,
w szczegolnoéci obejmujace w tym zakresie dziatania:
1) Wydziatu Kultury, Promocji i Komunikacji Spotecznej (KSP):

a) wspoldziatanie z rzecznikiem prasowym Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w zakresie
wykorzystania prasy, radia i telewizji w celu przekazania informacji dla mieszkaricow o
wprowadzeniu jednego z ustawowych stanow nadzwyczajnych,

b) wspoldziatanie z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w sprawie zasad
przekazywania do prasy, radia i telewizj komunikatow, ostrzezen i alarméw, a takze
zwigzanych z realizacja zadan obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i zasad
bezpiecznego zycia,

c) przekazywanie mediom do publikacji zarzadzenia porzadkowego Prezydenta Miasta w celu
zapewnienia  bezpieczenstwa porzadku publicznego  po wprowadzeniu  jednego
z ustawowych stanéw nadzwyczajnych,

d) koordynowanie oraz uzgadnianie z kierownictwem mediow zasad przekazywania opinii
publicznej prewencyjno - szkoleniowych blokow informacyjnych,

e) organizowanie konferencji prasowych Prezydenta Miasta dedykowanych obronie cywilnej;

f) w ramach realizacji funkcji panstwa gospodarza (HNS) podejmowanie dziatania w celu
zapewnienia obstugi prasowej oraz stworzenia odpowiednich warunkéw kulturalnych,

g) planowanie zasad organizacji | funkcjonowania miejskich instytucji  kulturalnych
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parstwa i w czasie wojny;

2) Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa (ZKB):
a) w zakresie spraw obronnych:

- koordynowanie i nadzorowanie caloksztaltu przedsigwzieé w zakresie realizacji zadan
obronnych Urzedu,

- planowanie zadan obronnych zwigzanych z osigganiem wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panistwa,

- przedstawianie propozycji do wniosku Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w zakresie
uznania obiektéw za szczegolnie wazne dla bezpieczenstwa i obronnosci znajdujacych
sie we whasciwosci jednostek organéw samorzadu terytorialnego,

- planowanie zadar wynikajacych ze wspoipracy cywilno-wojskowej oraz z obowigzkow
panstwa gospodarza (HNS) na rzecz wojsk sojuszniczych,

- planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli w zakresie wykonywania zadan
obronnych odpowiednio do natozonych $wiadczen osobistych i rzeczowych,

- gromadzenie, analizowanie i przechowywanie informaciji dotyczacych obronnosci,



- tworzenie systeméw organizacyjnych i technicznych na potrzeby informowania,
ostrzegania i powiadamiania o zdarzeniach oraz podjgtych decyzjach dotyczacych
spraw obronnych,

- przygotowywanie na okres wewnetrznego i zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
paristwa, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych, a takze na czas wojny
przedsiewziecia w zakresie:

- - we wspoldzialaniu z Wydzialem Organizacyjno-Prawnym i Kadr opracowanie
dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem | zapewnieniem  warunkow
funkcjonowania Prezydenta Miasta na Glownym Stanowisku  Kierowania
w Zapasowym Miejscu Pracy,

- - przygotowywanie ukryc,

- - przygotowywanie sit i $rodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemu facznosci na
potrzeby prowadzenia akeji ratunkowych,

- wspdldzialanie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w zakresie potrzeb, planowania, organizowania
i realizacji przedsiewzigé zwigzanych z przygotowaniem systemow tgcznosci
i stanowisk kierowania,

- opracowywanie, we wspdlpracy z Wydziatem Polityki Spolecznej | Zdrowia Publicznego,
plan przygotowania oraz wykorzystania podmiotow leczniczych na potrzeby obronne
panstwa,

- przygotowywanie projektow akiow prawnych w dziedzinie obronnoéci,

- wspdlpracowanie z Wydzialem Organizacyjno-Prawnym i Kadr w przygotowaniu
projektéw uméw i porozumiei wynikajacych z pefnienia funkcji panstwa gospodarza
(HNS),

- realizowanie zadan zwigzanych z rejestracja przedpoborowych oraz przeprowadzeniem
kwalifikacji wojskowe;j - stosownie do odrebnych ustalen,

- naktadanie obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych narzecz obrony kraju w czasie
pokoju oraz w czasie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny w formie decyzji
administracyjnej,

- sporzadzanie i aktualizowanie zbiorczej ewidencji $wiadczen na rzecz obrony w czasie
pokoju oraz w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

- wspoldziatanie z Wydzialem Bezpieczefstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Kujawsko -
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy w sprawie aktualizacji zbiorczej

ewidencji $wiadczen na rzecz obrony na szczeblu miasta,



- wspoldziatanie z Wojskowym Centrum Rekrutacji we Wioctawku w zakresie:

- - naktadania obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
- - organizacyjnego przygotowania odtwarzania ewidencji wojskowej,

- nakladanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego
celem realizacji zadan obronnych i zwigzanych z bezpieczefstwem panstwa wraz
z zapewnieniem przewoznikowi $rodkow finansowych niezbednych do wykonania nalozonego
zadania przewozowego,

b) w zakresie obrony cywilnej:

- dokonywanie oceny stanu przygotowar obrony cywilnej,

- opracowywanie i opiniowanie planéw obrony cywilnej,

- opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania formacji obrony cywilnej,

- organizowanie w Urzedzie i koordynowanie w zakladach pracy szkolen oraz cwiczen

z zakresu obrony cywilngj,

- koordynowanie szkolenia ludno$ci w zakresie powszechnej samoobrony,

- przygotowywanie i zapewnianie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

- koordynowanie przygotowan do dziatania jednostek organizacyjnych obrony cywilnej
(formacji obrony cywilnej w zaktadach pracy),

- opracowywanie planu wykorzystania istniejacych pralni chemicznych do odkazania odziezy,

- koordynowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia
i zdrowia na znacznym obszarze,

- planowanie $rodkéw transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy spolecznej na potrzeby
ewakuacji ludnosci,

- zaopatrywanie organdw i formacji obrony cywilnej, tworzonych w Urzedzie, w sprzet, Srodki
techniczne i umundurowanie niezbedne do wykonania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnia
odpowiednie warunki przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany tego
sprzetu, $rodkow technicznych oraz umundurowania,

- wspolprace z terenowymi organami wykonawczymi Ministra Obrony Narodowej — Wojskowymi
Centrami Rekrutacji w sprawach rekrutacji i operacyjno-obronnych,

- ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsiebiorstw i innych jednostek organizacyjnych
oraz spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na terenie miasta, przewidzianych
do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzigé w zakresie ochrony ludnosci,

- propagowanie humanitarnych idei w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci;



- prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowg posiadanego sprzefu i wyposazenia
obrony cywilnej,

- okreslanie potrzeb i mozliwosci w zakresie odkazania $rodkéw  transportu
samochodowego w oparciu o istnigjace myjnie samochodowe oraz polowe punkty
odkazania transportu,

- planowanie $rodkéw transportowych dla potrzeb ewakuacji ludnosci oraz débr kultury
w uzgodnieniu z Wydziatem Urbanistyki i Architektury oraz Delegaturg Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow we Wioctawku,

- opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan,

c) w zakresie zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiolowej:

- opracowywanie i aktualizowanie planow zarzadzania kryzysowego na wypadek zagrozen
noszacych znamiona kleski zywiolowej,

- wdrazanie i zabezpieczanie ciaglosci wspdldziatania wszystkich jednostek administracji
samorzadowej, organizacji pozarzadowych i spolecznych, w warunkach wystapienia

\ zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiolowej na terenie Miasta,
- monitorowanie stanu bezpieczeristwa na terenie Miasta, dyspozycyjnosci i gotowosci sit
‘ i srodkow ratowniczych oraz wspomagajacych dzialania ratownicze,

- planowanie przedsigwzie¢ z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidaciji zagrozen
i usuwania ich skutkow,

- wdrazanie, weryfikowanie i aktualizowanie bazy danych niezbgdnej do zabezpieczenia
procesu koordynacji dzialan, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiolowej,

- opracowywanie materiatow analityczno - sprawozdawczych z zakresu przygotowania,
organizacji i realizacji przedsigwzie¢ w warunkach wystapienia zdarzen warunkujgcych
wprowadzenie stanu kleski zywiotowej,

- wspéldziatanie z administracja zespolong i niezespolong w zakresie oceny zagrozen oraz
technologii i taktyki dziatan realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiolowej,

- sprawowanie merytorycznego nadzoru w zakresie przygotowania do realizacji zadan
w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu kleski
zywiolowej, w wydziatach Urzedu oraz administracji zespolonej i niezespolonej na

zasadach okreslonych w ustawach,



- wdrazanie i utrzymywanie w gotowosci systeméw techniczno - informatycznych
wspomagajacych proces podejmowania decyzji, monitorowania zagrozen oraz
powiadamiania i alarmowania ludnosci,

- wspolpraca z Paristwowym Gospodarstwem Wodnym — Wody Polskie, Regionalnym
Zarzadem Gospodarki Wodnej w Warszawie, Zarzadem Zlewni we Wioctawku — Obiekt
Hydrotechniczny we Wioctawku w zakresie ostrzegania i alarmowania ludnosci
zagrozonej w razie powodzi lub awarii zapory wodnej na rzece Wisle;

3) Wydzialu Organizacyjno - Prawnego i Kadr (OPIK):

a) przygotowywanie procedur przekazywania informacii i decyzji Prezydenta Miasta
Wioctawek na potrzeby realizacji zadan obronnych w Urzedzie,

b) realizowanie polityki kadrowej Prezydenta Miasta w zakresie obsady stanowisk
stuzbowych zapewniajacych przygotowanie i sprawne funkcjonowanie systemu
kierowania,

¢) planowanie na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i na czas
wojny odpowiednig obsade kadrowa Urzgdu oraz kierownicza kadre Urzedu oraz
kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi,

d) zawiadamianie Wojskowego Centrum Rekrutacji o pracownikach podlegajacych
obowiazkowi czynnej stuzby wojskowej, ktorzy:

- posiadajg nadany: przydziat mobilizacyjny, pracowniczy przydziat mobilizacyjny lub
przydziat organizacyjno - mobilizacyjny,

- zostali przeznaczeni do wykonywania $wiadczen na rzecz obrony, ktérych
$wiadczeniobiorca s Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej,

- 53 poborowymi i dotychczas nie stawali do kwalifikacji wojskowej, jezeli w danym roku
kalendarzowym koricza co najmniej dwadziescia lat zycia,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem wnioskow do Szefa Wojskowego
Centrum Rekrutacji we Wioctawku o wylaczenie Zzolnierzy rezerwy bedacych
pracownikami Urzedu od obowigzku pefnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

f) aktualizowanie ewidencji 0sob zatrudnionych w Urzedzie podlegajgcych powszechnemu
obowigzkowi stuzby wojskowej,

g) przygotowywanie na okres zewnetrznego i wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
paristwa, w tym réwniez wystapienia dziatan terrorystycznych, a takze na czas wojny
Glownego Stanowiska Kierowania (GSK), realizujgc w szczegolnosci przedsiewziecia

w zakresie:



- organizacji  ochrony  budynkéw  Gléwnego Stanowiska  Kierowania
w Dotychczasowym Migjscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy,
wyposazenia  budynkéw  Glownego Stanowiska  Kierowania ~ (GSK)
w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy w sprzet i $rodki
lacznoéci, niezalezne Zzrodla energii elektrycznej, niezbedne urzadzenia techniczne
oraz $rodki do pracy i odpoczynku,

- zaopafrzenia logistycznego  Glownego Stanowiska  Kierowania  (GSK)

w Dotychczasowym Migjscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy, w tym zorganizowania
zywienia i zaopatrzenia w artykuty codziennego uzytku, zabezpieczenia medycznego,
transportu obstugi technicznej pojazdow i urzadzen technicznych,

h) zaspakajanie potrzeb dotyczacych funkcjonowania obronnych systemow facznosci Urzedu,

w szczegdlnosci na stanowisku kierowania,

i) nadzorowanie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Prezydenta na
Glownym Stanowisku Kierowania (GSK) w stale] siedzibie | zapasowym miejscu pracy,

/) nadzorowanie przedsigwzie¢ dotyczacych aktualizacji planow realizacji zadan obronnych
Urzedu jako zaktadu pracy w zakresie:

- aktualizacji ewidencji osob zatrudnionych w Urzgdzie podlegajacych powszechnemu
obowigzkowi stuzby wojskowej,

- biezacej aktualizacji systemu powiadamiania kadry kierowniczej Urzedu na okres
zewnetrznego i wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa, w tym w razie
wystapienia dzialan terrorystycznych, a takze na czas wojny,

k) wspolprace z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w zakresie
przygotowywania aktow prawnych Prezydenta Miasta z dziedziny obronnosci
i bezpieczenstwa publicznego w zakresie dotyczacym Urzedu,

) wspolprace z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczefistwa w zakresie
przygotowywania uméw i porozumien wynikajacych z zakresu realizowanych zadar,
w szczegolnosci dotyczacych zapewnienia dla urzedu fgcznodci, zabezpieczenia
logistycznego, obstugi administracyjno-biurowej, transportu samochodowego,

m) wspoluczestniczenie w opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji obronnej Urzedu,
dotyczacej:

- regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas wojny,

warunkéw  funkcjonowania na  Glownym  Stanowisku Kierowania (GSK)

w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy,



n) wspolprace z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w zakresie
przygotowywania projektow umoéw i porozumieri wynikajacych z pelnienia funkgji
panstwa gospodarza (HNS), w zakresie dotyczacym Urzedu;

4) Wydziatu Spraw Obywatelskich (SO):

a) publikowanie i przekazywanie zarzadzen porzadkowych w celu zapewnienia
bezpieczeristwa i porzadku publicznego w razie wprowadzenia jednego z ustawowych
standw nadzwyczajnych,

b) realizowanie przedsiewzie¢ dotyczacych doreczenia kart powotania, rozplakatowania
obwieszczen lub powolywania w inny sposéb do czynnej stuzby wojskowej,

¢) dokonywanie analiz potrzeb osobowych i rzeczowych zwigzanych z organizacjg
i uruchomieniem doreczania kart powolania, rozplakatowania obwieszczen Iub
powolywania w inny sposob do czynnej stuzby wojskowej,

d) sporzadzanie i wydawanie decyzji o przeznaczeniu osob do funkcji kuriera dla potrzeb
Urzedu Miasta,

e) wspoldziatanie z Wojskowym Centrum Rekrutacji we Wioctawku w zakresie prowadzenia
"Akcji Kurierskiej",

f) planowanie zasad realizacji zadan podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i na czas
wojny w zakresie:

- obowigzku meldunkowego oraz trybu wydawania dowodow osobistych,
- ruchu cudzoziemcow;
5) Wydziatu Komunikacji (KM):

a) nadzorowanie przygotowania $rodkéw transportu samochodowego wraz z infrastrukturg
techniczng jednostek organizacyjnych Miasta na potrzeby obronne panstwa,

b) przekazywanie, na Zadanie szefa wojskowego centrum rekrutacji informacji, wediug
posiadanych ewidencji i rejestrow dotyczacych rzeczy ruchomych mogacych byc
przedmiotem $wiadczen rzeczowych;

6) Wydziatu Drog, Transportu Zbiorowego i Energii (DT):

a) wspoinie z Wydzialem Nadzoru Wiascicielskiego i Gospodarki Komunalnej oraz Miejskim
Zarzadem Infrastruktury Drogowej i Transportu wspéldziatanie z Oddzialem Dyrekcji
Generalnej Drog Krajowych i Autostrad w Bydgoszczy w zakresie ewidencji
i przygotowania drog dla potrzeb obrony panstwa (w tym zobowigzan sojuszniczych) jak
rowniez planowania i realizacji przedsiewzie¢ ostony technicznej,

b) przygotowywanie dokumentow zwiazanych z organizacjq i zarzadzaniem ruchem na

drogach publicznych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa



i w czasie wojny wspoldziatajgc w tym przedmiocie z Wojskowym Centrum Rekrutacii,
Komenda Miejska Policji, Miejskim Zarzadem Infrastruktury Drogowej i Transportu we
Wioctawku,

¢) nadzorowanie przygotowania Migjskiego Przedsigbiorstwa Komunikacyjnego sp. z 0.0.
w celu ewakuacji doraznej i Il stopnia ludnosci Miasta,

d) opracowywanie zalozen dotyczacych zaopatrzenia ludnosci w cieplo, energie elektryczng
oraz paliwa gazowe w warunkach nadzwyczajnych

e) podejmowanie dziataih w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury technicznej na
obszarze miasta w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i w czasie wojny odpowiednio do zakresu dziatania Wydziaiu;

7) Wydziatu Nadzoru Wiascicielskiego i Gospodarki Komunalnej (NWK):

a) nadzorowanie miejskich jednostek organizacyjnych w zakresie przygotowania Srodkow
transportu samochodowego wraz z bazg, materialowo-techniczna,

b) nadzorowanie gromadzenia i magazynowania agregatow pradotworczych w  celu
zabezpieczenia funkcjonowania urzadzen wodno-kanalizacyjnych, w  warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w przypadku braku energi
elektrycznej,

c) podejmowanie dziafan w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury technicznej na
obszarze miasta w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny odpowiednio do zakresu dziatania Wydzialu,

d) opracowywanie i aktualizowanie planow zapewniajacych funkcjonowanie publicznych ujeé
wody pitnej w warunkach specjanych oraz przygotowanie uje¢ awaryjnych, a takze ich
ochrony przez skazeniami i zakazeniami,

e) koordynowanie realizacji planow wykorzystania istniejacych pralni  chemicznych do
odkazania odziezy,

f) wskazywanie i oznaczanie miejsc pochowku, przygotowywanie i zapewnianie niezbgdnych
sit do doraznej pomocy w grzebaniu zmartych,

g) planowanie i koordynowanie tworzenia punktow zabiegéw weterynaryjnych oraz
grzebowisk i punktow utylizacji padiych zwierzat;

8) Wydzialu Gospodarowania Mieniem Komunalnych (GMK):
a) nadzorowanie Administracji Zasobéw Komunalnych w zakresie planowania, konserwaci,

remontow i uzytkowania budowli ochronnych dla ludnosci w budynkach komunalnych,



b) nadzorowanie Administracji Zasobow Komunalnych w zakresie aktualizacji i opracowania
planéw przygotowania budowli ochronnych w istniejacych i w nowo wznoszonych
budowlach budownictwa komunalnego,

¢) organizowanie zakwaterowania ludnoéci przybytej w ramach ewakuacji doraznej, Il i lll
stopnia lub pozbawionej miejsca zakwaterowania,

d) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury komunalnej
i technicznej na obszarze miasta w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny odpowiednio do zakresu dziatania Wydziatu,

e) w ramach realizacji funkeji panstwa gospodarza (HNS — host nation support):

- podejmowanie dziatat w celu udostepnienia infrastruktury dla potrzeb zesrodkowania,
zakwaterowania wojsk oraz skladow do magazynowania ich uzbrojenia i sprztu
wojskowego, zapaséw rodkow bojowych, materiatowych, technicznych i wyposazenia,

- podejmowanie dziatan w celu zabezpieczenia przybylych wojsk w sprzet, $rodki
materiafowe i ustugi w zakresie zakwaterowania, stworzenia odpowiednich warunkow
socjalno-bytowych, sanitarno-higienicznych, zaopatrzenia w wode, energie elektryczng,
cieplng i gaz;

9) Urzedu Stanu Cywilnego (USC):

a) planowanie zabezpieczenia aktow stanu cywilnego przed skutkami dziatan zbrojnych,

b) planowanie zasad rejestracji aktow stanu cywilnego i zasad wydawania zwigzanych z nimi
dokumentow podczas podwyzszania gotowosci obronnej i na czas wojny wg odrgbnych
ustalen;

10) Wydziatu Srodowiska (S):

a) wspoldziatanie z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska w zakresie:

- kontroli stanu $rodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiaréw, ocen i prognoz,

- inicjowania dziatan tworzacych warunki zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom
Srodowiska,

- kontroli podmiotéw gospodarczych, ktorych dziatalnos¢ moze stanowiC przyczyne
powstawania nadzwyczajnych zagrozer $rodowiska,

- badania przyczyn powstawania nadzwyczajnych zagrozen $rodowiska,

b) wspoldziatanie w Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w likwidacji
skutkow nadzwyczajnych zagrozen Srodowiska,

11) Wydziatu Edukacii (E):



a) okreslanie zasad funkcjonowania placowek o$wiatowo — wychowawczych, w tym szkot
i przedszkoli prowadzonych przez Gming Miasto Wioctawek, w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny,

b) dokonywanie analizy potrzeb kadrowych pod katem prowadzenia dziafalnosci dydaktyczno
- wychowawczej przewidzianej do realizacji w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

c) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniami obronnymi szkét i innych placowek
o$wiatowych do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa
parstwa i w czasie wojny,

d) okreslanie zasad ksztatcenia i wychowania oraz opieki nad dzietmi i miodzieza
w warunkach wydiuzonego czasu pracy rodzicow lub opiekundw, po wprowadzeniu
jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych,

e) nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z ewakuacjg placowek oswiatowo-
wychowawczych w przypadku wystapienia zagrozen,

f) dostosowanie plandw zaje¢ edukacyjnych i wychowawczych adekwatnie do
wystepujacych zagrozen,

g) nadzorowanie przedsiewzie¢ zapewniajace przekazanie obiektow na cele obronne oraz
przyjecia obiektow przekazywanych do wykorzystania w systemie o$wiaty iwychowania;

12) Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia Publicznego (PZP):

a) wspolprace z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa przy opracowaniu
planu przygotowania i wykorzystania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne
Panstwa,

b) planowanie i realizowanie zadan dotyczacych przygotowania i wykorzystania podmiotow
leczniczych na potrzeby obronne paristwa, w szczegdlnosci w zakresie:

- tworzenia zastepczych miejsc szpitalnych,
- dystrybucii tabletek jodku potasu,

c) tworzenie warunkéw organizacyjnych funkcjonowania pomocy spotecznej w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i w czasie wojny,

d) planowanie i zapewnianie pomocy spotecznej dla potrzeb ewakuacii doraznej Il i Il stopnia
poszkodowanej ludnosci Miasta,

e) koordynowanie przygotowania zastgpczych domow pomocy spolecznej i placowek
opiekuriczo-wychowawczej w razie wystapienia zdarzef warunkujacych wprowadzenie

jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych,



f) planowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z zawieszeniem dziatalnosci placowek opiekunczo
- wychowawczych,

g) planowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z ewakuacjg placowek opiekunczo -
wychowawczych i pogotowia opiekuriczego,

h) prowadzenie bazy danych o szpitalach, osrodkach zdrowia, transporcie i wolontariacie
medycznym, instytucjach i organizacjach zaplanowanych do dostarczenia niezbgdnych
srodkow i artykulow dla poszkodowanej ludnosci na terenie miasta - mozliwych do
wykorzystania w czasie prowadzenia akgji ratowniczych lub sytuacii kryzysowych,

i) typowanie obiektéw mozliwych do doraznego wykorzystania przez organizacjg¢ pomocy
spotecznej w sytuacjach zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych
stanéw nadzwyczajnych,

j) koordynowanie zaopatrzenia o$rodkéw pomocy spotecznej w zywno$¢, artykuty sanitare,
wode, odziez, artykuly pierwszej pomocy medycznej, poscieli, itp. jako uzupetnienie
zasobow,

k) opracowywanie i przekazywanie do rozpowszechniania informacji, na temat sytuacii
kryzysowych, ktdre dotyczy¢ bedg oséb niepelnosprawnych oraz dzieci,

) w ramach realizowania funkcji parfstwa gospodarza (HNS) przygotowanie
i zabezpieczenie pomocy medycznej w tym ewakuacji;

13) Wydzialu Rozwoju Miasta (RM):

a) dokonywanie analizy w zakresie okreslenia mozliwosci zaopatrzenia ludnosci w artykuty
konsumpcyjne  pierwszej potrzeby w  warunkach  zewnetrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

b) organizowanie i planowanie funkcjonowania sieci sklepdw, placowek ustugowych oraz
placowek zbiorowego zywienia zapewniajacych przetrwanie ludno$ci w szczegolnych
warunkach z uwzglednieniem wprowadzenia systemu reglamentacyjnego w przypadku
jego wprowadzenia;

14) Wydzialu Sportu i Turystyki (ST):

a) w ramach realizacji funkcji panstwa gospodarza (HNS) podejmuje dziatania w celu
stworzenia odpowiednich warunkow rekreacyjnych,

b) typowanie obiektéw sportowych do wykorzystania w celu tymczasowego rozmieszczenia
i zakwaterowania ludnosci na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

15) Wydziatu Urbanistyki i Architektury (UA):
a) planowanie, koordynacja i wykonywanie zadan zwigzanych z zagospodarowaniem

przestrzennym, w tym sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkow



zagospodarowania przestrzennego Miasta oraz miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego z uwzglednieniem potrzeb bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,

b) programowanie i monitorowanie ochrony i opieki nad zabytkami oraz nadzorowanie
i koordynowanie przedsiewzie¢ zapobiegawczych, dokumentacyjnych,
zabezpieczajacych, ratowniczych, a takze konserwatorskich majacych na celu ochrong
zabytkéw przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub zaginigciem na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

c) nadzorowanie we wspotpracy z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa
przedsiewziecia dotyczacego przygotowania ukry¢ zabytkow ruchomych na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacii kryzysowych, a takze zwiazanych z rozérodkowaniem lub ich
ewakuacja,

d) nadzorowanie opracowania we wspolpracy z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego |
Bezpieczenstwa planow ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych;

16) Wydziatu Geodezji i Kartografii (G):

a) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

b) udostepnianie danych, informacji z baz danych, o ktérych mowa w art. 7d ustawy z dnia
17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne, dla potrzeb realizacji zadar z zakresu
obronnosci;

17) Wydziatu Finansow (FN):

a) nadzorowanie spraw wynikajacych z refundacji wydatkow obronnych pokrywanych przez
Wojewode Kujawsko-Pomorskiego,

b) zabezpieczanie $rodkow finansowych na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzeniem
akcji ratunkowych oraz wydatkow zwigzanych z dziatalno$cig planistyczng w dziedzinie
obronnoéci na rzecz Urzedu;

18) Biura Ochrony Danych i Informacji Nigjawnych (BOD) w zakresie ochrony informacji nigjawnych:

a) wspoldziatanie z wiasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych,

b) przygotowywanie procedur w zakresie egzekwowania na terenie Urzedu dodatkowych
obostrzen dotyczacych ochrony informacii niejawnych w przypadku wprowadzenia stanu
wyjatkowego i wojennego,

c) nadzorowanie  zabezpieczenia  posiadanych  $rodkéw  facznosci,  systemow
informatycznych oraz urzadzen poligraficznych stuzacych do przetwarzania informacii

niejawnych;



19) Wydziatu Informatyki (INF):
a) zabezpieczanie dostepu do informacji publicznej oraz wdrazanie programow

informatycznych niezbednych do wlasciwego funkcjonowania Urzedu w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

b) uruchamianie procedur majacych na celu zapewnienie funkcjonowania systemow
informatycznych Urzedu w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

20) Biura Rady Miasta (BRM):
prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem wnioskow do Szefa Wojskowego
Centrum Rekrutacji we Wioctawku o wytaczenie Zoknierzy rezerwy bedacych radnymi od

obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacj

i w czasie wojny.



